หนังสือส่งมอบงาน
                                                                    วันที่..........เดือน............................พ.ศ...........
เรื่อง     ขอส่งมอบงาน
เรียน     คณบดี คณะวิจิตรศิลป์ 
             ตามที่ข้าพเจ้า ...........................................................................ได้รับว่าจ้างจาก……………………………..
ให้ทำการ...............................................................................นั้น   บัดนี้ได้ดำเนินงานดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว
จึงขอส่งมอบงานดังกล่าวประกอบด้วย

1.......................................................................................

2.......................................................................................

ทั้งนี้ได้ส่งมอบเอกสารอื่นและสิ่งอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานให้..........................................................
เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดำเนินการต่อไป


.......................................................


(...............................................................)


ผู้ส่งมอบงาน


วันที่...............................................








.......................................................


(...............................................................)


ผู้รับมอบหมายงาน


วันที่...............................................








.......................................................


(...............................................................)


ผู้ว่าจ้าง


วันที่...............................................











