คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
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                บันทึกข้อความ
ส่วนงาน.........…….............................ภาควิชา/หน่วยงาน... ……..……………..….....………………………………….……………........... 
ที่............……......…………............................. วันที่ .......……….....…….................…….……..…............................................. เรื่อง…ขออนุมัติหลักการซ่อมครุภัณฑ์…………………………..………………………………………………………………………………………………… ____________________________________________________________________________________________________
1. เรียน   หัวหน้าภาควิชา/เลขานุการคณะ…………………………………………………………………………….

ชื่อครุภัณฑ์……………………..………………..........................หมายเลขทะเบียน ………….............……...……
ราคาจัดซื้อ…………………………บาท ชำรุดเนื่องจาก……...................................................................................................
โดยขอให้หน่วยพัสดุ ดำเนินการจัดหาและเบิกจ่ายจากเงิน  □  งบประมาณแผ่นดิน □  งบประมาณรายได้
 แผนงาน.................................... งาน................................ กองทุน............................... งบ...............................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




(ลงชื่อ)………………….……………………..ผู้ดูแลครุภัณฑ์




        (……………………………………….)
	2. ผลการตรวจสอบการชำรุดเบื้องต้น (อะไรน่าจะเสีย)

…………………………………………………….……………………………………………………………….……………………………………………………………………
   เหตุผลที่ซ่อมเองไม่ได้ : ……………………………………………….……………………………………….………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
                                            (ลงชื่อ)………….…………………….…...…..ผู้ตรวจสอบ
                                                   (…………………………….……………..)

	3. ความเห็นหัวหน้าหน่วยงาน
                  เห็นชอบ
                  ไม่เห็นชอบ เนื่องจาก.......................................…………………………………………………….…………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....
                                             (ลงชื่อ)…………………....………..…………...…..
                                                    (………………….……………………………..)



หมายเหตุ : 1. หัวหน้าหน่วยงาน หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานตามโครงสร้างการแบ่งส่วนงานวิชาการของคณะวิจิตรศิลป์
              2. แนบรูปภาพประกอบ ครุภัณฑ์ที่ต้องการซ่อม

