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ส่วนงาน                 งานการเงิน การคลังและพัสดุ  คณะวิจิตรศิลป์ โทร 94-4809 
ที่  อว.8393(12).1.4/817          วันที่                24  กันยายน  2567
เรื่อง  ขออนุมัติค่าตอบแทนวิทยากร และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

เรียน  คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

		ด้วยงานการเงิน ได้มีการจัดสัมมนาเกี่ยวกับระเบียบการเบิกจ่าย และการใช้จ่ายงบประมาณ ในวันจันทร์ที่ 1 ตุลาคม 2567 เวลา 09.00 – 11.00 น. ณ ห้องประชุม FA2 อาคารสำนักงาน ซึ่งมีวิทยากรคือ นางสาววาสนา  เจริญทรัพย์ เป็นวิทยากร ดังมีรายละเอียดดังนี้
1. ค่าตอบแทนวิทยากร (600 บาทx2 ชม.)		1,200.- บาท
2. ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ กทม.-เชียงใหม่		6,000.-  บาท
3. ค่าที่พัก 1 คืน @ 1,500.- บาท			1,500.-  บาท
			รวมเป็นเงิน			8,700.-  บาท

		ทั้งนี้ โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี 2568 กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน แผนงานมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป (682039961700010)

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

						(นางวารุณี  ศรีกันชัย)
					        พนักงานการเงินและบัญชี



หมายเหตุ 
1. ไม่ต้องทำเรื่องขออนุมัติเดินทาง ไม่ต้องทำรายงานการเดินทาง เนื่องจากวิทยากรเป็นบุคคลภายนอก ซึ่งไม่ใช่บุคคลากรของคณะฯ
2.  บันทึกข้อความขออนุมัติและขออนุมัติเบิกจ่ายไม่ต้องอ้างอิงถึงประกาศที่ใช้ก็ได้ เนื่องจากมิได้เบิกจ่ายเกินอัตราที่กำหนด หากเบิกเกินอัตราที่กำหนด เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ต้องทำขอเบิกเกินอัตราก่อนอยู่แล้ว และอ้างประกาศด้วย
3. ถ้าขอเฉพาะค่าตอบแทนวิทยากร สามารถอ้างได้ตามที่ปฏิบัติมาก็ได้
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ส่วนงาน                 งานการเงิน การคลังและพัสดุ  คณะวิจิตรศิลป์ โทร 94-4809 
ที่  อว.8393(12).1.4/820           วันที่                3  ตุลาคม  2567
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนวิทยากร และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

เรียน  คณบดีคณะวิจิตรศิลป์
	
		ตามบันทึกที่ อว.8393(12).1.4/817 ลว 24 กันยายน 2567 หน่วยการเงินได้ขออนุมัติค่าตอบแทนวิทยากร และค่าใช้จ่ายในการเดินทางของวิทยากร นั้น งานการเงินมีความประสงค์ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น ดังรายละเอียดต่อไปนี้
	
1. ค่าตอบแทนวิทยากร (600 บาทx2 ชม.)		1,200.- บาท
2. ค่าตั๋วเครื่องบิน ไป-กลับ กทม.-เชียงใหม่		5,000.-  บาท
3. ค่าที่พัก 1 คืน @ 1,500.- บาท			1,500.-  บาท
			รวมเป็นเงิน			7,700.-  บาท

		ทั้งนี้ งานการเงินขออนุมัติค่าใช้จ่ายดังกล่าว จำนวนเงิน 7,700.- บาท (เจ็ดพันเจ็ดร้อยบาทถ้วน) โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี 2568 กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน แผนงานมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป (682039961700010) 

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

						(นางวารุณี  ศรีกันชัย)
					        พนักงานการเงินและบัญชี
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