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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………....…….......... 
ที่........…………………....……………………………….........................    วันที่ .........................…………....…………..………………..….............. 
เรื่อง…….ขอให้ดำเนินการจัดหาจัดจ้าง……………………………………………………..……………………..……….………………..………….
เรียน  คณบดีคณวิจิตรศิลป์

ด้วย…………………………………………………….………………มีความจำเป็นที่จะต้องใช้งานจ้างเหมาบริการ....ในโครงการ  ...............................................................................................................................................................จำนวน….…...รายการ   เพื่อ (เหตุผลการใช้)  ( ใช้ในการเรียนการสอน  ( ใช้ในงานสำนักงาน  ( พัฒนาระบบสารสนเทศ ซอฟท์แวร์ และฐานข้อมูล อิเล็คทรอนิกส์   ( ประกอบสื่อการเรียนการสอน (โสตทัศนูปกรณ์) ( อื่น ๆ… ……………………..………………………..
โดยขอให้หน่วยพัสดุ ดำเนินการจัดหาและเบิกจ่ายจากเงิน ( เงินรายได้  กองทุน... แผน.... รหัสงบประมาณ...... ดัง          ( งบประมาณอื่นๆ ระบุ.......รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน จำนวน......รายการ และราคากลาง แนบท้ายนี้ 

พร้อมนี้ขอเสนอแต่งตั้ง ดังนี้ 

1. ผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน คือ  
…………………………….….…………………………

2. ผู้กำหนดราคากลาง คือ 
 
…………………………….….…………………………
                วงเงินตั้งแต่ 100,000 ขึ้นไป กำหนดตรวจรับ 3 คน

3. ผู้ตรวจรับพัสดุ คือ  

.…………………………….….…………………………

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป




(ลงชื่อ)…………………………….………………….ผู้ขอให้จัดหา




        (……………………………….………………)




          (ลงชื่อ)…………………………….………………….หัวหน้าหน่วยงาน



                  (………………………………………………)

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุหรือขอบเขตของงานจัดซื้อจัดจ้าง
1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน มีรายละเอียดดังนี้
 (โดยระบุรายการพัสดุ คุณลักษณะ ขนาด ปริมาณ ฯลฯ  ให้ละเอียดถูกต้องชัดเจน หากเป็นงานจ้างเหมาเฉพาะให้แนบแบบไฟล์ดิจิตอลมาด้วย)
	ลำดับ
ที่
	รายการ
	จำนวน
(หน่วยนับ)
	ราคาโดยประมาณ

	
	
	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


2. กำหนดต้องการใช้พัสดุ ................... วัน หรือวันที่ ..................... นับจากวันที่ได้รับอนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
3. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ใช้เกณฑ์ราคา
4. เงื่อนไข ข้อกำหนดและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
กรณีจัดจ้าง
ตามหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลว. 31 ม.ค. 65 และคู่มือการปฎิบัติตามกฎกระทรวงกำหนด พัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 กำหนดให้หน่วยงาน ภาครัฐดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการ SMEs เป็นอันดับแรกก่อน และข้อ 1.3 กำหนดเงื่อนไขดังนี้ (เลือกข้อ ตามรายละเอียดคุณลักษณะที่กำหนด)

4.1. คู่สัญญาต้องใช้พัสดุประเภทวัสดุหรือครุภัณฑ์ที่จะใช้ในงานจ้างเป็นพัสดุที่ผลิตภายใน ประเทศ โดยต้องใช้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างนั้น
4.2. กรณีทราบว่างานจ้างนั้นเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายนประเทศ ให้กำหนดรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์ของการใช้งานโดยไม่ต้องกำหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายใน ประเทศ
4.3. กรณีทราบว่างานจ้างนั้นเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศแต่หน่วยงานของรัฐจะไม่ใช้พัสดุนั้น หรือจะใช้แต่ไม่ครบร้อยละ 60 หากกรณีเป็นดังนี้
 (1) กรณีที่ราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยไม่เกิน 2 ล้านบาทให้เสนอหัวหน้าหน่วย งานของรัฐเพื่ออนุมัติก่อน 

(2) กรณีที่ราคาพัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศมีราคาต่อหน่วยรายการใดรายการหนึ่งเกิน 2 ล้านบาท ให้เสนอผู้มีอำนาจเหนือชั้นไปหนึ่งชั้นเพื่ออนุมัติเห็นชอบก่อน
4.4. กรณีดังต่อไปนี้หน่วยงานของรัฐไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐและสามารถ กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะได้ตามความต้องการ 

(1) กรณีที่ทราบตั้งแต่ต้นว่างานจ้างนั้นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศและพัสดุดังกล่าวไม่มีผลิต ภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ 60

 (2) กรณีที่แจกแจงรายการพัสดุที่จะนำมาใช้แล้วทราบว่าจ้างนั้นต้องใช้พัสดุที่นำเข้าจากต่างประเทศ และพัสดุดังกล่าวไม่ผลิตภายในประเทศ ซึ่งทำให้อัตราการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศน้อยกว่าร้อยละ 60

/ขอรับรอง...
ขอรับรองว่าคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนี้เป็นไปตาม มาตรา ๙ แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซึ่งกำหนดไว้ว่า การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้น
       




      
   (ลงชื่อ)…………………………….………   



                        
                                                             (........ A................................)
      ผู้จัดทำร่างขอบเขตงาน /TOR
       2.ได้ดำเนินการพิจารณาและตรวจสอบรายละเอียดของราคากลางดังกล่าวข้างต้น พบว่า การจัดซื้อวัสดุดังกล่าว ไม่มีราคาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนดตาม (1) ไม่มีราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำตาม (2) และไม่มีราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนดตาม (3) จึงได้มีการสืบราคาจากท้องตลาดตาม (4) ของมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ดังนี้


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากตรวจสอบพบว่า ข้าพเจ้าให้ข้อมูลไม่ถูกต้องตามความจริง อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย ข้าพเจ้ายินยอมรับโทษตามกฎหมายบัญญัติไว้ทุกประการ







(ลงชื่อ)…………………………….………………….



                        
                                          (........ A................................)
                            ผู้กำหนดราคากลาง

หัวหน้าหน่วยงาน หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานตามโครงสร้างการแบ่งส่วนงานวิชาการของคณะวิจิตรศิลป์





ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง (แบบ บก.06)


1. ชื่อโครงการ   จัดจ้าง/จัดซื้อ.....................................   จำนวน ...................................  


2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ เช่น สำนักงาน คณะวิจิตรศิลป์


3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 0000 บาท (ศูนย์บาทถ้วน)


4. วันที่กำหนดราคากลาง (ระบุ วันที่.................... ) 


       0000 บาท (ศูนย์บาทถ้วน)


5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ถ้ามี)


5.1 ร้าน ก.ไก่


5.2 ร้าน ข.ไข่


5.3 ร้าน ค.ควาย












