[bookmark: _GoBack]ใบแจ้งซ่อมครุภัณฑ์
หน่วยงาน........................................ภาควิชา............................................โทร.......................วันที่.........................

มีความประสงค์ขอซ่อมครุภัณฑ์ ................................................. หมายเลขทะเบียน.............................................
รหัสสินทรัพย์...................................................... ประจำอยู่ที่...............................................................................ราคาจัดซื้อ.................................บาท มีอาการชำรุด............................................................................................
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[bookmark: _Hlk218757389]	โดยขอให้□ หน่วยอาคารฯ □ หน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ □ อื่นๆ ตรวจสอบรายการดังกล่าว 
พร้อมแนบรายละเอียดรูปภาพมาด้วยนี้ หากมีการซ่อมแซม ทางหน่วยงานมีงบประมาณเพียงพอ 
โดยเบิกจ่ายจากกองทุนสินทรัพย์ถาวร □ งบลงทุน(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) รายได้ประจำปี.......................... แผนงาน....................................... งาน.............................................. รหัสงบประมาณ................................................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
				(ลงชื่อ)……………….….……….……………..ผู้แจ้งซ่อม/ผู้ดูแล
				        (…………………………...……….…….)
*กรณีไม่มีหมายเลขครุภัณฑ์ (ให้ดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงและยืนยันของการได้มาของครุภัณฑ์)
2. ผลการตรวจสอบจาก□ หน่วยอาคารฯ □ หน่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ □ อื่นๆ เช่น ผู้ดูแลครุภัณฑ์
	ได้ตรวจสอบแล้วพบว่า □ มีความเสียหาย ดังนี้....……............................…................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
□ ซ่อมได้ (เลือกข้อ)
     □ หน่วยอาคารสามารถซ่อมเองได้ โดยหน่วยงานต้องจัดซื้อ......................................................................
     □ ให้ผู้เชี่ยวชาญเป็นผู้ดำเนินการซ่อม เพราะ...............................................................................................
□ อื่นๆ เนื่องจาก...............................................................................................................................................
    	เห็นควรเบิกจ่ายจาก □ งบลงทุน(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) ตามแจ้งความประสงค์
				(ลงชื่อ)…………...……….……………………..ผู้ตรวจสอบ
				        (………....……………………………….)
3.ความเห็นจากหน่วยพัสดุ 
รายการดังกล่าว □ มีเลขครุภัณฑ์  □ ไม่มีเลขครุภัณฑ์
สามารถดำเนินการซ่อม โดยใช้งบประมาณ □ งบลงทุน(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) และดำเนินการตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป
				(ลงชื่อ)………………….……......………………..ผู้ตรวจสอบ
				    (นางสาวประภาพรรณ มาลากุนต๊ะ)
หมายเหตุ : แนบรูปภาพประกอบ ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง/อาคาร ที่ต้องการซ่อมหรือปรับปรุงมาด้วยทุกครั้ง
ใบแจ้งซ่อมหรือปรับปรุงอาคารและสิ่งก่อสร้าง
หน่วยงาน........................................ภาควิชา............................................โทร.......................วันที่.........................

ตรวจพบสิ่งก่อสร้าง/อาคาร ห้อง....................................... ชั้น............................อาคาร........................................ .............................................................................................................................................................................
และคาดว่างานดังกล่าว □ ไม่กระทบโครงสร้าง □ กระทบโครงสร้าง
	โดยขอให้หน่วยอาคารฯ ตรวจสอบรายการดังกล่าว พร้อมแนบรายละเอียดรูปภาพมาด้วยนี้ หากมี
การซ่อมแซม ทางหน่วยงานมีงบประมาณเพียงพอ โดยเบิกจ่ายจากกองทุนสินทรัพย์ถาวร □ งบลงทุน(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) รายได้ประจำปี........................... แผนงาน.......................................... 
งาน.............................................. รหัสงบประมาณ................................................	
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
				(ลงชื่อ)………………….….....…………………..ผู้แจ้งซ่อม/ผู้ดูแล
				        (…………………........…………………….)

2. ผลการตรวจสอบจากหน่วยอาคาร 
	หน่วยอาคารฯ ได้ลงพื้นที่ตรวจสอบแล้ว พบว่างานดังกล่าว □ มีความเสียหาย ดังนี้.................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................โดย  2.1 □ ไม่กระทบโครงสร้างหลัก □ ไม่มีผลกระทบต่อความปลอดภัย □ ไม่ต้องมีการควบคุมดูแลปฏิบัติงาน
		 สามารถซ่อมแซมโดย 
□ หน่วยอาคาร 
□ ผู้เชี่ยวชาญ โดยต้องมีเอกสาร ดังนี้
     - ขอบเขตของงาน (TOR) โดยละเอียด เช่น ขั้นตอนกระบวนการซ่อม เป็นต้น
      2.2 □ กระทบโครงสร้างหลัก  □ มีผลกระทบต่อความปลอดภัย □ ต้องมีการควบคุมดูแลปฏิบัติงาน
		 สามารถซ่อมแซมโดย 
□ หน่วยอาคาร 
□ ผู้เชี่ยวชาญ โดยต้องมีเอกสาร ดังนี้
       - แบบรูปรายการ 
       - แบบแสดงรายการ ปริมาณ และราคา
     - ขอบเขตของงาน (TOR) โดยละเอียด
	เห็นควรเบิกจ่ายจากกองทุนสินทรัพย์ถาวร □ งบลงทุน(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) ตามแจ้งความประสงค์

				(ลงชื่อ)………………….……………………..ผู้ตรวจสอบ
				        (……………………………………….)


3.ความเห็นจากหน่วยพัสดุ  □ เห็นด้วย    □ ไม่เห็นเด้วย เพราะ............................................................................ ........................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................
รายการดังกล่าว สามารถดำเนินการซ่อม โดยใช้งบประมาณกองทุนสินทรัพย์ถาวร □ งบลงทุน
(หมวดที่ดินและสิ่งก่อสร้าง) □ งบดำเนินงาน(หมวดค่าใช้สอย) หากหน่วยงานไม่ได้ตั้งงบประมาณดังกล่าว 
ให้ดำเนินการจัดสรรงบประมาณที่งานนโยบายและแผนฯ และดำเนินการตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป

				(ลงชื่อ)………………….……......………………..ผู้ตรวจสอบ
				    (นางสาวประภาพรรณ มาลากุนต๊ะ)

หมายเหตุ : แนบรูปภาพประกอบ ครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง/อาคาร ที่ต้องการซ่อมหรือปรับปรุงมาด้วยทุกครั้ง
















