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     บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                                                    โทร.                                              .
ที่  อว                                                                     .วันที่                                                .
เรื่อง   ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน                                                                                       .
เรียน  คณบดีคณะวิจิตรศิลป์
ตามหนังสือ ............................. วันที่ ....................... เรื่อง ขออนุญาตให้บุคลากรในสังกัด     เข้าร่วม...................................... ระหว่างวันที่            ............................. ณ ...........................................      โดยภาควิชา...................... จำนวน ........... ราย ดังรายละเอียด

       
   ในการนี้ ภาควิชา............................... จึงขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานของบุคลากรดังกล่าว เพื่อเข้าร่วม     ................................... ระหว่างวันที่ .............................. ณ ....................................... เดินทางโดยพาหนะเครื่องบิน ทั้งนี้ ขอเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง ประมาณการค่าใช้จ่ายในวงเงิน ............................... บาท (........................................) โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 (งบประมาณใช้สอย) แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย งานบริหารทั่วไป กองทุนทั่วไป งบดำเนินงาน งบดำเนินงาน (โครงการประจำ) - สมทบและสนับสนุนกีฬาบุคลากร รหัสงบประมาณ 692039961700010.138
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง
                                                                    (............................................................)




 

        ....................................................






     (..............................................................)
         




                         หัวหน้า..............................
ประมาณการค่าใช้จ่ายเดินทางไปปฏิบัติงาน
ระหว่างวันที่ ...................................
ณ ...................................................      
1.  ค่าเบี้ยเลี้ยง ................................................................


  
          บาท
     วันที่ ....................................... (วันละ 240 บาท จำนวน................... วัน)
2.  










         รวม      บาท







    (.............................................)
