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ส่วนงาน                                                                                  โทร. 
ที่  อว.                                                   วันที่       
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน  คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

		ตามหนังสือ อว........................ ลงวันที่........................  งาน................................. 
ได้ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเพื่อ.................................... ระหว่างวันที่ ................................................ ในวัน......................... เวลา ............................... นั้น
		ในการนี้ งาน...................... จึงใคร่ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ โดยมีบุคคลดังต่อไปนี้

	1. .........................................		ตำแหน่ง		.................................

		บัดนี้ บุคคลตามรายชื่อข้างต้นมาปฏิบัติงานเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการดังกล่าว รวมเป็นจำนวนเงิน ................ บาท (..................................) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี 25....... กองทุน........ งบดำเนินงาน แผนงาน......................... งาน........................ (รหัส .................................) จักขอบคุณยิ่ง


						 		(....................................)
					             	 	  ............................












ใบรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ชื่อหน่วยงานปฏิบัติงาน ......................... คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ผู้ปฏิบัติงาน ......................... เบอร์โทรศัพท์ ................................ จำนวนชั่วโมงทำงาน ........... ชั่วโมง

	วัน เดือน ปี
	เวลามา-กลับ
	รวมเวลาทำงาน (ชั่วโมง)
	รายละเอียดงานที่ทำ

	
	
	
	




ลงชื่อ                              ผู้มาปฏิบัติงาน	ลงชื่อ....................................ผู้รับรองการปฏิบัติงาน
          (................................)			      (....................................)
ตำแหน่ง ..........................			ตำแหน่ง หัวหน้างาน................................
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[bookmark: _Hlk178081620]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                                                                    โทร. 
ที่  อว.                                                  วันที่                
เรื่อง  ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน  คณบดีคณะวิจิตรศิลป์

		ด้วยงาน.................................... มีความประสงค์ใคร่ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการเพื่อ.................................................... ดังนั้น จึงใคร่ขออนุมัติให้บุคคลต่อไปนี้มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ระหว่างวันที่ ............................................................... นั้น
		ในการนี้ งาน............................... จึงใคร่ขออนุมัติบุคคลดังต่อไปนี้
	1. ........................................		ตำแหน่ง		.......................................
มาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ ดังกล่าว และมีรายละเอียดดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1.
	ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา (วันที่ 23-24, 30-31 ส.ค. 68)
(จำนวน 3 คน x 7 ชม. x 60 บาท x 4 วัน)
	5,040.-

	
	                                       รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 
	5,040.-


[bookmark: _Hlk174630821]
[bookmark: _Hlk178082964]		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ให้บุคคลตามรายชื่อมาปฏิบัติงานนอกเวลาดังกล่าว จำนวน .... คน  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 5,040.- บาท (ห้าพันสี่สิบบาทถ้วน) โดยขอเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้ ประจำปี 2568 กองทุน.................... งบดำเนินงาน แผนงาน.......................  งาน....................... 
(รหัส .....................................) จักขอบคุณยิ่ง


						 		(..................................)
					             	 	  ...............................








ตารางการปฏิบัติงานงานนอกเวลา
[bookmark: _Hlk178083224]วันที่ 23-24 สิงหาคม 2568 เวลา 08.30-16.30 น.

	ที่
	ชื่อ-สกุล
	ขอบเขตการปฏิบัติงาน (TOR)

	1.
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