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ค าน า 
 

 คู่มือกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ เล่มนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้เจ้ำหน้ำที่ที่ด ำเนินกำร
ด้ำนโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณตลอดจนผู้ที่เกี่ยวข้องรับทรำบถึงขั้นตอนกระบวนกำร และแนวทำงในกำร
ด ำเนินกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ โดยมีเนื้อหำเกี่ยวกับข้ันตอนในกำรยื่นเอกสำรกำรขออนุมัติ ขั้นตอนกำร
ปฏิบัติงำนในระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ และระบบ 3 มิติ เพ่ือให้กำรบริหำรงบประมำณของคณะฯ  
เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย เกิดประสิทธิภำพและประสิทธิผลสูงสุด 
 

 
นางสาวรัตนาภรณ์   ยศเวียง 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
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สารบัญ 
หน้า 
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ขั้นตอนกำรโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบัญชี 3 มิติ        12 
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การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 
กระบวนการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

 
บทน า 

กระบวนกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณเป็นขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่งำนนโยบำยและแผน
และประกันคุณภำพกำรศึกษำ ซึ่งจะปฏิบัติงำนในกรณีที่ หน่วยงำน/ภำควิชำแจ้งควำมประสงค์จะโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมำณ ทั้งนี้กระบวนกำรดังกล่ำว จะด ำเนินกำรหลังจำกที่หน่วยงำน/ภำควิชำ ได้รับกำร
จัดสรรงบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้มหำวิทยำประจ ำปี ที่ผ่ำนกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
เรียบร้อยแล้ว 

 
วัตถุประสงค์ 

1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนได้มีควำมรู้ควำมเข้ำใจกระบวนกำรโอนเปลี่ยนแปลงรำยกำรงบประมำณ 
ตลอดจนกำรด ำเนินกำรขอรหัสงบประมำณ ผ่ำนระบบกำรบริหำรจัดกำรงบประมำณ 

2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงำนสำมำรถน ำควำมรู้ไปใช้เป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรจัดเตรียมเอกสำร
กำรโอนงบประมำณได้อย่ำงถูกต้องอย่ำงมีประสิทธิภำพ และประสิทธิผล 
 
ขอบเขต 
 ขั้นตอนกระบวนกำร และแนวทำงกำรปฏิบัติในกำรโอนเปลี่ยนแปลงรำยกำรงบประมำณ และกำร
ด ำเนินกำรขอรหัสงบประมำณ เป็นขั้นตอนในกำรด ำเนินงำนภำยในคณะวิจิตรศิลป์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
เพ่ือให้เป็นไปตำมระเบียบมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ว่ำกำรบริหำรกำรเงิน พ.ศ.2551  และ แนวปฏิบัติ
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ว่ำด้วยกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ และตำมระเบียบส ำนักงบประมำณ ระเบียบว่ำ
ด้วยกำรบริหำรงบประมำณ พ.ศ. 2562 โดยเริ่มด ำเนินกำรตั้งแต่ขั้นตอบกำรเสนอขออนุมัติเปลี่ยนแปลง
งบประมำณจำกหน่วยงำน/ภำควิชำ ไปจนสิ้นสุดกระบวนกำรในระบบ 3 มิติ  
  
ค าจ ากัดความ 
 ค ำจ ำกัดควำมที่ส ำคัญในกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (อ้ำงอิงจำก : ระเบียบว่ำ
ด้วยกำรบริหำรงบประมำณ พ.ศ.2562 ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 31 กรกฎำคม 2562) 
 “หน่วยรับงบประมำณ” หมำยควำมว่ำ หน่วยรับงบประมำณตำมที่ก ำหนดในพระรำชบัญญัติวิธีกำร
งบประมำณ พ.ศ.2561 
 “งบประมำณรำยจ่ำย” หมำยควำมว่ำ จ ำนวนเงินอย่ำงสูงที่อนุญำตให้จ่ำยหรือให้ก่อหนี้ผูกพันได้ตำม
วัตถุประสงค์ภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำยว่ำด้วยงบประมำณรำยจ่ำย 
 “แผนงำน” หมำยควำมว่ำ แผนงำนที่ก ำหนดไว้ในกฎหมำยว่ำด้วยงบประมำณรำยจ่ำยหรือที่ก ำหนดขึ้น
ใหม่ในระหว่ำปีงบประมำณ 
 “แผนปฏิบัติงำน” หมำยควำมว่ำ แผนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยรับงบประมำณในรอบปีงบประมำณ 
 “แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ” หมำยควำมว่ำ แผนแสดงรำยละเอียดกำรใช้จ่ำยงบประมำณส ำหรับ
งบประมำณเพ่ือด ำเนินงำนตำมแผนกำรปฏิบัติงำนในรอบปีงบประมำณ 
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 “กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำย” หมำยควำมว่ำ กำรโอนจ ำนวนเงินงบประมำณรำยจ่ำยที่ก ำหนดไว้ใน
กฎหมำยว่ำด้วยงบประมำณรำยจ่ำยจำกแผนงำน หรือผลผลิต หรือโครงกำร หรือรำยกำรใด ๆ ไปตั้งเป็น
งบประมำณรำยจ่ำยของแผนงำน หรือผลผลิต หรือโครงกำร หรือรำยกำรอ่ืน 
 “เงินจัดสรร” หมำยควำมว่ำ ส่วนหนึ่งของงบประมำณรำยจ่ำยที่แบ่งสรรให้จ่ำย หรือให้ก่อหนี้ผูกพันใน
ระยะเวลำหนึ่ง 
 “กำรโอนเงินจัดสรร” หมำยควำมว่ำ กำรโอนจ ำนวนเงินงบประมำณรำยจ่ำยที่ส ำนักงบประมำณอนุมัติ
จัดสรรจำกแผนงำน หรือผลผลิต หรือโครงกำร หรือรำยกำรใด ๆ ไปตั้งเป็นเงินจัดสรรของแผนงำนหรือผลิต หรือ
โครงกำร หรือรำยกำรอ่ืน 
 “กำรเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร” หมำยควำมว่ำ กำรเปลี่ยนแปลงรำยกำรและหรือจ ำนวนของเงินจัดสรรที่
ได้รับอนุมัติเงินจัดสรรจำกส ำนักงบประมำณ 

ค ำจ ำกัดควำมที่ส ำคัญในกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (อ้ำงอิงจำก : ส ำนัก
งบประมำณ หลักกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณ แก้ไขปรับปรุงตำมหนังสือส ำนักงบประมำณ ที่ 
นร0704/ว33 และหนังสือส ำนักงบประมำณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว68 ประกำศเมื่อวันที่  22 กันยำยน 
พ.ศ.2560) 
 งบบุคลำกร หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรบริหำรงำนบุคคลภำครัฐ ได้แก่ รำยจ่ำยที่จ่ำยใน
ลักษณะเงินเดือน ค่ำจ้ำงประจ ำ ค่ำจ้ำงชั่วครำว และค่ำตอบแทนพนักงำนรำชกำร 
 งบด ำเนินงำน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรบริหำรงำนประจ ำ ได้แก่ รำยจ่ำยที่จ่ำยใน
ลักษณะค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอย ค่ำวัสดุ และค่ำสำธำรณูปโภค  
 งบลงทุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเพ่ือกำรลงทุน ได้แก่ รำยจ่ำยที่จ่ำยในลักษณะค่ำครุภัณฑ์  
ค่ำท่ีดินและสิ่งก่อสร้ำง 
 งบเงินอุดหนุน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ก ำหนดให้จ่ำยเป็นค่ำบ ำรุงหรือเพ่ือช่วยเหลือ สนับสนุนกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำนอิสระตำมรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงำนของรัฐซึ่งมิใช่รำชกำรส่วนกลำงตำมพระรำชบัญญัติ
ระเบียบบริหำรรำชกำรแผ่นดิน หน่วยงำนในก ำกับของรัฐ องค์กำรมหำชน รัฐวิสำหกิจ องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น สภำต ำบล องค์กำรระหว่ำงประเทศ นิติบุคคล เอกชนหรือกิจกำรอันเป็นสำธำรณประโยชน์ รวมถึง  
เงินอุดหนุนงบพระมหำกษัตริย์ เงินอุดหนุนกำรศำสนำ 
 งบรำยจ่ำยอ่ืน หมำยถึง รำยจ่ำยที่ไม่เข้ำลักษณะประเภทงบรำยจ่ำยใดงบรำยจ่ำยหนึ่ง หรือรำยจ่ำยที่
ส ำนักงบประมำณก ำหนดให้ใช้จ่ำย  
 ค ำจ ำกัดควำมที่ส ำคัญในกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (อ้ำงอิงจำก : ข้อบังคับ
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ว่ำด้วยกำรบริหำรกำรเงิน พ.ศ.2551 ประกำศ ณ วันที่ 9 มิถุนำยน พ.ศ.2551) 
 “มหำวิทยำลัย” หมำยควำมว่ำ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
 “อธิกำรบดี” หมำยควำมว่ำ สภำมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
 “ส่วนงำน” หมำยควำมว่ำ ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย ส่วนงำนวิชำกำรและ
ส่วนงำนอื่นสังกัดมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ที่จัดตั้งขึ้นตำมประกำศของมหำวิทยำลัย 
 “งบประมำณรำยจ่ำย” หมำยควำมว่ำ จ ำนวนเงินอย่ำงสูงที่อนุญำตให้จ่ำยหรือก่อหนี้ผูกพันได้ตำม
วัตถุประสงค์และภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในแต่ละปีงบประมำณ 
 “ปีงบประมำณและปีบัญชี” หมำยควำมว่ำ ระยะเวลำตั้งแต่ 1 ตุลำคม ของปีหนึ่งถึงวันที่ 30 กันยำยน
ของปีถดัไป และให้ใช้ปีพ.ศ.ที่ถัดไปเป็นชื่อส ำหรับปีงบประมำณและปีบัญชีนั้น 

ค ำจ ำกัดควำมที่ส ำคัญในกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (อ้ำงอิงจำก : บันทึกที่  
อว. 8392(5)/2308 เมื่อวันที่  2 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 เรื่องกำรซ้อมควำมเข้ำใจวิธีกำรด ำเนินกำร 
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ขออนุมัติโอนงบประมำณรำยจ่ำย กรณีที่เป็นหน่วยงำนภำยใต้ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย และกรณีที่เป็นอ ำนำจ
อนุมัติของอธิกำรบดี) 

“โอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ” หมำยถึง กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณตำมเอกสำรงบประมำณ 
(แบบ ผด.02 , แบบ ผด.07, แบบ รด.02 ,แบบ รด.07) ที่ผ่ำนกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ตำม
ลักษณะกำรโอนงบประมำณ ดังต่อไปนี้ 

- ข้ำมส่วนงำน 

- ข้ำมยุทธศำสตร์ 
- ข้ำมแผนงำน/โครงกำร 

- ข้ำมกองทุน 

- ข้ำมงบรำยจ่ำย  
- ข้ำมหมวดรำยจ่ำย 

- ข้ำมหมวดรำยจ่ำยย่อย 

“เอกสำรเพ่ือกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ” หมำยถึง เอกสำรที่ออกจำกระบบงบประมำณของกอง
แผนงำนเท่ำนั้น ซึ่งมีรำยละเอียดงบประมำณครบถ้วน และมีเลขอ้ำงอิงจำกระบบงบประมำณกองแผนงำน 

“เอกสำรเพื่อพิจำรณำแหล่งงบประมำณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ” หมำยถึง บันทึกข้อควำมที่ส่วน
งำนเสนอผู้มีอ ำนำจอนุมัติพิจำรณำแหล่งงบประมำณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ ที่มีรำยละเอียดงบประมำณ
ระบุอย่ำงครบถ้วน 

“จัดท ำค ำขอโอนงบประมำณ” หมำยถึง กำรจัดท ำเอกสำรเพ่ือกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ(แบบ 
ก) หรือเอกสำรเพื่อพิจำรณำแหล่งงบประมำณ/โอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ (แบบ ข) อย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง 

“กองแผนงำนเสนอพิจำรณำ” หมำยถึง กองแผนงำนเสนอผู้มีอ ำนำจพิจำรณำอนุมัติแหล่งงบประมำณ/
โอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ 

“กองคลังท ำเรื่องโอนในระบบบัญชี 3 มิติ” หมำยถึง กองคลังท ำด ำเนินกำรโอนงบประมำณในระบบ
บัญชี 3 มิติ และส่งหลักฐำนกำรโอนงบประมำณในระบบบัญชี 3 มิติ มำท่ีกองแผนงำน จำกนั้นกองแผนงำนแจ้ง
ส่วนงำนที่เกี่ยวข้องผ่ำนระบบของมหำวิทยำลัย 

“งบประมำณอุดหนุนจำกส่วนกลำง” หมำยถึง งบประมำณที่ตั้งไว้ในส่วนงำนที่รับผิดชอบ เพ่ือให้
สนับสนุนส่วนงำนอื่น ๆ ตำมพันธกิจที่มหำวิทยำลัยก ำหนด 

“งบประมำณอุดหนุนจำกส่วนกลำง” หมำยถึง งบประมำณรำยจ่ำยจำกเงินอุดหนุนทั่วไปที่รัฐบำล
จัดสรรให้มหำวิทยำเชียงใหม่เป็นรำยำปี และถูกจัดสรรภำยในมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ตำมเอกสำรงบประมำณ 
(แบบ ผด.02 , แบบ ผด.07) ที่ได้รับกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

“งบประมำณเงินรำยได้” หมำยถึง งบประมำรรำยจ่ำยจำกเงินรำยได้มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ที่ถูกจัดสรร
ตำมเอกสำรงบประมำณ (แบบ รด.02 ,แบบ รด.07) ที่ได้รับกำรอนุมัติจำกสภำมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 

“ส่วนงำน” หมำยถึง ส่วนงำนตำมโครงสร้ำงของมหำวิทยำลัย 
 ค ำจ ำกัดควำมที่ส ำคัญในกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี (อ้ำงอิงจำก : แนวทำงกำร
บริหำรงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 ของมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ) 
 “งบประมำณแผ่นดิน” ตำมพระรำชบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ ที่จัดสรรให้
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ (หลักเกณฑ์ว่ำด้วยกำรใช้งบประมำณรำยจ่ำย กำรโอนเงินจัดสรรหรือกำรเปลี่ยนแปลงเงิน
จัดสรร พ.ศ.2562 ของส ำนักงบประมำณ)  
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 “งบประมำณรำยจ่ำยเงินรำยได้ของมหำวิทยำลัย” ข้อบังคับมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ว่ำด้วยกำรบริหำร
กำรเงิน พ.ศ.2551และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำรบริหำรงบประมำณเงิน
รำยได้ของมหำวิทยำลัย (ประกำศ ณ วันที่ 5 กรกฎำคม 2556) 
 “กำรใช้งบประมำณรำยจ่ำย” แต่ละงบรำยจ่ำยที่ได้รับอนุมัติเงินจัดสรร หรือจำกกำรโอนเงินจัดสรร ให้
เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

(1) งบบุคลำกร ให้ใช้จ่ำยเป็นรำยจ่ำยใด ๆ ที่ส ำนักงบประมำณก ำหนดว่ำเป็นรำยจ่ำยในงบ
รำยจ่ำยนี้ และให้ถัวจ่ำยกันได้ในงบรำยจ่ำยเดียวกันและอยู่ภำยใต้แผนงำนเดียวกัน  

(2) งบด ำเนินงำน ให้ใช้จ่ำยเป็นรำยจ่ำยใด ๆ ที่ก ำหนดว่ำเป็นรำยจ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ และให้
ถัวจ่ำยกันได้ภำยใต้แผนงำนเดียวกัน เว้นแต่รำยจ่ำยลักษณะค่ำสำธำรณูปโภคให้น ำไปถัว
จ่ำยเป็นรำยจ่ำยในลักษณะอ่ืนเมื่อไม่มีหนี้ค่ำสำธำรณูปโภคค้ำงช ำระ 

(3) งบลงทุน ให้ใช้จ่ำยเป็นรำยจ่ำยใด ๆ ที่ก ำหนดว่ำเป็นรำยจ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ 
(4) งบเงินอุดหนุน ให้จ่ำยเป็นรำยจ่ำยใด ๆ ที่ก ำหนดว่ำเป็นรำยจ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ ดังนี้ 

ก. ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป ให้ใช้จ่ำยตำมรำยกำรและจ ำนวนเงินที่ก ำหนด 
ข. ประเภทเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ ให้ใช้จ่ำยตำมรำยกำร จ ำนวนเงินและรำยละเอียดอ่ืนใด

ที่ก ำหนด และน ำควำมตำมข้อ 1) 2) และ 3) มำใช้บังคับโดยอนุโลม 
(5) งบรำยจ่ำยอ่ืน ให้ใช้เป็นรำยจ่ำยใด ๆ ที่ก ำหนดว่ำเป็นรำยจ่ำยในงบรำยจ่ำยนี้ตำมรำยกำร

และจ ำนวนเงินที่ก ำหนด และน ำควำมตำมข้อ 1) 2) และ 3) มำใช้บังคับโดยอนุโลม 

(6) กรณีมีควำมจ ำเป็นจัดท ำผลผลิตหรือโครงกำรให้บรรลุเป้ำหมำยตำมแผนกำรปฏิบัติงำน
และแผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ หัวหน้ำหน่วยรับงบประมำณ (อธิกำรบดี) อำจโอนเงิน
จัดสรรหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรภำยใต้แผนงำน ผลผลิต หรือโครงกำรเดียวกันได้ โดย
ไม่ต้องขออนุมัติจำกส ำนักงบประมำณภำยใต้เงื่อนไข ดังนี้ 
ก. ต้องมิใช่กำรโอนเงินจัดสรร หรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรร จำกรำยจ่ำยในงบบุคลำกร

รำยกำรค่ำครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้ำนบำทขึ้นไป รำยกำรค่ำที่ดิน 
รำยกำรสิ่งก่อสร้ำงที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้ำนบำทขึ้นไป หรือรำยกำรก่อหนี้ผู้พัน
ข้ำมปีงบประมำณ 

ข. ต้องไม่น ำไปก ำหนดเป็นอัตรำบุคลำกรใหม่ รำยกำรค่ำจัดกำครุภัณฑ์ยำยพำหนะ 
รำยกำรค่ำครุภัณฑ์ที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่หนึ่งล้ำนบำทขึ้นไป รำยกำรค่ำที่ดิน 
รำยกำรสิ่งก่อสร้ำงที่มีวงเงินต่อหน่วยตั้งแต่สิบล้ำนบำทข้ึนไป หรือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศชั่วครำวที่ไม่ได้ก ำหนดไว้ในแผนกำรปฏิบัติงำนและ
แผนกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และต้องไม่เป็นกำรก่อหนี้ผูกพันข้ำมปีงบประมำณ 

(7) กำรโอนเงินจัดสรร และหรือเปลี่ยนแปลงเงินจัดสรรนอกเหนือจำกที่ก ำหนดไว้ใน
หลักเกณฑ์ ให้ขอท ำควำมตกลงกับส ำนักงบประมำณ 

  
หน้าที่ความรับผิดชอบ 
ส านักงานมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 เจ้ำหน้ำทีก่องแผนงำน : ตรวจสอบวงเงินงบประมำณ เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำอ่ืน และเหตุผล
ควำมจ ำเป็นของกำรขออนุมัติ  

ผู้อ ำนวยกำรกองแผนงำน : พิจำรณำควำมเหมำะสม ให้ควำมเห็นและข้อเสนอกำรพิจำรณำเพ่ิมเติม 
ควำมเรียบร้อยของเอกสำรต่ำง ๆ และลงนำมในส ำเนำเอกสำรที่แนบเรื่อง 
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 เจ้ำหน้ำที่กองคลัง : ตรวจสอบวงเงินงบประมำณ เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำอ่ืน และเหตุผลควำม
จ ำเป็นของกำรขออนุมัติ 

อธิกำรบดี : พิจำรณำอนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณรำยจ่ำย งบประมำณเงินรำยได้ ดังนี้ 
(1) เงินอุดหนุนที่รัฐบำลจัดสรรให้เป็นรำยปี 
(2) กำรโอนเปลี่ยนแปลงค่ำครุภัณฑ์ที่มีวงเงินเกิน 1,000,000 บำท 

(3) กำรโอนเปลี่ยนแปลงสิ่งก่อสร้ำงที่มีวงเงินเกิน 10,000,000 บำท 

(4) กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำยระหว่ำงส่วนงำน 

 
คณะวิจิตศิลป์ 
 หน่วยงำน/ภำควิชำ : ยื่นเอกสำรขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ ตรวจสอบเอกสำรแนบ 

เจ้ำหน้ำที่งำนนโยบำยและแผนฯ : ตรวจสอบวงเงินงบประมำณ เอกสำรประกอบกำรพิจำรณำอ่ืน และ
เหตุผลควำมจ ำเป็นของกำรขออนุมัติ  

คณบดี : พิจำรณำอนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณเงินรำยได้ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่รัฐบำลจัดสรร
ให้เป็นรำยปี ดังนี้ 

(1) กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำยแผนงำนเดียวกันหรือระหว่ำแผนงำน 

(2) กำรโอนเปลี่ยนแปลงค่ำครุภัณฑ์ที่มีวงเงินไม่เกิน 1,000,000 บำท 

(3) กำรโอนเปลี่ยนแปลงสิ่งก่อสร้ำงที่มีวงเงินไม่เกิน 10,000,000 บำท 

(4) กำรโอนเปลี่ยนแปลงตำมข้อ (1) (2) (3) ต้องไม่ก่อให้เกิดรำยกำรก่อหนี้ข้ำมปีงบประมำณ 
และต้องไม่ท ำให้เป้ำหมำยผลผลิตหรือโครงกำรตำมแผนกำรปฏิบัติงำนของส่วนงำนลดลง
ในสำระส ำคัญ  

(5) งบประมำณรำยจ่ำยที่เหลือจ่ำยในแผนงำนเดียวกัน หรือระหว่ำงแผนงำนจำกกำร
ด ำเนินงำนบรรลุวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยผลผลิตหรือโครงกำร ตำมท่ีได้รับจัดสรร
งบประมำณ หรือจำกกำรจัดซื้อจัดจ้ำงแล้ว ไปใช้จ่ำยเป็นรำยจ่ำยใด ๆ ยกเว้นเป็นรำยกำร
ก่อหนี้ผูกพันข้ำมปีงบประมำณ 
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ระเบียบปฏิบัติ / ขั้นตอน (Procedure) 
กำรใช้งบประมำณรำยจ่ำย กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำย กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณท่ีได้รับจัดสรร 

ต้องเป็นไปเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยตำมที่ก ำหนดไว้ในแผนกำรปฏิบัติงำนและแผนกำรใช้จ่ำย
งบประมำณ หน่วยงำน/ภำควิชำที่ได้รับจัดสรรงบประมำณต้องด ำเนินกำรด้วยควำมโปร่งใส คุ้มค่ำและประหยัด 
และค ำนึงถึงประโยชน์ที่ได้รับ ผลสัมฤทธิ์และประสิทธิภำพในกำรด ำเนินกำรด้วย โดยหน่วยงำน/ภำควิชำ ที่มี
ควำมประสงค์จักด ำเนินกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ ให้ปฏิบัติตำมข้ันตอนดังนี้ 
 แผนผังที ่1  ขั้นตอนกำรขอเสนออนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

หน่วยงำน/ภำควิชำ เสนอเรื่อง
ขออนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลง

งบประมำณ 

งำนนโยบำยและแผนฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบ 

คณบดี พิจำรณำอนุมัติ  
และให้ข้อเสนอแนะ (ถ้ำมี) 

ด ำเนินกำรส ำเนำเอกสำรแจ้งไป
ยังหน่วยงำน/ภำควิชำ 

ที่เกี่ยวข้อง 

ด ำเนินกำรอนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมำณ ผ่ำนระบบ CMU MIS 

ด ำเนินกำรอนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมำณ ผ่ำนระบบOne Planning  

ระบบ 3 มติ ิ

อนุมัต ิ

ข้อมูลครบ 

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ

ระยะเวลำ  1-2 วัน 

ระยะเวลำ  1-2 วัน 

ระยะเวลำ  1-2 วัน 

ระยะเวลำ  1-2 วัน 

ระยะเวลำ  5-7 วัน 

ระยะเวลำ  1 วัน 

คณะฯ แจ้งหน่วยงำน/ภำควิชำ  
แก้ไขข้อมูล หรือเพ่ิมเติมข้อมูล 
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ตารางท่ี 1 ขั้นตอนการขอเสนออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
ระยะเวลา 

1  

 

ด ำเนินกำรเสนอขออนุมัติเรื่อง
กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ
มำยังงำนนโยบำยและแผนฯ 
(1) บันทึกข้อควำมจำก
หน่วยงำน/ภำควิชำ 
(2) รำยละเอียดกำรแหล่ง
งบประมำณโอนงบประมำณ 
และกำรเปลี่ยนแปลงรำยกำร 
งบประมำณ 
(3) รำยงำนสรุปยอดงบประมำณ
คงเหลือประจ ำหน่วยงำน/
ภำควิชำ 
(4) แนบเอกสำรประกอบกำร
โอนงบประมำณ  
ภาคผนวกที่ 1  

หน่วยงำน/
ภำควิชำ 

1-2 วัน 

2  
 
 
 

ตรวจสอบควำมถูกต้อง ครบถ้วน
ของข้อมูล ดังนี้ 
- เหตุผลควำมจ ำเป็นที่ขออนุมัติ
โอนงบประมำณ 
- จ ำนวนเงินที่ขออนุมัติโอน
งบประมำณ 
- รำยละเอียดกำรขออนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลง  
- สรุปยอดเงินคงเหลือ 
กรณี ข้อมูลไม่ครบถ้วน หรือมี
ส่วนที่ต้องแก้ไข 
ประสำน หน่วยงำน/ภำควิชำ 

เจ้ำหน้ำที่
งำน

นโยบำย
และแผนฯ 

1-2 วัน 

3  
 

คณบดี (หัวหน้ำส่วนงำน)  
พิจำรณำอนุมัติหรือให้เสนอแนะ
(ถ้ำมี) 
 
กรณีมีข้อเสนอแนะ ให้เจ้ำหน้ำที่
งำนนโยบำยและแผนแจ้ง
หน่วยงำน/ภำควิชำ เพื่อทรำบ
และด ำเนินกำรตำมข้อเสนอแนะ 

คณบดี  
(หัวหน้ำ
ส่วนงำน) 

 

1-2 วัน 
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ด ำเนินกำรส ำเนำเอกสำรแจ้งไป
ยังหน่วยงำน/ภำควิชำ 

ที่เกี่ยวขอ้ง 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียด 
ผู้รับ 

ผิดชอบ 
ระยะเวลา 

4  
 

ด ำเนินกำรเสนอขออนุมัติเรื่อง
กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ
ไปยังกองแผนงำน โดยผ่ำนระบบ 
และจัดส่งเอกสำรแนบประกอบ
ผ่ำนระบบ  

เจ้ำหน้ำที่
งำน

นโยบำย
และแผนฯ 

1-2 วัน 

5  ด ำเนินกำรเสนอขออนุมัติเรื่อง
กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณ
ไปยังกองแผนงำน โดยผ่ำนระบบ 

เจ้ำหน้ำที่
งำน

นโยบำย
และแผนฯ 

5-7 วัน 

6  ส ำเนำเรื่องที่ได้รับอนุมัติ และแจ้ง
เวียนหน่วยงำน/ภำควิชำ เพื่อ
ทรำบและด ำเนินกำรในส่วนที่
เกี่ยวข้อง  
แจ้งเจ้ำหน้ำที่กำรเงิน กำรคลังฯ 
เพ่ือดำเนินกำรใน 
ส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

เจ้ำหน้ำที่
งำน

นโยบำย
และแผนฯ 

1 วัน 
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ขั้นตอนการตรวจสอบรหัสงบประมาณก่อนด าเนินการเสนอขออนุมัติ 
เมื่อได้รับเอกสำรกำรขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณจำกหน่วยงำนและภำควิชำ ให้เจ้ำหน้ำที่งำน

นโยบำยและแผนฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบรำยละเอียดของแหล่งงบประมำณรำยจ่ำยระหว่ำงแผน/งำน/กิจกรรม/
กองทุนและงบรำยจ่ำย และรหัสงบประมำณที่ก ำกับรำยกำรจ่ำยที่จะต้องด ำเนินกำรโอนเปลี่ยน แปลง
งบประมำณ โดยตรวจสอบจำกเอกสำร รด.07  และด ำเนินกำรตรวจสอบแหล่งงบประมำณ รหัสงบประมำณที่
จะรองรับ หรือตั้งจ่ำย หำกรหัสงบประมำณที่จะรองรับ หรือตั้งจ่ำยไม่มีในระบบ งำนนโยบำยและแผนฯ จะต้อง
ด ำเนินกำรจัดท ำค ำขออนุมัติรหัสงบประมำณใหม่ผ่ำนระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ Budget Management 
เสนอให้แก่กองแผนงำน มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบรหัสงบประมำณ ทั้งนี้ผู้ใช้ระบบจะต้อง
ด ำเนินกำรตรวจสอบรหัสงบประมำณ ดังนี้ 

 

1.1 รหัสแผน/งาน/กิจกรรม ของระบบบัญชี 3 มิติ  
 

แผน/งาน/กิจกรรม รหัส 3 มิติ 
แผนงานการเรียนการสอน   
  งำนสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำ   
     - กิจกรรททะเบียนและประมวลผล XX0101020100001 
     - กิจกรรมพัฒนำคุณภำพนักศึกษำ XX0101020300001 
     - กิจกรรมพัฒนำบุคลำกร XX0101020400001 
  งำนพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ XX0101040000001 
  งำนจัดกำรศึกษำสำขำวิจิตรศิลป์ XX0101010000003 
โครงกำรผลิตแพทย์และพยำบำลเพิ่ม XX0101050200001 
แผนงานวิจัย   
  งำนวิจัยพื้นฐำน XX0201030000001 
แผนงานบริการวิชาการแก่สังคม   
  งำนบริหำรวิชำกำรแก่ชุมชน XX0301010000001 
แผนงานการศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม   
  งำนท ำนุบ ำรุงศำสนำ ศิลปะ วัฒนธรรม และสิ่งแวดล้อม XX0401010000001 
แผนงานสนับสนุนวิชาการ   
  งำนบริกำรห้องสมุดและเทคโนโลยี XX0501010000001 
แผนงานบริหารมหาวิทยาลัย   
  งำนบริหำรทั่วไป XX0601010000001 

หมำยเหตุ : XX คือปีงบประมำณ เช่น XX0101020100001 เป็น 650101020100001 
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1.2 รหัสกองทุนของระบบบัญชี 3 มิติ 
กองทุน รหัส 3 มิติ 

กองทุนทั่วไป 0101001 
กองทุเพ่ือกำรศึกษำ 0201001 
กองทุนเพ่ือกำรวิจัย 0301001 
กองทุนบริกำรวิชำกำร 0401001 
กองทุนกิจกำรนักศึกษำ 0501001 
กองทุนสินทรัพย์ถำวร 0601001 
กองทุนท ำนุบ ำรุงศิลปวัฒนธรรม 0701001 
กองทุนส ำรอง 0702001 
กองทุนพัฒนำบุคคลำกร 0710001 

 

1.3 รหัสผังบัญชี 3 มิติ 
ผังบัญชี รหัส 

ค่ำตอบแทน ใช้สอย วัสดุ CO01-REMUNE 
พนักงำนมหำวิทยำลัยชั่วครำว (พนักงำนส่วนงำน) CP02-TEMWAG 
พนักงำนมหำวิทยำลัย (งบประมำณแผ่นดิน) CP03-WAG1 
เงินอุดหนุนทั่วไป CS01-SPONS 
เงินอุดหนุนเฉพำะกิจ CS02-SPONS 
งบรำยจ่ำยอื่น CM01-OTHERS 
ค่ำครุภัณฑ์ CI01-EQUIP1 

ค่ำท่ีดินและสิ่งก่อสร้ำง CI02-LNDCON 
 

1.4 รหัสแหล่งงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
ค าอธิบาย รหัส  

คณะวิจรศิลป์ 03 
งบประมำณรำยจ่ำยจำกเงินแผ่นดิน (ผด.) 01 
งบประมำณรำยจ่ำยจำกเงินรำยได้ (รด.) 02 
ส ำนักงำนคณะ 0301000001 
ภำควิชำทัศนศิลป์ 0302000001 
ภำควิชำศิลปะไทย 0303000001 
ภำควิชำสื่อศิลปะและกำรออกแบบสื่อ 0308000001 
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1.5 รหัสงบประมาณมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ รด.07    
 

 
ขั้นตอนการขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณผ่านระบบบริหารจัดการงบประมาณ  
 กำรขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณผ่ำนระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ โดยเจ้ำหน้ำที่งำน
นโยบำยและแผนฯ เป็นผู้ด ำเนินกำรจัดท ำค ำขอในระบบ  ซึ่งจะน ำข้อมูล เอกสำรดังกล่ำวที่ได้รับอนุมัติในระดับ
หัวหน้ำส่วนงำนบันทึกในระบบ พร้อมแนบไฟล์เอกสำรที่ได้รับอนุมัติ มีข้ันตอนกำรด ำเนินงำน ดังนี้ 

 
รูปที่ 1 ล็อกอินเข้ำสู่ระบบ (Planning Online System) โดยใช้ Mail CMU (………..@CMU.ac.th) 

จำกนั้นเลือก ระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ Budget Management เมื่อเข้ำสู่ระบบ เรียบร้อยแล้ว ให้
ด ำเนินกำร เลือก หัวข้อ โอนเงินงบประมำณ (เงินรำยได้ ,เงินแผ่นดิน) คลิกปุ่ม สร้ำงรำยกำรโอนงบ 
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รูปที่ 2 ให้กรอกรหัสงบประมำณมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ รด.07 ในช่องที่ 1 แหล่งงบประมำณที่จะโอน

ออก, ช่องที่ 2 แหล่งงบประมำณท่ีรับเข้ำ หรือตั้งจ่ำย พร้อมระบุจ ำนวนเงินให้ถูกต้อง คลิกบันทึก 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 

รูปที่ 3 ให้ด ำเนินกำรกรอกข้อมูลลงในช่องว่ำง ดังนี้ 
- ส่วนงำน  เบอร์โทรติดต่อ 
- เลขที่หนังสือ วันที่ เดือน ปี 
- เรียน (หัวหน้ำส่วนงำน) 
- ระบุหน่วยงำน/ภำควิชำ  
- จ ำนวนงบประมำณ 

- ระบุรำยจ่ำยย่อย รำยละเอียดในกำรตั้งจ่ำย  
- ระบุเหตุผลควำมจ ำเป็นในกำรโอนงบประมำณ 

 เมื่อด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้พิมพ์เอกสำรดังกล่ำว เสนอในหัวหน้ำส่วนงำนลงนำม 

กรอกรหัสงบประมำณ
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ รด.07  
 

ช่องที่ 2 
 

ช่องที่ 1 
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และเอกสำรที่ได้รับกำรอนุมัติจำกหัวหน้ำส่วนงำนแล้ว ให้ด ำเนินกำรจัดส่งไฟล์ลงในระบบบริหำรจัดกำร
งบประมำณ Budget Management เพ่ือให้กองแผนงำนด ำเนินกำรตรวจสอบเอกสำรกำรขออนุมัติโอน
เปลี่ยนแปลง  
 
  
   

รูปที่ 4  กรณีเอกสำรผ่ำนกำรตรวจสอบจำกกองแผน เรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งให้ด ำเนินกำรใน 
ระบบ 3 มิต ิต่อไป 
 
สัญลักษณ์แจ้งสถานะในระบบ CMU MIS (ระบบบริหารจัดการงบประมาณ Budget Management) 
 
 
 
 
ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบัญช ี3 มิต ิ
 กำรโอนเปลี่ยนแปลงงบประมำณในระบบบัญชี 3 มิติ เอกสำรขออนุมัติกำรโอนเปลี่ยนแปลงจะต้อง
ได้รับอนุมัติผ่ำนระบบเรียบร้อยก่อนทุกครั้งที่จะด ำเนินกำรในระบบกำรโอนเปลี่ยนแปลงในระบบ 3 มิติ ปฏิบัติ
ตำมข้ันตอน ดังนี้ 

ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบัญชี 3 มิติ ของงานงบประมาณ 
 
 
 
    
 

  
  
  

 
รูปที่ 1 ให้ด ำเนินเปิดระบบ E-Business Suite  (ระบบบัญชี 3 มิติ) เข้ำสู่ระบบด้วยรหัสบัญชีผู้ใช้งำน 
>> เลือก เมนูหลัก  งบประมำณ : เริ่มใช้วิชำร์ด Journal  
>> เลือกเทมเพลทส ำหรับใช้น ำเข้ำข้อมูลระบบงบประมำณ โครงร่ำง  
                     งบประมำณ – รำยกำรเดียว  

เนื้อหำ ระบุ ไม่มี   กดปุ่ม     
>> เลือก จัดท ำเอกสำร ระบบจะสร้ำงเทมเพลทเป็น Excel ส ำหรับผู้ใช้งำนกรอกรำยละเอียดกำร

บันทึกงบประมำณ 
 

  

https://fis.cmu.ac.th:444
3/OA_HTML/AppsLocal
Login.jsp 
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 รูปที่ 2 ระบบจะขึ้นเตือนขณะที่ก ำลังสร้ำงเทมเพลทเป็น Excel “ห้ำมปิดวินโดว์นี้จนกว่ำกำร
ประมวลผลจะเสร็จสมบูรณ์ 

 

 
รูปที่ 3 ด ำเนินกำรกรอกข้อมูลเบื้องต้น บันทึกรำยกำรแต่ละ Column ผู้ใช้งำนสำมำรถดับเบิ้ลคลิกที่

ช่องนั้น ๆ เพื่อให้ระบบแสดงลิสต์ของข้อมูล 
  บัญชีแยกประเภท : เลือกคณะวิจิตรศิลป์ 
  ชนิด : โอน 
  ที่มำ : สเปรดชีท 
  หน่วยงำน : คณะวิจิตรศิลป์ 
  สกุลเงิน : THB 
  งบประมำณ : 03_งบประมำณ256.... (ตำมปีงบประมำณ) 
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  ชื่อแบทซ์ /ค ำอธิบำยแบทซ์ /ชื่อรำยกำรบันทึก /ค ำอธิบำยรำยกำรบันทึก : ค ำอธิบำยรำยกำร
โอน เช่น โอนออก กองทุนทั่วไป ไปตั้งจ่ำย กองทุนสินทรัพย์ถำวร / คณะ 
 

 
รูปที่ 4 ให้ผู้ใช้ระบบป้อนข้อมูลในเฟลกซ์แต่ละ Column โดยดับเบิ้ลคลิก แต่ละรำยกำรเพ่ือบันทึก

รำยกำรตั้งแต่กองทุนแหล่งเงินตำมแผนในรำยละเอียด(งบประมำณมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ รด.07 ) 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
รูปที่ 5  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยให้คลิก         เลือกแทบเครื่องมือ ADD IN  เลือก Oracle เลือก 

อัปโหลด เพื่อน ำข้อมูลเข้ำระบบ และระบบจะแสดงเครื่องหมำย          
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รูปที่ 6 เมื่อระบบด ำเนินกำรเข้ำข้อมูลเสร็จ จะปรำกฏหน้ำรำยกำร อัปโหลดรำยกำรบันทึก ให้ผู้ใช้
ระบบ เลือกรำยกำร ดังนี้ 

- แถวที่จะอัปโหลด แถวที่ก ำหนด 

- ตรวจสอบควำมถูกต้องก่อนอัปโหลด 

- ส่งกำรอิมปอร์ดรำยกำรบันทึกโดยอัตโนมัติ 
- อิมปอร์ดโดยมีกำรตรวจสอบ 

 

 
 รูปที่ 7 เมื่อระบบอัปโหลดเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแจ้งเลข ID XXXXXX รำยกำรโอนงบประมำณ  
ให้ผู้ใช้ระบบ โน้ตในเอกสำรบันทึกค ำขอกำรโอน เพ่ือจะได้ด ำเนินกำรตรวจสอบในขั้นตอนต่อไป 
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ขั้นตอนการโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบัญชี 3 มิติ ของงานบัญชีคณะ 
 

 
 รูปที่ 1 เข้ำสู่หน้ำโฮมเพจ ระบบบัญชี 3 มิติ เพื่อด ำเนินกำรโอนเปลี่ยนแปลงรำยกำรงบประมำณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 รูปที่ 2 ผู้ใช้ระบบบัญชี 3 มิติ เลือก รำยกำรโพสต์ ระบบจะขึ้นรำยกำรฟังค์ชั่น ให้เลือกรำยกำรโพสต์ 
อีกครั้ง เลือก เปิด               เพื่อเข้ำสู่กำรโพสต์ข้อมูลกำรโอนเปลี่ยนแปลงรำยกำรงบประมำณ  
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 รูปที่ 3 เมื่อเข้ำสู่กำรโพสต์ข้อมูล ให้ผู้ใช้ระบบด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 
  >>เลือก งวด : ผู้ใช้ระบุ เดือน ปีงบประมำณ ณ เดือนที่ด ำเนินกำรโอน คลิก ตกลง 
  >>เลือก รำยกำรโอน และตรวจสอบควำมถูกต้องของรหัสงบประมำณท่ีโอนออกและรับเข้ำ 
  >>เมื่อด ำเนินกำรตรวจสอบรหัสกำรโอนเรียบร้อยแล้วให้ด ำเนินกำร คลิก โพสต์ 
 

 
รูปที่ 4 ผู้ใช้ระบบบัญชี 3 มิติ กลับไปยังหน้ำรำยกำรโอมเพจระบบบัญชี 3 มิติใหม่อีกครั้ง และเปิดกำร

ใช้งำนเลือก รำยกำรป้อน  คลิกเปิด            เพ่ือเข้ำสู่กำรรำยงำนบัญชีโอนเปลี่ยนแปลงรำยกำรงบประมำณ  
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รูปที่ 5 เมื่อเข้ำสู่กำรป้อนข้อมูล ให้ผู้ใช้ระบบด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

  >>เลือก ชนิด : ผู้ใช้ระบุ โอน คลิก ตกลง 
>>เลือก งวด : ผู้ใช้ระบุ เดือน ปีงบประมำณ ณ เดือนที่ด ำเนินกำรโอน คลิก ตกลง 
>>เลือก สกุลเงิน : THB คลิก ตกลง 
>>เลือก ค้นหำ จำกนั้นรอระบบประมวลผลกำรท ำงำน  

 

 
รูปที่ 6 เมื่อเข้ำสู่กำรส่งค ำขอ ให้ผู้ใช้ระบบด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

  >>เลือก รำยกำรที่โพส์ต : ผู้ใช้ระบบ คลิก ตรงรำยกำร 
>>เลือก มุมมอง >> เลือก ค ำขอ >> เลือก ส่งค ำขอใหม่ >> เลือกตกลง 
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รูปที่ 7 เมื่อผู้ใช้ระบบส่งค ำขอเรียบร้อยแล้ว ให้ด ำเนินกำรดังต่อไปนี้ 

  >>เลือก ชื่อ : CMU รำยกำรบันทึกท่ัวไป คลิก ตกลง 
>>เลือก คณะวิจิตรศิลป์  
>> เลือก สถำนกำรณ์โพสต์: THB คลิก ตกลง 
>>เลือก งวด : ผู้ใช้ระบุ เดือน ปีงบประมำณ ณ เดือนที่ด ำเนินกำรโอน คลิก ตกลง 
>> เลือก ชื่อแบทซ์ : เป็นชื่อที่ผู้ใช้ระบุบในขั้นตอนของกำรโอนเปลี่ยนแปลงในระบบบัญชี 3 

มิติ ของงำนงบประมำณ พร้อมรหัส ID (ตรวจสอบควำมถูกต้อง) คลิก ตกลง จำกนั้นให้ด ำเนินกำร คลิก 
ส่ง               ระบบจะประมวลผลค ำขอรำยกำรบันทึกท่ัวไป 

 

 
รูปที่ 8  วิธีเรียกรำยงำนค ำขอรำยกำรบันทึกท่ัวไป ให้ผู้ใช้ระบบด ำเนินกำร คลิก ดูเอำต์พุต 
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รูปที่ 9 เมื่อเรียกรำยงำนค ำขอรำยกำรบันทึกทั่วไป กำรด ำเนินกำรเปลี่ยนแปลงงบประมำณเรียบร้อย

แล้ว ให้ผู้ใช้ระบบด ำเนินกำรดำว์โหลดเอกสำร และส ำเนำเอกสำรแนบท้ำย แจ้งเวียนหน่วยงำน/ภำควิชำที่
เกี่ยวข้องต่อไป 
 
4. ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
 

ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ 
ปัญหาอุปสรรค 

แนวทางการด าเนินการ 

กำรโอนงบประมำณควำมล้ำช้ำ ให้หน่วยงำนภำควิชำด ำเนินกำรเตรียมเอกสำรข้อมูลให้ครบ 
ระบุแหล่งงบประมำณท่ีท ำรำยกำรผิด ให้เจ้ำหน้ำที่งำนนโยบำยและแผนฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบ

แหล่งงบประมำณรับเข้ำ และโอนออก 
ยอดงบประมำณคงเหลือไม่เพียงพอ ในระบบ 
3 มิติ  

ให้เจ้ำหน้ำที่งำนนโยบำยและแผนฯ ด ำเนินกำรตรวจสอบ
ยอดงบประมำณคงเหลือในระบบ ก่อนด ำเนินกำรโอน
งบประมำณ 

ช่องรำยกำรในขั้นตอนกำรขออนุมัติกำรโอน
ของระบบบริหำรจัดกำรงบประมำณ Budget 
Management 

ให้ระบุบ รำยละเอียด จ ำนวน รำคำ เหตุผล ควำมจ ำเป็น ให้
ชัดเจน เพ่ือป้องกันกำรด ำเนินกำรพิจำรณำอนุมัติล้ำช้ำ 
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ภาคผนวก 
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1) ตัวอย่างเอกสารประกอบการขอเสนออนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ระดับหน่วย/ภาควิชา 
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** ใบเสนอราคา ให้แนบประกอบ 3 ร้านค้า 
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2) ระเบียบท่ีเกี่ยวข้องการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
2.1 พระรำชบัญญัติวิธีกำรงบประมำณ พ.ศ.2561 
2.2 ระเบียบว่ำด้วยกำรบริหำรงบประมำณ พ.ศ.2562 ระเบียบนี้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 31 กรกฎำคม 

2562 
2.3 ส ำนักงบประมำณ หลักกำรจ ำแนกประเภทรำยจ่ำยตำมงบประมำณ แก้ไขปรับปรุงตำมหนังสือ

ส ำนักงบประมำณ ที่ นร0704/ว33 และหนังสือส ำนักงบประมำณ ด่วนที่สุด ที่ นร 0704/ว68 ประกำศเมื่อ
วันที่ 22 กันยำยน พ.ศ.2560 

2.4 ข้อบังคับมหำวิทยำลัยเชียงใหม่  ว่ำด้วยกำรบริหำรกำรเงิน พ.ศ.2551 ประกำศ ณ  
วันที่ 9 มิถุนำยน พ.ศ.2551  

2.5 แนวทำงกำรบริหำรงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2565 ของมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ 
2.6 บันทึกที่ อว. 8392(5)/2308 เมื่อวันที่ 2 พฤศจิกำยน พ.ศ. 2564 เรื่องกำรซ้อมควำมเข้ำใจ

วิธีกำรด ำเนินกำรขออนุมัติโอนงบประมำณรำยจ่ำย กรณีท่ีเป็นหน่วยงำนภำยใต้ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย และกรณี
ที่เป็นอ ำนำจอนุมัติของอธิกำรบดี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


