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คำนำ 

 
คณะวิจ ิตรศิลป์ ได้ดำเนินนโยบายเพื ่อส ่งเสริม สนับสนุนและพัฒนางานวิจัยของคณะฯ             

ให้มีความก้าวหน้า และพร้อมที่จะรองรับการเป็นมหาวิทยาลัยที่มุ ่งเน้นการวิจัยและมีความเป็นเลิศทาง
วิชาการ งานบริหารงานวิจัยบริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ เป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบในการให้ข้อมูลและ
ประสานงานที่เกี่ยวข้องกับการรับทุนอุดหนุนการวิจัย ทั้งแหล่งทุนจากงบประมาณเงินรายได้คณะฯ รวมถึง
งบประมาณทุนสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก ดังนั้น เพื่อให้ผู ้ปฏิบัติงานด้านการบริหารงานวิจัย หรือ
ผู้เกี่ยวข้องได้เข้าใจวิธีการดำเนินงาน และสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนการบริหารจัดการได้อย่างเป็นระบบ     
จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการรับทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก เริ่มตั้งแต่กระบวนการขอรับทุน 
การมอบอำนาจให้ดำเนินโครงการวิจัย การเบิกจ่ายงบประมาณ การรายงานผล จนถึงขั้นตอนการปิดโครงการ 

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและผู้เกี่ยวข้อง ทั้งนี้  หากมี     
ข้อชี้แนะในการเติมเต็มคู่มือให้มีความสมบูรณ์ ผู้จัดทำยินดีน้อมรับเพื่อทำการปรับปรุงคู่มือให้ได้คุณภาพต่อไป  

 
 

 
ตำแหน่ง นักบริหารงานวิจัย 
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บทที่ 1 บทนำ 

 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 

จากแผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่มีการกํากับทิศทางการพัฒนาองค์กร รวมถึง
พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพสูง เป็นที่ยอมรับในระดับชาติและนานาชาติ โดยหนึ่งในวัตถุประสงค์เชิงกลยุทธ 
(Strategic Objectives) ที่สำคัญคือ SO5 สร้างการพัฒนาที่ยั่งยืนด้านการวิจัยและนวัตกรรม (Research and 
Innovation Platform) มุ ่งเน้นให้บุคลากรมีความสามารถด้านวิชาการ เกิดความเชี ่ยวชาญเฉพาะด้าน 
ผลักดันให้บุคลากรผลิตผลงานวิจัยอย่างมีคุณภาพ ซึ่งการสนับสนุนให้บุคลากรสามารถผลิตผลงานวิจัยขั้น   
แนวหน้า (Frontier Research) นั้น จำเป็นต้องมีการสนับสนุนทุนเพ่ือขับเคลื่อนผลงานวิจัยอย่างต่อเนื่อง 

คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีนโยบายสนับสนุนให้คณาจารย์ได้รับการสนับสนุนทุนวิจัย
จากแหล่งทุนภายนอกให้มากขึ้น งานบริหารงานวิจัยบริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ ในฐานะหน่วยงานที่
รับผิดชอบในการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องด้านการบริหารจัดการทุนวิจัย ทั้งแหล่งทุนจากงบประมาณเงินรายได้ 
คณะวิจิตรศิลป์ รวมถึงการบริหารจัดการทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก หน่วยงานจึงได้จัดทำฉบับนี้
ขึ้น เพ่ืออธิบายวิธีการ ระบบการบริหารจัดการ ขั้นตอนการดำเนินงานต่างๆ ที่เก่ียวข้องกับการรับทุนอุดหนุน
วิจัยจากแหล่งทุนภายนอก ให้ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้เกี่ยวข้องสามารถทำงานได้อย่างเป็นระบบ มีแนวปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งนอกเหนือจากการใช้คู่มือดังกล่าวเพื่อเป็นแนวทางในการทำงานสำหรับผู้ปฏิบัติงานสายสนับสนุน
วิชาการแล้ว ยังสามารถนำคู่มือฉบับนี้ ไปประกอบการให้ข้อมูลและตอบข้อซักถามแก่คณาจารย์ อันจะเป็น
ประโยชน์ต่อการบริหารจัดการโครงการวิจัยและวางเผนดำเนินโครงการให้สำเร็จลุล่วง เกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผลต่อโครงการวิจัยต่อไป 
 
1.2 วัตถุประสงค์ 
 

(1) เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุน
ภายนอกให้เป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกัน 

(2)  เพื่อเป็นเอกสารที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานทุกคนสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้อย่าง
ถูกต้อง 

 

1.3 คำศัพท์เฉพาะ / คำจำกัดความเบื้องต้น 
 

แหล่งทุนภายนอก 
 
หน่วยงาน 
 
สำนักงานบริหารงานวิจัย  
 
หัวหน้าโครงการ 
CMU e-document 

หมายถึง 
 
หมายถึง 
 
หมายถึง 
 
หมายถึง 
หมายถึง 

แหล่งที่ให้เงินอุดหนุนการทำวิจัยที่ไม่ใช่จากงบประมาณเงิน
รายได้ของคณะวิจิตรศิลป์ หรือจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์คณะ   
วิจิตรศิลป์ (ระดับส่วนงาน) 
หน ่วยงานที่ สน ับสน ุนและพ ัฒนาด ้ านการว ิ จ ั ย ของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (ชื่อย่อ สบว. มช./ระดับมหาวิทยาลัย) 
ผู้วิจัยหรือผู้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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1.4 ข้อมูลเบื้องต้นเกี่ยวกับแหล่งทุนภายนอก 
 

  อ้างถึง คู่มือนักวิจัยในการขอรับทุนวิจัยและนวัตกรรม 1 จากเว็บไซต์ของสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 
(วช.) ได้ให้ข้อมูลขอบเขตการดำเนินงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรมตามพระราชบัญญัติการส่งเสริม
วิทยาศาสตร์ การวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2562 ที ่มีการแบ่งประเภทของหน่วยงานในระบบวิจัยและ
นวัตกรรมเป็น 5 ประเภท ได้แก่  

(1) หน่วยงานด้านนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนและกรอบงบประมาณ ววน.  
(2) หน่วยงานด้านการให้ทุน  
(3) หน่วยงานที่ทำวิจัยและสร้างนวัตกรรม  
(4) หน่วยงานด้านมาตรวิทยา มาตรฐาน การทดสอบและบริการคุณภาพ วิทยาศาสตร์ วิจัย

และนวัตกรรม  
(5) หน่วยงานด้านการความรู้จากงานวิจัยและนวัตกรรม และหน่วยงานซึ่งเป็นผู้ใช้ประโยชน์  
 
โดยหน่วยงานในระบบวิจัยทั้ง 5 ประเภทดังกล่าว มีหน่วยบริหารจัดการโปรแกรม หรือ 

PMU (Program Management Unit) ในเช ิงนโยบายการขับเคล ื ่อนประเทศตามกรอบนโยบายและ
ยุทธศาสตร์ อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (อววน.) จำนวน 4 ยุทธศาสตร์ 13 แผนงานสำคัญ
ตามจุดมุ่งเน้นของนโยบาย (Flagship) 23 แผนงานภายใต้ยุทธศาสตร์ ซึ่งประกอบด้วยแหล่งทุนภายนอก 
ดังนี้     

(1) สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.)  
(2) สำนักงานนวัตกรรมแห่งชาติ (สนช.)   
(3) สำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องค์การมหาชน) (สวก.)   
(4) สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข (สวรส.) 
(5) หน ่วยบร ิหารและจ ัดการท ุนด ้านการพัฒนากำล ังคน และทุนด ้านการพัฒนา

สถาบันอุดมศึกษาการวิจัยและการสร้างนวัตกรรม (บพค.)  
(6) หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการเพ่ิมความสามารถในการแข่งขันของประเทศ (บพข.)  
(7) หน่วยบริหารและจัดการทุนวิจัยและนวัตกรรมด้านการพัฒนาระดับพ้ืนที่ (บพท.)  
(8) สถาบันวัคซีนแห่งชาติ (สวช.)   
(9) ศูนย์ความเป็นเลิศด้านชีววิทยาศาสตร์ (ศลช.) 
 

 

 
 

 

 
1 คู่มือนักวิจัยในการขอรับทุนวิจัยและนวัตกรรม. จากสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.). https://nriis.go.th/Manual.aspx. 
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บทที่ 2 หลักเกณฑ์และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

2.1 หลักเกณฑ์ / ประกาศ / ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
   
      - ระเบียบว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัย ได้แก่ 

(1) ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 
2544 

(2) ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุน
วิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุนภายนอก 

(3) ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุน
วิจัยที่ได้รับจากแหล่งทุนภายนอก (ฉบับที่ 2) 

(4) ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง หลักเกณฑ์การบริหารและจัดการ
งานวิจัยคณะวิจิตรศิลป์ 
 

 
- ระเบียบ / หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกให้เป็นไปตามที่แหล่งทุนกำหนด 
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บทท่ี 3 ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
 
3.1 ขั้นตอนและกระบวนการดำเนินงาน 

การรับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก มีกระบวนการดำเนินงานตั้งแต่ การประชาสัมพันธ์ 
การยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย การจัดเตรียมเอกสารประกอบการรับทุน จัดทำสัญญารับทุน การเบิกจ่ายเงิน
โครงการ การติดตาม รายงานผลและปิดโครงการ รวมถึงการนำเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย โดยวิธีการ
ดำเนินงานแบ่งออกเป็น 4 หัวข้อดังนี้ 

3.1.1 การยื่นขอรับทุน 
3.1.2 การรับทุนและการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย 
3.1.3 การดำเนินโครงการ รายงานผลและปิดโครงการวิจัย 
3.1.4 การนำเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย 

 
3.1.1 การยื่นขอรับทุน 

ทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกจะมีการประชาสัมพันธ์เปิดรับทุนผ่านระบบข้อมูลสารสนเทศ
วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ หรือ NRIIS (https://nriis.go.th/) ที่ถูกพัฒนาระบบโดย สำนักงานการวิจัย
แห่งชาติ (วช.) ขั้นตอนการยื่นขอรับทุนภายนอก ประกอบด้วย 

(1) การประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย (ระยะเวลาดำเนินงานภายใน 3-7 วัน) 
เมื่อได้รับข่าวสารการเปิดรับทุน ให้ผู้ปฏิบัติงานพิจารณาความเร่งด่วนเป็นอันดับ

แรกว่าแหล่งทุนมีการเปิดรับข้อเสนอโครงการระยะเวลากี่เดือน/วัน ให้เจ้าหน้าที่ สรุป
ข้อมูลทุนวิจัยเบื้องต้นว่าแหล่งทุนได้เปิดรับข้อเสนอโครงการแผนงานใด หรือประเภท
ทุนที่เปิดรับเกี่ยวข้องในด้านใดบ้าง โดยอาจจัดทำเป็นสรุป หรือสื่อประชาสัมพันธ์ใน
รูปแบบ Infographic เพ่ือให้ผู้รับสารได้เข้าใจในภาพรวมของทุน  

จากนั้นเมื ่อจัดทำสื ่อเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอผู ้บริหารที ่รับผิดชอบด้านวิจัย
รับทราบหรือพิจารณาเห็นชอบ (ข้ันตอนการเสนอเรื่องพิจารณาจะใช้เวลา 1-3 วัน) เมื่อ
เห็นชอบแล้วจึงจะสามารถประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรในคณะทราบ ผ่านช่องทางโซเชียล
มีเดียต่างๆ เช่น Facebook group ของคณะวิจิตรศิลป์, เว็บไชต์คณะ, ระบบ CMU     
e-document และผ่านทางอีเมลของคณาจารย์ทุกท่าน  

(2) การยื่นข้อเสนอโครงการ (ระยะเวลาดำเนินงานภายใน 1-3 วัน) 
สำหรับการยื่นข้อเสนอโครงการจะมีวิธีการยื่นขอรับทุน 2 วิธี ได้แก่ 1) หัวหน้า

โครงการยื่นข้อเสนอโดยตรงผ่านเว็บไซต์หลักของแหล่งทุน และ 2) หัวหน้าโครงการยื่น
ข้อเสนอโครงการผ่านระบบ NRIIS โดยต้องผ่านการรับรองจากสถาบันต้นสังกัด 
กล่าวคือ ต้องให้มหาวิทยาลัยกดรับรองโครงการผ่านระบบด้วยจึงจะถือว่ายื่นข้อเสนอ
ครบตามกระบวนการ  

ในขั้นตอนของการยื่นข้อเสนอโครงการ วิธีที่ 2 เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการเปิดรับ
ทุนตามระบุในประกาศ กรณีที ่ทุนนั ้นๆ มีผู ้ยื ่นข้อเสนอโครงการมายังหน่วยงาน          
ให้เจ้าหน้าที่หน่วยวิจัยตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้นได้แก ่

- บันทึกข้อความผ่านต้นสังกัดของผู้ยื ่นเอกสาร เรื่อง ขอนำส่งข้อเสนอ
โครงการทุนวิจัย 

https://nriis.go.th/
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- จำนวนข้อเสนอโครงการ และเอกสารประกอบอ่ืนๆ ครบถ้วนตามระบุใน
ประกาศหลักเกณฑ์การให้ทุน 

- คุณสมบัติของผู้ยื่นเอกสารตรงตามเงื่อนไขทุน 
- หนังสือรับรองของหัวหน้าโครงการต่อมหาวิทยาลัย (Vat Form) ที่ระบุ

รายละเอียดของโครงการและการนำส่งเงินสมทบเข้ากองทุนวิจัยตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัย 

จากนั ้นให้เจ้าหน้าที่ เสนอเอกสารถึงรองคณบดีที ่รับผิดชอบด้านวิจัย เพ่ือ
พิจารณาลงนามในเอกสาร ผ่านระบบ CMU e-Document (ขั้นตอนการเสนอเรื่อง
พิจารณาจะใช้เวลา 1-3 วัน) หลังจากลงนามเรียบร้อยแล้วให้นำส่งเอกสารแจ้ง
มหาวิทยาลัยดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง / กดรับรองเอกสารในระบบฯ ภายใน 1-3 
วัน 

 
3.1.2 การรับทุนและการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย 

สำหรับโครงการวิจัยที่ได้รับการจัดสรรทุนโครงการวิจัย จากแหล่งทุนภายนอกมีขั้นตอนการ
ดำเนินงานดังนี้  

(1) การแจ้งอนุมัติจากแหล่งทุน (ระยะเวลาดำเนินงานภายใน 1-3 วัน) 
เมื่อแหล่งทุนแจ้งการอนุมัติการสนับสนุนโครงการวิจัยอย่างเป็นทางการมายัง

คณะ ให้เจ้าหน้าที่สรุปข้อมูลเบื้องต้นภายใน 1-3 วัน ว่าแหล่งทุนต้องการให้ผู ้รับทุน
นำส่งเอกสารใดบ้าง เพื่อประกอบการรับทุน จากนั้นให้เสนอเอกสารถึงรองคณบดีที่
รับผิดชอบด้านวิจัยรับพิจารณา (ขั้นตอนการเสนอเรื่องพิจารณาจะใช้เวลา 1-3 วัน) 
เมื่อกระบวนการเสนอเอกสารเสร็จสิ้น ให้ประสานงานไปยังหัวหน้าโครงการเพ่ือขอให้
นำส่งเอกสารประกอบการรับทุนกลับยังคณะภายใน 1-3 วัน เพื่อจัดเตรียมเอกสาร
ประกอบการลงนามในสัญญาต่อไป 

(2) การมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย 
การรับทุนจากแหล่งทุนภายนอกทุกโครงการต้องได้ร ับมอบอำนาจจาก

มหาวิทยาลัยให้สามารถดำเนินโครงการ การลงนามในเอกสารเบิกถอนเงินทุน การรับ
เงินและจ่ายงบประมาณ การรายงานผล และงานอื่นๆ ภายใต้โครงการวิจัย 

ในขั้นตอนการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย ให้หัวหน้าโครงการผู้ได้รับทุนจัดทำ
บันทึกข้อความแจ้งความประสงค์ขอความอนุเคราะห์อธิการบดีลงนามในหนังสือมอบ
อำนาจ ผ่านต้นสังกัด มายังหน่วยงาน จากนั้นเจ้าหน้าที่เตรียมเอกสารประกอบการ      
ขอมอบอำนาจฯ ภายใน 1-3 วัน  

สรุปรายละเอียดดังนี้ 
- บันทึกข้อความขอความอนุเคราะห์ลงนามในหนังสือมอบอำนาจ (ลงนาม

โดยคณบดี) จำนวน 1 ฉบับ 
- หนังสือมอบอำนาจให้ดำเนินการโครงการ จำนวน 1 ฉบับ 
- หนังสือนำส่งเอกสารถึงแหล่งทุนภายนอก จำนวน 1 ฉบับ 
- เอกสารประกอบการรับทุน อื่นๆ (ถ้ามี) ได้แก่ 1) แบบตอบยืนยันการ

ขอรับทุน 2) หนังสือขอเปิดบัญชีธนาคาร 3) แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร 4) สำเนา
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บัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจ-ผู้รับมอบอำนาจ 5) หนังสือแต่งตั้งอธิการบดี 
มช. ทั้งนี้ เอกสารประกอบการรับทุนให้เป็นไปตามท่ีแหล่งทุนกำหนด 

โดยเอกสารที่กล่าวมาข้างต้น เมื่อเจ้าหน้าที่จัดทำเอกสารเรียบร้อยแล้ว ให้
เสนอคณบดี ผ่านรองคณบดีที ่ร ับผิดชอบด้านวิจัยพิจารณาลงนาม (ขั ้นตอนการ
พิจารณาลงนามจะใช้เวลา 1-3 วัน) จากนั้นให้นำส่งสำนักงานบริหารงานวิจัย (สบว. 
มช.) เพ่ือดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง  

เมื่อมหาวิทยาลัยมอบอำนาจและนำส่งเอกสารทั้งหมดกลับยังคณะแล้ว ให้
เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารถึงรองคณบดีที่รับผิดชอบด้านวิจัยรับทราบภายใน 1-3 วัน
จากนั้นให้นำส่งเอกสารฉบับจริงไปยังหัวหน้าโครงการภายใน 1-3 วัน เพื่อส่งแหล่งทุน
ต่อไป 

(3) การลงนามในสัญญารับทุน (ระยะเวลาดำเนินงานภายใน 1-3 วัน) 
สำหรับการลงนามในสัญญารับทุน จะมีวิธีการดำเนินการ 2 วิธี ได้แก่ 1) 

การลงนามในเอกสารฉบับจริง และ 2) การลงนามในสัญญารับทุนออนไลน์  
วิธ ีที ่ 1 การลงนามในเอกสารฉบับจริง แหล่งทุนจะมีหนังสือแจ ้งให้

ดำเนินการลงนามในสัญญาจำนวน 2 ชุด โดยทั ้ง 2 ชุดนั ้นมีเนื ้อความเดียวกัน            
ให้เจ้าหน้าที่เสนอเอกสารถึงรองคณบดีที่รับผิดชอบด้านวิจัยรับทราบ ภายใน 1-3 วัน 
จากนั้นให้นำส่งสัญญาทั้ง 2 ชุด ให้แก่หัวหน้าโครงการลงนามโดยกำหนดระยะเวลา
นำส่งกลับคณะ ภายใน 5-7 วัน  

เมื ่อหัวหน้าโครงการลงนามในสัญญาครบถ้วนและส่งเอกสารมายัง
หน่วยงานแล้ว เจ้าหน้าที่เสนอเรื ่องถึงคณบดี ผ่านรองคณบดีรับผิดชอบด้านวิจัย        
อีกครั ้งหนึ ่งเพื ่อลงนามในสัญญารับทุน (ฐานะพยานผู ้ร ับทุน) ภายใน 1-3 วัน           
เมื่อสัญญาทุนถูกลงนามครบทุกท่านแล้ว ให้นำส่งสัญญาไปยังแหล่งทุนต่อไป จะเห็นได้
ว่าขั้นตอนนี้คณะไม่ต้องนำส่งเอกสารถึงมหาวิทยาลัยเพ่ือลงนามแล้ว เนื่องจากหัวหน้า
โครงการได้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัยให้ดำเนินการที่เกี่ยวข้องกับโครงการวิจัย
ทั้งหมด  

วิธีที่ 2 การลงนามในสัญญารับทุนออนไลน์ โดยจะยกตัวอย่างแหล่งทุนที่ได้
มีการดำเนินการในรูปแบบออนไลน์ ได้แก่ สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) ซึ่งวิธีการ
ลงนามออนไลน์ได้เริ่มมีการดำเนินงานตั้งแต่ปีงบประมาณ 2566 เป็นต้นมา  

สำหรับการลงนามในสัญญารับทุนออนไลน์ หัวหน้าโครงการและผู้มีรายชื่อ
ปรากฏในสัญญาจะต้องสมัครสมาชิก (Register) ผ่านเว็บไซต์ที่แหล่งทุนกำหนดก่อน
จากนั้นระบบจะให้ยืนยันตัวตนเพื่อรักษาความปลอดภัยข้อมูลของสมาชิก (วิธีการ
ยืนยันตัวตนจะดำเนินการเพียงครั ้งแรกที่สมัครสมาชิกเท่านั ้น ) ในกรณีที่หัวหน้า
โครงการได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอกในปีต่อไป หัวหน้าโครงการไม่ต้องดำเนินการ
ยืนยันตัวตนซ้ำ เนื่องจากระบบได้บันทึกข้อมูลไว้เรียบร้อยแล้ว 

หลังจากที่ยืนยันตัวตนแล้วจะเป็นขั้นตอนการลงนามในสัญญาผ่านระบบ
ออนไลน์ ให้หัวหน้าโครงการลงนามผ่านระบบภายใน 30 วันหลังจากได้รับสัญญาทุน 
โดยหัวหน้าโครงการจะเป็นผู้ลงนามคนแรก จากนั้นระบบจะส่งต่อให้กับผู้มีรายชื่อ
ปรากฏในสัญญา (พยานฝ่ายผู้รับทุน) ตามลำดับ เมื่อฝ่ายผู้รับทุนลงนามครบถ้วนแล้ว 
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ระบบจะส่งสัญญาทุนอัตโนมัติไปยังผู้ให้ทุน (พยานฝ่ายผู้ให้ทุน) ตามลำดับจนครบถ้วน 
จึงจะถือว่าสัญญาโครงการวิจัยเรื่องนั้นๆ เสร็จสิ้นตามกระบวนการโดยสมบูรณ์  

 
3.1.3 การดำเนินโครงการ / รายงานผล / ปิดโครงการวิจัย 

(1) การดำเนินโครงการ  
หัวหน้าโครงการสามารถดำเนินงานวิจัยได้ตามขอบเขตให้สอดคล้องตาม

ข้อเสนอโครงการที่ได้รับอนุมัติจากแหล่งทุน ทั้งนี้ระเบียบการเบิกจ่ายให้เป็นไปตาม
ระเบียบราชการและตามท่ีแหล่งทุนกำหนด 

(2) การเบิกจ่ายเงินโครงการ 
การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย มีวิธีการเบิกจ่ายงบประมาณ 2 วิธี

รายละเอียดดังนี้ 
วิธีที่ 1 เบิกจ่ายเงินผ่านบัญชีโครงการโดยตรง ซึ่งหัวหน้าโครงการจะต้อง

ได้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัยก่อน เมื่อแหล่งทุนแจ้งการนำส่งเงินเข้าบัญชี
ธนาคารมายังหัวหน้าโครงการแล้ว หัวหน้าโครงการสามารถดำเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณได้ทันท ี

 วิธีที่ 2 เบิกจ่ายผ่านบัญชีธนาคารของคณะวิจิตรศิลป์ ให้ดำเนินการผ่าน
ระบบของมหาวิทยาลัย ที่เว็บไซต์ https://research2.mis.cmu.ac.th โดยวิธีนี้ให้
หัวหน้าโครงการกรอกรายละเอียดงวดเงินวิจัยตามที่ได้ระบุในสัญญารับทุนก่อน เมื่อ
แหล่งทุนแจ้งการนำส่งเงินเข้าบัญชีธนาคารมายังหัวหน้าโครงการแล้ว มหาวิทยาลัย
จะนำส่งเงินทุนเข้าบัญชีของคณะ จากนั้นคณะจะเบิกจ่ายเงินทุนในนามของหัวหน้า
โครงการตามลำดับ (การเบิกจ่ายเงินผ่านกองคลังของมหาวิทยาลัยและบัญชีของคณะ 
ใช้ระยะเวลาประมาณ 60 วัน) 

(3) การรายงานผล 
หลังจากที ่ได้ดำเนินการตามสัญญารับทุนเป็นระยะหนึ่งแล้ว หัวหน้า

โครงการจะต้องรายงานผลความคืบหน้าของโครงการวิจัยรอบ 6 เดือน และ 12 เดือน 
ให้แก่แหล่งทุนทราบ การรายงานผลในแต่ละรอบให้เป็นไปตามข้อตกลงที่ได้ระบุไว้ใน
สัญญารับทุน ทั้งนี้ บางแหล่งทุนอาจให้รายงานผลโครงการมากกว่า 2 ครั้ง  

การรายงานผลความคืบหน้างานวิจัยให้หัวหน้าโครงการจัดทำบันทึก
ข้อความถึงแหล่งทุนโดยตรง หรือในบางกรณีที่แหล่งทุนมอบหมายให้มหาวิทยาลัยเป็น
ผู ้ดำเนินการรวบรวม ให้หัวหน้าโครงการนำส่งรายงานผ่านต้นสังกัด จากนั ้นให้
หน่วยงานจัดทำบันทึกข้อความเพื่อสรุปรายละเอียดโครงการ และนำส่งสำนักงาน
บริหารงานวิจัย (สบว. มช.) ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

หากหัวหน้าโครงการมีความประสงค์จะขอขยายระยะเวลาการดำเนิน
โครงการ สามารถจัดทำบันทึกข้อความถึงแหล่งทุนโดยตรง (ให้จัดทำบันทึกแจ้งแหล่ง
ทุนล่วงหน้า 30 วัน) จากนั้นเมื่อหล่งทุนพิจารณาแล้วอนุมัติให้ขยายเวลาการดำเนิน
โครงการ แหล่งทุนจะแจ้งหนังสือเป็นลายลักษณ์อักษรมายังมหาวิทยาลัย ผ่าน
สำนักงานบริหารงานวิจัย (สบว. มช.) จากนั้นจะแจ้งเรื่องมายังคณะ เจ้าหน้าที่เสนอ
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เอกสารถึงรองคณบดีที่รับผิดชอบด้านวิจัยรับทราบภายใน 1-3 วัน และแจ้งหัวหน้า
โครงการทราบตามลำดับ  

นอกจากนี้ ยังมีบางแหล่งทุนที่แจ้งผลอนุมัติการขยายเวลาโครงการวิจัยให้
หัวหน้าโครงการทราบโดยตรง (ไม่ผ่านมหาวิทยาลัย)  

(4) การปิดโครงการวิจัย 
เมื่อหัวหน้าโครงการดำเนินการวิจัยแล้วเสร็จให้จัดทำบันทึกข้อความถึง

แหล่งทุนโดยตรงพร้อมแนบรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามจำนวนที่แหล่งทุนกำหนด 
กรณีท่ีแหล่งทุนให้รายงานผลโครงการผ่านระบบ NRIIS เช่น ทุน วช., สป.อว. หรือทุน
อื่นๆ ให้หัวหน้าโครงการแนบไฟล์รายงานผ่านระบบให้ครบถ้วน เพื่อแหล่งทุนจะได้
ตรวจสอบและพิจารณาอนุมัติให้ปิดโครงการ  

3.1.4 การนำเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย 
หลังจากท่ีได้รับอนุมัติให้ปิดโครงการวิจัยแล้ว แหล่งทุนจะโอนงบประมาณงวดสุดท้าย

เข้าบัญชีธนาคารของหัวหน้าโครงการ หรือผ่านบัญชีมหาวิทยาลัย  

(1) กรณีที่แหล่งทุนมีระเบียบและข้อยกเว้นให้สถาบันต้นสังกัดไม่หักเงินทุนเป็นค่าใช้จ่าย
ทางอ้อม (indirect or overhead cost) หัวหน้าโครงการไม่ต้องดำเนินการนำส่งเงิน
เข้าสมทบกองทุนวิจัย 

(2) กรณแีหล่งทุนไม่มีข้อยกเว้นการหักเงินทุน ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วย
กองทุนสนับสนุนงานวิจัย พ.ศ. 2544 และตามประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื ่อง
หลักเกณฑ์การบริหารและจัดการงานวิจัย ระบุให้โครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
กำหนดเงินเพิ ่มพิเศษ (overhead cost) ไว้ในงบประมาณโครงการวิจัย ในอัตรา       
ไมน่้อยกว่าร้อยละ 10 ของงบประมาณโครงการ หรือในอัตราสูงสุดที่แหล่งทุนกำหนด 
เพ่ือนำเงินเข้าสมทบกองทุนสนับสนุนงานวิจัย รายละเอียดดังนี้ 

- นำเข้ากองทุนสนับสนุนงานวิจัย มช. พ.ศ. 2544 ในอัตราร้อยละ 3 
- นำเข้าเป็นเงินรายได้ของคณะวิจิตรศิลป์ ในอัตราร้อยละ 4 
- นำเข้าเป็นเงินรายได้ของภาควิชาที่หัวหน้าโครงการสังกัด ในอัตราร้อยละ 3 

ขั้นตอนนำเงินเข้าสมทบกองทุนสนับสนุนงานวิจัย ให้หัวหน้าโครงการจัดทำบันทึก
ข้อความขอนำส่งเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย (ในอัตราร้อยละ 10) พร้อมแนบหลักฐาน
การโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของคณะวิจิตรศิลป์ มายังหน่วยงาน เมื่อเจ้าหน้าที่ได้รับ
เรื่อง/เอกสารแล้ว ให้ตรวจสอบความถูกต้อง เสนอรองคณบดีที่รับผิดชอบด้านวิจัย
รับทราบหรือพิจารณาเห็นชอบผ่านระบบ CMU e-Document (ขั ้นตอนการเสนอ
เรื่องพิจารณาจะใช้เวลา 1-3 วัน) จากนั้นให้แจ้งหน่วยงานภายในคณะดำเนินการที่
เกี่ยวข้องภายใน 1-3 วัน ได้แก่ 1) งานการเงิน การคลังและพัสดุ 2) งานนโยบายและ
แผนและประกันคุณภาพการศึกษา และ 3) หน่วยงาน/ภาควิชาต้นสังกัดของหัวหน้า
โครงการ  
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3.2 แผนภูมิขั้นตอนดำเนินงาน  
     สรุปภาพรวมการดำเนินงาน (Infographic) 
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3.2.1 ขั้นตอนการยื่นขอรับทุน 
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3.2.2 ขั้นตอนการรับทุนและการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย 
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ขั้นตอนการรับทุนและการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย (ต่อ) 
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3.2.3 ขั้นตอนการดำเนินโครงการ / รายงานผล / ปิดโครงการ 
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3.2.4 ขั้นตอนการนำเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย 
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บทที่ 4 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
 

4.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
 

(1) ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการยื่นเอกสารมายังคณะใกล้ครบ
กำหนดเวลาหรือวันสุดท้ายของการปิดรับทุน  

แนวทางแก้ไข ก่อนครบกำหนดการยื่นข้อเสนอโครงการให้ประชาสัมพันธ์อีกครั้ง เพื่อแจ้ง
เตือนผู้ประสงค์ขอรับทุน หรือในกรณีที่ผู้ขอรับทุนแจ้งอย่างไม่เป็นทางการให้หน่วยงานทราบเบื้องต้น 
ให้เจ้าหน้าทีเ่ตรียมจัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องล่วงหน้า เพ่ือให้สามารถยื่นเอกสารทันตามกำหนดเวลา 
 

(2) ขั้นตอนการมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัย เมื่อผู้ได้รับทุนนำส่งเอกสารการมอบอำนาจถึง
แหล่งทุนแล้ว อาจมีการแก้ไขหรือแหล่งทุนขอเอกสารเพ่ิมเติม 

แนวทางแก้ไข ก่อนนำส่งเอกสารไปยังแหล่งทุนให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องตามที่
แหล่งทุนกำหนด กรณีที่แหล่งทุนขอเอกสารเพิ่มเติมเพื่อประกอบการลงนาม ให้เจ้าหน้าที่จัดทำ
เอกสารและเสนอเรื่องไปยัง สำนักงานบริหารงานวิจัย (สบว. มช.) เพ่ือขอเอกสารลงนามต่อไป 

 
(3) การนำส่งเงินสมทบเข้ากองทุนวิจัย ผู้รับทุนไม่ทราบว่าต้องนำส่งเงินเพื่อสมทบเข้ากองทุน

วิจัย ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ. 
2544 และตามประกาศคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื ่อง หลักเกณฑ์การบริหารและ
จัดการงานวิจัยคณะวิจิตรศิลป์ 

แนวทางแก้ไข 3.1 เมื่อหัวหน้าโครงการได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอก ให้แจ้งหัวหน้า
โครงการทราบเบื้องต้น เรื่องการนำส่งเงินสมทบเข้ากองทุนวิจัยจำนวนเงินในอัตาไม่เกินร้อยละ 10 
ของงบประมาณโครงการ เพ่ือไม่ให้เกิดปัญหาหรือความเข้าใจผิดในอนาคต 

แนวทางแก้ไข 3.2 ให้เจ้าหน้าที่ติดตามความคืบหน้าของโครงการ โดยขอให้ผู ้ได้รับทุน
รายงานผลโครงการผ่านระบบออนไลน์ (Microsoft Form) ที่หน่วยงานจัดทำขึ้น กรณีท่ีโครงการวิจัย
ได้ดำเนินการแล้วเสร็จ ให้เจ้าหน้าทีแ่จ้งหัวหน้าโครงการทราบเรื่องการนำส่งเงินเข้าสมทบกองทุนวิจัย
ต่อไป  
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4.2 เงื่อนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง / สิ่งท่ีควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 
(1) ในขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการ กรณีท่ีต้องยื่นผ่านเว็บไซต์หลักของแหล่งทุน หัวหน้า

โครงการและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องในการยื่นข้อเสนอโครงการควรวางแผนยื่นเอกสารล่วงหน้าก่อนเวลาที่
กำหนด เนื่องจากช่วงเวลาก่อนปิดรับทุนจะมีผู้เข้าใช้งานระบบจำนวนมาก ซึ่งอาจทำให้ระบบขัดข้อง 
(Error) ได ้

(2) การประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย เนื่องจากบางแหล่งทุนกำหนดให้มหาวิทยาลัย (สำนักงาน
บริหารงานวิจัย มช.) กดรับรองโครงการผ่านระบบ NRIIS ดังนั้นเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานควรกำหนด
ระยะเวลาส่งข้อเสนอโครงการล่วงหน้าหนึ่งสัปดาห์ เพ่ือจัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

(3) ให้หัวหน้าโครงการศึกษาสัญญารับทุนอย่างละเอียดก่อนลงนามในสัญญา ว่าแหล่งทุนได้
กำหนดไว้ให้ต้องมีการขอจริยธรรมการวิจัยในคนหรือไม่ อย่างไรก็ตาม เพื่อให้ประโยชน์สูงสุดต่อ
หัวหน้าโครงการหรือโครงการวิจัย และเป็นไปตามจริยธรรมในการวิจัย ทุกโครงการที่เกี่ยวข้องและ   
ไม่เกี่ยวข้องกับการวิจัยในคนหรือสัตว์ ควรยื่นขอจริยธรรมฯ ผ่านสำนักงานคณะกรรมการจริยธรรม
การวิจัยในคน (มช.) ก่อนเริ่มดำเนินการวิจัย 

(4) ผลงานวิจัยที่ได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอก หัวหน้าโครงการต้องรับรองว่าผลงานที่เสนอ
ขอนั้นไม่ได้คัดลอกผลงานของผู้อื่น (Plagiarism) ไม่ได้คัดลอกผลงานของตนเอง (Self-plagiarism) 
และไม่ได้ไม่ได้จ้าง วาน ใช้ให้ผู้อื่นทำผลงานทางวิชาการ (บทลงโทษ จำคุก 3 ปี ปรับ 6 หมื่นบาท 
หรือทั้งจำท้ังปรับ ตาม พรบ. การอุดมศึกษา พ.ศ.2562 หมวด 9 ส่วนที่ 2 มาตรา 77)  

(5) ให้แจ้งนักวิจัยทราบก่อนเริ่มดำเนินโครงการ เรื่องการเก็บหลักฐานการเงินอย่างถูกต้อง 
หมวดค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกจ่ายได้ ต้องเป็นไปตามระเบียบการจ่ายเงินของทางราชการ  และให้
แสดงรายละเอียดงบประมาณตามหมวดเงินให้ชัดเจน  
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เอกสารท้ายบท 
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ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศที่เกี่ยวข้องด้านการวิจัย 
Website: https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2023/03/31/fofa-regulation/ 

 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2023/03/31/fofa-regulation/
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แบบฟอร์มเอกสารที่เกี่ยวข้องกับทุนภายนอก 
Website: https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2025/02/24/ex-form/ 

 

 

https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2025/02/24/ex-form/
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เอกสารประกอบคู่มือการใช้งานระบบขอมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแหงชาติ (NRIIS) 
Website : https://nriis.go.th/Manual.aspx 
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รายงานการดำเนินโครงการ (ทุนภายนอก) 

URL : แบบฟอร์มรายงานผล 
 

 

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=3_GBz1neKUyR2qLf0EqnUc5CWGofubhHvs2VPi_S459UNTJINFpBQThaQzY2UVdTWU0yTzBVN1Q1MS4u
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รายละเอียดการปรับปรุงคู่มือ 
การรับทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 

 
คร้ังที่ วันที่ รายละเอียดการแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 

1 31 พฤษภาคม 2566 - คู่มือการรับทุนอุดหนุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก 
ฉบับที่ 1/2566 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 

2 16 กุมภาพันธ์ 2567 - ปรับปรุงขั้นตอนการทำงาน (หน้า 7-11) 
- สรุปภาพรวมการดำเนินงาน (Infographic)  
  (หน้า 12-17) 
- เพ่ิมลิงก์แบบฟอร์มเอกสารที ่เกี ่ยวข้องกับทุน

ภายนอก (หน้า 22) 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 

3 9 กรกฎาคม 2568 - ปรับเดือน ปี พศ. (หน้าปก, บทนำ) 
- ปรับปรุงเงื ่อนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง /      

สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงาน (หน้า 19) 
- เพิ่มเว็บไซต์แบบฟอร์มเอกสารที่เกี่ยวข้องกับทุน

ภายนอก (หน้า 22) 
- ปรับปรุงบันทึกข้อความขอนำเงินเข้าสมทบ

กองทุน (หน้า 37) 
- แนบภาพบัญชีธนาคารสำหรับนำเงินเข้าสมทบ

กองทุน (หน้า 38) 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 
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