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คำนำ 

 
คณะวิจิตรศิลป์ ได้ดำเนินนโยบายเพื่อส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนางานวิจัยของคณะฯ ให้มี

ความก้าวหน้า และพร้อมที่จะรองรับการเป็นมหาวิทยาลัยที่มุ่งเน้นการวิจัยและมีความเป็นเลิศทางวิชาการ 
โดยได้มีการจัดสรรทุนสนับสนุนการวิจัย และงานสร้างสรรค์เชิงวิชาการ เพื่อเป็ นทุนสนับสนุนนักวิจัยของ
คณะฯ ให้แก่คณาจารย์ดำเนินการวิจัยเป็นประจำทุกปี   

งานบริหารงานวิจัยบริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ เป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบในการให้ข้อมูล
และประสานงานที่เกี่ยวข้องกับการรับทุนอุดหนุนการวิจัยของคณะ จึงได้จัดทำแนวทางหรือแนวปฏิบัติการรับ
ทุนอุดหนุนวิจัย งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์ เริ ่มตั ้งแต่กระบวนการขอรับทุน การดำเนิน
โครงการวิจัยตามสัญญารับทุน การเบิกจ่ายงบประมาณอย่างถูกต้องตามระเบียบ จนถึงขั้นตอนการปิด
โครงการ โดยคู่มือการรับทุนอุดหนุนวิจัย (งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์) จะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานด้าน
การบริหารงานวิจัย หรือผู้เกี่ยวข้องได้เข้าใจวิธีการดำเนินงาน และสามารถปฏิบัติตามขั้นตอนการบริหาร
จัดการได้อย่างเป็นระบบ  

ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อบุคลากรและผู้เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ หากมีข้อ
ชี้แนะในการเติมเต็มคู่มือให้มีความสมบูรณ์ ผู้จัดทำยินดีน้อมรับเพ่ือทำการปรับปรุงคู่มือการวิจัยให้ได้คุณภาพ
ต่อไป  

 
 

 
ตำแหน่ง นักบริหารงานวิจัย 

สังกัด งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

กรกฎาคม 2568 
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บทที่ 1 บทนำ 
 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 

จากแผนพัฒนาการศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่มีการกํากับทิศทางการพัฒนาองค์กร รวมถึง
พัฒนาบุคลากรให้มีศักยภาพสูง เป็นที่ยอมรับในระดับชาติและนานาชาติ โดยหนึ่งในวัตถุประสงคเชิงกลยุทธ 
(Strategic Objectives) ที่สำคัญคือ SO5 สร้างการพัฒนาที่ยั่งยืนด้านการวิจัยและนวัตกรรม (Research and 
Innovation Platform) มุ ่งเน้นให้บุคลากรมีความสามารถด้านวิชาการ เกิดความเชี ่ยวชาญเฉพาะด้าน 
ผลักดันให้บุคลากรผลิตผลงานวิจัยอย่างมีคุณภาพ ซึ่งการสนับสนุนให้บุคลการสามารถผลิตผลงานวิจัยชั้นแนว
หน้า (Frontier Research) นั้น จำเป็นต้องมีการสนับสนุนทุนเพ่ือขับเคลื่อนผลงานวิจัยอย่างต่อเนื่อง 

คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้เล็งเห็นถึงความสำคัญในการพัฒนาศักยภาพบุคลากร 
จึงได้กำหนดนโยบายการให้ทุนอุดหนุนงานวิจัยและงานสร้างสรรค์เชิงวิชาการ จากงบประมาณเงินรายได้ 
คณะวิจิตรศิลป์ เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนคณาจารย์และบุคลากรผลิตผลงานวิจัยให้เป็นที่ยอมรับในวงวิชาการ
อย่างกว้างขวาง ทั้งในระดับชาติและนานาชาติ 

งานบริหารงานวิจัยบริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์ ในฐานะหน่วยงานที่รับผิดชอบในการ
ดำเนินงานที่เกี่ยวข้องด้านการให้ทุนอุดหนุนการวิจัย จึงได้จัดทำคู่มือการรับทุนจากงบประมาณเงินรายได้ 
คณะวิจิตรศิลป์ ฉบับนี้ขึ้น เพ่ืออธิบายวิธีการ ระบบการบริหารจัดการ ขั้นตอนการดำเนินงานต่างๆ ที่เก่ียวข้อง
กับการรับทุนอุดหนุนวิจัย จากงบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์ ให้ผู้ปฏิบัติงานหรือผู้เกี่ยวข้องสามารถ
ทำงานได้อย่างเป็นระบบ มีแนวปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งนอกเหนือจากการใช้คู่มือดังกล่าวเพื่อเป็นแนวทางในการ
ทำงานสำหรับผู้ปฏิบัติงานสายสนับสนุนสายวิชาการแล้ว ยังสามารถนำคู่มือฉบับนี้ ไปประกอบการให้ข้อมูล
และตอบข้อซักถามแก่คณาจารย์ อันจะเป็นประโยชน์ต่อการบริหารจัดการโครงการวิจัยและวางเผนดำเนิน
โครงการให้สำเร็จลุล่วง เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อโครงการวิจัยต่อไป 
 
1.2 วัตถุประสงค์ 
 

1.2.1  เพื่อใช้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานในดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการรับทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณ
เงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์ ให้เป็นระบบและมีมาตรฐานเดียวกัน 

1.2.2  เพื่อเป็นเอกสารที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงานทุกคนสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้อย่าง
ถูกต้อง 
 

1.3 คำศัพท์เฉพาะ / คำจำกัดความเบื้องต้น 
 

ทุนอุดหนุนวิจัย 
 
หน่วยงาน 
 
หัวหน้าโครงการ 

หมายถึง 
 
หมายถึง 
 
หมายถึง 

ทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์  
(สำหรับสายวิชาการ) 1 โครงการ / 1 คน 
งานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการ และวิเทศสัมพันธ์คณะ   
วิจิตรศิลป์ 
ผู้วิจัยหรือผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณเงินรายได้ 
คณะวิจิตรศิลป์ 
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บทที่ 2 หลักเกณฑ์และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 

2.1 หลักเกณฑ์ / ประกาศ / ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

หัวข้อ หลักเกณฑ์และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
1. การประกาศเกณฑ์การให้ทุน - ประกาศคณะวิจ ิตรศิลป ์ มหาว ิทยาล ัยเช ียงใหม่  เร ื ่อง 

หลักเกณฑ์การให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและผลงานสร้างสรรค์ 
งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

2. การเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย - ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องกำหนดประเภทรายจ่าย 
รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ฉบับ
ที่ 27/2550 (ค่าตอบแทนนักศึกษาปริญญาโท และปริญญา
เอกช่วยปฏิบัติงานสอนและช่วยปฏิบัติงานวิจัย) ฉบับที่ 2 

 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่องกำหนดประเภทรายจ่าย 
รายการ และเงื่อนไขการจ่ายเงินจากรายได้ของมหาวิทยาลัย 
ฉบับที่ 14/2554 (ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานของ
พนักงานมหาวิทยาลัย) 

 

- แนวทางการพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ ตาม
บันทึกข้อความที่ ศธ 6392(3) / 01880 ลงวันที่ 22 มกราคม 
2559 

 

3. ทรัพย์สินทางปัญญาจากผลงานวิจัย - ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารจัดการ
ทรัพย์สินทางปัญญา ผลงานวิจัย และนวัตกรรม พ.ศ. 2563 
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บทท่ี 3 ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 
 
3.1 ขั้นตอนและกระบวนการดำเนินงาน 

การรับทุนอุดหนุนการวิจัย มีกระบวนการดำเนินงานตั ้งแต่ การพิจารณาเกณฑ์การให้ทุน การ
ประชาสัมพันธ์ การยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย การพิจารณาทุนวิจัย จัดทำสัญญารับทุน การเบิกจ่ายเงิน
โครงการ การติดตามและประเมินผล การเผยแพร่ผลงาน รวมถึงการนำโครงการวิจัยไปใช้ประโยชน์ ทั้งในเชิง
วิชาการ เชิงพาณิชย์และสังคมชุมชน โดยมีวิธีการดำเนินงานในแต่ละข้ันตอน ดังนี้ 

 
3.1.1 การพิจารณาเกณฑ์การให้ทุน 

การพิจารณาจัดสรรทุนวิจัยตามปีงบประมาณ ให้หน่วยงานจัดประชุมคณะกรรมการ 
เพื ่อพิจารณาจัดทำร่างประกาศหลักเกณฑ์การให้ทุนวิจัย โดยเนื ้อหาในการประชุมพิจารณา ได้แก่ 1) 
งบประมาณท่ีจะจัดสรร 2) แนวทางการวิจัย 3) คุณสมบัติของผู้สมัครขอรับทุน 4) วิธีการสมัครขอรับทุน, การ
ยื่นเอกสารขอรับทุน 5) ระยะเวลาการเปิดรับข้อเสนอโครงการ และ 6) ข้อตกลงเบื้องต้นของการรับทุนหรือ
เงื่อนไขต่างๆ จากนั้น ให้หน่วยงานจัดทำรายงานการประชุมภายใน 1-3 วัน และจัดทำประกาศหลักเกณฑ์การ
ให้ทุนเพ่ือเสนอคณบดีพิจารณาลงนามในประกาศ (ข้ันตอนการเสนอเรื่องพิจารณาจะใช้เวลา 1-3 วัน) 

 
3.1.2 การประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย 

หน่วยงานจัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ โดยสรุปประเด็นตามประกาศเกณฑ์การให้ทุน 
ภายใน 7 วัน ดังข้อ 3.1.1 และดำเนินการประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรในคณะทราบ ผ่านช่องทางโซเชียลมีเดีย
ต่างๆ เช่น Facebook group ของคณะวิจิตรศิลป์, เว็บไชต์คณะ, ระบบ CMU e-document และผ่านทาง
อีเมลของคณาจารย์ทุกท่าน 

 
3.1.3 การยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย 

คณะจะเปิดรับข้อเสนอโครงการ 1-2 เดือน เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการเปิดรับทุนตาม
ระบุในประกาศ ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารเบื้องต้นภายใน 1-3 วัน โดย
พิจารณาคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอโครงการดังนี้ 

1) บันทึกข้อความผ่านต้นสังกัดของผู้ยื่นเอกสาร เรื่อง ขอนำส่งข้อเสนอโครงการทุนวิจัย 
2) จำนวนข้อเสนอโครงการครบถ้วนตามระบุในประกาศหลักเกณฑ์การให้ทุน 
3) คุณสมบัติของผู้ยื่นเอกสารตรงตามเงื่อนไขทุน 
4) หนังสือรับรองของหัวหน้าโครงการ ไม่เป็นผู้ติดค้างตามเงื่อนไขสัญญารับทุนอุดหนุนวิจัย 

งบประมาณเงินรายได้คณะวิจิตรศิลป์ 
    

3.1.4 การพิจารณาทุนวิจัย  
หน่วยงานรวบรวมข้อเสนอโครงการและจัดทำเอกสารประกอบการประชุม ภายใน 

5-7 วัน จากนั้นให้จัดประชุมพิจารณาจัดสรรทุนวิจัยโดยมีคณะกรรมการส่งเสริมและประสานงานวิจัย คณะ
วิจิตรศิลป์พิจารณากลั่นกรองเนื้อหาทางวิชาการ ทั้งนี้ขั้นตอนดังกล่าวสามารถจัดประชุมแบบออนไซต์ หรือ
อาจใช้ว ิธ ีการแจ้งเวียนเอกสารเพื ่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ  (ออนไลน์ผ ่านระบบ CMU               
e-document) โดยกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาข้อเสนอโครงการภายใน 1-2 สัปดาห์ 
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เมื่อที่ประชุมได้พิจารณาและให้ข้อเสนอแนะเรียบร้อยแล้ว ให้หน่วยงานจัดทำบันทึก
แจ้งผลการพิจารณาถึงหัวหน้าโครงการ โดยกำหนดให้จัดส่งข้อเสนอโครงการฉบับแก้ไข กลับยังคณะอีกครั้ง 
ภายใน 1-2 สัปดาห์ เพ่ือพิจารณาจัดสรรทุนและจัดทำประกาศผู้ได้รับทุนต่อไป  

 
3.1.5 การจัดทำสัญญารับทุน 

หน่วยงานจัดทำสัญญารับทุน ดังรายชื ่อตามประกาศผู ้ได้รับทุน จำนวน 2 ชุด 
จากนั้น ให้นำส่งสัญญารับทุนให้แก่หัวหน้าโครงการ เพื่อพิจารณาลงนามในสัญญารับทุนและแนบเอกสาร
ประกอบการลงนามในสัญญา ทั้งนี้ให้กำหนดจัดส่งสัญญารับทุนกลับยังคณะภายใน 1-2 สัปดาห์ 

เมื่อหัวหน้าโครงการนำส่งเอกสารกลับยังหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว ให้เสนอคณบดี
คณะวิจิตรศิลป์พิจารณาลงนามในสัญญารับทุน (ขั้นตอนการเสนอเรื่องพิจารณาลงนามจะใช้เวลา 1-3 วัน) 
การลงนามจะดำเนินการโครงการละ 2 ชุด เมื่อผู้ให้ทุน (คณบดี) ลงนามแล้วจะนำส่งคู่ฉบับสัญญา จำนวน 1 
ชุดกลับคืนหัวหน้าโครงการภายใน 1-3 วัน เพ่ือเก็บเป็นหลักฐานต่อไป 
 

3.1.6 การจัดประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินโครงการวิจัย 
ให้หน่วยงานจัดการประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินโครงการวิจัย ร่วมกับหัวหน้า

โครงการผู้ได้รับทุนทุกคน ในช่วงเดือนตุลาคมถึงเดือนพฤศจิกายน (ก่อนเริ่มดำเนินโครงการวิจัย) เพ่ือให้ผู้วิจัย
รับทราบเงื่อนไขการรับทุน การประเมินคุณภาพผลงาน การเผยแพร่ผลงาน การเก็บหลักฐานการเงิน ตลอดจน
ตอบข้อสงสัยของนักวิจัยให้สามารถดำเนินงานวิจัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

 
3.1.7 การเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย หน่วยงานจะดำเนินการเบิกจ่ายทุนวิจัยให้แก่หัวหน้า

โครงการ แบ่งเป็น 3 งวดคือ 
งวดที่หนึ่ง ร้อยละ 50 ของทุนสนับสนุนการวิจัยฯ ที่ได้รับ โดยจ่ายให้เมื่อลงนามในสัญญารับทุน 
งวดที่สอง ร้อยละ 30 ของทุนสนับสนุนการวิจัยฯ ที่ได้รับ โดยจ่ายให้เมื่อผู้วิจัยดำเนินการดังนี้  

1) ส่งรายงานความก้าวหน้าถึงบทที ่ 2 (สำหรับงานวิจ ัย ได้แก่ การทบทวน
วรรณกรรม และสำหรับผลงานสร้างสรรค์ ได้แก่ กระบวนการสร้างสรรค์ผลงาน
พร้อมภาพประกอบ)   

2) รายงานค่าใช้จ่ายในงวดที่ 1 ตามท่ีใช้จ่ายจริง พร้อมแนบหลักฐานประกอบ ผู้วิจัย
ต้องดำเนินการตามข้อ 1) และ ข้อ 2) ภายในระยะเวลา 6 เดือน หลังจากที่ลง
นามในสัญญารับทุน จึงจะได้รับเงินงวดที่สอง หากเลยระยะเวลา 1 ปีหลังจากที่
ได้ลงนามในสัญญารับทุนไปแล้ว ผู้วิจัยไม่สามารถดำเนินการตามข้อ 1) และข้อ 
2) ได้ ผู้วิจัยจะไม่ได้รับเงินงวดที่สอง และต้องคืนเงินทุนวิจัยที่ได้รับทั้งหมด 

งวดที่สาม ร้อยละ 20 ของทุนสนับสนุนการวิจัยฯ ที่ได้รับ โดยจ่ายให้เมื่อส่งรายงานการวิจัยฯ ผู้วิจัย
ต้องส่งผลงานตามระบุในสัญญาฯ ภายในระยะเวลา 1 ปี 
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3.1.8  การติดตามและการประเมินคุณภาพงานวิจัย 
เมื่อดำเนินการวิจัยไปได้กึ่งหนึ่งของช่วงเวลาที่เริ่มรับทุน (6 เดือน) ให้จัดทำบันทึก

ข้อความถึง หัวหน้าโครงการเพื่อส่งรายงานความก้าวหน้า และรายงานค่าใช้จ่ายในงวดที่ 1 ตามที่ใช้จ่ายจริง 
พร้อมแนบหลักฐานประกอบ จำนวน 1 ชุด  

เมื่อใกล้ครบกำหนดระยะเวลาตามสัญญารับทุน (12 เดือน) ให้จัดทำบันทึกข้อความถึง 
หัวหน้าโครงการเพื่อแจ้งกำหนดการส่งรายงานฯ (ผลผลิตของโครงการ) ตามระบุในสัญญารับทุน กรณี         
ส่งรายงานวิจัยจะต้องผ่านการประเมินคุณภาพผลงานจากผู้ทรงคุณวุฒิ โดยมีแนวปฏิบัติหรือขั้นตอนการ
ประเมินคุณภาพรายงานวิจัย ดังนี้ 

1) เมื่อหัวหน้าโครงการดำเนินการวิจัยแล้วเสร็จ ให้จัดส่งรายงานการวิจัยแก่คณะ
วิจิตรศิลป์ จำนวน 3 ชุด พร้อมเสนอชื่อผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาที่เกี่ยวข้องกับการ
วิจัย (ภายนอกมหาวิทยาลัยเชียงใหม่) และต้องไม่เป็นที่ปรึกษาโครงการ เพ่ือ
เป็นผู้ประเมินผลงาน จำนวน 5 คน โดยคณะจะพิจารณาคัดเลือกผู้ทรงคณุวุฒิ 
จำนวน 3 ท่าน เพื่อประเมินผลงานวิจัยดังกล่าว 

2) คณะดำเนินการทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือเป็นผู้ประเมินผลงาน ภายใน 1-3 วัน 
3) เมื ่อผู ้ทรงคุณวุฒิตอบรับเป็นผู ้ประเมินแล้ว คณะจะจัดส่งเอกสารให้แก่

ผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อทำการประเมิน ประกอบด้วย รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์, 
แบบฟอร์มประเมินรายงานการวิจัย, เอกสารการเงินที่เก่ียวข้อง 

4) เมื่อคณะได้รับผลการประเมินครบทุกท่านแล้ว หน่วยงานสรุปผล จากนั้นจะแจ้ง
ผลการพิจารณาให้แก่หัวหน้าโครงการทราบภายใน 7 วัน 

5) จากนั้นให้หัวหน้าโครงการนำส่งค่าตอบแทนผู้ประเมินฯ จำนวน 4,500 บาท   
(3 ท่านๆ ละ 1,500 บาท) ที่งานบริหารงานวิจัยฯ ภายใน 7 วัน นับตั้งแต่ได้รับ
ทราบผลการประเมิน 

6) คณะดำเนินการโอนเงินค่าตอบแทนเข้าบัญชีผู้ทรงคุณวุฒิทั้ง 3 ท่าน (คณะเป็น
ผู้เก็บหลักฐานการโอนเงิน) 

7) คณะแจ้งหัวหน้าโครงการให้รายงานผลโครงการในแบบฟอร์มสรุปผลการ
ดำเนินงานโครงการวิจัย เพ่ือรายงานผลในระบบ CMU Research 

8) คณะดำเนินการปิดโครงการวิจัยในระบบ CMU Research 
 

3.1.9  การประเมินผลงานในนิทรรศการ 
เมื่อหัวหน้าโครงการสร้างสรรค์ผลงานเสร็จสิ้นพร้อมจัดแสดงผลงาน (ภายในระยะเวลา

ตามสัญญารับทุน) ให้นำเสนอผลงานสร้างสรรค์โดยการจัดแสดงนิทรรศการหรือการแสดงในระดับชาติหรือ
ระดับนานาชาติ โดยการจัดนิทรรศการต้องมีการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ (สำหรับระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ 
จำนวนไม่น้อยกว่า 3 ท่าน ระดับรองศาสตราจารย์และศาสตราจารย์ไม่น้อยกว่า 5 ท่าน) การประเมินผลงานมี
เงื่อนไขและข้ันตอนการดำเนินงาน ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
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1) เงื่อนไขการประเมินผลงานในนิทรรศการ  
1.1)  
 
 
 

 

หัวหน้าโครงการต้องแนบเอกสารประกอบการประเมินคุณภาพผลงาน ได้แก่ 
รายงานสรุปผลงานสร้างสรรค์ (โดยสรุปที่มาและความสำคัญ, วัตถุประสงค์, 
แนวความคิด “Concept”, กระบวนการสร้างสรรค์ผลงาน, วิเคราะห์และ
สรุปผล/อภิปรายผล) 

1.2) แนบเอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น สูจิบัตร แผ่นพับ เพื่อใช้สำหรับการ
ประเมินคุณภาพผลงานจากผู้ทรงคุณวุฒิ 

1.3) หัวหน้าโครงการสามารถจัดแสดงนิทรรศการร่วมกับผู้ที่ได้รับทุนรายอ่ืนได้  
1.4) ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิประเมินงานสร้างสรรค์และค่าใช้จ่ายตลอดการจัด

นิทรรศการ (หัวหน้าโครงการ/ผู้ได้รับทุนเป็นผู้จ่าย) 
1.5) หัวหน้าโครงการต้องเก็บหลักฐานทางการเงินทั้งหมดไว้เพ่ือรับการตรวจสอบ

จากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

 

2) ขั้นตอนการดำเนินงาน การแสดงผลงานระดับชาติ (กรณีผู้ทรงคุณวุฒิเดินทางมา
ประเมินผลงานด้วยตนเอง)  
2.1)  
 
 
 

 

หัวหน้าโครงการจัดทำหนังสือผ่านภาควิชาฯ ถึงคณบดี เพื ่อแจ้งความ
ประสงค์จัดแสดงนิทรรศการ โดยแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ได้แก่  

รายงานสรุปผลงานสร้างสรรค์ จำนวน 3/5 ชุด 
เอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น สูจิบัตร แผ่นพับ จำนวน 3/5 ชุด  

2.2) คณะพิจารณาคัดเลือกผู ้ทรงคุณวุฒิภายนอก จำนวน 3 /5 ท่าน เพ่ือ
ประเมินผลงานสร้างสรรค์ 

2.3) คณะดำเนินการทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อเป็นผู้ประเมินผลงาน ภายใน 1-3 
วัน 

2.4) เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิตอบรับเป็นผู้ประเมินแล้ว คณะจะจัดส่งเอกสารให้แก่
ผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อทำการประเมิน ประกอบด้วย หนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิ , 
แบบประเมินผลงานสร้างสรรค์ , เอกสารประกอบการประเมินคุณภาพ
ผลงาน โดยมีกำหนดส่งผลประเมินในวันจัดแสดงงาน 

2.5) คณะจัดส่งสำเนาแบบประเมินให้หัวหน้าโครงการพร้อมข้อมูลการติดต่อ
ผู้ทรงคุณวุฒิ 

2.6) ในช่วงเวลาจัดแสดงนิทรรศการขอให้หัวหน้าโครงการเป็นผู้ประสานงานกับ
ผู้ทรงคุณวุฒิด้วยตนเอง 

2.7) เมื่อจัดแสดงงานเรียบร้อยแล้ว หัวหน้าโครงการมีหนังสือผ่านภาควิชาฯ ถึง
คณบดี เพื่อรายงานผลการจัดแสดงนิทรรศการ (ภายใน 7 วัน) พร้อมแนบ
สำเนาแบบประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิทั้ง 3/5 ท่าน จำนวน 1 ชุด 
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3) ขั้นตอนการดำเนินงาน การแสดงผลงานระดับชาติ (กรณีผู้ทรงคุณวุฒิไม่สะดวก
เดินทาง แต่ให้จัดส่งเอกสารการประเมินแทน) 
3.1)  
 
 
 

 

หัวหน้าโครงการจัดทำหนังสือผ่านภาควิชาฯ ถึงคณบดี เพื ่อแจ้งความ
ประสงค์จัดแสดงนิทรรศการ โดยแนบเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

รายงานสรุปผลงานสร้างสรรค์ จำนวน 3/5 ชุด 
เอกสารประกอบอื่นๆ (ถ้ามี) เช่น สูจิบัตร แผ่นพับ จำนวน 3/5 ชุด  
ค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวน 3,000 บาท  

3.2) คณะพิจารณาคัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวน 3/5 ท่าน เพื่อประเมินผลงาน
สร้างสรรค ์

3.3) คณะดำเนินการทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อเป็นผู้ประเมินผลงานภายใน 1-3 
วัน 

3.4) เมื่อผู้ทรงคุณวุฒิตอบรับเป็นผู้ประเมินแล้ว คณะจะจัดส่งเอกสารให้แก่
ผ ู ้ทรงคุณวุฒิเพื ่อทำการประเมิน โดยมีกำหนดส่งผลประเมินภายใน
ระยะเวลา 1 เดือน 

3.5) เมื่อคณะได้รับผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิแล้ว คณะจะเป็นผู้โอนเงิน
ค่าตอบแทนให้ผู้ทรงคุณวุฒิภายใน 1-3 วัน 

3.6) คณะแจ้งผลประเมินและหลักฐานการโอนเงินให้หัวหน้าโครงการทราบ ทั้งนี้ 
ขอให้หัวหน้าโครงการเก็บหลักฐานทางการเงินทั ้งหมดไว้เพื ่อรับการ
ตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

 
4) ขั้นตอนการดำเนินงาน การแสดงผลงานระดับนานาชาติ 

4.1)  ให้หัวหน้าโครงการประสานงานและดำเนินการเกี่ยวกับเอกสารด้วยตนเอง   
4.2) หากต้องการสำเนาแบบประเมินนิทรรศการ (ฉบับภาษาอังกฤษ) โปรด

ติดต่อขอรับเอกสารที่ งานบริหารงานวิจัยฯ 
4.3) ในกรณีที่หัวหน้าโครงการประสงค์ให้คณะจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์

ผู้ทรงคุณวุฒิ (ฉบับภาษาอังกฤษ) ให้จัดทำหนังสือผ่านภาควิชาฯ ถึงคณบดี 
พร้อมแจ้งรายละเอียดของนิทรรศการ ชื่อผลงาน และรายชื่อผู้ทรงคุณวุฒิ 

4.4) เมื่อจัดแสดงงานเรียบร้อยแล้ว หัวหน้าโครงการมีหนังสือผ่านภาควิชถึง
คณบดี เพื่อรายงานผลการจัดแสดงนิทรรศการ (ภายใน 7 วัน)  พร้อมแนบ
สำเนาแบบประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิจำนวน 1 ชุด 
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3.1.10 การปิดโครงการวิจัย 
เมื ่อหัวหน้าโครงการดำเนินงานวิจัยแล้วเสร็จ จะต้องส่งมอบผลผลิตให้แก่คณะโดยพิจารณา       

เลือกส่งผลงานอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้ 
1) รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 3 ชุดพร้อมเสนอชื่อผู้ทรงคุณวุฒิในสาขาที่เกี่ยวข้อง

กับการวิจัย (ภายนอกมหาวิทยาลัยเชียงใหม่) และต้องไม่เป็นที่ปรึกษาโครงการ โดย
คณะวิจิตรศิลป์จะพิจารณาคัดเลือกผู ้ทรงคุณวุฒิ  จำนวน 3 ท่าน เพื ่อประเมินผล
งานวิจัยดังกล่าว ทั้งนี้ ผู้รับทุนต้องยินยอมให้มีการประเมินคุณภาพผลการวิจัยตาม
วิธีการที่ผู้ให้ทุนกำหนด และยินยอมที่จะแก้ไขปรับปรุงผลงานหรือผลการวิจัยตามผู้ที่ให้
ทุนหรือผู้ทรงคุณวุฒิดังกล่าวเห็นสมควร (เป็นไปตามข้อบังคับเกณฑ์การขอตำแหน่งทาง
วิชาการ) หรือ 

2) หลักฐานแบบตอบรับบทความวิจัยในวารสารวิจิตรศิลป์ หรือ วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูล 
TCI 1 หรือ วารสารที่อยู่ในฐานข้อมูลระดับนานาชาติซึ่งมีรายชื่อตามประกาศของ กพอ. 
กำหนด (เป็นไปตามข้อบังคับเกณฑ์การขอตำแหน่งทางวิชาการ) หรือ 

3) รายงานสรุปผลงานสร้างสรรค์ จำนวน 3 ชุด ที่ประกอบด้วยหลักฐานการจัดแสดง
นิทรรศการหรือการแสดงในระดับชาติ หรือระดับนานาชาติ โดยการจัดนิทรรศการต้อง
มีการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิ (สำหรับระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์ จำนวนไม่น้อยกว่า 3 
ท่าน ระดับรองศาสตราจารย์และศาสตราจารย์ไม่น้อยกว่า 5 ท่าน)  (เป็นไปตาม
ข้อบังคับเกณฑ์การขอตำแหน่งทางวิชาการ) หรือ 

4) หลักฐานการแสดงผลงานนิทรรศการหรือการแสดงในเวทีระดับชาติหรือระดับนานาชาติ 
โดยได้รับคัดเลือกจากผู้ทรงคุณวุฒิ หรือมีคณะกรรมการตัดสินในเวทีระดับชาติหรือ
นานาชาติ กรณีเลือกส่งผลงานข้อ 11 (4) เป็นการส่งหลักฐานเพื่อปิดทุนวิจัยเท่านั้น 
กรณีประสงค์ใช้ขอตำแหน่งทางวิชาการให้ดำเนินการตามข้อบังคับว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการพิจารณาแต่งตั้งพนักงานฯ ที่มหาวิทยาลัยกำหนด 

3.1.11  การรายงานผลการนำโครงการวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
หลักจากที่หัวหน้าโครงการได้จัดส่งรายงานและแสดงนิทรรศการเรียบร้อยแล้ว ให้

หน่วยงานแจ้งหัวหน้าโครงการรายงานผลการนำโครงการวิจัยไปใช้ประโยชน์ตามแบบฟอร์มที ่กำหนด        
(ผ่าน Microsoft Form) พร้อมทั้งแนบหลักฐาน ภายใน 1-2 สัปดาห์ เมื่อรายงานผลแล้วให้เจ้าหน้าที่เข้าไป
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารภายใน 1-3 วัน จากนั ้นให้ดำเนินการปิดโครงการวิจัยในระบบ           
CMU Research ตามลำดับ 
 

 
 
 
 
 

 



 
 

12 
 

3.2 แผนภูมิขั้นตอนดำเนินงาน 
3.2.1 ขั้นตอนการเปิดรับทุน 
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3.2.2 ขั้นตอนการดำเนินโครงการวิจัย 
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บทที่ 4 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
 

4.1  ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 
 
      1) ขั้นตอนการยื่นข้อเสนอโครงการวิจัย ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ ไม่ได้ตั้งงบประมาณส่วนการ
ประเมินรายงานวิจัยไว้ จำนวน 4,500 บาท สำหรับการจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ จำนวน 3 
ท่านๆ ละ 1,500 บาท  

แนวทางแก้ไข ให้ระบุเงื่อนไขการจ่ายค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิประเมินผลงาน ในประกาศ
หลักเกณฑ์การให้ทุนวิจัยฯ พร้อมทั้ง แนบตัวอย่างการตั้งงบประมาณในแบบฟอร์มข้อเสนอโครงการ 
ทั้งนี้ เมื ่อเจ้าหน้าที่ได้รับข้อเสนอโครงการแล้ว ให้ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นก่อน หากไม่ได้ระบุ
งบประมาณค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ ขอให้กลับไปปรับแก้ไข และจัดส่งงบประมาณฉบับแก้ไขให้ทาง
อีเมล research.fofa@cmu.ac.th ต่อไป 
 

2) ขั ้นตอนการดำเนินโครงการตามสัญญารับทุน ผู้วิจัยไม่ทราบเงื่อนไขการรับทุน เช่น การ
ประเมินคุณภาพผลงานวิจัย การเผยแพร่ผลงานทั้งในรูปแบบบทความวารสารและการเผยแพร่
นิทรรศการ รวมถึงการเก็บหลักฐานการเงินอย่างถูกต้อง 

แนวทางแก้ไข 2.1 หน่วยงานจัดโครงการประชุมร่วมกับผู้ได้รับทุน เพื่อชี้แจงแนวทางการ
ดำเนินโครงการวิจัย การเบิกจ่ายงบประมาณโครงการ รวมถึงเงื ่อนไขตามระบุในสัญญารับทุน
ประมาณช่วงเดือนตุลาคมถึงธันวาคมของทุกปี 

แนวทางแก้ไข 2.2 เมื่อดำเนินโครงการวิจัยไปแล้วกึ่งหนึ่ง (6 เดือน) ขอให้ผู้ได้รับทุนรายงาน
ค่าใช้จ่ายตามที่ใช้จ่ายจริง พร้อมแนบหลักฐานประกอบ เช่น ใบเสร็จ , ใบสำคัญรับเงิน หรือเอกสาร
อื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง จากนั้น งานการเงินของคณะจะตรวจสอบความถูกต้องเอกสารและประทับตราการ
จ่ายเงิน ทั้งนี้ หากเอกสารการเงินไม่ครบถ้วนหรือไม่ตรงตามระเบียบของทางราชการ จะนำส่ง
เอกสารคืนผู้วิจัยให้กลับไปแก้ไข และส่งกลับยัง งานการเงินอีกครั้งเพื่อประทับตราต่อไป 

ซึ่งแนวทางการแก้ไข ดังข้อ 2.1 จะเป็นการเตรียมความพร้อมให้กับผู้ที่ได้รับทุน เพื่อทราบ
และวางแผนบริหารจัดการโครงการให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตลอดระยะเวลาตามสัญญารับทุน  
นอกจากนี้ แนวทางข้อ 2.2 จะช่วยให้ผู ้ได้รับทุนสามารถเก็บเอกสารการเงินอย่างถูกต้อง พร้อม
สำหรับการเรียกตรวจสอบจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
3) การติดตามและการประเมินคุณภาพงานวิจัย ผู้วิจัยไม่สามารถดำเนินการให้แล้วเสร็จตาม

ระยะเวลาของการรับทุน 
แนวทางแก้ไข ให้จัดทำบันทึกข้อความแจ้งกำหนดการส่งรายงานล่วงหน้าก่อน 1 เดือน เพ่ือ

แจ้งให้นักวิจัยทราบและวางแผนการดำเนินงานให้ทันตามกำหนดเวลา แต่หากมีความจำเป็นต้อง
ขยายระยะเวลาให้มีการเสนอขอผ่านภาควิชามายังคณะวิจิตรศิลป์ โดยขอขยายเวลาได้ จำนวน 1 
ครั้ง (ไม่เกิน 3 เดือน)  
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4.2  เงื่อนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง / สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงาน 
1) โครงการวิจัยที ่มีลักษณะเข้าข่ายการวิจัยในคนหรือสัตว์ ต้ องได้รับการรับรองจาก

สำนักงานคณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในคน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ก่อนเริ่มดำเนินการวิจัย 
2) ผลงานวิจัยที่ได้รับทุนจากงบประมาณเงินรายได้คณะวิจิตรศิลป์ ต้องไม่เป็นผลงานที่

คัดลอกผลงานของผู้อื่น (Plagiarism) และไม่คัดลอกผลงานของตนเอง (Self- Plagiarism) หากพบว่า
มีการคัดลอกผลงานวิจัยฯ ให้ถือเปนการกระทําที่ผิดวินัยอยางรายแรงและมีบทลงโทษตามข้อบังคับ
ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล 

3) ให้แจ้งนักวิจัยทราบก่อนเริ่มดำเนินโครงการ เรื่องการเก็บหลักฐานการเงินอย่างถูกต้อง 
หมวดค่าใช้จ่ายที่สามารถเบิกจ่ายได้ ต้องเป็นไปตามระเบียบการจ่ายเงินของทางราชการ  และให้
แสดงรายละเอียดงบประมาณตามหมวดเงินให้ช ัดเจน โดยแบ่งเป็นหมวดๆ รายละเอียดดัง
เอกสารแนบท้าย 

4) หากผู ้รับทุนได้รับการสนับสนุนให้ตีพิมพ์เผยแพร่ส่วนใดส่วนหนึ่งหรือทั ้งหมดของ
ผลงานวิจัยที่เกิดขึ้นตามสัญญารับทุนวิจัย จะต้องแจ้งให้คณะทราบเป็นลายลักษณ์อักษรทุกครั้ง เพ่ือ
ทำความตกลงในกรณีมีค่าตอบแทนอันเป็นผลประโยชน์ที่เกิดขึ้นจากการใช้สิทธิตามลิขสิทธิ์ดังกล่าว
กับทางมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ทั ้งนี ้ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ เงื ่อนไข และอัตราการแบ่งปัน
ผลประโยชน์ที่เกิดขึ้นจากการใช้ผลงานอันเป็นทรัพย์สินทางปัญญาที่ทางมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
กำหนดไว้ ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 
ผลงานวิจัย และนวัตกรรม พุทธศักราช 2563  

 5) ล ิขส ิทธ ิ ์ ในผลงานว ิจ ัยที ่ เก ิดข ึ ้นเป ็นของมหาว ิทยาล ัยเช ียงใหม่ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา ผลงานวิจัย และนวัตกรรม 
พุทธศักราช 2563 
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เอกสารท้ายบท 
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เอกสารประกอบสัญญารับทุนอุดหนุนวจิัย (งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์) 
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เอกสารประกอบการประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินโครงการวิจัย 
แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

Website : https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2024/12/04/hb-researchgrants/ 
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เอกสารประกอบการรายงานผลการนำโครงการวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
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สื่อประชาสัมพันธ์การเปิดรับทุนวิจัย งบประมาณเงินรายได้ คณะวิจิตรศิลป์ 
ประกาศและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง 

Website : https://www.finearts.cmu.ac.th/research/2025/07/01/fofafund69/ 
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รายละเอียดการปรับปรุงคู่มือการรับทุนอุดหนุนวิจยั 
จากงบประมาณเงินรายได้ของคณะวิจิตรศิลป์ 

 
คร้ังที่ วันที่ รายละเอียดการแก้ไข ผู้รับผิดชอบ 

1 31 พฤษภาคม 2565 - คู่มือการรับทุนอุดหนุนวิจัย ฉบับที่ 1/2565 สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 

2 31 มีนาคม 2566 - ปรับปรุงข้อมูลตำแหน่งการปฏิบัติงาน 
- ปรับปรุงเอกสารประกอบการประชุมชี้แจงแนว

ทางการดำเนินโครงการวิจัย (หน้า 24 – 34) 
- เพ่ิมเว็บไซต์ดาวน์โหลดคู่มือ  
- ปรับปรุงสื่อประชาสัมพันธ์ (หน้า 47) 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 

3 20 กุมภาพันธ์ 2567 - ปรับปรุงขั้นตอนการทำงาน (หน้า 6-11) 
- สรุปภาพรวมการดำเนินงาน (Infographic)  
  (หน้า 12-13) 
- เพิ่มประกาศเปิดรับทุนปีงบ 2568 และเว็บไซต์ 

(หน้า 40) 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 

4 9 กรกฎาคม 2568 - ปรับเดือน ปี พศ. (หน้าปก, บทนำ) 
- ปรับปรุงขั้นตอนการทำงาน (หน้า 8-11) 
- ปรับปรุงเงื ่อนไข / ข้อสังเกต / ข้อควรระวัง /      

สิ่งที่ควรคำนึงในการปฏิบัติงาน (หน้า 15) 
- เพิ่มเว็บไซต์เอกสารประกอบการประชุมชี ้แจง

แนวทางการดำเนินโครงการวิจัย (หน้า 23) 
- เพิ่มประกาศเปิดรับทุนปีงบ 2569 และเว็บไซต์ 

(หน้า 39) 

สายชล นพพันธุ์ 
งานบริหารงานวิจัย 

บริการวิชาการ 
และวิเทศสัมพันธ์ 
คณะวิจิตรศิลป์ 
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