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แนวปฏิบัติการขอขยายเวลาการด าเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  

 

 เพ่ือให้การบริหารงบประมาณมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามหลักความโปร่งใส 
ความคุ้มค่า และประหยัด ใช้งบประมาณอย่างมีเป้าหมาย ได้ประโยชน์ เกิดผลสัมฤทธิ์ และมีประสิทธิภาพ
สอดคล้องกับพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ พ.ศ. 2561 และเป็นไปตามข้อ  24 แห่งข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551 มหาวิทยาลัยเห็นควรก าหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
การขอขยายระยะเวลาเบิกจ่ายงบประมาณและการขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีเพ่ือช าระหนี้ตามข้อผูกพัน
สัญญาหรือใช้จ่ายตามโครงการให้แล้วเสร็จตามวัตถุประสงค์ ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 

 เมื่อใกล้สิ้นปีงบประมาณ หากส่วนงานมีรายการงบประมาณค้างจ่าย หรือรายการงบประมาณที่ต้อง
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุที่ได้ด าเนินการก่อหนี้ผูกพันแล้วหรืออยู่ระหว่างด าเนินการ หรือเป็นรายการ
งบประมาณเงินอุดหนุนส าหรับด าเนินโครงการ และคาดว่าจะด าเนินการไม่แล้วเสร็จและหรือเบิกจ่ายไม่ทัน
ภายในปีงบประมาณ ให้ส่วนงานด าเนินการขอขยายเวลาการด าเนินงาน การเบิกจ่ายงบประมาณ และหรือ
การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ดังนี้ 

 1. กรณีส่วนงานได้ด าเนินการก่อหนี้ผูกพันรายการงบประมาณไว้ก่อนสิ้นปีงบประมาณ โดยการซื้อ
ทรัพย์สิน จ้างท าของหรือเช่าทรัพย์สิน ที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง หรือสัญญาหรือข้อตกลง กรณีที่ไม่สามารถ
เบิกจ่ายได้ทันสิ้นปีงบประมาณ ให้ถือว่าใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างหรือสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้จัดท า เป็นเหตุผลใน
การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี เพ่ือให้มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านกองคลัง ดังนี้ 

     1.1 กรณีท่ีไม่ได้ก าหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซื้อ/ สั่งจ้าง/ สัญญา/ ข้อตกลง ให้ขอขยาย
เวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อีกไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป หากมี
ความจ าเป็นต้องด าเนินการเกินกว่าไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป ให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็น
เฉพาะกรณ ี

     1.2 กรณีที่ได้ก าหนดระยะเวลาสิ้นสุดชัดเจนในใบสั่งซื้อ/ สั่งจ้าง/ สัญญา/ ข้อตกลง ให้ขอขยาย
เวลาเบิกจ่ายงบประมาณและขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีได้อีกไม่เกินไตรมาสนั้นๆ ที่ก าหนดระยะเวลาสิ้นสุด 

 2. กรณีที่ส่วนงานไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันรายการงบประมาณได้ทันก่อนสิ้นปีงบประมาณ หรืออยู่
ระหว่างด าเนินการอ่ืนในส่วนที่เกี่ยวข้อง แต่มีความจ าเป็นต้องใช้จ่ายเงินนั้นต่อไปอีก  ให้ส่วนงาน
ด าเนินการขออนุมัติขยายเวลาการด าเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณได้ไม่เกินไตรมาสแรกของ
ปีงบประมาณถัดไป  

โดยเสนอแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงิน เพ่ือขออนุมัติขยายเวลาด าเนินงานและการ
เบิกจ่ายงบประมาณให้มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านกองแผนงานก่อน เมื่อได้รับความเห็นชอบ
ให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้อีกไม่เกินไตรมาสแรก
ของปีงบประมาณถัดไป เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นเฉพาะกรณี 
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 3. กรณีเป็นรายการงบประมาณเงินอุดหนุนประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป/ อุดหนุนเฉพาะกิจส าหรับ
ด าเนินโครงการที่ได้ด าเนินการมาแล้ว และยังอยู่ระหว่างด าเนินการโครงการ 

    3.1 กรณีโครงการที่ระยะเวลาด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานด าเนินโครงการสิ้นสุดหลัง
ปีงบประมาณ ให้ส่วนงานด าเนินการขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการ โดยเสนอแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินได้ไม่เกินไตรมาสที่ระยะเวลาตามแผนปฏิบัติงานสิ้นสุดให้มหาวิทยาลัย
พิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านกองแผนงานก่อน 

  เมื่อได้รับความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขอขยายเวลา
เบิกจ่ายงบประมาณและขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปได้ไม่เกินไตรมาสที่ระยะเวลาตามแผนปฏิบัติงาน
สิ้นสุด เว้นแต่มีเหตุจ าเป็นให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นเฉพาะกรณี 

     3.2 กรณีที่ระยะเวลาด าเนินโครงการต้องด าเนินการให้แล้วเสร็จในปีงบประมาณนี้ แต่ส่วนงาน
คาดว่าจะด าเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จได้ไม่ทันปีงบประมาณนี้ ให้ส่วนงานขอขยายเวลาเบิกจ่ายงบประมาณ 
โดยให้เสนอแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินให้มหาวิทยาลัยพิจารณาให้ความเห็นชอบผ่านกอง
แผนงานก่อน  

เมื่อได้รับความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานใช้เป็นเหตุผลในการขอขยายเวลา
เบิกจ่ายงบประมาณและขออนุมัติกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีต่อไปไม่เกินไตรมาสแรกของปีงบประมาณถัดไป เว้น
แต่มีเหตุจ าเป็นให้เสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นเฉพาะกรณี 

 4. กรณีเป็นรายการงบประมาณเงินอุดหนุนประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป/ อุดหนุนเฉพาะกิจส าหรับ
ด าเนินโครงการที่ได้ด าเนินการมาแล้ว และยังอยู่ระหว่างด าเนินการโครงการ ที่ได้เบิกจ่ายออกจากระบบบัญชี
ของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว หากโครงการดังกล่าวด าเนินการไม่แล้วเสร็จ หรือไม่สามารถเบิกจ่ายได้ภายใน
ปีงบประมาณนั้นๆ ขอให้ส่วนงานด าเนินการขออนุมัติขยายเวลาการด าเนินงานและการเบิกจ่ายงบประมาณ
ของโครงการ โดยเสนอแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายเงินที่จะขอขยายเวลาให้มหาวิทยาลัยพิจารณา
ให้ความเห็นชอบผ่านกองแผนงานก่อน เมื่อได้รับความเห็นชอบให้ขยายเวลาแล้ว ให้ส่วนงานเร่งด าเนินการให้
แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ทั้งนี้ส าหรับโครงการที่ได้รับทุนสนับสนุน ให้ส่วนงานผู้ให้ทุนเป็นผู้รวบรวมและด าเนินการเสนอ
มหาวิทยาลัย 



แนวทางที� 2 (หวัหนา้สว่นงาน)

ขออนุมตัหิวัหนา้สว่นงาน
คณบด/ีผอ.

ดําเนนิการภายในสว่นงาน

ประสงค์
ขยายระยะเวลา

ใกลส้ ิ�นสดุวนัที�ได้
รบัการอนมุตั ิ

End  

F

T

งบประมาณจดัสรร
(ตน้ปี)

เงนิอยูใ่นระบบ 3 มติ ิ

คณะ/สว่นงานในกาํกบั
โอนไปอยูใ่นบญัชเีงนิรายไดข้องคณะ

คณะ/สว่นงาน จัดทําคําขอ
อนุมตั ิในระบบบรหิาร
จัดการงบประมาณ

กรณีที� 1 
รายการที�กอ่หนี�ผกูพนักอ่นสิ�นปีงบประมาณ 

(ซื�อ-เชา่ทรัพยส์นิ/จา้งทําของ ที�มใีบสั�งซื�อ
สั�งจา้ง/สญัญาขอ้ตกลง)

กรณีที� 2
รายการที�ไมส่ามารถกอ่หนี�ผกูพนัไดก้อ่นสิ�นปีงบประมาณ/

อยูร่ะหวา่งดาํเนนิการในสว่นที�เก ี�ยวขอ้ง 
แตม่คีวามจําเป็นตอ้งใชจ้า่ยเงนินั�นตอ่ไปอกี

"ใหข้ออนุมตัขิยายเวลาดําเนนิการ-กนัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี
ไดไ้มเ่กนิไตรมาสแรกของปีงบประมาณถดัไป"

*เวน้แตม่เีหตจํุาเป็น*

กรณีที� 3
เงนิอดุหนุนสําหรับดําเนนิโครงการ

นําเลขอา้งองิในระบบฯ
มาดําเนนิการตอ่ในระบบ 3 มติิ

พมิเอกสาร
1.บนัทกึขอ้ความขออนุมตัิ
2.เอกสารกนัเงนิจาก 3 มติิ

พมิเอกสาร
1.บนัทกึขอ้ความขออนุมตัิ
2.เอกสารกนัเงนิจาก 3 มติิ

กองคลงั

กองแผนงาน

ดําเนนิการในระบบ 3 มติิ

ดําเนนิการเสนอขออนุมตัิ
ขยายเวลา (อธกิารบด)ี

สง่เอกสารอนุมตัจิากอธกิารบดี
ให ้คณะ/สว่นงาน

สง่เอกสารอนุมตัจิาก
อธกิารบด ีให ้คณะ/สว่นงาน

มวีงเงนิ
แกไ้ข

ปรับปรงุงบประมาณใน
ระบบ 3 มติิใกลส้ ิ�นสดุวนัที�ไดร้บั

การอนมุตั ิ

ประสงค์
ขยายระยะเวลา

/กนัเงนิ

กระบวนการขออนมุตักิารขยายระยะเวลาดาํเนนิการและการกนัเงนิไวเ้บกิจา่ยเหลื�อมปี

สง่หนังสอืขออนุมตัขิยาย
ระยะเวลาดําเนนิการ

กองแผนงาน

ดําเนนิการเสนอขออนุมตัิ
ขยายเวลา (อธกิารบด)ี

สง่เอกสารอนุมตัจิากอธกิารบดี
ให ้คณะ/สว่นงาน

ประสงค์
ขยายระยะเวลา

สง่เอกสารอนุมตัิ
ขยายเวลา

F

T

ใกลส้ ิ�นสดุวนัที�ได้
รบัการอนมุตั ิ

กฎระเบยีบที�เก ี�ยวขอ้ง

ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัเชยีงใหม ่วา่ดว้ยการบรหิารการเงนิ พ.ศ.2551 
ขอ้ที� 24 การสั�งจา่ยหรอืกอ่หนี�ผกูพันรายการใดเป็นที�คาดหมายลว่งหนา้ไดว้า่ไมอ่าจเบกิจา่ยไดท้นัภายในวนัสิ�นปีงบประมาณนั�น ใหห้วัหนา้สว่นงานเสนออธกิารบดอีนุมตักินัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี
ขอ้ที� 26 คา่ใชจ้า่ยที�เกดิขึ�นในปีงบประมาณใด ใหเ้บกิจา่ยจากงบประมาณรายจา่ยจากปีงบประมาณนั�น หากมเีหตผุลและความ จําเป็นจะตอ้งเบกิจา่ยขา้มปีงบประมาณใหอ้ธกิารบดเีป็นผูอ้นุมตั ิ

แนวปฏบิตักิารขอขยายเวลาเบกิจา่ยงบประมาณและขออนมุตักินัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่
         "เมื�อใกลส้ ิ�นปีงบประมาณ หากสว่นงานมรีายการงบประมาณคา่สาธารณูปโภคคา้งจา่ย หรอืรายการงบประมาณที�ตอ้งจัดซื�อจัดจา้งตามระเบยีบพัสดทุี�ไดดํ้าเนนิการกอ่หนี�ผกูพันแลว้หรอือยู่
ในระหวา่งดําเนนิการ หรอืเป็นรายการงบประมาณเงนิอดุหนุนสําหรับดําเนนิโครงการ และคาดวา่จะดําเนนิการเบกิจา่ยไมท่นัภายในปีงบประมาณ ใหส้ว่นงานดําเนนิการขอขยายเวลาเบกิจา่ยงบ
ประมาณและหรอืขออนุมตักินัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี..."

End  

เบกิจา่ยจากระบบ
3 มติ ิแลว้

หมวดเงนิอดุหนนุท ั�วไป

ใกลส้ ิ�นสดุระยะ
เวลาโครงการใกลส้ ิ�นปีงบประมาณ

กรณี 1.1.
ไมไ่ดกํ้าหนดระยะเวลาสิ�นสดุ
ชดัเจนในใบสั�งซื�อ/สั�งจา้ง

"กนัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปีไดไ้มเ่กนิ
ไตรมาสแรกของปีงบประมาณถดัไป"

กรณี 1.2.
มรีะยะเวลาสิ�นสดุชดัเจนในใบ

สั�งซื�อ/สั�งจา้ง
"กนัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปีไดไ้มเ่กนิไตรมาส
นั�นๆ ที�กําหนดในระยะเวลาสิ�นสดุ"

T

F

กรณี 3.1.
ระยะเวลาดาํเนนิโครงการตามแผนปฏบิตังิาน
ดาํเนนิโครงการสิ�นสดุหลงัปีงบประมาณ
"ขอขยายเวลาดําเนนิโครงการ-เบกิจา่ยงบ

ประมาณ-กนัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี
ไดไ้มเ่กนิไตรมาสที�ระยะเวลาตามแผนงานสิ�นสดุ"

กรณี 3.2.
ระยะเวลาดาํเนนิโครงการตอ้งแลว้เสร็จภายใน
ปีงบประมาณ แตค่าดวา่จะดาํเนนิการเบกิจา่ย

ใหแ้ลว้เสร็จไมท่นัปีงบประมาณน ั�นๆ 
"ขอขยายเวลาเบกิจา่ยงบประมาณ-กนัเงนิไวเ้บกิ

เหลื�อมปี ไดไ้มเ่กนิไตรมาสแรกของ 
งบประมาณถดัไป"

*เวน้แตม่เีหตจํุาเป็น"

พมิเอกสาร
1.บนัทกึขอ้ความขออนุมตัิ
2.เอกสารกนัเงนิจาก 3 มติิ

กองแผนงาน

ดําเนนิการเสนอขออนุมตัิ
ขยายเวลา (อธกิารบด)ี

สง่เอกสารอนุมตัจิาก
อธกิารบด ีให ้คณะ/สว่นงาน

มวีงเงนิ
แกไ้ข

ปรับปรงุงบประมาณใน
ระบบ 3 มติิ

F

T

สง่เอกสารอนุมตัิ
ขยายเวลา

ใกลส้ ิ�นสดุระยะ
เวลาโครงการ

   การดาํเนนิการจะระบตุามสขีองกลอ่งขอ้ความ
   
    "สขีาว"    = สว่นงาน/คณะ
    "สฟ้ีา"     = กองคลงั
    "สโีอรส"  = กองแผนงาน

กรณี 4.
ระยะเวลาดาํเนนิโครงการตามแผนปฏบิตังิานดาํเนนิ

โครงการสิ�นสดุหลงัปีงบประมาณ 

แตไ่ดเ้บกิจา่ยจากระบบ 3 มติแิลว้
"ขอขยายเวลาดําเนนิโครงการ-เบกิจา่ยงบประมาณ

-กนัเงนิไวเ้บกิเหลื�อมปี
ไดไ้มเ่กนิไตรมาสที�ระยะเวลาตามแผนงานสิ�นสดุ"

End  
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