
วันท่ี..............เดือน.............................พ.ศ...............
1. ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................... ปฏิบัติหน้าท่ีเวลา.............................น.
กลับเวลา ............................ น.
2. รายงานการปฏิบัติงานต่อผู้ตรวจเวร เวลา .................................. น.   ด้วยตนเอง  ทางโทรศัพท์
3. ตรวจดับไฟท่ีไม่ใช้ทุกดวง เวลา ..................................... น.
4. ตรวจความเรียบร้อยของประตู หน้าต่าง ห้องท างานทุกห้อง เวลา .............................. น.
5. ปิดห้องเรียนจ านวน .......................... ห้อง ได้แก่ ห้อง................................... เวลา................... น.
6. ตรวจบริเวณส านักงานคณะ เวลา ........................... น. พบว่า ........................................................
7. ตรวจบริเวณภาควิชาศิลปะไทย เวลา ................................ น. พบว่า........................................................................
8. ตรวจบริเวณภาควิชาทัศนศิลป์ เวลา ........................ น. พบว่า ...............................................................................
9. ตรวจบริเวณภาควิชาส่ือศิลปะฯ เวลา ........................ น. พบว่า ..............................................................................
10. รับโทรศัพท์ผู้ติดต่อราชการ เวลา ................................ น. เร่ือง ............................................................................
11. บุคลากรท่ีมาปฏิบัติหน้าท่ี หรือมาติดต่องานระหว่างเวร คือ

11.1 ..................................................................................................
11.2 ..................................................................................................
11.3 ..................................................................................................

(ลงช่ือ)........................................................... ผู้อยู่เวร
           (.............................................)

ความเห็นของผู้ตรวจเวร
1. สภาพทรัพย์สินท่ัวไป   เรียบร้อย   ไม่เรียบร้อย เพราะ ........................................................
................................................................................................................................................................................
2. อ่ืนๆ   เรียบร้อย   ไม่เรียบร้อย เพราะ .....................................................................................
................................................................................................................................................................................

(ลงช่ือ)........................................................... ผู้ตรวจเวร
           (.............................................)

ตรวจเวร เวลา ............................... น. วันท่ี ........................... เดือน ....................... พ.ศ. .................
.....................................................................................................................................................

เรียน  เลขานุการคณะวิจิตรศิลป์
 เพ่ือทราบ
 เพ่ือพิจารณาส่ังการ

รายงานการอยู่เวร คณะวิจิตรศิลป์


