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ค าน า 
 

 ด้วยคณะวิจิตรศิลป์ก ำหนดให้บุคลำกรในสังกัดส ำนักงำนคณะวิจิตรศิลป์จัดท ำข้อตกลงร่วมก่อน
ปฏิบัติงำน (TOR) ปีงบประมำณ พ.ศ.2566 ในส่วนของภำระงำนเชิงพัฒนำ ให้เลือกภำระงำนประจ ำที่ส ำคัญ 
น ำไปจัดท ำคู่มือปฏิบัติงำน คนละ 1 – 2 คู่มือ โดยกำรจัดท ำคู่มือกำรปฏิบัติงำนดังกล่ำวสำมำรถใช้เป็นงำนเชิง
พัฒนำในกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนพนักงำนมหำวิทยำลัยในรอบปีงบประมำณ พ.ศ.2566 
 ดังนั้น ข้ำพเจ้ำจึงได้จัดท ำคู่มือปฏิบัติงำนเรื่อง กำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อยระดับบัณฑิตศึกษำขึ้น เพื่อ
ใช้เป็นแนวปฏิบัติส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องในกำรเสนอหลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำ ซึ่งจะ
ช่วยให้ผู้ปฏิบัติงำนทรำบกระบวนกำรต่ำง ๆ ตั้งแต่เริ่มต้นจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนกำร สำมำรถวำงแผนและใช้
ทรัพยำกรในด้ำนต่ำง ๆ ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ ท ำให้ผลสัมฤทธิ์ผลของงำนเป็นไปตำมที่คำดหวังไว้ ใช้เป็น
เครื่องมือในตรวจสอบ ติดตำม ประมวลผลกำรปฏิบัติงำนให้เกิดประสิทธิภำพ และตอบสนองต่อเป้ำหมำยทำงกล
ยุทธศำสตร์ เป้ำหมำยที่ 5 “องค์กรแห่งควำมสุข” ที่มุ้งเน้นให้บุคลำกรสำยสนับสนุนพัฒนำ ปรับเปลี่ยนวิธีกำร
ปฏิบัติงำนให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร ยกระดับคุณภำพกำรปฏิบัติงำนให้ตอบสนองต่อควำมต้องกำรของ
หลักสูตรที่มำกขึ้นในปัจจุบัน 
 สุดท้ำยนี้ หำกมีข้อผิดพลำดประกำรใดในกำรจัดท ำคู่มือปฏิบัติงำนดังกล่ำว  ขอท่ำนชี้แนะหรือให้
ค ำแนะน ำได้ที่นำยเกื้อกูล กุสสลำนุภำพ โทรศัพท์ 053 94 4806 หรืออีเมล kuakool.kus@cmu.ac.th หรือที่
งำนบริกำรกำรศึกษำฯ ส ำนักงำนคณะวิจิตรศิลป์ ชั้น 2 จะเป็นพระขอบคุณยิ่ง 
 

เกื้อกูล กุสสลำนุภำพ 
 นักจัดกำรงำนทั่วไป  
    ผู้จัดท ำคู่มือ 
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คู่มือปฏิบัติงาน (Work Manual) 
การปรับปรุงหลกัสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษา 

1. วัตถุประสงค์ (Objectives) 
    2.1 เพื่อใช้เป็นคู่มือส ำหรับผู้ปฏิบัติงำนในกำรใช้ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำ 
    2.2 เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในตรวจสอบ ติดตำม ประมวลผลกำรปฏิบัติงำนให้เกิดประสิทธิภำพ 
    2.3 เพื่อใช้เป็นเครื่องมือในกำรทวนสอบกระบวนกำรท ำงำนของผู้บริหำรในกำรจัดกำรภำยในองค์กร 
    2.4 เพื่อพัฒนำระบบกำรท ำงำนของผู้ปฏิบัติงำนที่เกี่ยวข้องให้มีคุณภำพมำกขึ้น 
 
2. ขอบเขต (Scope) 
 2.1 ค ำจ ำกัดควำม (Definition) 

1) หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษำ หมำยถึง หลักสูตรระดับปริญญำโทและปริญญำเอกที่ด ำเนินกำรเปิดสอน
ในคณะวิจิตรศิลป์ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ซึ่งเป็นหลักสูตรที่อยู่ภำยใต้สังกัดของคณะวิจิตรศิลป์ ได้แก่ 

ภำควิชำศิลปะไทย 
 หลักสูตรศิลปศำสตรมหำบัณฑิต สำขำวิชำกำรจัดกำรศิลปะและวัฒนธรรม 

ภำควิชำทัศนศิลป์ 
 หลักสูตรศิลปมหำบัณฑิต สำขำวิชำทัศนศิลป์ 

ส ำนักวิชำกำรบัณฑิต 
 หลักสูตรศิลปมหำบัณฑิต สำขำวิชำศิลปะและกำรออกแบบ 
 หลักสูตรปรัชญำดุษฎีบัณฑิต สำขำวิชำศิลปะและกำรออกแบบ  
 หลักสูตรศิลปศำสตรมหำบัณฑิต สำขำวิชำดนตรี 
 หลักสูตรปรัชญำดุษฎีบัณฑิต สำขำวิชำดนตรี 

2) หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย หมำยควำมว่ำ หลักสูตรที่เปิดด ำเนินกำรสอนในมหำวิทยำลัยเชียงใหม่แล้ว 
แต่มีกำรปรับปรุงรำยละเอียดบำงประเด็นซึ่งไม่ใช่สำระส ำคัญของหลักสูตร เช่น  

 กำรเปลี่ยนแปลงอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร / อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
 กำรเปลี่ยนแปลงกระบวนวิชำในหมวดวิชำศึกษำทั่วไป 
 กำรเปลี่ยนแปลงกระบวนวิชำในกลุ่มวิชำเอกเลือกในหลักสูตร 
 อื่น ๆ 

ทั้งนี้ ไม่มีผลกระทบต่อจ ำนวนหน่วยกิตรวมของหมวดวิชำและจ ำนวนหน่วยกิตรวมตลอด
หลักสูตร ระยะเวลำศึกษำของหลักสูตร ปรัชญำของหลักสูตร วัตถุประสงค์ของหลักสูตร ผลลัพธ์
กำรเรียนรู้ของหลักสูตร เป็นต้น 

3) หลักเกณฑ์และข้ันตอนกำรพิจำรณำกำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำ 
เปนกำรปรับปรุงรำยละเอียดอื่น ๆ ในหลักสูตร นอกเหนือจำกรำยละเอียดดังต่อไปน้ี 

1) กำรปรับเปลี่ยนกระบวนวิชำบังคับในหมวดวิชำเฉพำะหรือในสำขำวิชำเฉพำะตำม
โครงสรำงหลักสูตร 
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2) กำรปรับเปลี่ยนกำรคนควำแบบอิสระหรือวิทยำนิพนธ 
3) กำรขอเพิ่มโครงสรำงหลักสูตรในแผนหรือแบบที่ไมเคยเสนอไวในหลักสูตร 
4) กำรขอปรับแกไขชื่อหลักสูตรและชื่อปริญญำ 
5) อื่น ๆ 

4) คณะกรรมกำร หมำยถึง คณะกรรมกำรร่ำงหลักสูตรใหม่ หรือคณะกรรมกำรปรับปรุงหลักสูตร ซึ่ง
แต่งตั้งโดยอธิกำรบดีและมีองค์ประกอบไม่น้อยกว่ำ 5 คน 

5) คณะ หมำยถึง คณะวิจิตรศิลป์ 
6) งำนบริกำรกำรศึกษำฯ หมำยถึง งำนบริกำรกำรศึกษำและพัฒนำคุณภำพนักศึกษำ 
7) หน่วยฯ หมำยถึง หน่วยส่งเสริมและพัฒนำวิชำกำร 
8) คณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ หมำยถึง คณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะวิจิตรศิลป์ 
9) เอกสำรฯ หมำยถึง เอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปรับปรุงหลักสูตร 

2.2 ขอบเขตกำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำมีดังนี้ 
1) ตรวจสอบและแก้ไขเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปรับปรุงหลักสูตรให้สอดคล้องและถูกต้องตำม

แบบฟอร์มของส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
2) เสนอเอกสำรที่เกี่ยวข้องในกำรปรับปรุงหลักสูตรไปยังคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ

และผู้มีอ ำนำจเพื่อพิจำรณำ และน ำส่งไปยังส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำเพื่อให้มหำวิทยำลัย
พิจำรณำอนุมัติต่อไป 

3) ประสำนงำน ให้ข้อมูล/ข้อเสนอแนะแก่อำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสตร อำจำรย์ประจ ำหลักสูตร 
อำจำรย์ผู้สอนในแต่ละหลักสูตร เจ้ำหน้ำที่สำขำ และผู้ที่เกี่ยวข้องเพื่อด ำเนินกำรปรับปรุง
หลักสูตรให้แล้วเสร็จภำยในเวลำที่ก ำหนด 

4) วำงแนวปฏิบัติในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรปรับปรุงเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำเพื่อในกำร
ก ำกับติดตำม 

3. ความรับผิดชอบ (Responsibilities) 
กำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศึกษำ มีผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

3.1 อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
1) วำงแผน ประชุม และด ำเนินกำรปรับปรุงหลักสูตรให้แล้วเสร็จตำมก ำหนด 
2) เสนอขอปรับปรุงหลักสูตรที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ 

3.2 อาจารย์ประจ าหลักสูตร อาจารย์ผู้สอนในแต่ละหลักสูตร 
1) เข้ำร่วมวำงแผน ประชุม และด ำเนินกำรปรับปรุงหลักสูตรให้แล้วเสร็จตำมก ำหนด 

3.3 หัวหน้างานบรกิารการศึกษา 
1) พิจำรณำ ตรวจสอบ สั่งกำร ลงนำมเอกสำรที่เกีย่วข้องในกำรปรับปรุงหลักสูตรเพื่อเสนอ

ผู้บริหำรพิจำรณำ 
2) ให้ค ำปรึกษำหรือข้อคดิเห็นเกี่ยวกับกำรจัดท ำเอกสำรฯ เพื่อเสนอผู้มีอ ำนำจล ำดับข้ึน

สูงข้ึนไป 
3.4 เจ้าหน้าทีป่ระจ าสาขา 
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1) เสนอวำระกำรประชุมต่อที่ประชุมระดับสำขำวิชำเพื่อพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 
2) จัดท ำเอกสำรฯ เพื่อเสนอต่อที่ประชุมระดับสำขำวิชำเพื่อพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบ 

และน ำส่งหน่วยส่งเสริมและพัฒนำวิชำกำรเพื่อเสนอควำมเห็นชอบต่อคณะกรรมกำร
บัณฑิตศึกษำประจ ำคณะต่อไป 

3) บันทึก ติดตำมกำรรับทรำบควำมสอดคล้องของหลักสูตรที่ เสนอส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงกำรอุดมศึกษำ วิทยำศำสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) ผ่ำนระบบ 
CISA 

3.5 เลขานุการคณะวิจิตรศิลป ์
1) พิจำรณำ ตรวจสอบ สั่งกำร ลงนำมเอกสำรฯ เพือ่เสนอผู้บริหำรต่อไป 
2) ให้ค ำปรึกษำหรือข้อคดิเห็นเกี่ยวกับกำรจัดท ำเอกสำรฯ เพื่อเสนอผู้มีอ ำนำจล ำดับข้ึน

สูงข้ึนไป 
3.6 ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ และคณบดี 

1) พิจำรณำสั่งกำร อนุมัติ ลงนำม ให้ควำมเห็นเอกสำรฯ ในกำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย  
4. ขอก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการ และตัวชี้วัด 

กระบวนการ ข้อก าหนดที่ส าคัญ ตัวชี้วัด 
1) ปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับ
บัณฑิตศึกษำ ในระดับภำควิชำ/
สำขำวิชำ 

- วำงแผน ประชุม และด ำเนินกำร
ปรับปรุงหลักสูตร และน ำสั่ ง
เอกสำรฯ มำยังหน่วยส่งเสริม
และพัฒนำวิชำกำร 

- ด ำเนินกำรแล้วเสร็จภำยในเวลำ
ที่ก ำหนด 

- จ ำ น วนหลั ก สู ต รที่ ผ่ ำ นก ำ ร
ปรับปรุงเล็กน้อยและสป.อว.
รับทรำบ 

2) กำรด ำเนินกำรปรับปรุงเล็กน้อย 
ระดับบัณฑิตศึกษำ ในระดับคณะ 

- เสนอคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำ
ประจ ำคณะเพื่ อพิจำรณำให้
ควำมเห็นชอบ 

- บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ล ง ใ น ร ะ บ บ
ตรวจสอบหลักสูตรออนไลน์ของ
บัณฑิตวิทยำลัย 

- ตรวจสอบ แก้ไข แบบสมอ.08 
และ เ อกส ำ รที่ เ กี่ ย ว ข้ อ ง ใ ห้
สอดคล้องกับข้อเสนอแนะตำม
มติที่ประชุมระดับมหำวิทยำลัย 

- จ ำนวนหลักสูตรที่บันทึกข้อมูลลง
ในระบบตรวจสอบหลักสูตร
ออนไลน์ของบัณฑิตวิทยำลัย 

- จ ำนวนหลักสูตรที่มหำวิทยำลัย
อนุมัติ 

 

3) เสนอ สป.อว. เพื่อรับทรำบ
ควำมสอดคล้องของหลักสูตรที่ บน
ระบบ CISA 

- ติ ด ต ำ ม ก ำ ร รั บ ท ร ำ บ ค ว ำม
ส อ ด ค ล้ อ ง ข อ ง ห ลั ก สู ต ร ที่
เสนอสป.อว.ผ่ำนระบบ CISA 

- แก้ไขเอกสำรฯ ตำมข้อเสนอแนะ
ของ สป.อว. 

-  จ ำ น ว น ห ลั ก สู ต ร ที่ ส ป . อ ว . 
รับทรำบภำยใน 45 วัน ตำมตั้งแต่
วันที่บันทึกข้อมูลในระบบ 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติ (Procedure) 

กำรปรับปรุงหลักสูตรเล็กน้อย ระดับบัณฑิตศกึษำ มีกระบวนกำรที่แบ่งออกเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 
5.1 กระบวนกำรระดับภำควิชำ/สำขำวิชำ 
5.2 กระบวนกำรระดับคณะ 
5.3 กระบวนกำรระดับมหำวิทยำลัย 

 
แสดงในผังล ำดับกำรปฏิบัติงำนดังนี้ 
        จุดเริ่มต้น จุดส้ินสุด              กิจกรรมและกำรปฏิบัติงำน         กำรตัดสินใจ         ทิศทำงของงำน  จุดเชื่อมตอ 
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5.1 กระบวนการระดับภาควิชา/สาขาวิชา 

ล าดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 
ผู้รับผิดชอบ/ 
ผู้ที่เกี่ยวข้อง 

ข้อมูล/เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

1  
 
 
 
 
 

 ประสำนงำนคณะกรรมกำร
บริหำรหลักสูตรเพื่อประชุม 
วำงแผนกำรปรับปรุงหลักสูตร 
 จัดท ำแบบสมอ.08 และเอกสำร
ที่เกี่ยวข้อง เสนอคณะกรรมกำร
บริหำรหลักสูตรพิจำรณำ 

 คณะกรรมกำร
บริหำรหลักสูตร 
 เจ้ำหน้ำที่สำขำ 

เอกสำรชุดที่ 1 
1. แบบสมอ.08 (ไฟล์ 

Word และ PDF) 
2. แบบฟอร์มยืนยัน

อำจำรย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตร/อำจำรย์
ประจ ำหลักสูตร  
(ไฟล์ PDF) 

3. รำยกำรตรวจสอบ 
(ไฟล์ Word และ 
PDF) 

4. บันทึกข้อควำม 
ชี้แจงเหตุผลในกำร
ปรับปรุงหลักสูตร 
(ไฟล์ PDF) 

  
 
 

 
 
 
 

  

2  
 
 
 
 

 ประชุมคณะกรรมกำรบริหำร
หลักสูตรเพื่อให้ควำมเห็นชอบ
เอกสำรที่ เ กี่ ย วข้ อ ง ในกำร
ปรับปรุงหลักสูตร 
 จั ด ท ำ เ อ ก ส ำ ร ฯ  ที่ ผ่ ำ น
ค ว ำ ม เ ห็ น ช จ ำ ก ค ณ ะ
กรรมกำรบริหำรหลั กสู ต ร 
น ำส่งหน่วยส่งเสริมและพัฒนำ
หลักสูตรผ่ำนระบบสำรบรรณ
อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ( C M U -
eDocument) 

 

 กรรมกำรบริหำร
หลักสูตร 
 เจ้ำหน้ำที่สำขำ 
 เจ้ ำหน้ ำที่ หน่ วย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

เอกสำรชุดที่ 1 

ประสำนงำนคณะกรรกำร
บริหำรหลักสูตร 

ประชุมคณะกรรมกำร
บริหำรหลักสูตร 

ทันตำม
ก ำหนดเวลำ  

ใช่ ไม่ใช ่

ข้อ 3 

7 วัน 

< 7 วัน 
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3  
 

 ในกรณีที่เห็นควรว่ำกำรประชุม
คณะกรรมกำรบริหำรหลักสูตร
จะท ำให้เกิดควำมล่ำช้ำในกำร
เสนอหลักสูตรต่อมหำวิทยำลัย  
ให้ใช้วิธีขอควำมเห็นชอบด้วย
กำรแจ้งเวียน 

 แจ้งเวียนคณะกรรมกำรบริหำร
หลักสูตรพิจำรณำเอกสำรผ่ำน
ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 น ำส่งเอกสำรฯ ที่ได้รับควำม
เห็นชอบจำกกำรแจ้งเวียนมำยัง
หน่ ว ย ส่ ง เ ส ริ ม และ พั ฒ น ำ
หลักสูตรผ่ำนระบบสำรบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กรรมกำรบริหำร
หลักสูตร 
 เจ้ำหน้ำที่สำขำ 

เอกสำรชุดที ่1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แจ้งเวียนคณะกรรมกำร
ปรับปรุงหลักสูตรเพื่อขอ

ควำมเห็นชอบกำร
ปรับปรุงหลักสูตร

เล็กน้อย 

 2 

 

3 วัน 
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5.2 กระบวนการระดับคณะ 

4  
 
 
 
 

 ตรวจสอบและแก้ไขเอกสำรฯ 
ให้ถูกต้องตำมแนวปฏิบัติของ
ส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
โดยมีขอพึงระลึกดังนี้ 
1) คุณวุฒิในกำรส ำเรจ็ 

กำรศกึษำระดับสูงสุด 
ของอำจำรยตอง 
สอดคล้องกับเวลำ ณ 
ปัจจุบัน 

2) กรณี ส ำ เ ร็ จกำ รศึ กษำ 
ภำยในประเทศ : ชื่อยอ 
ป ริ ญ ญ ำ  ชื่ อ เ ต็ ม ข อ ง
ปริญญำ ชื่อมหำวิทยำลัย 
ปีที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 

3) กรณีส ำเรจ็กำรศึกษำ
ภำยในต่ำงประเทศ ให
ตรวจสอบชื่อเมือง ชื่อ
ประเทศใหถูกตอง ทั้งนี้ให
ใชขอมูลเดิมตำม
ข้อก ำหนดหลักสูตร 
(มคอ.2)/แบบสมอ.08 
ฉบับปรับปรุงครั้งลำสุด 

 จัดท ำบันทึกข อควำม เรื่อง
เสนอขอรับกำรตรวจสอบควำม
ถูกต้องของเอกสำร สมอ.08 
หลักสูตร .... . . . . . . . . . . . . (ฉบับ
ปรับปรุ ง  มำก/เล็กน อย ป
พ.ศ. ........) คณะวิจิตรศิลป1์* 
 

 

 

 

 เจ้ำหน้ำที่หน่วย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที ่1 
 บันทึกข้อควำมจำก
งำนบริกำร
กำรศกึษำฯ (ไฟล์ 
PDF) 

                                                           
1 ดูที่ภำคผนวก 

ตรวจสอบและแก้ไข
เอกสำรกำรปรับปรุง

หลักสูตร 

 

จัดท ำบันทึกขอควำม 

เพื่อขอพิจำรณำลงนำม 

เอกสำรฯ 
 

 

7 วัน 

5 วัน 
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5   เสนอเอกสำรฯ ให้ผมูีอ ำนำจ
พิจำรณำลงนำม 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 หัวหนำงำนบริกำร
กำรศึกษำ 
 เลขำนุกำรคณะ 
 รองคณบดีฝำย 
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 
1 
 บั น ทึ ก
ข้ อคว ำมจำก ง ำน
บริกำรกำรศึกษำฯ 
(ไฟล์ PDF) 

 
 

6  
 
 
 
 

 บันทึก และยืนยันขอมูลทั้งหมด
ในระบบตรวจสอบหลักสูตร
ออนไลนของบัณฑิตวิทยำลัย 
 

 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 
1 
 บั น ทึ ก
ข้ อคว ำมจำก ง ำน
บริกำรกำรศึกษำฯ 
(ไฟล์ PDF) 

7  
 
 
 
 
 

 น ำส งเอกสำรฯ ไปยังส ำนัก
พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำผ่ำน
ระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส์ 

 
 
 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 
 บันทึกข้อควำมจำก
งำนบริกำร
กำรศกึษำฯ (ไฟล์ 
PDF) 

8   น ำส่ ง เอกสำรกำรปรับปรุ ง
หลักสูตรส ำนักพัฒนำคุณภำพ
กำรศึกษำที่ผ่ำนกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้องแล้ว บรรจุในซอง
สีน้ ำตำล โดยจ่ำหน้ำซองถึง
ส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
ระบุด้ำนล่ำงซองถึง “คุณนำถ
ชุลี ประดิษฐ์ทองงำม”   

 
 
 
 
 

 เจ้ำหน้ำที่หน่วย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 ส ำนักพัฒนำ
คุณภำพกำรศกึษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 
 บันทึกข้อควำมจำก
งำนบริกำร
กำรศกึษำฯ (ไฟล์ 
PDF) 

เสนอผมูีอ ำนำจลงนำม 

ในเอกสำรท่ีเก่ียวของ 

 

น ำสงแบบสมอ.08 และ
เอกสำรที่เก่ียวข้องผำนทำง

ระบบ e-Document 

บันทึกข้อมูลลงใน
ระบบตรวจสอบ
หลักสูตรออนไลน์ 

1 - 3 วัน 

ส่งเอกสำรไปยังส ำนัก
พัฒนำคุณภำพ

กำรศึกษำ 

1 - 3 วัน 

1 - 3 วัน 

 



12 
 

 

9   ส่งไฟล์ เอกสำรชุดที่  1 และ
บันทึกข้อควำมจำกงำนบริกำร
กำรศึกษำฯ (รูปแบบ Word 
และ PDF) ไปยั งอี เมลของ 
t.nartchulee@gmail.com   

 เ จ้ ำหน้ ำที่ หน่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เจ้ ำหน้ำที่  ส ำนัก
พั ฒ น ำ คุ ณ ภ ำ พ
กำรศึกษำ 

 

 เอกสำรชุดที่ 1 
 บันทึกข้อควำมจำก
งำนบริกำร
กำรศกึษำฯ (ไฟล์ 
PDF) 

10   ติดตำมผลกำรตรวจสอบกำรขอ
เสนอขอปรับปรุงหลักสูตรใน
ร ะบบตร ว จสอบหลั กสู ต ร
ออนไลน์ภำยใน 3 วัน 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่  ส ำ นั ก
พั ฒ น ำ คุ ณ ภ ำ พ
กำรศึกษำ 

 

 เอกสำรชุดที่ 1 
 

11  
 
 
 
 

 แก้ไขข้อมูลในเอกสำรฯ ตำม
ข้อเสนอแนะของส ำนักพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำ 

 
 
 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 

 

12   จัดท ำบันทึกข้อควำม เรื่อง ขอ
ควำมเสนอขอรับกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของเอกสำร สมอ.
08 หลักสูตร................. สำขำ
วิชำ................ (ฉบับปรับปรุง
มำก/เล็กน้อย ปีพ.ศ. .........) 
คณะวิจิตรศิลป์ โดยระบุว่าได้มี
ก า ร ป รั บ ป รุ ง แ ก้ ไ ข ต า ม
ข้อเสนอแนะของส านักพัฒนา
คุณภาพการศึกษา 

 
 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 

 บั น ทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

 

ส่งไฟล์เอกสำรฯ ยัง
อีเมลเจ้ำหน้ำที่ ส ำนัก

พัฒนำคุณภำพ
กำรศึกษำ 

 

ติดตำมผล 
กำรตรวจสอบหลักสูตร

ในระบบฯ 

1 - 3 วัน 

แก้ไขข้อมูลในแบบ
สมอ.08 และเอกสำรท่ี

เก่ียวข้อง 

จัดท ำบันทึกขอควำม 
 

1 - 3 วัน 

1 วัน 

 

mailto:t.nartchulee@gmail.com
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13   เสนอเอกสำรฯ ให้ผู้มีอ ำนำจ
พิจำรณำลงนำม 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 หัวหน้ำงำนบริกำร
กำรศึกษำฯ 
 เลขำนุกำรคณะ 
 ร อ ง ค ณ บ ดี ฝ่ ำ ย
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 

 บั น ทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

14 อ  ส่ ง เ อ ก ส ำ ร ก ำ ร ป รั บ ป รุ ง
หลักสูตรไปยั งส ำนักพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำ จ ำนวน 4 
ชุด บรรจุในซองสีน้ ำตำล โดย
จ่ ำหน้ำซองด้ ำนล่ำงซองถึง 
“คุณนำถชุลี  ประดิษฐ์ทอง
งำม”  

 เจ้ำหน้ำที่หน่วย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 ส ำนักพัฒนำคุณภำพ
กำรศกึษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 
 บันทึกข้อควำม
ขั้นตอนที่ 12 

15   ส่งไฟล์เอกสำรชดุที ่1 ที่
ปรับแก้ไขแล้วไปยังอีเมล
t.nartchulee@gmail.com   

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่  ส ำ นั ก
พั ฒ น ำ คุ ณ ภ ำ พ
กำรศึกษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 

 บั น ทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

16   ติ ด ต ำ ม ผ ล ก ำ ร ต ร ว จ ส อ บ
หลักสูตรในระบบตรวจสอบ
หลักสูตรออนไลน์ภำยใน 1 - 3 
วัน 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่  ส ำ นั ก
พั ฒ น ำ คุ ณ ภ ำ พ
กำรศึกษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้วว 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

17   เสนอคณะกรรมการวิชาการ
บัณฑิตวิทยาลัยพิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

 
 
 

 บัณฑิตวิทยำลัย  เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

เสนอผมูีอ ำนำจลงนำม 

ในเอกสำรท่ีเก่ียวของ 

5 - 7 วนั 

ส่งเอกสำรกำรปรับปรุง
หลักสูตรไปยังบัณฑิต

วิทยำลัย 

1 วัน 

ส่งไฟล์เอกสำรฯ ไปยัง
อีเมลเจ้ำหน้ำที่ ส ำนัก

พัฒนำคุณภำพ
กำรศึกษำ 

ติดตำมผลกำรตรวจสอบ
หลักสูตรในระบบฯ 

1 - 3 วัน 

เสนอคณะกรรมกำร
วิชำกำรบัณฑิตวิทยำลัย

พิจำรณำ 

15 - 30 วัน 

 

mailto:t.nartchulee@gmail.com


14 
 

18   ปรับ/แก้ไขข้อมูลในเอกสำรกำร
ปรับปรุงหลักสูตรตำม
ข้อเสนอแนะของคณะกรรม- 
กำรวิชำกำรบัณฑติวิทยำลัย 

 

 บัณฑิตวิทยำลัย  เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขแล้ว 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
ขั้นตอนที่ 12 

19   เสนอคณะกรรมกำรบริหำร
หลักสูตร/สำขำวิชำพิจำรณำ
ข้อเสนอแนะของคณะกรรกำร
ฯ  

 เ จ้ ำหน้ ำที่ ป ระจ ำ
สำขำ 

 ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร
บริหำรหลักสูตร 

 

20   เ ส น อ ผู้ มี อ ำ น ำ จ พิ จ ำ รณำ
เอกสำรกำรปรับปรุงหลักสูตร
ต ำ ม ข้ อ เ ส น อ แ น ะ จ ำ ก
คณะกรรมกำรวิชำกำรบัณฑิต
วิทยำลัย 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 หัวหน้ำงำนบริกำร
กำรศึกษำฯ 
 เลขำนุกำรคณะ 
 ร อ ง ค ณ บ ดี ฝ่ ำ ย
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ป รั บ แ ก้ ไ ข ต ำ ม
ข้อเสนอแนะจำก
ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร
วิ ช ำ ก ำ รบัณฑิ ต
วิทยำลัย 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
แจ้งปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

21   น ำส่ ง เอกสำรกำรปรับปรุ ง
หลักสูตรไปยั งส ำนักพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำบรรจุในซอง
สีน้ ำตำล โดยจ่ำหน้ำซองถึง
“คุณนำถชุลี  ประดิษฐ์ทอง
งำม” จ ำนวน 4 ชุด 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่  ส ำ นั ก
พั ฒ น ำ คุ ณ ภ ำ พ
กำรศึกษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ป รั บ แ ก้ ไ ข ต ำ ม
ข้อเสนอแนะจำก
ค ณ ะ ก ร ร ม ก ำ ร
วิ ช ำ ก ำ รบัณฑิ ต
วิทยำลัย 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
แจ้งปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

22   ส่งไฟล์เอกสำรขั้นตอนที ่22 ไป
ยังอีเมล
t.nartchulee@gmail.com   

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ป รั บ แ ก้ ไ ข ต ำ ม
ข้อเสนอแนะจำก
คณะกรรมกำรฯ 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
แจ้งปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

1 - 3 วัน 

ปรับปรุงแก้ไขข้อมูลใน
เอกสำรฯ 

เสนอคณะกรรมกำรบริหำร
หลักสูตรพิจำรณำ 

เสนอผู้มีอ ำนำจลงนำม 

ในเอกสำรฯ 

1 - 3 วัน 

5 - 7 วัน 

ส่งเอกสำรกำรปรับปรุง
หลักสูตรไปยังส ำนัก

พัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 

1 วัน 

ส่งไฟล์ PDF และ Word ไป
ยังอีเมลของเจ้ำหน้ำท่ี

บัณฑิตวิทยำลัย 

mailto:t.nartchulee@gmail.com
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23  
 
 
 
 
 

 ส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ
ในฐำนะเป็นเลขำนุกำรของ
คณะกรรมกำรบริหำรและ
พัฒนำวิชำกำรเสนอกำรขอ
ปรับปรุงหลักสูตร 

 ส ำนักพัฒนำ
คุณภำพกำรศกึษำ 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ป รั บ แ ก้ ไ ข ต ำ ม
ข้อเสนอแนะจำก
คณะกรรมกำรฯ 
(ไฟล์ Word และ 
PDF) 

 บั นทึ ก ข้ อ ค ว ำ ม
แจ้งปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะ 

24   กรณีที่คณะกรรมกำรบริหำร
แ ล ะ พั ฒ น ำ วิ ช ำ ก ำ ร มี
ข้อเสนอแนะมำยังหลักสูตร 
 หน่ ว ยส่ ง เ ส ริ ม และพัฒ น ำ
วิชำกำรแจ้งข้อเสนอแนะไปยัง
หลักสูตรเพื่อพิจำรณำปรับแก้
ไขข้ อมู ลตำมข้อ เสนอแนะ
ดังกล่ำว 

 เจ้ำหน้ำที่ประจ ำ
สำขำวิชำ 
 คณะกรรมกำร
บริหำรหลักสูตร 

 เอกสำรชุดที ่1 ที่
ปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะจำก
คณะกรรมกำรฯ 
(ไฟล์ Word และ 
PDF) 

25  
 
 
 

 หน่ ว ยส่ ง เ ส ริ ม และพัฒ น ำ
วิ ช ำ ก ำ ร น ำ ส่ ง เ อ ก ส ำ ร ที่
เ กี่ ย ว ข้ อ ง ใ นก ำ รปรั บปรุ ง
หลั ก สู ต รที่ ป รั บ แก้ ไ ขต ำม
ข้ อ เ ส น อ แ น ะ ข อ ง ค ณ ะ
กรรมกำรบริหำรและพัฒนำ
วิชำกำรผ่ำนทำงอี เมลไปยัง
เจ้ำหน้ำที่ส ำนักพัฒนำคุณภำพ
กำรศึกษำ และแจ้งรองคณบดี
ฝ่ำยวิชำกำรทรำบ 

 หน่วยส่งเสริมและ
พัฒนำวิชำกำร 

 เอกสำรชุดที ่1 ที่
ปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะจำก
คณะกรรมกำรฯ 
(ไฟล์ Word และ 
PDF) 

26   เสนอสภาวิชาการให้ความ
เห็นชอบ 

 

 ส ำนักงำน
มหำวิทยำลัย 

 

27  
 
 

 เ ส น อ ส ภ า ม ห า วิ ท ย า ลั ย
พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
 

 

 ส ำนักงำน
มหำวิทยำลัย 

 

เสนอสภำวิชำกำร 

ให้ควำมเห็นชอบ 

เสนอสภำมหำวิทยำลัย
พิจำรณำ 

เสนอคณะกรรมกำรบริหำร
และพัฒนำวิชำกำรพิจำรณำ 

ปรับแก้ไขข้อมูล 

ในเอกสำรฯ 

ส่งไฟล์ PDF และ Word ไป
ยังอีเมลของเจ้ำหน้ำท่ี
ส ำนักพัฒนำคุณภำพ

กำรศึกษำ 
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28   กรอกข้อมูลที่ เกี่ยวข้องลงใน
ระบบสำรสนเทศหลักสูตรเพื่อ
ก ำ ร รั บ ร อ งม ำตรฐ ำนกำ ร
อุดมศึกษำ (CISA) 

 เ จ้ ำหน้ ำที่ ป ระจ ำ
สำขำ 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 

 เอกสำรชุดที่ 1 ที่
ปรับแก้ไขตำม
ข้อเสนอแนะจำก
คณะกรรมกำรชุด
ล่ำสุด (ไฟล ์PDF) 

29  
 
 
 

 มหำวิทยำลัยแจ้งมติที่ประชุม
ในกำรพิจำรณำขอปรับปรุง
หลักสูตร 

 ส ำนักงำน
มหำวิทยำลัย 

 มติที่ประชุมจำก
สภำมหำวิทยำลัย 
 รำยชื่อผู้เข้ำรว่ม
ประชุม 

30  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ภำยใน 15 วัน สป.อว.แจ้งผล
กำรตรวจสอบควำมสอดคล้อง
ของหลักสูตรผ่ำนระบบ CISA 
มีสอดคล้องตำมมำตรฐำนฯ 
และแจ้งกลับมำยังคณะเพื่อ
ด ำ เนินกำรต่อ  หำกผลกำร
ตรวจสอบหลักสูตรพบว่ำ “ไม่
สอดคล้องตำมมำตรฐำนฯ/ไม่
ผ่ำน” ให้คณะด ำเนินกำรปรับ/
แ ก้ ไ ข ใ ห้ เ ป็ น ไ ป ต ำ ม
ข้อเสนอแนะ 
 หำกสป.อว.  ไม่แจ้ งผลกำร
ตรวจสอบควำมสอดคล้องของ
หลักสูตรภำยใน 15 วัน ให้
หลักสูตรปรับปรุงที่ประเมิน
ประกันฯ นั้น “ผ่าน”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เ จ้ ำ หน้ ำ ที่ ป ร ะจ ำ
สำขำวิชำ 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 

 มติที่ประชุมจำก
สภำมหำวิทยำลัย 
 รำยชื่อผู้เข้ำรว่ม
ประชุม 

กรอกข้อมูลท่ีเก่ียวข้องลง
ในระบบ CISA 

1 - 3 วัน 

มหำวิทยำลัย 

แจ้งมติที่ประชุม 

ผลกำร
ตรวจสอบ
หลักสูตร 

ไม่สอดคล้อง
ตำมมำตรฐำนฯ 

“ไม่ผ่ำน” 

สอดคล้องตำม
มำตรฐำนฯ 

“ผ่ำน” 

ปรับแก้ไขข้อมูล 

สป.อว. ไม่แจ้งผล
กำรตรวจสอบ 

ภำยใน  
15 วัน 
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31  
 
 
 
 

 ห ลั ก สู ต ร ที่ ไ ม่ ถึ ง ร อ บ
ก ำหนดกำรปรับปรุง (ไม่ครบ 5 
ปีกำรศึกษำ) หำกมีผลกำร
ป ร ะ เ มิ น ป ร ะ กั น คุ ณ ภ ำ พ
หลักสูตรปีปัจจุบัน 
1) ผลกำรประเมิน “ผ่ำน” 
บัณฑิตวิทยำลัยจะด ำเนินกำร
ในส่วนที่ เกี่ ยวข้องและเปิด
ระบบรับสมัครนักศึกษำต่อไ 
2) ผลกำรประเมิน “ไม่ผ่ำน” 
แ จ้ ง ค ณ ะ ป รั บ ป รุ ง  แ ก้ ไ ข
หลักสูตรให้แล้วเสร็จจึงจะเปิด
ระบบรับสมัครนักศึกษำต่อไป
ได้ 

 
 

 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ห น่ ว ย
ส่งเสริมและพัฒนำ
วิชำกำร 
 เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ง ำ น
นโยบำยและแผนฯ 
บัณฑิตวิทยำลัย 

 

32  สิ้นสุดกระบวนกำรเสนอหลักสูตร
ปรับปรุงเล็กน้อย 
 

  

ไม่ใช ่ ใช ่

บัณฑิตวิทยำลัย 
ทวงถำม 

แจ้งคณะ 

หลักสูตรใหม่/ปรับปรุง
ที่ประเมินประกันฯ 

“ผ่ำน” 

 

บัณฑิตวิทยำลัย
เปิดระบบรับสมัคร 

7 วัน 

ผลกำรประเมิน
ประกันคุณภำพ

หลักสูตรปี
ปัจจุบัน 

ผ่ำน ไม่ผ่ำน 

แก้ไข ปรับปรุง
หลักสูตร 

หลักสูตรที่ไม่ถึง
รอบก ำหนดกำร

ปรับปรุง 

บัณฑิตวิทยำลัย
เปิดระบบรับสมัคร 
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การบันทึกข้อมลูลงสู่ระบบการตรวจสอบหลักสูตรออนไลน์ของบัณฑิตวิทยาลัย 

1. เข้ำสู่เว็บไซต์ของบัณฑิตวิทยำลัย : https://www.grad.cmu.ac.th/grad_wp2/ จะปรำกฎหน้ำต่ำงดัง
ภำพ 

 

2. คลิกที่ค ำสั่งสีน้ ำเงินที่ระบุว่ำ “STAFF LOGIN” ที่อยู่ในแถบด้ำนบนทำงขวำมือ (กรอบสีเหลือง) 

 

3. กรอก CMU Account และรหัสผ่ำนให้ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

 

 

 

CMU Account 

Password 

https://www.grad.cmu.ac.th/grad_wp2/
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4. เมื่อเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว จะปรำกฎเดชบอร์ดดังภำพ คลิกที่ค ำสั่ง “ระบบการจัดการข้อมูลของคณะ” จะ
ปรำกฎค ำสั่งเพิ่มเติม ให้คลิกที่ “ระบบตรวจสอบหลักสูตรออนไลน์” (ภำพด้ำนล่ำง) 

 

 

5. เว็บไซต์จะปรำกฎหน้ำต่ำงดังภำพ โดยจะแบ่งเป็น 2 ค ำสั่ง คือ 1) ระบบส่งผลสอบวัดคุณสมบัติและประมวล
ควำมรู้ 2) ระบบตรวจสอบหลักสูตร online ให้คลิก “ระบบตรวจสอบหลักสูตร online” จำกนั้น จะปรำกฎ
ค ำสั่งเพิ่มเติมอีก 2 ค ำสั่ง ได้แก่ 1) หลักสูตร online ทั้งหมด 2) FORM (กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม) ให้คลิก “FORM 
(กรอกข้อมูลแบบฟอร์ม)” 
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6. จำกนั้นจะเข้ำสู่ระบบกำรตรวจหลักสูตรระบบ ONLINE ซึ่งหน้ำต่ำงจะแบ่งออกเป็น 3 ส่วน คือ 
1) ส่วนที่ 1 : ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่คณะ กรอกข้อมูลเพื่อยื่นตรวจหลักสตูรเพื่อน ำเสนอที่ประชุม 
2) ส่วนที่ 2 : ที่ประชุมคณะกรรมกำรวิชำกำร และคณะกรรมกำรบริหำรวชิำกำรประจ ำบัณฑิตวทิยำลัย 
3) ส่วนที่ 3 : Reset ข้อมูล / Submit ยืนยันกำรส่งข้อมูล 

. 

. 

. 
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7. กรอกข้อมูลแต่ละส่วนดังนี้ 
 7.1 ส่วนที่ 1 : ส าหรับเจ้าหน้าที่คณะ กรอกข้อมูลเพื่อยื่นตรวจหลักสูตรเพื่อน าเสนอที่ประชุม  

 ในหัวข้อ เลือกที่ประชุม คลิกเลือก   ที่ประชุมคณะกรรมกำรวิชำกำร และคณะกรรมกำร
บริหำรวิชำกำรประจ ำบณัฑิตวิทยำลัย ดังภำพ 

  

 7.2 ส่วนที่ 2 : ที่ประชุมคณะกรรมการวิชาการ และคณะกรรมการบรหิารวิชาการประจ าบัณฑิต
วิทยาลัย  

1) เจ้าหน้าที่ Email >> ระบบกรอกให้อัตโนมัติ 
2) ชื่อคณะ   >> ระบบกรอกให้อัตโนมัติ 
3) ชื่อหลักสูตร  >> เลือกหลักสูตรที่ต้องกำรเสนอ 
4) การน าเสนอ   >> ให้คลิกที ่“หลักสูตรปรับปรุงเล็กน้อย” 
5) ผลบังคับใช้  >> กรอกภำคกำรศึกษำที่มีผลบังคับใช้ของหลักสูตรนั้น ๆ เช่น  

    1/2566 
6) ผ่านที่ประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษาประจ าคณะ  >> ระบุ “วิจิตรศิลป์” 
7) ครั้งที่   >> ระบุครั้งที่ประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ 
8) เมื่อวันที่  >> ระบุวันที่ประชุมประชุมคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำประจ ำคณะ 
9) แนบไฟล์   >> ให้แนบเฉพำะไฟล์ สมอ.08 โดยจะต้องเป็น Word, Excel,  

     PowerPoint, PDF โดยไฟล์จะต้องมีขนำดเล็กกว่ำ 40 เมกะไบต์ 
 ในกรณีที่มีกำรเปลี่ยนแปลงอำจำรย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ให้แนบ
ไฟล์ แบบฟอร์มยืนยันอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ด้วย 
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7.3 ส่วนที่ 3 : Reset ข้อมูล / Submit ยืนยันการส่งข้อมูล 

 เมื่อกรอกข้อมูลและแนบไฟล์ส ำเร็จแล้ว ให้กด Submit ยืนยันกำรส่งข้อมูล เพื่อยืนยันกำร
ส่งข้อมูล 

 
เอกสารอ้างอิง 

 
1. ข้อบังคับมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ.2566 ประกำศ ณ วันที่ 3 

มกรำคม 2566 
2. บัณฑิตวิทยำลัย. (ม.ป.ป.). คู่มือกำรเสนอหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุงระดับบัณฑิตศึกษำ. 

https://www.grad.cmu.ac.th/documents/510714.pdf 
3. ประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เรื่อง เกณฑ์มำตรฐำนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ.2566 ประกำศ 

ณ วันที่ 10 มีนำคม พ.ศ.2566 
4. ประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในกำรเสนอหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุงระดับ

ปริญญำตรี ประกำศ ณ วันที่ 4 สิงหำคม พ.ศ.2564 
5. ฝ่ำยส่งเสริมกำรพัฒนำหลักสูตร ส ำนักพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ มช.. (ม.ป.ป.). ขั้นตอนกำรเสนอหลักสูตร

ปรับปรุงเล็กน้อย (สมอ.08). https://www.eqd.cmu.ac.th/CD2022/image/service/08.png 
 
 
 
 

 

3) 
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ภาคผนวก 
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บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   งำนบริกำรกำรศึกษำและพัฒนำคุณภำพนักศกึษำ  คณะวิจิตรศิลป์    โทร. ๔๔๘๐๖ 
ท่ี   อว ๘๓๙๓(๑๒).๑.๒/.........                        วันที่ ................................... 
เรื่อง  เสนอขอรับกำรตรวจสอบควำมถูกตอ้งของเอกสำร สมอ.๐๘ หลักสตูร...........................สำขำวิชำ................. 
        (ฉบับปรับปรุง ปีพ.ศ. .............) คณะวิจติรศิลป์ 
 
เรียน คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย  
  
 ด้วยคณะวิจิตรศิลป์ โดยสำขำวิชำ............................. ภำควิชำ...................... ประสงค์ขอรับกำรตรวจสอบ
ควำมถูกต้องของเอกสำร สมอ.๐๘ หลักสูตร...........(ชื่อหลักสูตร).................... สำขำวิชำ.......................... (ฉบับปี 
พ.ศ. ................) ตำมเอกสำรฯ ที่แนบมำพร้อมนี้ ทั้งนี้ได้ผ่ำนควำมเห็นชอบจำกคณะกรรมกำรบัณฑิตศึกษำคณะ
วิจิตรศิลป์ในครำวประชุมครั้งที่ ......../....(ปีพ.ศ.)....... เมื่อวันที่ ........(ว/ด/ป)............ แล้ว ดังแนบพร้อมนี้  

ในกำรนี้ คณะวิจิตรศิลป์ โดยงำนบริกำรกำรศึกษำและพัฒนำคุณภำพนักศึกษำได้บันทึกข้อมูลและไฟล์
เอกสำรที่เกี่ยวข้องลงในระบบของบัณฑิตวิทยำลัยเสร็จสิ้นแล้ว 

 
จึงเรียนมำเพื่อทรำบและโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 

 
 

   ลงลำยมือชื่อ 
   (..............................................) 

ผู้ช่วยคณบดี ปฏิบัติกำรแทน  
       คณบดีคณะวิจติรศลิป ์

 
 
- ฉบับปรับปรุงให้ระบุด้วยว่ำเป็น ฉบับปรับปรุง/ปรับปรุงเล็กน้อย 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มบันทึกข้อควำม (๑) 
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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศกึษา  คณะวิจิตรศิลป์    โทร. 44806 
ท่ี   อว ๘๓๙๓(12).1.2/...........                        วันท  ่ ................................... 
เรื่อง  การเสนอขอรับการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร สมอ.08 คณะวิจิตรศิลป์ 
 
เรียน  คณบดีบัณฑิตวิทยำลัย 
 ตำมที่บัณฑิตวิทยำลัยแจ้งคณะวิจิตรศิลป์ด ำเนินกำรแก้ไขข้อมูลในแบบสมอ.๐๘ ของหลักสูตร
............................... สำขำวิชำ...................................... (หลักสูตรปรับปรุง........................ ฉบับปี พ.ศ. ..............) 
และหลักสูตร............................... สำขำวิชำ...................................... (หลักสูตรปรับปรุง........................ ฉบับปี พ.ศ
...............) ให้สอดคล้องตำมข้อเสนอแนะของบัณฑิตวิทยำลัยนั้น   

ในกำรนี้ คณะวิจิตรศิลป์โดยงำนบริกำรกำรศึกษำและพัฒนำคุณภำพนักศึกษำ ได้ด ำเนินกำรแก้ไขข้อมูล
ในแบบสมอ.๐๘ ตำมข้อเสนอแนะดังกล่ำวเสร็จสิ้นแล้วและขอส่งส ำเนำแบบสมอ.๐๘ ฉบับแก้ไขดังกล่ำว จ ำนวน
หลักสูตรละ ๔ ชุด ไปยังท่ำน ทั้งนี้งำนบริกำรกำรศึกษำฯ ได้ส่งไฟล์แบบสมอ.๐๘ ฉบับแก้ไขดังกล่ำว ไปยังอีเมล 
t.nartchulee@gmail.com เป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

จึงเรียนมำเพื่อทรำบ และโปรดพิจำรณำด ำเนินกำรในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
 
 

 ลงลำยมือชื่อ 
(..............................................) 
ผู้ช่วยคณบด  ปฏิบัติการแทน  

       คณบด คณะวิจติรศลิป ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีน ำส่งพร้อมกันตั้งแต่ ๑ หลักสูตร ขึ้นไป ให้ระบุ 

แบบฟอร์มบันทึกข้อควำม (๒) 
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เอกสารอ้างอิง 
 

1. ข้อบังคับมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ว่ำด้วยกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ.2566 ประกำศ ณ วันที่ 3 
มกรำคม 2566 

2. บัณฑิตวิทยำลัย. (ม.ป.ป.). คู่มือกำรเสนอหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุงระดับบัณฑิตศึกษำ. 
https://www.grad.cmu.ac.th/documents/510714.pdf 

3. ประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เรื่อง เกณฑ์มำตรฐำนกำรศึกษำระดับบัณฑิตศึกษำ พ.ศ.2566 ประกำศ 
ณ วันที่ 10 มีนำคม พ.ศ.2566 

4. ประกำศมหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เรื่อง แนวปฏิบัติในกำรเสนอหลักสูตรใหม่และหลักสูตรปรับปรุงระดับ
ปริญญำตรี ประกำศ ณ วันที่ 4 สิงหำคม พ.ศ.2564 

 


