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คำนำ 
 
 คู่มือแนะนำการปฏิบัติงาน “ทุนการศึกษา” หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา  
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จัดทำขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกให้แก่นักกิจการนักศึกษาที่ปฏิบัติ
หน้าที่ด้านพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ใช้สำหรับการทำความเข้าใจเบื้องต้นเกี่ยวกับหน้าที่การปฏิบัติงานด้าน
ทุนการศึกษาของหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ซึ่งมีรายละเอียดแสดงเส้นทางการปฏิบัติงานตั้งแต่เริ่มต้น
จนถึงสิ ้นสุดขั ้นตอนกระบวนการดำเนินงานต่างๆ ประกอบด้วย การวางแผนและดำเนินการจัดสรร
ทุนการศึกษา การรับสมัครทุนการศึกษา การประชุมและพิจารณาทุนการศึกษา การประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ
ทุนการศึกษา และการประกาศผลการพิจารณาผู้ได้รับทุนการศึกษา รวมทั้งสรุปผลงานทุนการศึกษา และระบุ
แนวทางการแก้ปัญหาของการจัดสรรทุน 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษาหวังว่า คู่มือแนะนำการปฏิบัติงาน“ทุนการศึกษา” เล่มนี้จะเป็น
ประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานเพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน และช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานใหม่สามารถปฏิบัติงาน
ได้อย่างสะดวก รวดเร็ว ถูกต้อง และช่วยลดข้อผิดพลาดกระบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ทำให้เกิด
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลต่อไป 

 
 
 

     นางสาววรรณภา แก้วทอง 
นักกิจการนักศึกษา 

      หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา บริการการศึกษา 
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ประวัติเอกสาร 

 

  

วันที่ จัดเตรียม/แก้ไขโดยตรวจ 
 

ตรวจสอบโดย
รายละเอียด 

เปลี่ยนแปลงรายละเอียด 

พ.ค. 

2565 

นางสาววรรณภา แก้วทอง 

นักจัดการงานทั่วไป 

นายสมปอง ดีลี 

นักจัดการงานทั่วไป 

-จัดทำคู่มือแนะนำการปฏิบัติงาน“ทุนการศึกษา”
หน่วยพัฒนานักศึกษา งานบริการการศึกษา 
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ส.ค. 

2568 

นางสาววรรณภา แก้วทอง 

นักกิจการนักศึกษา 

นายสมปอง ดีลี 

นักกิจการนักศึกษา 

-จัดทำคู่มือแนะนำการปฏิบัติงาน “ทุนการศึกษา”
หน่วยพัฒนานักศึกษา งานบริการการศึกษา 
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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บทที่ 1  
บทนำ 

 
 
 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ  
 หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการส่งเสริมสนับสนุน 
และจัดสรรทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่มีผลการเรียนดี เป็นผู้มีความ
ประพฤติดี มารยาทเรียบร้อย เป็นผู้ที่ไม่เก่ียวข้องกับยาเสพติดทุกชนิด และไม่อยู่ในระหว่างการถูกลงโทษทาง
วินัยนักศึกษา แตข่าดแคลนทุนทรัพย์ในการศึกษา เพ่ือช่วยเหลือและบรรเทาความเดือดร้อนให้สามารถใช้ชีวิต
ในมหาวิทยาลัยได้อย่างมีความสุข และสำเร็จการศึกษาตามหลักสูตร  
 ทุนการศึกษา หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
มีหน้าที่ดำเนินการรับผิดชอบด้านทุนการศึกษา ตั้งแต่การแต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือสัมภาษณ์ พิจารณาจัดสรร
ทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษาที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ การจัดหาแหล่งทุนการศึกษาให้กับนักศึกษา ควบคุมการ
เบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา จนถึงติดตามประเมินผลการศึกษาของนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษา และให้
คำปรึกษาด้านทุนการศึกษาแก่นักศึกษา ทั้งนี้ การดำเนินการดังกล่าวเพื่อช่วยเหลือนักศึกษาที่ขาดแคลน
ทุนทรัพย์และช่วยเหลือบรรเทาความเดือดร้อน  
 
1.2 วัตถุประสงค ์

 2.1 เพ่ือเป็นแนวทางให้แก่ผู้ปฏิบัติงานที่สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้อย่างถูกต้อง  
 2.2 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจแนวทางข้ันตอนการดำเนินงานว่าควรทำอะไรก่อนหลัง 
 2.3 เพ่ือลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
 

1.3 ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงาน “ทุนการศึกษา” หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศลิป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่เล่มนี้ จัดทำขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงานประสบผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ เพื่อลด
ข้อผิดพลาดในกระบวนการปฏิบัติงาน เฉพาะในส่วนของการดำเนินงานทุนการศึกษาระดับคณะเท่านั้น 
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1.4. คำจำกัดความ 
 
 
 

  
 
1.5 หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 ในกระบวนการการดำเนินงานเกี่ยวกับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีบุคคลที่มีความรับผิดชอบ และมีความเกี่ยวของ
กับกระบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงานและความรับผิดชอบที่ต้องดําเนินการในกระบวนการขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน ประกอบด้วย 
 1.5.1) รองคณบดี มีหน้าที ่พิจารณาลงนามในประกาศคณะ และหนังสือบันทึกข้อความต่าง ๆ ฯลฯ 
 1.5.2) คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา มีหน้าที่ในการสัมภาษณ์และพิจารณาให้
ทุนการศึกษาแกน่ักศึกษาที่สมัครขอรับทุนการศึกษา 
 1.5.3) บุคลากรของหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษาที่ได้รับมอบหมาย มีหน้าที่
ประกาศแจ้งเรื่องสมัครขอรับทุนการศึกษา ตรวจสอบคุณสมบัติ ประสานงานกับนักศึกษาที่สมัครขอรับทุน 
และคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา พร้อมประกาศแจ้งเรื่องการสัมภาษณ์ทุนการศึกษา
ตามระยะวัน เวลา สถานที่ ในการสัมภาษณ์ทุน จัดทำบันทึกข้อความส่งรายชื่อนักศึกษาที่ได้รับทุนส่งงาน
หน่วยการเงิน การคลังและพัสดุ 
 
 
 

มหาวิทยาลัย หมายถงึ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
คณะ  หมายถงึ คณะวิจิตรศิลป์ 
ทุนการศึกษา หมายถงึ เงินสนับสนุนทุนการศึกษาจากแหล่งเงินรายได้  
นักกิจการนักศึกษา หมายถงึ บุคลากรที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านทุนการศึกษา

สังกัดหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
นักศึกษา  หมายถงึ นักศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ผ่าน

การพิจารณาคัดเลือกได้รับทุนการศึกษา 
ประธานกรรมการ หมายถงึ ประธานกรรมการดำเนินการพิจารณาทุนการศึกษา

คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ได้รับการแต่งตั้ง
ตามคำสั่งประกาศคณะวิจิตรศิลป์ หรือที่ได้รับการแต่งตั้ง
ตามคำสั่งประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

คณะกรรมการ   หมายถงึ คณะกรรมการดำเนินการพิจารณาคัดเลือกทุนการศึกษา
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ที่ได้รับการแต่งตั้ง
ตามคำสั่งประกาศคณะวิจิตรศิลป์ หรือที่ได้รับการแต่งตั้ง
ตามคำสั่งประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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บทที่ 2  
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 

2.1. ปฏิทินการดำเนินงานด้านทุนการศึกษา 

 เพื่อให้การดำเนินงานด้านทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการ
การศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ระดับปริญญาตรี เป็นไปด้วย ความเรียบร้อยและ
มีประสิทธิภาพ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา ได้กำหนดปฏิทินการดำเนินงานด้าน
ทุนการศึกษา สาหรับใช้เป็นแนวทางการดำเนินการในส่วนที่เกีย่วข้อง ดังต่อไปนี้  

รายการดำเนินงาน กำหนดระยะเวลา 

• สำหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 2 ขึ้นไป  

     1. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เปิดรับสมัครนักศึกษาขอรับทุนการศึกษา  

เดือนกันยายน-เดือนตุลาคม 

  
     2. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จะประกาศแจ้งรายชื่อนักศึกษาผู้มีสิทธิ์ได้รับการ
สัมภาษณ์ โดยจะเรียงลำดับรายชื ่อการเข้าสัมภาษณ์ทุน พร้อมแจ้ง
กำหนดการวันเวลา สถานที่ ให้ชัดเจน 

เดือนกุมภาพันธ์ 

    3. สัมภาษณ์โดย คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เดือนมีนาคม  
• สำหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1 (นักศึกษาน้องใหม่) 

     1. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เปิดรับสมัครนักศึกษาขอรับทุนการศึกษา  

เดือนมิถุนายน –เดือนกรกฎาคม  
  

     2. หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ จะประกาศแจ้งรายชื่อนักศึกษาผู้มีสิทธิ์ได้รับการ
สัมภาษณ์ โดยจะเรียงลำดับรายชื ่อการเข้าสัมภาษณ์ทุน พร้อมแจ้ง
กำหนดการวันเวลา สถานที่ ให้ชัดเจน 

เดือนกรกฎาคม  

    3. สัมภาษณ์โดยคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เดือนกรกฎาคม 
 

  



      4 
       

คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

2.2 กระบวนการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงานทุนการศึกษาระดับคณะ 

 การปฏิบัติงานทุนการศึกษา ของหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มีกระบวนการขั้นตอนการปฏิบัติงานดำเนินการส่งเสริมสนับสนุน และจัดสรรทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษา
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ของปีการศึกษานั้นๆ เพื่อให้งานประสบผลสำเร็จและมีประสิทธิภาพ
ลดข้อผิดพลาดในกระบวนการปฏิบัติงาน โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 

1. ขั้นตอนที่ 1 การวางแผนและเตรียมดำเนินการจัดสรรทุน 
2. ขั้นตอนที่ 2 การรับสมัครทุนการศึกษา 
3. ขั้นตอนที่ 3 การสัมภาษณ์เพ่ือพิจารณาทุนการศึกษา 
4. ขั้นตอนที่ 4 ประกาศรายชื่อและเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 
5. ขั้นตอนที่ 5 รายงาน และสรุปผลการจัดสรรทุน 

 

2.3 แผนภูมิขั้นตอนการดำเนินงาน 

 คำอธิบายสัญลักษณ์ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

 สัญลักษณ์ข้ันตอนการปฏิบัติงานเพ่ืออธิบายถึง จุดเริ่มต้นของการทางาน กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 
การตัดสินใจ การพิจารณา การอนุมัติ จุดที่มีข้อมูลที่เป็นเอกสาร จุดแสดงทิศทางการเคลื่อนไหวเชื่อมโยงงาน 
จุดเชื่อมต่อจากหน้าหนึ่งไปยังอีกหน้าหนึ่ง และจุดสิ้นสุดกระบวนการ ซึ่งมีคาอธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ ดังต่อไปนี้  
 
ตารางท่ี 1 แสดงสัญลักษณ์ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
 
 

 
หมายถึง   จุดเริ่มต้น และสิ้นสุดกระบวนการ 

 
 

 
หมายถึง   กิจกรรมและการปฏิบัติงาน 

 
 
 

 
หมายถึง   การตัดสินใจ การตรวจสอบ พิจารณา อนุมัติ 

 
 

 

 
หมายถึง   แสดงทิศทาง หรือการเคลื่อนไหวของงาน 

 
 

 
หมายถึง   จุดเชื่อมต่อ Flow จากหน้าหนึ่งไปยังหน้าต่อไป 
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หน่วยการเงินและบัญช ี
(โดยโอนเงินทุนการศึกษาเข้าบญัชีนักศึกษา) 

 

    

โครงสร้างขั้นตอนการดำเนินงานทุนการศึกษา 
 

      
                                                     ทุนการศึกษาระดับคณะวิจิตรศลิป ์
         

      
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                            

  

ทำหนังสือแจ้งไปยังภาควิชา /
สาขาวิชา และประชาสัมพันธ์
ผ่านทุกช่อง 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติ /ข้อมูล/หลกัฐาน ต่างๆ 
 

1. ทำประกาศ เร่ือง การรับสมัครนักศึกษาเพื่อขอรับทุน 
 

2. ทำประกาศ เร่ือง รายชื่อนกัศึกษาผู้มสีิทธิ์ได้รับทุนศึกษา / กำหนดวันสัมภาษณ ์
 

3. ทำประกาศ เร่ือง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพือ่รับทุนการศึกษา 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา 
 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา คณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษาเตรียมข้อมูลแหล่งทุน และงบประมาณทุนที่จะจดัสรร 
 

ให้นักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษาดังกล่าว ติดต่อ ณ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เพื่อมากรอกใบสำคัญรับเงิน พร้อมเตรียมเอกสารดังนี้ 
 1. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ธนาคารไทยพาณิชย์สาขาคณะแพทยศาสตร์ หรอืสาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 
 2. พร้อมทั้งแนบสำเนาแสดงการเคลื่อนไหวของบัญชี 
 

 
 หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษารวบรวมหลักฐาน พร้อมดำเนินการ เร่ือง ขออนมุัติเบิกจ่ายทุนการศึกษา 

 

หน่วยพัฒนาคณุภาพนักศึกษา และคณะกรรมการที่ปรึกษา 
ฝ่ายพฒันาคุณภาพนักศกึษา ประชุมพิจารณากำหนดเป้าหมายในการจัดสรรทนุ 

 
 

สัมภาษณ์นักศึกษาที่ขอรับทุน 
โดย คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ

นักศึกษา 
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ขั้นตอนที่ 1 การวางแผนและเตรียมดำเนินการจัดสรรทุน  โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานดังนี้ 
 
 
 

 
 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
   
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

ดำเนินการตามมติท่ีประชุม 

จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคณุภาพนักศกึษา 

คณบดีคณะวิจติรศลิป์พิจารณาลงนาม 

แจ้งเวียนสำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคณุภาพนักศึกษา 
 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษาเตรยีมข้อมูลแหล่งทุนและงบประมาณทุนที่จะจัดสรร 
 

จัดทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน)  
เชิญคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ประชุม 

จัดทำสรุปรายงานการประชุมคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคณุภาพนักศึกษา 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา และคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ประชุม
พิจารณากำหนดเป้าหมายในการจัดสรรทุน 

 
 

ส่งคืนแก้ไข เห็นชอบ 
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ตารางท่ี 2 คำอธิบายภาพการวางแผนและเตรียมดำเนินการจัดสรรทุน 
ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

-ดำเนินการเตรยีมข้อมูล ร่าง แผนปฏิบัติการประจำปี
งบประมาณ 

1 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

2.  จัดทำคำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

-ทำบันทึกข้อความ (ภายใน) เรียน ประธานกรรมการบริหาร
หลักสตูรศลิปบณัฑิต ประจำสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา ขอเสนอ
ช่ืออาจารย์เพื่อมาเป็นตัวแทนทำหน้าท่ีเป็นคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคณุภาพนักศกึษา โดยให้รองงคณบดี
ฝ่ายพัฒนาคณุภาพนักศึกษาเป็นผูล้งนามในบันทึก
ข้อความดังกล่าว 
-รอทางเจ้าหน้าท่ีสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา ทำหนังสือบันทึก
ข้อความ (ภายใน) ส่งเสนอรายช่ืออาจารย์ เพื่อมาเป็น
ตัวแทนทำหน้าที่เป็นคณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา โดยให้ประธานกรรมการบริหารหลักสูตร
ศิลปบัณฑิต ประจำสาขาวิชา และหัวหน้าภาคเป็นผู้ลงนาม
ในบันทึกข้อความดังกล่าว มายังหน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา  
-รวบรวมรายชื่อจากสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา และจดัพิมพ์
รายชื่อเพื่อทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่าย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

1 ช่ัวโมง 
 
 
 
 
 
1 สัปดาห ์
 
 
 
 
 
 
1 ช่ัวโมง 

-หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-เจ้าหน้าท่ีประจำ
สาขาวิชา 

3.  คณบดีคณะวิจติรศลิป์
พิจารณาลงนาม 

- นำเสนอคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา โดยผ่าน หัวหนา้งาน, เลขานุการคณะฯ 
เพื่อเป็นผู้ตรวจทาน ก่อนเสนอ คณบดีคณะวิจติรศลิป์ 
หากเห็นชอบก็จะพิจารณาลงนามในคำสั่ง เจ้าหน้าทีห่น่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษานำคำสั่งแต่งตั้งท่ีพิจารณาลงนาม
แล้ว ไปออกเลขและลงวันท่ีในคำสั่งแต่งตั้งฯ ในสมดุคำสั่ง
ประจำปีงานสารบรรณ (คณะ) 

 1-2 วัน -หนว่ยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-หัวหน้างาน 
-เลขานุการ 
 

4.  แจ้งเวียนสำเนาคำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

ทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) แจ้งเวียนสำเนาคำสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการทีป่รึกษาฝ่ายพัฒนาคณุภาพนกัศึกษา 
ไปยังแต่ละสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา พร้อมทั้งส่งเอกสารผ่าน
ระบบ  CMU e-Document 

30 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 

5.  หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษาเตรียมข้อมูล
แหล่งทุนและ
งบประมาณทุนที่จะ
จัดสรร 

-เตรียมข้อมูล/แหล่งทุนการศึกษา 
-ร่างแผนการจดัสรรทุน สนับสนุนทุนการศึกษาประจำปี
การศึกษา  
-ร่างแผนการปฏิบัติงาน กำหนดการ วัน เดือน ปี ดำเนินงาน 
ฯลฯ 

3 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 

6.  จัดทำหนังสือบันทึก 
ข้อความ (ภายใน) 
เชิญคณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
ประชุม 

-ติดต่อจองห้องประชุม ผา่นระบบจองห้องออนไลน์ 
(http://app.finearts.cmu.ac.th/mrbs/) ของคณะวิจติรศลิป ์
-ทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) เรื่อง ขอเชิญประชุม
คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา โดย
ให้ประธานกรรมการลงนามเชิญประชุม 

10 นาที 
 
 
20 นาที 
 
 

-หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 

http://app.finearts.cmu.ac.th/mrbs/)%20ของคณ
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ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
 -ส่งหนังสือเชิญประชุมแจ้งไปยังคณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษาทุนคนผ่านกลุ่มไลน์ และ
ส่งหนังสือเชิญประชุมแจ้งไปยังแต่ละสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา 
พร้อมทั้งส่งเอกสารผ่านระบบ CMU e-Document 

15 นาที 
 

7.  หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา และ
คณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
ประชุมพิจารณา
กำหนดเป้าหมายใน
การจัดสรรทุน 

-ดำเนินการประชุม พิจารณากำหนดระยะเวลาและ
เป้าหมายในการจัดสรรทุน สนับสนุนทุนการศึกษา
ประจำปีการศึกษา หากที่ประชุมเห็นชอบให้ดำเนินการ
จัดทำประกาศ เรื่อง การรบัสมคัรนักศึกษาเพื่อขอรับทุน 
เสนอต่อประธานกรรมการเป็นผูล้งนามออกประกาศ 
 

3 ช่ัวโมง -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-คณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

8.  จัดทำสรุปรายงานการ
ประชุมคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

ทำสรุปรายงานการประชุม ส่งรายงานการประชุมให้
ประธานกรรมการเป็นผูล้งนามผู้ตรวจรายงานการประชุม 
 

2-3 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

9.  ดำเนินการตามมติที่
ประชุม 

ทุกส่วนท่ีเกี่ยวข้องดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน ตาม
วัน เวลา ท่ีกำหนด  

1-2 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-คณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
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ขั้นตอนที่ 2 การรับสมัครทุนการศึกษา โดยมีลักษณะการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
  
 

 
ทำประกาศ เร่ือง การรับสมัครนักศึกษาเพ่ือขอรับทุน 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ทำประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับ 
การสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษา 

 
 
 

 
 
 

 

ทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) ส่งสำเนาประกาศ แจ้งไปยัง
ภาควิชา / สาขาวิชา 

รองคณบดฝี่ายพัฒนาคณุภาพนักศึกษา 
พิจารณาลงนาม 

ประชาสมัพันธ์ 
ประกาศ เรื่อง 

การรับสมัครทุนฯ 
ผ่านทุกช่องทาง 

เตรียมกรอกข้อมลูความพร้อมของแบบฟอร์มสมัครทุนการศึกษา 
ทางเว็บไซต์ http://mis.cmu.ac.th  

นักศึกษาที่ประสงค์จะสมัครขอรับทุน เข้าไปกรอกข้อมูลใบสมัคร
ทุนการศึกษาทางเว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th 

นักศึกษาส่งเอกสารสมคัรทุนการศกึษา และพิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ
นักศึกษา ตามประกาศเบื้องต้น ณ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

http://mis.cmu.ac.th/
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ตารางท่ี 3 คำอธิบายขั้นตอนการรับสมัครทุนการศึกษา 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1. ทำประกาศ เรื่อง การรับ
สมัครนักศึกษาเพื่อขอรับทุน 
 

-จัดทำประกาศการสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศกึษา 
ประจำปีการศึกษา ตามแผนงบประมาณการปฏิบัต ิงาน
ทุนการศึกษา โดยระบุเง ื ่อนไขคุณสมบัติผ ู ้สมัครขอรับ
ทุนการศึกษา พร้อมระบุกำหนดวัน เวลา ช่องทางการรับ
สมัคร และกำหนดวัน เวลา สถานท่ี การจัดส่งเอกสารใบสมคัร 
ให้จัดเจน 

1วัน -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

2. รองคณบดฝี่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา พิจารณา
ลงนาม 

-เสนอประกาศการสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา 
โดยผ่าน หัวหน้างาน, เลขานุการคณะ เพื่อเป็นผู้ตรวจทาน 
ก่อนเสนอ รองคณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา พิจารณา
ลงนามในประกาศ เจ้าหน้าที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
นำประกาศที่พิจารณาลงนามแล้ว ไปออกเลขและลงวันที่ใน
ประกาศ ในสมุดประกาศประจำปีงานสารบรรณ (คณะ) 

 2 ช่ัวโมง -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
-หัวหน้างาน 
-เลขานุการ 

3. ทำหนังสือบันทึกข้อความ 
(ภายใน) ส่งสำเนาประกาศ 
แจ้งไปยังภาควิชา / สาขาวิชา 

-ทำบันทึกข้อความ (ภายใน) เรื่อง ประชาสัมพันธ์การเปิดรับ
สมัครทุนการศึกษา พร้อมแนบสำเนาประกาศการสมัครขอรับ
ทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา เสนอหนังสือตามไปลำดับ
ขั้นตอน เพื่อเสนอให้รองคณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
เป็นผู้ลงนาม 
-ส่งหนังสือ เรื่อง ประชาสัมพันธ์การเปิดรับสมัครทุนการศกึษา 
พร้อมแนบสำเนาประกาศการสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรบั
นักศึกษา ไปยังแต่ละสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา พร้อมท้ังส่งเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบ CMU e-Document  

2 ช่ัวโมง -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
 

4. 
 

ประชาสมัพันธ์ ประกาศ 
เรื่อง การรับสมัครทุนฯ ผ่าน
ทุกช่องทาง 

-ดำเนินการแจ้งประชาสัมพันธ์ข่าวสารผ่านทางเว็บไซต์ทาง
เพจ Facebook : นักศึกษาทุน-กยศ.วิจ ิตรศิลป์ และเพจ 
Facebook : หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
มช. 

30นาที -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
 

5. เตรียมกรอกข้อมลูความ
พร้อมของแบบฟอร์มสมคัร
ทุนการศึกษา ทางเว็บไซต์ 
http://mis.cmu.ac.th 
 

-ดำเนินการเข้าไปกรอกข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับทุนการศึกษา 
พร้อมกำหนดวัน เวลา การเปิดรับสมัครทุนการศึกษาให้
ชัดเจน ทางเว็บไซต์ http://mis.cmu.ac.th เข้าไประบบทุน
สารสนเทศการศึกษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ทั้งนี้รายละเอียด
ในแบบฟอร์มใบสมัครขอรับทุนประกอบด้วย 
-ประวัติส่วนตัวของนักศึกษา ที่อยู่ อาชีพ บิดา มารดา 
-รายได้ครอบครัว 
-หนังสือร ับรองรายได้ครอบครัว พร้อมแนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนหรือบัตรข้าราชการของผู้รับรอง  
- หนังสือรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา 
-แผนที่แสดงเส้นทางจากบ้านของนักศึกษา ฯลฯ 

15 นาที -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

6. นักศึกษาที่ประสงค์จะสมัคร
ขอรับทุน เข้าไปกรอกข้อมลู

-นักศึกษาท่ีประสงค์จะสมคัรขอรบัทุนการศึกษา เข้าไปกรอก
ข้อมูลใบสมัครทุนการศึกษาทางเว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th  

1 เดือน -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

http://mis.cmu.ac.th/
http://mis.cmu.ac.th/
http://sis.cmu.ac.th/
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ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

ใบสมัครทุนการศึกษาทาง
เว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th 

ตามกำหนดระยะเวลา และส่งเอกสารพร้อมหลักฐาน ณ 
หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

 

7. นักศึกษาส่งเอกสารสมคัร
ทุนการศึกษา และพิจารณา
ตรวจสอบคุณสมบัตินักศึกษา 
ตามประกาศเบื้องต้น ณ หน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา  

-นักศึกษาพิมพ์เอกสารใบสมัคร พร้อมแนบหลักฐานประกอบ
ขอรับทุนการศึกษาให้ครบถ้วน หากเอกสารใบสมัครของ
นักศึกษาไม่ครบถ้วนสมบูรณ์ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
จะให้นักศึกษานำกลับไปแก้ไข แล้วนำเอกสารมาส่งใหม่อีก
ครั้ง ณ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ตามวันเวลาที่กำหนด  

1 เดือน -หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

8. ทำประกาศรายชื่อผู้มสีิทธ์ิเข้า
รับการสัมภาษณ์ขอรับ
ทุนการศึกษา 

-จัดทำประกาศรายชื ่อผู ้มีสิทธิ ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับ
ทุนการศึกษา เสนอหนังสือโดยผ่าน หัวหน้างาน, เลขานุการ
คณะ เพื่อเป็นผู้ตรวจทาน ก่อนเสนอ รองคณบดีฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา พิจารณาลงนามในประกาศ เจ้าหน้าท่ีหน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา นำประกาศท่ีพิจารณาลงนามแล้ว ไป
ออกเลขและลงวันที่ในประกาศ ในสมุดประกาศประจำปีงาน
สารบรรณ (คณะ) 
-ทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) แจ้งเรื่องประกาศรายช่ือผู้
มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษา นำเสนอรอง
คณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา พิจารณาลงนาม ส่ง
เอกสารไปยังแต่ละสาขาวิชาทั้ง 9 สาขา พร้อมทั้งส่งเอกสาร
อ ิ เ ล ็ กทรอน ิ กส์  ผ ่ านระบบ  CMU e-Document และ
ประชาส ัมพ ันธ ์ผ ่านทางเว ็บไซต์ทางเพจ Facebook : 
นักศึกษาทุน-กยศ.วิจิตรศิลป์ และเพจ Facebook : หน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มช. 

30นาที 
 
 
 
 
 
 1-2 
ช่ัวโมง 

-หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 
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ขั้นตอนที่ 3 การสัมภาษณ์เพื่อพิจารณาทุนการศึกษา โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานดังนี้ 
 

จองห้องประชุมผ่านระบบออนไลน์  
ของคณะวิจิตรศิลป ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  จัดทำประกาศผลการพิจารณาคัดเลอืก 
   นักศึกษาเพื่อรับทุนการศึกษา 

เตรียมข้อมูลนักศึกษาและแบบฟอร์มการให้คะแนนสัมภาษณ ์

ทำหนังสือบันทึกขอ้ความ (ภายใน) เชิญคณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา เพื่อสัมภาษณ์ 

แจ้งประชาสัมพันธ์กำหนดการวัน เวลา นักศึกษาที่จะสัมภาษณ์ 
 

กรอกแบบฟอร์มขอยืม/คืน วัสดุ/ครุภัณฑ์/สื่ออุปกรณ์การเรียนการสอน คณะวจิิตรศิลป์ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ สำหรับใช้เป็นเครื่องมือสัมภาษณ์ทุน 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนกัศึกษา และ
คณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ยพัฒนาคุณภาพ

นักศึกษาดำเนินการพิจารณาสัมภาษณ์นักศึกษา 
 

สรุปผลคะแนนการสัมภาษณ์ทุน 

ประชุมคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่าย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา พิจารณา

คะแนนผลการสัมภาษณ์ เรียงตามลำดบั 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตารางท่ี 4 คำอธิบายขั้นตอนการสัมภาษณ์เพื่อพิจารณาทุนการศึกษา 
ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  จองห้องประชุมผ่านระบบ
ออนไลน์ ของคณะวิจติรศิลป ์

 - โดยเบื้องต้นได้ดำเนินการสอบถามช่วงวันเวลา
ที ่คณะกรรมการที ่ปร ึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษาทุกท่านสะดวก และได้ดำเนินการจอง
ห้องประชุมผ่านระบบออนไลน์ที ่เว็บไซต์ของ
คณะวิจิตรศิลป์   

กรกฎาคม  
15 นาที 

-หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 
 

2.  เตรียมข้อมูลนักศึกษาและ
แบบฟอร์มการให้คะแนน
สัมภาษณ์  

-จัดเตรียมข้อมูลประวัติ หลักฐานเอกสารใบสมัคร
ของนักศึกษา และดำเนินการสร้างแบบฟอร์มการ
ให้คะแนนการสัมภาษณ์ทุน รวมทั้งเตรียมข้อมูล
แนวคำถามในการสัมภาษณ์ทุน 

30 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

3.  ทำหนังสือบันทึกข้อความ 
(ภายใน) เชิญคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา เพื่อสัมภาษณ์ 

-จัดทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) เรียน เชิญ
คณะกรรมการที ่ปร ึกษาฝ ่ายพัฒนาค ุณภาพ
นักศึกษาเข้าร่วมสัมภาษณ์ทุนการศึกษาตามวัน
เวลาดังกล่าว เสนอรองคณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษาเป็นผู้ลงนาม ส่งไปยังคณะกรรมการที่
ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษาทุกคนผ่าน
กลุ่มไลน์ และส่งแอกสารไปยังแต่ละสาขาวิชาทั้ง 
9 สาขา พร้อมทั้งส่งเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ ผ่าน
ระบบ CMU e-Document  

15 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

4.  แจ้งประชาสัมพันธ์
กำหนดการวัน เวลา 
นักศึกษาท่ีจะสัมภาษณ ์

- แจ้งประชาสัมพันธ์ ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้า
รับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษา เพื่อรับทราบ
กำหนดการ วัน เวลา สถานท่ี เข้ารับการสัมภาษณ์
ทุนการศึกษา ผ่านทุกช่องทางเว็บไซต์ทางเพจ 
Facebook : นักศึกษาทุน-กยศ.วิจิตรศิลป์ และ
เพจ Facebook : หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
คณะวิจิตรศิลป์ มช. 

15 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

5.  กรอกแบบฟอร์มขอยืม/คืน 
วัสดุ/ครุภณัฑ/์สื่ออุปกรณ์
การเรยีนการสอน 
คณะวิจติรศลิป์ 
มหาวิทยาลยัเชียงใหม ่
สำหรับใช้เป็นเครื่องมือ
สัมภาษณ์ทุน 

-ดำเนินการกรอกแบบฟอร์มขอยืม/คืน วัสดุ/
ครุภัณฑ์/สื่ออุปกรณ์การเรียนการสอน 
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ สำหรับขอ
ใช้โน้ตบุ๊กไปยังหน่วยเทคโนโลยีทางการศึกษาและ
สารสนเทศ  

 

15 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
- เจ้าหน้าท่ีหน่วย
เทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารองค์กร 
 

6.  
 

หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
และคณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
ดำเนินการพิจารณาสัมภาษณ์
นักศึกษา 

-คณะกรรมการที ่ปร ึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษาเข้าสัมภาษณ์ทุนตามวัน เวลา สถานที่ ที่
กำหนด พร้อมบันทึกคะแนนนักศึกษาที่เข้ารับการ
สัมภาษณ์ทุน 

1-2 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

7.  สรุปผลคะแนนการสัมภาษณ์
ทุน 

-สรุปคะแนนผลการสัมภาษณ์ เพื ่อนำผลเข้าที่
ประชุมร่วมพิจารณาผู้สมควรได้รับทุน  

1 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
8.  ประช ุมคณะกรรมการที่

ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา พิจารณาคะแนน
ผลการส ัมภาษณ ์  เ ร ี ย ง
ตามลำดับ 

-จัดประชุมคณะกรรมการที ่ปรึกษาฝ่ายพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา ร่วมพิจารณาคะแนนผลการ
สัมภาษณ์ โดยพิจารณา ตามลาดับคะแนนและ
คุณสมบัติของแต่ละ ทุนการศึกษา เพื ่อขอมติ
เห็นชอบ ลงลายมือช่ือในใบสรุปผลคะแนน  

1 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

9.  จัดทำประกาศผลการพิจารณา
คัดเลือกนักศึกษาเพื ่อรับ
ทุนการศึกษา 

จัดทาประกาศรายชื่อนักศึกษาที่ได้รับพิจารณา
คัดเลือกนักศึกษาได้รับทุนการศึกษา เสนอรอง
คณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ลงนามใน
ประกาศ ประชาสัมพันธ์ผ่านทุกช่อง ทางเว็บไซต์
ทางเพจ Facebook : นักศึกษาทุน-กยศ.วิจ ิตร
ศิลป์ และเพจ Facebook : หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มช. 

30 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

นักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษา เข้าไปกรอกรายงานตัวเพื่อยืนยันสิทธิ์รับ
ทุนการศึกษา พร้อมส่งเอกสารใบสำคญัรับเงิน และเอกสารแนบใบสำคัญรับเงิน 

ขั้นตอนที่ 4 ประกาศรายช่ือและเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

ตรวจสอบเอกสาร 

ทำบันทึกข้อความ (ภายใน) ขออนุมัติเบกิจ่ายทุนการศึกษา 
 

ทำบันทึกข้อความ (ภายใน) ขออนุมัติเบกิจ่ายทุนการศึกษา 
 

หน่วยการเงินและบัญชี (คณะ) 
พิจารณา 

 

ติดตาม 
 

นักศึกษาได้รับเงินทุนการศึกษาตามภาคการศึกษาที่ได้รับ 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตารางท่ี 5 คำอธิบายประกาศรายช่ือและเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 
ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  นักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษา 
เข้าไปกรอกรายงานตัวเพื่อ
ยืนยันสิทธ์ิรับทุนการศึกษา 
พร้อมส่งเอกสารใบสำคัญรบั
เงิน และเอกสารแนบ
ใบสำคัญรับเงิน 

-นักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษาดังกล่าว ให้ดำเนินการ
รายงานตัวเพื่อยืนยันสิทธิ์รับทุนการศึกษา ผ่าน
ลิงค์แบบฟอร์ม google form  
-นักศึกษากรอกข้อมูลรายละเอียดในใบสำคัญรับ
เงินของคณะวิจิตรศิลป์ ชื่อ-สกุล, เลขบัตรประชาชน
,เบอร์โทร และที่อยู่ ของนักศึกษาให้ครบถ้วน ไม่
ต้องลงวันที่ พร้อมลงลายมือชื่อในใบสำคัญรบัเงิน 
รวมทั้งแนบเอกสารสำเนาบัตรประชาชนหรือบตัร
น ักศ ึกษา และสำเนาสมุดบัญช ีธนาคารไทย
พาณิชย ์สาขาคณะแพทยศาสตร ์ หร ือ สาขา
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พร้อมทั้งแนบสำเนาแสดง
การเคล ื ่อนไหวของบ ัญช ี  ไปย ืนย ันการรับ
ทุนการศึกษา ณ ที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

14 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 

2.  ตรวจสอบเอกสาร -ดำเนินการเตรียมเอกสาร และตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานแนบของนักศึกษา เพื่อรวบรวมขออนมุัติ
เบิกจ่ายทุนการศึกษา โดยมีเอกสารรายละเอียด
ดังนี ้
-สำเนาประกาศ เรื่อง การสมัครขอรับทุนการศึกษา
สำหรับนักศึกษา 
-สำเนาประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง รายชื่อผู้มี
ส ิทธิ ์ เข ้าร ับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษา
สำหรับนักศึกษา 
-สำเนาประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เร ื ่อง ผลการ
พิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพื่อรับทุนการศึกษา 
-ใบสมัครของนักศึกษาท่ีขอรับทุนการศึกษา 
-ใบสำคัญรับเงิน 
-สำเนาสมุดบัญชีธนาคารไทยพาณิชย์สาขาคณะ
แพทยศาสตร์ หรือ สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
-สำเนาแสดงการเคลื่อนไหวของบัญชี เพื่อยืนยัน
ว่าสมุดบัญชีไม่ถูกปิด 
      หากเอกสารของนักศึกษาไม่ถูกต้อง ให้นำ
กลับไปแก้ไขแล้วนำมาส่งใหม่ ณ หน่วยพัฒนา
คุณภาพนักศึกษา 

2-3 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

3.  ทำบันทึกข้อความ (ภายใน) 
ขออนุมัติเบิกจ่ายทุนการศึกษา 

-ดำเนินการจัดทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน)  
เรียน คณบดี เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายทุนการศึกษา
สำหรับนักศึกษา พร้อมเอกสารแนบตาม (ลำดับท่ี 
2) ดังกล่าว เสนอเรื่องตามลำดับขั้นตอนโดยผ่าน 
หัวหน้างาน เลขานุการคณะฯ ตรวจทานก่อน
เสนอให้รองคณบดีฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
ลงนามในหนังสือ และส่งเอกสารฉบับจริงทั้งหมด
ไปยังหน่วยการเงินและบัญชี (คณะ) 

 1-2 วัน -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
4.  หน่วยการเงินและบัญชี 

(คณะ) พิจารณา 
-ดำเนินการส่งเอกสารตัวจริงทั้งหมด ไปยังเจ้าหนา้ที่
หน่วยการเงินและบัญชี (คณะ) ที่ทำหน้าท่ีรับเรื่อง  
-เจ้าหน้าทีห่น่วยการเงินและบญัชี (คณะ) ดำเนินการ
ตรวจสอบพิจารณาความถูกต้องของบันทึกข้อความ
และเอกสารแนบเพื่อประกอบการเบิกจ่ายเงิน
ทุนการศึกษา (โดยโอนเงินทุนการศึกษาเข้าบัญชี
นักศึกษา 

1 วัน 
 
1-2 วัน 

-หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงิน
และบัญชี (คณะ) 

5.  ติดตาม -ติดตามสอบถาม /ข้อมูล ความคืบหน้า เรื่อง ขออนุมัติ
เบิกจ่ายทุนการศึกษา ช่วงเวลาการโอนเงินได้รับ
ทุนการศึกษา ไปยัง ณ เจ้าหน้าที่หน่วยการเงิน
และบัญชี (คณะ) 

ประมาณ 1 
เดือน 
ตั้งแต่วันส่ง
หนังสือ 

-หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
-เจ้าหน้าท่ีหน่วยการเงิน
และบัญชี (คณะ) 

6.  นักศึกษาได้รบัเงิน
ทุนการศึกษาตามภาค
การศึกษาท่ีไดร้ับ 

-ดำเนินการแจ้งนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษา
ดังกล่าว ไปตรวจสอบยอดเงินในบัญชีผ่าน ผ่าน
ทางเว็บไซต์ทางเพจ Facebook : นักศึกษาทุน-
กยศ.ว ิจ ิตรศิลป์  และเพจ Facebook : หน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มช. 

30 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ขั้นตอนที่ 5 รายงาน และสรุปผลการจัดสรรทุน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ประชุมรายงานและสรุปผลการดำเนินงานทุนการศึกษา 
 กับคณะกรรมการที่ปรกึษาฝา่ยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

 

รายงานและสรุปผลการดำเนินงาน 
 ผ่านที่ประชมุคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ทำหนังสือบันทึกขอ้ความ (ภายใน) เชิญคณะกรรมการที่ปรึกษาฝา่ย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา  

 

ติดตาม การปฏิบตัิงานของนักศึกษา  
ที่ได้ที่รับทุนการศึกษา ตลอดปีการศึกษา 
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ตารางท่ี 6 คำอธิบายขั้นตอนรายงาน และสรุปผลการจัดสรรทุน 

 
ลำดับ กระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.  รายงานและสรุปผลการ
ดำเนินงาน ผ่านทีป่ระชุม
คณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนาคณุภาพ
นักศึกษา 

-จัดทำเตรยีมข้อมลูรายงานผลการดำเนินงาน
ทุนการศึกษา เพื่อนำเสนอต่อที่ประชุม
คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

3 ช่ัวโมง -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

2.  ทำหนังสือบันทึกข้อความ 
(ภายใน) เชิญคณะกรรมการ
ที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา  
 

-จัดทำหนังสือบันทึกข้อความ (ภายใน) เรียน เชิญ
คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
เข้าร่วมประชุมรายงานและสรุปผลการดำเนินงาน
ของทุนการศึกษา เสนอรองคณบดีฝ ่ายพัฒนา
ค ุณภาพน ั กศ ึ กษา เป ็ นผ ู ้ ล งน าม  ส ่ ง ไ ปยั ง
คณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา
ทุกคนผ่านกลุ ่มไลน์ และส่งแอกสารไปยังแต่ละ
สาขาว ิชาท ั ้ ง  9 สาขา พร ้อมท ั ้ งส ่ ง เอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบ CMU e-Document  

15 นาที -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

3.  ประชุมรายงานและสรุปผล
การดำเนินงานทุนการศึกษา 
กับคณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝา่ยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

-ดำเน ินการประช ุมรายงานและสร ุปผลการ
ดำเนินงานทุนการศึกษา กับคณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

 3 ช่ัวโมง -หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
 

4.  ติดตาม การปฏิบตัิงาน
ของนักศึกษา ที่ได้ที่รับ
ทุนการศึกษา ตลอดปี
การศึกษา  

-วางแผนการปฏิบ ัต ิงานของนักศึกษาที ่ได ้รับ
ท ุนการศ ึกษา แบ ่งงาน ว ันเวลา และหน ้าที่
รับผิดชอบตามความถนัด หรืองานท่ีได้รับมอบหมาย 
ซึ่งหลังจากที่ได้รับทุนการศึกษานักศึกษาจะต้อง
ม า ช ่ วยงาน/ปฏ ิ บ ั ต ิ งานในคณะว ิ จ ิ ตรศ ิ ลป์  
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตลอดปีการศึกษา หลัก
จากช่วยงาน /ปฏิบัติงานทุกครั้งนักศึกษาจะต้อง
กรอกข้อมูลรายละเอียดใน แบบลงเวลาสำหรับ
นักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน : นักศึกษาทุน คณะวิจิตรศิลป์ 

ตลอดปี
การศึกษา 

หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษา 
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2.4. แบบฟอร์มเอกสารที่ใช้ 
 2.4.1. คำสั่งคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
 2.4.2 ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง การสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา 
 2.4.3 ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษา 
 2.4.4 ประกาศคณะวิจิตรศิลป์เรื่อง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษา 
 2.4.5 แบบฟอร์มใบสมัครเพ่ือขอรับทุนการศึกษา ทางเว็บไซต์ http://mis.cmu.ac.th 
 2.4.6 แบบฟอร์มกรอกข้อมูลรายงานตัวเพ่ือยืนยันสิทธิ์รับทุนการศึกษาผ่านลิงค์แบบฟอร์ม google form  
 2.4.7 แบบฟอร์มการให้คะแนนสัมภาษณ์ 
 2.4.8 แบบฟอร์มใบสำคัญรับเงิน 
 2.4.9 ตัวอย่างเอกสารแนบหลักฐานใบสำคัญรับเงิน 
 2.4.10 แบบลงเวลาสำหรับนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน: นักศึกษาทุน คณะวิจิตรศิลป์ ประจำปีการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

http://mis.cmu.ac.th/
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

บทที่ 3 
ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 

 
 
 
 

 คู่มือการปฏิบัติทุนการศึกษา หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
ผู้เขียนได้รวบรวมปัญหา อุปสรรคแนวทางแก้ไข และการพัฒนางานจากการปฏิบัติงานจริง และการติดตาม 
รวบรวมผลการดำเนินงานทุนการศึกษาหน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น โดยสรุปไว้ดังนี้ 
 
3.1 ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
 

ขั้นตอน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
1.การประชาสัมพันธ์
เปิดรับสมัครทุนการศึกษา 

- นักศึกษาบ้างรายไม่ทราบว่าคณะ
มีการเปิดรับสมัครทุนการศึกษา 

- ต้องประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาได้รับ
ทราบข้อมูลในทุกช่องทางการสื่อสาร 
ผ่านทางเว็บไซต์ทางเพจ Facebook : 
นักศึกษาทุน-กยศ.วิจิตรศิลป์, และเพจ 
Facebook : หน ่ วยพ ัฒนาค ุณภาพ
นักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มช. 
-แจ้งประชาสัมพันธ์ไปยังเจ้าหน้าที่แต่
ละสาขาวิชา เพื่อนำไปประชาสัมพันธ์
ในเพจ Facebook ของแต่ละสาชาวิชา 
- เพิ ่มระยะเวลาวันการเปิดรับสมัคร
ทุนการศึกษาให้นานกว่าเดิม 

2. การกรอกแบบฟอร์มใบ
สมัครขอรับทุนการศึกษา
ในระบบ  

- น ักศ ึกษาท ี ่ประสงค ์จะสม ัคร
ขอรับทุนการศึกษา เข้าไปกรอก
ข้อมูลใบสมัครทุนการศึกษาทาง
เว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th  
แต่ไม่ได้ดำเนินการพิมพ์เอกสารใบ
สมัคร พร้อมแนบหลักฐานเอกสาร
ป ร ะ ก อ บ ก า ร ส ม ั ค ร ข อ รั บ
ท ุนการศ ึกษา มาส ่ง ณ หน ่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
 

- ก ่ อ น ว ั น ห ม ด เ ข ต ส ม ั ค ร ข อ รั บ
ทุนการศึกษา หน่วยพัฒนาคุณภาพ
นักศึกษาได้ดำเนินการรวบรวมรายชื่อ
น ั กศ ึ กษาที่ ป ร ะส งค ์ สม ั ค รขอรั บ
ทุนการศึกษาในระบบ พร้อมตรวจสอบ
ข้อมูลหลักฐานเอกสารในใบสมัครของ
นักศึกษาที ่ขอรับทุนว่าขาดใครบ้างที่
ไม่ได้ส่ง 
- ดำเน ินการโทรไปสอบถามข ้อมูล
เพิ ่มเติมเรื ่องการส่งเอกสารใบสมัคร
ขอรับทุน เพื่อป้องกันเอกสารใบสมัคร
ตกหล่น หรือหาย 

http://sis.cmu.ac.th/
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ขั้นตอน ปัญหา/อุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
3. การตรวจสอบเอกสาร - เอกสารใบสมัครการขอรับ

ทุนการศึกษา ของนักศึกษาบ้างครั้ง
ส่งเอกสารไม่ครบถ้วน หรือไม่
ถูกต้อง เช่น หนังสือรับรองรายได้
ครอบครัว ไม่ได้แนบสำเนาบัตร
ประจำตัวประชาชนหรือบัตร
ข้าราชการของผู้รับรอง, หนังสือ
รับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษา ไม่ได้
ไปให้อาจารย์ลงนามแสดงความ
คิดเห็น หรือไม่วาดภาพแผนที่
แสดงเส้นทางจากบ้านของ
นักศึกษา เป็นต้น 

 - ตรวจสอบเอกสารใบสมัครของรับ
ทุนการศึกษาก่อนส่ง หากเอกสารไม่
ครบถ ้ วน  แจ ้ ง ให้ น ั กศ ึ กษาร ี บ ไป
ดำเน ินการแก ้ไข พร ้อมส ่งเอกสาร
เพ่ิมเติมมาใหม่อีกครั้ง 
- ต้องตรวจสอบข้อมูล และเอกสาร
หล ักฐานแนบในการสม ัครของรับ
ท ุนการศ ึกษาให ้ละเอ ียด ถ ูกต ้อง
ครบถ้วน 

4. การกรอกแบบฟอร์ม
ใบสำคัญรับเงิน 

นักศ ึกษาชอบกรอกมข ้อม ูลใน
ใบสำคัญรับเงินผิดพลาด เช่น ชื่อ 
สกุล ที่อยู่ ลงวันที่ในใบสำคัญรับ
เงิน รวมทั้งลงลายมือชื่อผิดช่อง 

- ทำตัวอย่างการกรอกใบสำคัญรับเงิน
ไว้ให้นักศึกษาด ู

5. เอกสารหลักฐานแนบ
ใบสำคัญรับเงินเพื ่อใช้ใน
การเบิกจ่ายเงินทุน 

นักศึกษาส่งเอกสารสำเนาหน้าสมุด
บัญชีธนาคารที่ถูกปิดแล้ว แนบมา
พร้อมกับใบสำคัญรับเงิน โดยไม่
ทราบว่าสมุดบัญชีธนาคารที่ส่งมา
ถูกปิดไปแล้ว 

-ทำตัวอย่าง เอกสารหลักฐานสำเนา
หน้าสมุดบัญช ีธนาคาร พร ้อมแนบ
สำเนาการเคลื่อนไหวหน้าสมุดบัญชีที่
เป็นปัจจุบัน หรือหน้าแอฟพลิเคชั่น 
ของบ ัญช ีธนาคารท ี ่ม ีช ื ่อน ักศ ึกษา
ปรากฏอยู่ให้เป็นปัจจุบัน 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

ภาคผนวก 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

• ตัวอย่าง คำสั่งคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

 
 
 

 
 

 
คำสั่งคณะวิจิตรศิลป ์

ที ่        /  
เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการที่ปรึกษาฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

........................................................................ 
 

เพื ่อให้การดำเนินงานด้านพัฒนาคุณภาพนักศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมี
ประสิทธิภาพ ได้รับความร่วมมือจากนักศึกษาอย่างทั่วถึง อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  74 วรรค 6 มาตรา 87 และมาตรา 
40 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พุทธศักราช 2551 จึงขอแต่งตั้งผู้มีรายชื่อต่อไปนี้  เป็นคณะกรรมการที่ปรึกษา
ฝ่ายพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

1.   ประธานกรรมการ 
2.    กรรมการ 
3.    กรรมการ 
4.    กรรมการ 
5.    กรรมการ 
6.    กรรมการ 
7.    กรรมการและเลขานุการ 
8.    กรรมการและผู้ช่วยเลขาฯ 
9.    กรรมการและผู้ช่วยเลขาฯ 

 
โดยให้ผูม้ีรายชื่อดังกล่าวข้างต้นมหีน้าท่ีพิจารณาควบคุมดแูลประสานงานเพื่อให้การดำเนินการด้านพัฒนา

คุณภาพนักศึกษาตลอดจนงานท่ีเกี่ยวข้องให้เป็นไปด้วยความเรยีบรอ้ย 
 

ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 
  สั่ง  ณ  วันท่ี       ....................... พ.ศ. ................. 

 
 

(..........................) 
คณบดีคณะวิจติรศลิป ์
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

• ทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์ (สำหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 1) 

 ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง การสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา 

 
ประกาศคณะวิจติรศลิป ์

เรื่อง การสมคัรขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์ รหัส ......................... 
ประจำปีการศึกษา ..................... 

 ด้วยคณะวิจิตรศิลป์ มีนโยบายจัดสรรทุนการศึกษาสำหรบันักศึกษาระดับปรญิญาตรี เป็นประจำทุกปีการศึกษา เพื่อ
เป็นการสนับสนุนการศึกษาของนักศึกษา จึงมีความประสงค์จะคัดเลือกนักศึกษา เพื่อรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาด
แคลนทุนทรัพย์ทางการศึกษา รหัส.................... ประจำปีการศึกษา ...................... โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

คุณสมบัติผู้สมัครขอรับทุนการศึกษา 
1. เป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรีคณะวิจิตรศิลป์ ช้ันปีท่ี 1 (รหัส ……………...) 
2. มีความขาดแคลนทุนทรัพย์ 
3. เป็นผู้มีความประพฤติดี มารยาทเรียบร้อย 
4. เป็นผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับยาเสพติดทุกชนิด 
5. ไม่อยู่ในระหว่างการถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา 
6. ยินดีปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากส่วนงานคณะวิจิตรศิลป์ 

การสมัครขอรับทุนการศึกษา 
ผู้ที่ประสงค์จะสมัครขอรับทุนดังกล่าว ให้กรอกข้อมูลในการสมัครในเว็บไซต์ CMU.SIS พร้อมพิมพ์เอกสารและแนบ

หลักฐานยื่นได้ที่ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา สำนักงานคณะวิจิตรศิลป์ ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ ........................... ในเวลา
ราชการ 

ผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ 
ผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการสัมภาษณ์เพื่อขอรับทุนการศึกษา ต้องยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานที่กรอกข้อมูลครบถ้วนภายในวัน

เวลาที่กำหนด  ทั้งนี ้จะประกาศรายชื่อผู ้มีสิทธิ ์เข้ารับการสัมภาษณ์ พร้อมกำหนดวันและเวลาเข้ารับการสัมภาษณ์ ใน
วันที่ ........................... ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา  สาขาวิชา และทางเพจFacebook : นักศึกษา
ทุน / กยศ. / กรอ วิจิตรศิลป์  และกลุ่มFacebook : วจศ.มช.  หากนักศึกษาผู้ใดไม่เข้ารับการสัมภาษณ์ในวันและเวลาที่
กำหนด โดยไม่แจ้งล่วงหน้า จะถือว่าสละสิทธ์ิ 
 

 จึงประกาศมาเพี่อทราบโดยทั่วกัน 
 

  ประกาศ  ณ  วันท่ี      ........................  พ.ศ.................. 
 

(..........................................................) 
รองคณบดี ปฏบิัติการแทน 

คณบดีคณะวิจติรศลิป ์
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา 
 

 
 

 
ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ 

เรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์ 
รหัส …………….. ประจำปีการศึกษา ………………………. 

 
 ตามที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ ได้ประกาศรับสมัครนักศึกษาเพื ่อขอรับ
ทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส ………………… ประจำปีการศึกษา …………… นั้น  
 
 บัดนี้ คณะวิจิตรศิลป์จึงขอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุน
ทรัพย์ รหัส ……………………… ประจำปีการศึกษา …………………. ตามรายชื่อแนบ ดังนี้ 
 
 จึงประกาศมาเพ่ีอทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่          …………………….  พ.ศ……………………. 
  
 
 

(……………………………………………………….) 
รองคณบดี ปฏิบัติการแทน 

คณบดีคณะวิจิตรศิลป์ 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

รายชื่อผู้มสีิทธ์ิเข้ารับการสมัภาษณ์ขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศกึษาขาดแคลนทุนทรัพย์ 
รหัส ……………….. ประจำปีการศกึษา ……………………… 

 
ที ่ รหัสนักศึกษา ช่ือ-นามสกุล สาขาวิชา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพื่อรับทุนการศึกษา 
 
 
 
 

 
ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ 

เรื่อง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส ................ 
ประจำปีการศึกษา........................ 

 
ตามที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษาได้จัดสรรทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส ...... 

ประจำปีการศึกษา ..........นั ้น บัดนี้ คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ ได้ดำเนินการ
คัดเลือกนักศึกษาเพื่อรับทุนดังกล่าว ตามรายชื่อดังแนบ โดยนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษานี้จะต้องช่วยงาน
คณะวิจิตรศิลป์ ตามท่ีได้รับมอบหมายดังนี้ 

 
มูลค่าทุน จำนวนทุน ระยะเวลา 

  ตลอดปีการศึกษา ........... 
 

 ดังนั้น  จึงขอให้นักศึกษาที่มีรายชื่อได้รับทุน นำสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ สาขา
คณะแพทยศาสตร์เชียงใหม่ หรือสาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พร้อมสำเนาหน้าสมุดบัญชีที่เป็นปัจจุบัน หรือหน้า
แอฟพลิเคชั่น ของบัญชีธนาคารที่มีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู่ให้เป็นปัจจุบัน ไปยืนยันการรับทุนการศึกษา ที่หน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ ............................. หลังจากนี้ถือว่ าสละสิทธิ์ใน
การรับทุนดังกล่าว  

   ประกาศ  ณ  วันที่           .................. พ.ศ.........................  
 
 
 

(................................................................) 
รองคณบดี ปฏิบัติการแทน 

คณบดีคณะวิจิตรศิลป์ 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

รายชื่อนักศึกษาผู้ได้รับทุนการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
ประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์สำหรับนักศึกษารหัส …………… 

ประจำปีการศึกษา ………………. 
 

เงินงบประมาณรายได้ประจำปี ……………….. 
จำนวน .........................ทุน ทนุละ ……………….. บาทถ้วน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ลำดับที่ รหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล สาขาวิชา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

• ทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์ (สำหรับนักศึกษาชั้นปีท่ี 2 ขึ้นไป ) (รุ่นพี่) 
ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง การสมัครขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษา 

 
ประกาศคณะวิจติรศลิป ์

เรื่อง การสมคัรขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์รหสั ................ลงไป 
ประจำปีการศึกษา ………………………… 

 ด้วยคณะวิจิตรศิลป์ มีความประสงค์จะคัดเลือกนักศึกษา เพื่อรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์
ทางการศึกษา รหัส …………..ลงไป ประจำปีการศึกษา ………. โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1. คุณสมบัติผู้สมัครขอรับทุนการศึกษา 
 1.1 เป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรีคณะวิจิตรศิลป์ (รหัส ………….....ลงไป) 
 1.2 มีความขาดแคลนทุนทรัพย์ 
 1.3 เป็นผู้มีความประพฤติดี มารยาทเรียบร้อย 
 1.4 เป็นผู้ที่ไม่เกี่ยวข้องกับยาเสพติดทุกชนิด 
 1.5 ไม่อยู่ในระหว่างการถูกลงโทษทางวินัยนักศึกษา 
 1.6 ยินดีปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมายจากส่วนงานคณะวิจิตรศิลป์ 
2. การสมัครขอรับทุนการศึกษา 
 2.1 ผู้ที่ประสงค์จะสมัครขอรับทุนดังกล่าว ให้กรอกข้อมูลในการสมัครทางเว็บไซต์ http://sis.cmu.ac.th 

ตั้งแต่บัดนี้ถึงวันท่ี .......................... 
 2.2 พิมพ์เอกสารใบสมัคร พร้อมแนบหลักฐานขอรับทุนการศึกษา ตามข้อ 2.1 จำนวน 1 ชุด และนำส่ง

ด้วยตนเองหรือจัดส่งทางไปรษณีย์มายัง หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 239 ถ.ห้วย
แก้ว ต.สุเทพ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50200 ภายในวันท่ี ...................................โดยถือวันประทับตราไปรษณีย์เป็นสำคัญ (วงเล็บ
มุมซอง“สมัครทุนขาดแคลนทุนทรัพย์ (วจศ.) รหัส ...................ลงไป)” 

3. ผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการสัมภาษณ์ 
 ผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการสัมภาษณ์เพื่อขอรับทุนการศึกษา ต้องยื่นใบสมัครพร้อมหลักฐานที่กรอกข้อมูลครบถ้วน

ภายในวันเวลาที่กำหนด ทั้งนี้จะประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ พร้อมกำหนดวันและเวลาเข้ารับการสัมภาษณ์ 
ภายใน ....................... ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา สาขาวิชา และทางเพจ Facebook : นักศึกษา
ทุน / กยศ. / กรอ วิจิตรศิลป์  และกลุ่มFacebook : วจศ.มช.  หากนักศึกษาผู้ใดไม่เข้ารับการสัมภาษณ์ในวันและเวลาที่
กำหนด โดยไม่แจ้งล่วงหน้า จะถือว่าสละสิทธ์ิ 
 

 จึงประกาศมาเพี่อทราบโดยทั่วกัน 

 ประกาศ  ณ  วันท่ี     ………………………….. พ.ศ…………………. 
 

(………………………..……………………) 
รองคณบดี ปฏบิัติการแทน 

คณบดีคณะวิจติรศลิป ์
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษาสำหรับ  
 

 
ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ 

เรื่อง รายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับการสัมภาษณ์ขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์ 
รหัส ……………..ลงไป ประจำปีการศึกษา ………………………. 

................................................ 
 

 ตามที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ ได้ประกาศรับสมัครนักศึกษาเพื ่อขอรับ
ทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส …………………ลงไป ประจำปีการศึกษา …………… นั้น  
 
 บัดนี้ คณะวิจิตรศิลป์จึงขอประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ได้รับทุนการศึกษาสำหรับนักศึกษาขาดแคลนทุน
ทรัพย์ รหัส …………………ลงไป ประจำปีการศึกษา …………………. ตามรายชื่อแนบ ดังนี้ 
 
 จึงประกาศมาเพ่ีอทราบโดยทั่วกัน 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่              …………………….  พ.ศ……………………. 
  
 
 

(……………………………………………………….) 
รองคณบดี ปฏิบัติการแทน 

คณบดีคณะวิจิตรศิลป์ 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

รายชื่อผู้มสีิทธ์ิเข้ารับการสมัภาษณ์ขอรับทุนการศึกษาสำหรับนักศกึษาขาดแคลนทุนทรัพย์ 
รหัส ………………..ลงไป ประจำปีการศึกษา ……………………… 

 
ที ่ รหัสนักศึกษา ช่ือ-นามสกุล สาขาวิชา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

ตัวอย่าง ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ เรื่อง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพื่อรับทุนการศึกษา  
 
 
 

 
ประกาศคณะวิจิตรศิลป์ 

เรื่อง ผลการพิจารณาคัดเลือกนักศึกษาเพ่ือรับทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส ................ ลงไป 
ประจำปีการศึกษา........................ 

................................................ 
 

ตามที่หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษาได้จัดสรรทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์รหัส ...... ลง
ไปประจำปีการศึกษา ..........นั้น บัดนี้ คณะกรรมการพิจารณาทุนการศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ ได้ดำเนินการ
คัดเลือกนักศึกษาเพื่อรับทุนดังกล่าว ตามรายชื่อดังแนบ โดยนักศึกษาที่ได้รับทุนการศึกษานี้จะต้องช่วยงาน
คณะวิจิตรศิลป์ ตามท่ีได้รับมอบหมายดังนี้ 

 
มูลค่าทุน จำนวนทุน จำนวนชั่วโมง ระยะเวลา 

   ตลอดปีการศึกษา ........... 
 

 ดังนั้น  จึงขอให้นักศึกษาที่มีรายชื่อได้รับทุน นำสำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารไทยพาณิชย์ สาขา
คณะแพทยศาสตร์เชียงใหม่ หรือสาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พร้อมสำเนาหน้าสมุดบัญชีที่เป็นปัจจุบัน หรือหน้า
แอฟพลิเคชั่น ของบัญชีธนาคารที่มีชื่อนักศึกษาปรากฏอยู่ให้เป็นปัจจุบัน ไปยืนยันการรับทุนการศึกษา ที่หน่วย
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ ตั้งแต่บัดนี้จนถึงวันที่ ............................. หลังจากนี้ถือว่ าสละสิทธิ์ใน
การรับทุนดังกล่าว  

   ประกาศ  ณ  วันที่           .................. พ.ศ.........................  
 
 

(................................................................) 
รองคณบดี ปฏิบัติการแทน 

คณบดีคณะวิจิตรศิลป์ 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
 

รายชื่อนักศึกษาผู้ได้รับทุนการศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ 
ประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์สำหรับนักศึกษารหัส ……………ลงไป 

ประจำปีการศึกษา ………………. 
 

เงินงบประมาณรายได้ประจำปี ……………….. 
จำนวน .........................ทุน ทนุละ ……………….. บาทถ้วน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลำดับที่ รหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล สาขาวิชา 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

แนวคำถามในการสัมภาษณ์ทุนการศึกษา 
 

  



 
 

    
 



 
 

  
  

แบบฟอร์มใบสำคัญรับเงิน 
 

 
ใบสำคัญรบัเงิน 

                                                                        
                                                                                                     วันที ่             เดือน                       พ.ศ           . 
 
                ข้าพเจา้                                                                   รหัสประจำตัวนกัศึกษา                                                 .
เลขบัตรประชาชน                                                          .สาขาวิชา                                                                            .                                            
เลขที่                   ถนน                             ตำบล                             อำเภอ                        .จังหวัด                                 .                                           
รหัสไปรษณีย์.                                                                                 .เบอร์โทร                                                           . 
ได้รับเงินจากคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ดังมีรายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   
 
 
 

(ตัวอักษร) รวม      ...............................................   บาทถ้วน -  
 

 
 
 
 

 
ลงชื่อ                                         ผู้รับเงิน 

(                                        ) 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
ลงชื่อ                                          ผู้จ่ายเงิน 

(                                       ) 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ห้ามลงวนัท่ี  

ห้ามลงช่ือ 

ท่ีอยูต่ามบตัรประชาชน 

ตัวอย่าง การกรอกใบสำคัญรับเงิน 
 

 

ใบสำคัญรับเงิน 
                                                                        
                                                                                                     วันที ่             เดือน                       พ.ศ           . 
 
                ข้าพเจ้า   นางสาว กอไก่    ขอไข่        รหัสประจำตัวนักศึกษา         630310001                                      
.เลขบัตรประชาชน        1-234-56489-xx-ป                           .สาขาวิชา                ศลิปะไทย                    .                                            
เลขที่       11    ถนน          -           ตำบล             บ้านเบ้อ                   อำเภอ       เมือง                                
.จังหวัด          เชียงใหม่             รหัสไปรษณีย์.        50230                             .เบอร์โทร 099-1234XXX.     . 
ได้รับเงินจากคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ ดังมีรายการต่อไปนี้ 

รายการ จำนวนเงิน 
 
ทุนการศึกษาประเภทขาดแคลนทุนทรัพย์ ประจำปีการศึกษา 2565 
สำหรับนักศึกษาคณะวิจิตรศิลป์ รหัสนักศึกษา 640310...ลงไป 
(ทุนการศึกษางบประมาณเงินรายได้คณะวิจิตรศิลป์) 
 
 

 
7,500.- 

 
 
 
 

(ตัวอักษร) รวม เจ็ดพันห้าร้อยบาทถ้วน 7,500.-  
 

 
 
 

 
ลงชื่อ                   กอไก ่                     ผู้รับเงิน 

(     นางสาวกอไก ่    ขอไข่    ) 
 
 
 

 
 
 
 

 
ลงชื่อ                                          ผู้จ่ายเงิน 

(                                       ) 
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คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
ตัวอย่าง เอกสารแนบใบสำคัญรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



      40 
       

คู่มือแนะนำการปฏิบัติงานทุนการศึกษา หน่วยพัฒนานกัศึกษา งานบริการการศึกษา คณะวจิิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 



 
 

    

สามารถถา่ยเอกสารได ้

• แบบลงเวลาสำหรับนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน : นักศึกษาทุน คณะวิจิตรศิลป์ ประจำปีการศึกษา 

 แบบลงเวลาสำหรับนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน : นักศึกษาทุน คณะวิจิตรศิลป์ ประจำปีการศึกษา.............  เทอม                      . 
ชื่อหน่วยงานปฏิบัติงาน.       .คณะวิจิตรศิลป์    มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ผู้ปฏิบัติงาน        รหัสนักศึกษา.                เบอร์โทรศัพท์      สาขาวิชา           จำนวนชั่วโมงทำงาน       ชั่วโมง 

ลำดับ วัน เดือน ป ี เวลามา เวลากลับ รวมเวลาทำงาน 
(ชั่วโมง) 

ประเภทงานที่ทำ
(เติมตัวเลข)** รายละเอียดงานที่ทำ ลายเซ็นนักศึกษา ลายเซ็นผู้

ควบคุม หมายเหต ุ

1.          

2.          

3.          

4.          

5.          

6.          

7.          

**ประเภทงานที่ทำ (1)งานธุรการ/สำนักงาน  (2)งานปรับปรุงซ่อมแซม  (3)งานบริการชุมชน  (4)งานข้อมูลสารสนเทศ/คอมพิวเตอร์  (5)งานห้องสมุด   
(6)งานวิชาการ/งานวิจัย  (7)งานในStudio/งานเกษตร (8) งานผลิตสื่อ/ศิลปหัตถกรรม (9) งานกิจกรรมในสถานศึกษา (10) งานอ่ืน ๆ 

ลงชื่อ                                                  ผู้ปฏิบัติงาน   ลงชื่อ                                                 ผู้ควบคุมการทำงาน 
         (                )                     (                ) 
หมายเหตุ เงื่อนไขดังนี้   1. ปฏิบัติงานที่สาขาวิชา      จำนวน 50 ชั่วโมง  ต่อภาคการศึกษา 
                  2. ปฏิบัติงานที่ส่วนกลางของคณะ    จำนวน 10 ชั่วโมง  ต่อภาคการศึกษา 
                    3. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ เก็บหลักฐานส่ง“แบบลงเวลาสำหรับนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน”มายัง ณ หน่วยพัฒนาคุณภาพนักศึกษา (หลังเสร็จ) 


