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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

คํานํา 
 

 ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เป็นศูนย์กลางการรวบรวมและให้บริการทรัพยากร
สารสนเทศด้านศิลปะ เพ่ือสนับสนุนการเรียนการสอน การวิจัย และการสร้างสรรค์ผลงาน ตลอดจนส่งเสริม
การอ่านและการเรียนรู้อย่างต่อเนื่องแก่ผู้ใช้บริการ เพ่ือขยายโอกาสในการเข้าถึงสารสนเทศทางศิลปะ 
ห้องสมุดจึงได้จัดให้มีการจัดแสดงสารสนเทศในลักษณะนิทรรศการหมุนเวียน เพ่ือประชาสัมพันธ์และเผยแพร่
ทรัพยากรที่มีอยู่ อันจะช่วยสร้างแรงบันดาลใจ เสริมสุนทรียภาพ และเพ่ิมพูนความเข้าใจในเนื้อหาวิชา โดยมี
จุดจัดแสดง 3 แห่ง คือ มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์ มุมนิทรรศการ “ศิลป์บันดาลศิลป์” และมุม
หนังสือศิลปะยอดนิยม “Trendy Art Books” ซึ่งในแต่ละครั้งของการจัดแสดง จะมีการก าหนดหัวข้อและ
เนื้อหาให้สอดคล้องกัน เพ่ือสร้างประสบการณ์การเรียนรู้ที่ต่อเนื่องและมีคุณค่า 
 คู่มือ “การจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่” 
จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานจัดแสดงสารสนเทศ ให้สามารถ
ด าเนินงานได้อย่างถูกต้องตามมาตรฐานเดียวกัน ลดความสับสนหรือความคลาดเคลื่อน และสามารถทดแทน
งานกันได้อย่างมีประสิทธิภาพ เนื้อหาในคู่มือระบุขั้นตอน วิธีการ และแนวปฏิบัติที่ชัดเจน เพ่ือให้การจัดแสดง
สารสนเทศเป็นไปอย่างเป็นระบบและเกิดคุณภาพสูงสุด 
 ผู้จัดท าหวังว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นเครื่องมือส าคัญที่ช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถด าเนินงานได้อย่าง
ราบรื่นและมีประสิทธิภาพ ตลอดจนช่วยยกระดับคุณภาพการให้บริการของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ให้คง
บทบาทในฐานะแหล่งเรียนรู้ด้านศิลปะที่ตอบสนองต่อความต้องการของผู้ใช้บริการ และเป็นแรงสนับสนุนต่อ
การพัฒนาความรู้ ความคิดสร้างสรรค์ และการเรียนรู้อย่างยั่งยืน 
 

นางสาวดิษวรรณ สุทัศน์สันติ 
นักบริหารงานทั่วไป 

หน่วยบริการห้องสมุด 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

บทที่ 1  
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ  

ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เป็นแหล่งรวบรวมและให้บริการทรัพยากรสารสนเทศ
ประเภทต่าง ๆ  เพื่อมุ่งเน้นสนับสนุนการเรียนการสอนด้านศิลปะ ส่งเสริมการอ่านและการเรียนรู้ ช่วยปลูกฝัง
นิสัยรักการอ่านให้เกิดการใฝ่รู้ใฝ่เรียนและเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้  

เพ่ือให้ผู้ใช้บริการเข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์จึงได้จัดให้มีการจัด
แสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ขึ้น เพ่ือเป็นการ
ประชาสัมพันธ์ทรัพยากรสารสนเทศทางศิลปะที่จะช่วยสนับสนุนการเรียนการสอนของนักศึกษา อันจะ
ก่อให้เกิดสุนทรียะและแรงบันดาลใจต่อการสร้างสรรค์ผลงานศิลปะตลอดจน ประโยชน์ต่อที่จะเกิดความเข้าใจใน
กระบวนวิชาเรียนเพ่ิมมากขึ้น  

ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ได้ก าหนดจุดจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ จ านวน 3 จุด ได้แก่    
มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์ มุมนิทรรศการ "ศิลป์บันดาลศิลป์" และ มุมหนังสือศิลปะยอดนิยม 
“Trendy Art Books” โดยท าการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะให้มีหัวข้อ และเนื้อหาที่เป็นไปใน
ทิศทางเดียวกันในแต่ละครั้งที่ท าการจัดแสดง ทั้ง 3 จุด ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
 
1.2 วัตถุประสงค ์
 การจัดท าคู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 
 1.2.1 เพ่ือใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะภายในห้องสมุดคณะวิจิตร
ศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และเป็นเอกสารแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานที่สามารถถ่ายทอดให้กับบรรณารักษ์ 
เจ้าหน้าที่ห้องสมุด และสามารถปฏิบัติงานทดแทนกันได้อย่างถูกต้อง ไม่ก่อให้เกิดความสับสนและความเข้าใจ 
คลาดเคลื่อน เป็นไปในแนวทางเดียวกัน 
 1.2.2 เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการส่งเสริมวิธีการการประชาสัมพันธ์งานบริการ และทรัพยากรสารสนเทศ
ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ ให้ผู้ใช้บริการสามารถเข้าถึงทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุดได้ 
 1.2.3 เพ่ือให้การบริหารงานภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผลเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของส่วนงาน 
 
 

1.3 ขอบเขต 
คู่มือฉบับนี้จะเริ่มตั้งแต่การอธิบายประเภทของทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุด อธิบายลักษณะ

ของจุดจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะภายในห้องสมุด รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดแสดง
สารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ จ านวน 3 จุด และการประชาสัมพันธ์เผยแพร่เนื้อหาของจุดจัดแสดง
สารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะในระบบออนไลน์ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
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1.4 ค ำจ ำกัดควำม 
ทรัพยากรสารสนเทศ หมายถึง หนังสือ วารสาร นิตยสาร สูจบิัตร CD และ DVD  

ที่ให้บริการของ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
สารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ หมายถึง หนังสือ วารสาร นิตยสาร สูจบิัตร CD และ DVD  

ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ที่มีเนื้อหาทางด้าน
ศิลปะ และให้บริการของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

หนังสือ หมายถึง หน่วยหนึ่งในทรัพยากรสารสนเทศของห้องสมุด 
คณะวิจิตรศิลป์ และให้บริการของห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

จุดจัดแสดงสารสนเทศ หมายถึง พ้ืนที่จัดแสดงทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุด 
คณะวิจิตรศิลป์ที่มีเนื้อหาทางด้านศิลปะ จ านวน 3 
จุด ได้แก่ มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตร
ศิลป์ มุมนิทรรศการ "ศิลป์บันดาลศิลป์" และ มุม
หนังสือศิลปะยอดนิยม  
“Trendy Art Books” 

ผู้ใช้บริการ หมายถึง นักศึกษา อาจารย์ นักวิจัย บุคลากรของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และบุคคลภายนอก
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เพจ Facebook ของห้องสมุด
คณะวิจิตรศิลป์ 

หมายถึง เป็นคุณสมบัติหนึ่งของ Facebook ที่มีไว้เพ่ือเป็น
พ้ืนที่ประชาสัมพันธ์งานบริการ ข่าวสาร และ
กิจกรรมของ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ โดยมีผู้ดูแล
เป็นบรรณารักษ์ และเจ้าหน้าที่ของห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

ศิลปินศิลปะ หมายถึง ศิลปินผู้มีความสามารถแสดงออกซ่ึงคุณสมบัติทาง
ศิลปะ และมีผลงานเป็นที่ยอมรับนับถือ ไม่ว่าจะ
เป็น ศิลปะภาพพิมพ์ จิตรกรรม ประติมากรรม การ
ออกแบบ ศิลปะไทย ถ่ายภาพ เป็นต้น 

 
1.5 หน้ำที่ควำมรับผิดขอบ 

1.5.1 บรรณำรักษ์ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มีหน้าที่ก าหนดหัวข้อในการจัดแสดงสารสนเทศ
สาขาวิชาทางศิลปะ และประชาสัมพันธ์กิจกรรมในระบบออนไลน์ 

1.5.2 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มีหน้าที่จัดหาสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะตามหัวข้อที่
บรรณารักษ์ก าหนด และท าการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะตามจุดจัดแสดงสารสนเทศที่ก าหนดไว้ 
รวมถึงการประชาสัมพันธ์กิจกรรมในระบบออนไลน์ 
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บทที่ 2 
ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน 

 
2.1 ประเภทของทรัพยำกรสำรทนเทศภำยในห้องสมุด 

ด้วยห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์มีวิสัยทัศน์ที่มุ่งมัน่ในการเป็นศูนย์การเรียนรู้ด้านศิลปกรรมและสนับสนุน
ความเป็นเลิศด้านการสร้างสรรค์ทางวิชาการและวัฒนธรรม และมีพันธกิจในการรวบรวมทรัพยากรสารสนเทศ
สาขาศิลปะในทุกรูปแบบ ดังนั้น ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์จึงได้จัดให้มีทรัพยากรสารสนเทศที่ให้บริการ
ภายในห้องสมุด ทั้งหมด 8 ประเภท ดังนี้ 

2.1.1 หนังสือภำษำไทย บริการหนังสือภาษาไทยครอบคลุมทุกสาขาวิชาโดยเน้นด้านศิลปะและ
วัฒนธรรมจ านวน  21,545  เล่ม ให้บริการ ณ ชั้นหนังสือทั่วไปภาษาไทย และห้อง Store ภายในห้องสมุด
คณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.2 หนังสือภำษำต่ำงประเทศ บริการหนังสือภาษาต่างประเทศครอบคลุมทุกสาขาวิชาโดยเน้น
ด้านศิลปะและวัฒนธรรม จ านวน 11,763 เล่ม ให้บริการ ณ ชั้นหนังสือทั่วไปภาษาต่างประเทศ และห้อง Store 
ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.3 รำยงำนและศิลปนิพนธ์ รวมรวบผลงานรายงาน ศิลปนิพนธ์ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี
คณะวิจิตรศิลป์และสถาบันอ่ืนๆ ให้บริการ ณ ชั้นศิลปนิพนธ์ ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.4 วิทยำนิพนธ์ รวมรวบผลงานวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาคณะวิจิตรศิลป์และ
สถาบันอื่นๆ ให้บริการ ณ ชั้นวิทยานิพนธ์ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.5 สูจิบัตร ภาษาไทย/ภาษาต่างประเทศ รวบรวมสูจิบัตรภาษาไทย และภาษาต่างประเทศ ทั้งที่
เป็นการแสดงผลงานศิลปะของคณะวิจิตรศิลป์  และของหน่วยงานภายนอก ให้บริการ ณ ชั้นสูจิบัตร ภายใน
ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.6 วำรสำร/นิตยสำร ภำษำไทย/ภำษำต่ำงประเทศ วารสาร/นิตยสารภาษาไทย จ านวน 9 
รายชื่อ ได้แก่ นิตยสารบ้านและสวน วารสารเมืองโบราณ นิตยสารศิลปวัฒนธรรม นิตยสารสีสัน นิตยสาร
BrandAge นิตยสาร National geographic ฉบับภาษาไทย อนุสาร อ.ท.ส. นิตยสารสารคดี วารสารปาจารยสาร 
และวารสาร/นิตยสารภาษาต่างประเทศ จ านวน  10 รายชื่อ ได้แก ่IDN Magazine, Artforum, Art Asia Pacific, 
Printmaking Today, Kinfolk Magazine, Frieze:  Contemporary Art and Culture, Flash Art 
International, British Journal of Photography, Aperture และ Art of Asia ให้บริการ ณ ชั้นหนังสือต้น
สน และมุมวารสารล่วงเวลาภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
 2.1.7 CD/DVD ภำพยนตร์ สำรคดีและเพลง ภาษาไทย จ านวน 928 เรื่อง และภาษาอังกฤษ 
จ านวน  1,884  เรื่อง ให้บริการ ณ ห้อง Store ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

2.1.8 หนังสือพิมพ์ หนังสือพิมพ์ภาษาไทย  จ านวน 1 รายชื่อ คือ มติชนสุดสัปดาห์ นอกจากบริการ
เพ่ือการอ่านแล้ว อาจารย์และ นักศึกษายังสามารถขอรับบริจาคเพ่ือน าไปประกอบการเรียนการสอนได้ 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.2 จุดจัดแสดงสำรสนเทศสำขำวิชำทำงศิลปะภำยในห้องสมุด  
2.2.1 นิทรรศกำร เป็นเครื่องมือหรือสื่อกลาง ของบุคคลหรือหน่วยงานส าหรับให้ความรู้  

ประสบการณ์ สร้างความเข้าใจ ให้การศึกษาส่งเสริมเสนอแนะเรื่องราวโฆษณา ประชาสัมพันธ์ข่าวสารข้อมูล 
ไปสู่มหาชนที่วิธีการอย่างอ่ืนไม่สามารถท าได้ (ประเสริฐ ศีลรัตนา, 2546) ห้องสมุดจึงได้ก าหนดให้มีการ
ประชาสัมพันธ์สารสนเทศทางศิลปะ เพ่ือให้เข้าถึงต่อการใช้บริการของผู้ใช้บริการ และส่งเสริมการเรียนการ
สอนในกระบวนวิชาของคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ผ่านการจัดนิทรรศการในห้องสมุด 

2.2.2 กำรจัดนิทรรศกำรในห้องสมุด นิทรรศการเป็นสื่อหนึ่งที่เข้าถึงผู้ใช้ของห้องสมุดได้ดี เพราะ
นิทรรศการสามารถให้ประสบการณ์การเรียนรู้แก่ผู้ใช้ได้ใกล้เคียงกับประสบการณ์ตรง โดยผู้ใช้สามารถเห็น จับ
ต้องสัมผัส หรือได้ยินเสียงขณะชมนิทรรศการได้ ดังนั้นการจัดนิทรรศการเพ่ือดึงดูดและกระตุ้นความสนใจแก่
ผู้ใช้ได้มากเพียงใดนั้น ขึ้นอยู่กับเทคนิคการออกแบบและจัดนิทรรศการ (ประอรนุช โปร่งมณีกุล, 2557) โดย
ห้องสมุดได้ก าหนดจุดจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ จ านวน 3 จุด  ได้แก่ มุมนิทรรศการสารสนเทศ
สาขาวิจิตรศิลป์ มุมนิทรรศการ "ศิลป์บันดาลศิลป์" และมุมหนังสือศิลปะยอดนิยม “Trendy Art Books” โดย
เนื้อหาการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ทั้ง 3 จุด ต่อ 1 ครั้ง นั้น จะมีเนื้อหาที่คล้ายคลึงกัน 
ตัวอย่างเช่น บรรณารักษก์ าหนดการจัดแสดงในภาพรวม หัวข้อ “การตัดเย็บเสื้อผ้า” สามารถขยายหัวข้อหลัก
ออกเป็น 3 หัวข้อย่อย คือ 1. การตัดเย็บเสื้อผ้า 2. ศิลปินด้านการตัดเย็บเสื้อผ้า และ 3. การเขียนแบบ และ
การวาดภาพเพ่ือการตัดเย็บเสื้อผ้า เป็นต้น โดยมีระยะเวลาในการจัดแสดงจุดสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ
ทั้ง 3 จุด ก าหนด เดือนละ 1 ครั้ง 

 
2.3 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดแสดงสำรสนเทศสำขำวิชำทำงศิลปะ จ ำนวน 3 จุด (ระยะเวลำทั้ง
กระบวนกำร 3 วัน) 

2.3.1 บรรณำรักษ์ก ำหนดหัวข้อในกำรจัดแสดงสำรสนเทศสำขำวิชำทำงศิลปะ (ระยะเวลำ 0.25 วัน) 
     การก าหนดชื่อนิทรรศการเป็นการสร้างความคิดรวบยอดของนิทรรศการที่จะจัดโดยสรุปเป็น

ข้อความหรือหัวข้อสั้น ๆ กระชับ และต้องสอดคล้องและครอบคลุมเนื้อหาของของสิ่งที่น ามาจัดแสดง ผู้จัด
ควรก าหนดชื่อ ให้น่าสนใจเพราะชื่อนิทรรศการช่วยกระตุ้นความสนใจแก่ผู้ชมได้เป็นอย่างดี  (ประอรนุช     
โปร่งมณีกุล, 2557) 

     ทั้งนี้  บรรณารักษ์จะใช้ข้อมูลที่ได้จากการส ารวจข้อมูลหลักสูตรและกระบวนวิชาเรียนจาก       
CMU MIS โดยเลือกส ารวจเฉพาะหลักสูตรของคณะวิจิตรศิลป์ เพ่ือเป็นการก าหนดหัวข้อในการจัดแสดงสารสนเทศ    
โดยมีวิธีการ ดังนี้ 
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 1) เข้าเว็บไซต์ด้วย https://mis.cmu.ac.th/cmumis/ เลือก เข้ำสู่ระบบ 
 

    

2)  เข้าใช้งานระบบด้วย Email @cmu.ac.th (1) เลือก Next พิมพ์ password (2) เลือก Sign in 
 

          
 

3)  เลือก ข้อมูลสำรสนเทศ จากนั้น เลือก ด้ำนหลักสูตร 
 

 
 

https://mis.cmu.ac.th/cmumis/ 

คลิก 

1 
2 

คลิก คลิก 

คลิก 

คลิก 

https://mis.cmu.ac.th/cmumis/
https://mis.cmu.ac.th/cmumis/
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4) เลือก รำยกำรหลักสูตร แยกตามคณะ 
 

 
 

5) ช่อง Faculty เลือก Faculty of Fine Arts และ ช่องที่ 2 เลือก ระดับกำรศึกษำตำมที่
ต้องกำร จากนั้น เลือก Search 
 

 
 
6) จากนั้นจะปรากฏกหลักสูตรที่เปิดท าการเรียนการสอน ซึ่งสามารถ เลือก หลักสูตรเพื่อเข้ำไป

ดูรำยละเอียดวิชำ และน ามาใช้เป็นข้อมูลในการก าหนดหัวข้อการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะได้ 
 

 

คลิก 

1 

2 

คลิก 
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นอกจากนั้น บรรณารักษ์สามารถหาข้อมูลเทรนด์ความนิยม และแรงบันดาลใจจากสื่อสังคม
ออนไลน์ด้านศิลปะ ได้ทั้งทางเว็บไซต์ Facebook และ Instagram เป็นต้น  

 

2.3.2 บรรณำรักษ์แจ้งหัวข้อต่อเจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดเพื่อปฏิบัติงำน (ระยะเวลำ 0.25 วัน) เมื่อ
บรรณารักษ์ได้คัดเลือกหัวข้อเรียบร้อยแล้ว ประชุมร่วมกับเจ้าหน้าห้องสมุดเพ่ือถ่ายทอดหัวข้อการจัดแสดง 
และแนวคิดในการปฏิบัติงาน 

 

2.3.3 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดสืบค้นทรัพยำกรสำรสนเทศ (ระยะเวลำ 0.5 วัน) แบ่งการสืบค้นออกเป็น 2 
ประเภท ได้แก ่    

1) สืบค้นข้อมูลศิลปินศิลปะ จัดหาข้อมูลได้จากบทความจากหนังสือ สูจิบัตร และสื่อสังคม
ออนไลน์ เช่น เว็บไซต์หลักของศิลปินศิลปะ เว็บไซต์ที่มีเนื้อหาด้านศิลปะ เป็นต้น จากนั้นจะสรุปใจความ
ส าคัญของเนื้อหาและจัดท าบรรณานุกรมอ้างอิง โดยบันทึกในโปรแกรมปฏิบัติการ Microsoft Word  

 

      
 

               ภาพจากเว็บไซต ์www.amezon.com                               ภาพข้อมูลที่ได้จากสูจิบัตร 
 
 

2) สืบค้นทรัพยากรสารสนเทศส าหรับการจัดแสดง ใช้วิธีการสืบค้นด้วย CMUL PRIMO โดย
จะต้องมีเนื้อหาเกี่ยวกับหัวข้อที่จัดแสดง มีวิธีการ ดังนี้ 

2.1) เข้าระบบด้วย เว็บไซต์ของส านักหอสมุดมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ https://library.cmu.ac.th/ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

https://library.cmu.ac.th/ 

http://www.amezon.com/
https://library.cmu.ac.th/
https://library.cmu.ac.th/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.2) เลือก CMUL PRIMO (1) และพิมพ์ ชื่อศิลปินศิลปะ หรือข้อมูลหัวข้อที่ต้องกำรค้นหำ 
(2) เลือก ค้นหำ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 .
3) ปรากฏรายชื่อหนังสือในหน้าต่างใหม่ เลือก หนังสือที่ต้องกำร โดยเลือก ชื่อหนังสือ โดยจะเลือก
หนังสือที่มี Location เป็น Fine Arts 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4) ปรากฏหน้าต่างใหม่ โดยมีรายละเอียด 1.ชื่อหนังสือ 2.ชื่อผู้เขียน 3.เลขเรียกหนังสือ 

(Call Number)  4.ที่อยู่ URL และ 5.สถานะหนังสือ (สถานะหนังสือต้องเป็น Item in Place เท่านั้น) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 
2 

คลิก 

คลิก 

ชื่อหนังสือ 

ชื่อผู้เขียน 

เลขเรียกหนังสือ 

URL 

สถำนะหนังสือ 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.5) จัดเก็บข้อมูลที่ได้ทั้งหมดด้วยโปรแกรมปฏิบัติการ Microsoft Word ในรูปแบบตาราง 
แยกประเภท เพ่ือเก็บเป็นข้อมูลส าหรับสืบค้นหาทรัพยากรสารสนเทศภายในห้องสมุด และการท าสื่อ
ประชาสัมพันธ์ 

 

 
 

2.3.4 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดน ำข้อมูลจำก CMUL PRIMO สืบค้นและหยิบตัวเล่มทรัพยำกร
สำรสนเทศภำยในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ (ระยะเวลำ 0.25 วัน) โดยมีวิธีการ ดังนี้ 

1) จัดพิมพ์ข้อมูลที่จัดเก็บด้วยโปรแกรมปฏิบัติการ Microsoft Word ออกมาเพ่ือสืบค้น 
2) สืบค้นทรัพยากรสารสนเทศในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ได้จาก  มุมหนังสือใหม่ มุมสูจิบัตร      

มุมหนังสือทั่วไป (ภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ) มุมหนังสือนิยาย มุมศิลปนิพนธ์ มุมวิทยานิพนธ์ และ     
มุมวารสาร โดยการใช้เลข Call Number ที่ได้ข้อมูลจาก CMUL PRIMO เทียบกับแถบเลขรหัสที่ติดบริเวณสัน
หนังสือ หยิบตัวเล่มออกจากชั้นเพื่อเตรียมจัดแสดง 

 
 
 
 

 
           ภาพมุมให้บริการหนังสือภายในห้องสมุด               ภาพสันหนังสือภาษาไทยและภาษาต่างประเทศ 

 

3) สืบค้นหน้าปกหนังสือ วารสาร และ CD/DVD จากเว็บไซต ์Google หรือส านักพิมพ์ที่จ าหน่าย
หนังสือภาษาไทย และต่างประเทศ เช่น Kinokuniya, Asiabook, Amazon ศูนย์หนังสือมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เป็นต้น หรือหากไม่พบข้อมูลในระบบออนไลน์ ให้ใช้วิธีการสแกนหน้าปกจากทรัพยากรสารสนเทศของจริง     
ที่ท าการค้นหาได้จากข้อที่ 2.5)  
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

 
               

ภาพจากเว็บไซต์ www.google.com 
 

 
 

ภาพจากเว็บไซต์ www.amazon.com 
 

4) จัดเก็บข้อมูลรูปภาพที่ได้ทั้งหมดด้วยโปรแกรมปฏิบัติการ Microsoft Word ในเอกสารชุดเดิม
ข้อที ่2.5) 

 

 
 
 
 
 
 

http://www.google.com/
http://www.amazon.com/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.3.5 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดน ำข้อมูลที่ ได้  จัดท ำ QR Code ด้วย CMU URL SHORTENER 
(ระยะเวลำ 0.25 วัน) มีวิธีการ ดังนี้ 

 
1) เข้าระบบด้วยเว็บไซต์ https://cmu.to/ เลือก Login 

 

    

2) เข้าใช้งานระบบดว้ย Email @cmu.ac.th (1)  password (2) เลือก Sign in 
 

 
 
3) ปรากฏหน้าต่างใหม่ เพ่ือจัดท า QR CODE 

3.1) น า URL ที่ได้จาก เอกสารข้อที่ 2.5) คัดลอก และวางทีช่่อง Enter a URL to Shorten 
 

 
 

https://cmu.to/ 

คลิก 

คลิก 

1 

1 
2 

https://cmu.to/
https://cmu.to/
https://cmu.to/%20กด
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

3.2) ก าหนดชื่อ QR CODE โดยการพิมพ์ข้อความที่ช่อง Custom Short URL ให้สื่อถึง
ทรัพยากรสารสนเทศหรือหัวข้อการจัดแสดง แล้วเลือก Shorten URL 
 

 
 

3.3) ผลลัพธ์ที่ได้จากเลือก Shorten URL จะปรากฏข้อมูล Shorten URL และ QR CODE 
ส าหรับใช้ประกอบสื่อประชาสัมพันธ์ และจัดเก็บข้อมูลเพิ่มเติมในเอกสารที่ 2.5) 

ทั้งนี้ การใช้ CMU URL SHORTENER มีประโยชน์ในการท าให้ URL ที่ยาวและไม่สื่อ
ความหมายสั้นลง ท าให้ง่ายต่อการจดจ ามากยิ่งขึ้น นอกจากนั้น ในระบบยังมีหน้าจอรายงานสถิติการเข้า URL 
ที่ได้ก าหนดขึ้น ท าให้สามารถใช้ข้อมูลสถิตินี้ไปใช้ในการประเมินการปฏิบัติงานด้วย 

 

 
 

 
 

คลิก 

2 

https://cmu.to/
https://cmu.to/
https://cmu.to/
https://cmu.to/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.3.6 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดจัดแสดงทรัพยำกรสำรสนเทศ ณ มุมนิทรรศกำรสำรสนเทศสำขำวิจิตรศิลป์ 
(ระยะเวลำ 0.25 วัน) โดยใช้วิธีการวางผังแบบให้มีการหมุนเวียนอิสระ (Free flow layout) ซึ่งไม่มีรูปแบบ
เดียวกัน การวางผังแบบนี้มีความคล่องตัวกว่า เพราะเปิดโอกาสให้ผู้ชมสามารถเดินชมได้ง่ายและทั่วถึงมากขึ้น 
(ผุสดี รุมาคม, 2536) และจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ จ านวน 3 จุด  ได้แก่ 

1) มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์ ตั้งจุดบริเวณทางเข้า โต๊ะด้านหน้าชั้นวารสาร 
(ชั้นต้นสน) ภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ เป็นจุดจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะหลากหลายรูปแบบ
เช่น หนังสือประเภทประวัติ วิธีการ การแสดงความหมาย สูจิบัตร นิยาย และ DVD เป็นต้น ที่เกี่ยวข้องกับ
หัวข้อหลัก โดยการจัดแสดง 1 ครั้ง จะมีทรัพยากรสารสนเทศในการจัดแสดง ไม่เกิน 18 รายการ 

 

      
 

2) มุมนิทรรศการ "ศิลป์บันดาลศิลป์" ตั้งจุดบริเวณชั้นกระจกติดกับมุมหนังสือใหม่ จุดจัดแสดง
ส าหรับแนะน าศิลปินศิลปะตามหัวข้อที่บรรณารักษ์ก าหนด โดยจัดแสดงข้อมูลประวัติ ผลงาน บทความ
เกี่ยวกับศิลปินศิลปะ และหนังสือที่เกี่ยวข้องกับศิลปินศิลปะ เช่น หนังสือประวัติ หนังสือรวมผลงาน หนังสือ
งานเขียน และสูจิบัตรการแสดงงาน ส าหรับการจัดแสดง 1 ครั้ง จัดแสดงทรัพยากรสารสนเทศ ไม่เกิน 9 
รายการ ตามความเหมาะสมของเนื้อหา และชั้นวางหนังสือ 

 

       
 

3) มุมหนังสือศิลปะยอดนิยม “Trendy Art Books” จัดแสดง ณ บริเวณด้านข้างทางเข้าห้อง
ค้นคว้ากลุ่มภายในห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ เดิมเป็นจุดจัดแสดงหนังสือตามความต้องการของผู้รับบริการ          
ที่ด าเนินการโดยเจ้าหน้าที่ห้องสมุด ด้วยการสอบถามความต้องการของผู้รับบริการ หรือสังเกตจากความถี่     
ในการยืมทรัพยากรสารสนเทศประเภทต่างๆ ภายหลังจากได้รับผลกระทบจากสถานการณ์การแพร่ระบาด
ของเชื้อไวรัสโควิด-19 ได้มีการเปลี่ยนแปลงเป็นจุดจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะที่มุ่งเน้นการส่งเสริม
การเพ่ิมทักษะฝีมือ หนังสือประกอบการเรียนการสอน การท ารายงานของนักศึกษา และการท าวิจัยของอาจารย์
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

คณะวิจิตรศิลป์ พร้อมให้บริการด้วยการจัดพิมพ์รายชื่อหนังสือประกอบการจัดแสดงแต่ละครั้ง โดยการจัด
แสดง 1 ครั้ง จะมีทรัพยากรสารสนเทศในการจัดแสดง ไม่เกิน 12 รายการ 
     

         
 
2.3.7 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดจัดท ำสื่อเพื่อกำรประชำสัมพันธ์ทรัพยำกรสำรสนเทศที่จัดแสดงใน

นิทรรศกำรด้วย www.canva.com (ระยะเวลำ 0.5 วัน) 
Canva เป็นแอปพลิเคชันส าหรับสร้างสื่อการน าเสนอหลากหลายรูปแบบ เช่น Presentation, 

Poster, Card, Resume, Certificate, Infographic เป็นต้น ซึ่ง Canva นั้นจะมีขนาดมาตรฐานให้เลือกหรือ
ผู้ใช้สามารถก าหนดขนาดเองได้ Canva ใช้งานง่าย สวยงาม สามารถแบ่งปันให้แก่ผู้อ่ืนได้ (ศูนย์นวัตกรรมการ
เรียนการสอนมหาวิทยาลัยวิลัยลักษณ์, 2562) เปิดให้บริการใน 2 รูปแบบ คือ แอปพลิเคชัน Canva และ
เว็บไซต์ www.canva.com  

 

          
 

         ภาพแอปพลิเคชัน Canva                                 ภาพเว็บไซต์ www.canva.com 
 

ในที่นี้เจ้าหน้าที่ห้องสมุดจัดท าสื่อเพ่ือการประชาสัมพันธ์จะต้องมีพ้ืนฐานการใช้งาน canva 
เบื้องต้นแล้ว ในการอธิบายจะเริ่มต้นจากวิธีการปฏิบัติงานผ่านเว็บไซต์ www.canva.com ซึ่งเจ้าหน้าที่
ห้องสมุดที่ปฏิบัติงานจะต้องมี Account CANVA เป็นของตนเอง และสมัครแบบ PREMIUM เพ่ือใช้งานด้วย
ตนเอง โดยมีวิธีการเข้าใช้งาน ดังนี้ 

 

 

http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
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1) เข้าเว็บไซต์ https://cmu.to/canva เลือก continue with Microsoft 
 

 
 
2) เข้าใช้งานระบบดว้ย Email @cmu.ac.th (1) เลือก Next พิมพ์ password (2) เลือก Sign in 

 

          
 

3) เมื่อปรากฏหน้าโปรแกรมก็สามารถเข้าใช้งานได้ โดยรูปแบบการตกแต่งสื่อประชาสัมพันธ์
ขึ้นอยู่กับหัวข้อของนิทรรศการที่จัดในแต่ละครั้ง แบ่งการจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ เป็น 2 แบบ คือ สื่อ
ประชาสัมพันธ์แนะน าหนังสือ และสื่อประชาสัมพันธ์แนะน าศิลปินศิลปะ 
 

 

https://cmu.to/canva 

คลิก 

2 
1 

คลิก คลิก 

https://cmu.to/canva%20เลือก
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

3.1) สื่อประชาสัมพันธ์แนะน าหนังสือ 
 รูปแบบการจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์แนะน าหนังสือ ก าหนดขนาดของชิ้นงาน คือ ขนาด 

1080X1080 Pixel แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 
3.1.1) ส่วนหน้าปก ประกอบด้วย  1. LOGO ห้องสมุด  2. ชื่อหัวข้อของนิทรรศการ       

3. ชื่อจุดจัดแสดงสารสนเทศ  4. เดือนและปีที่ท าการจัดแสดง  5. ข้อมูลติดต่อ  โดยรูปแบบการจัดวางรูปภาพ 
และสีของสื่อประชาสัมพันธ์ขึ้นอยู่กับทักษะและดุลพินิจของผู้จัดท าสื่อ 
 

 
 

3.1.2) ส่วนเนื้อหา ประกอบด้วย  1. ชื่อหนังสือ  2. เลข CALL NUMBER  3. ภาพ
หน้าปกหนังสือ 4. QR CODE  โดยข้อมูลที่น ามาประกอบทั้งหมดสามารถคัดลอกจากเอกสารข้อที่ 2.5) ที่ได้
จัดท าไว้แล้ว ในส่วนการจัดวางรูปภาพ และสีของสื่อประชาสัมพันธ์ต้องให้มีความสอดคล้องกับส่วนหน้าปก 
 

 
 

1 

2 

3 
4 

5 

1 

2 

3 

4 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

3.2) สื่อประชาสัมพันธ์แนะน าศิลปินศิลปะ รูปแบบการจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์แนะน า
ศิลปินศิลปะ ก าหนดขนาดของชิ้นงาน คือ ขนาด A4 (21x29.7 เซนติเมตร) จัดหน้ากระดาษแนวตั้งหรือ
แนวนอนได้ มีองค์ประกอบ คือ 1. รูปศิลปิน 2. ชื่อศิลปินศิลปะ 3. ข้อมูลประวัติ 4. แรงบันดาลใจของศิลปิน
ศิลปะ หรือบทความที่กล่าวถึงตัวศิลปินศิลปะ 5. ผลงานเด่น 6. แหล่งความรู้ที่สามารถศึกษาผลงานศิลปิน
เพ่ิมเติมได ้

 

 
 

 
2.3.8 ถ่ำยภำพ และปรับแต่งรูปภำพมุมนิทรรศกำรสำรสนเทศสำขำวิจิตรศิลป์ (ระยะเวลำ 0.5 วัน)

หลังการถ่ายภาพมุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์เสร็จสิ้นแล้ว เจ้าหน้าที่ห้องสมุดจะต้องตกแต่งภาพ
ทุกครั้ง เพ่ือให้ภาพเกิดความคมชัด สวยงาม และมีขนาดที่เหมาะสมต่อการประชาสัมพันธ์ โดยใช้การตกแต่ง
ด้วยโปรแกรมตกแต่งรูปภาพของโทรศัพท์เคลื่อนที่หรือแอพลิ เคชัน เช่น Meitu, PhotoGrid  และ
BeautyPlus เป็นต้น 

 

                                                  

                                                         
 

 1. ถ่ายภาพมุมนิทรรศการ                  2. ตกแต่งด้วยแอพลิเคชัน            3. รูปภาพพร้อมประชาสัมพันธ์ 
 
 
 
 
 
 
 

1 2 

3 

4 

5 

6 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

2.3.9 เจ้ำหน้ำที่ห้องสมุดประชำสัมพันธ์ภำพถ่ำย และสื่อทรัพยำกรสำรสนเทศผ่ำนเพจ 
Facebook  และ Instagram ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ (ระยะเวลำ 0.25 วัน) โดยมีขั้นตอนแบ่ง 2 
ขั้นตอน ดังนี้ 

1) กำรประชำสัมพันธ์สื่อผ่ำนเพจ Facebook 
Facebook เป็นหนึ่งในแพลตฟอร์มที่มีฐานผู้ใช้จ านวนมาก และเหมาะที่จะเจาะกลุ่มตลาด

มากที่สุด สังเกตได้จากการที่ทุกคนมักมีปฏิสัมพันธ์กันผ่าน Facebook ในการกดไลก์ แชร์ หรือคอมเมนต์    
อยู่เสมอ แต่ด้วยความที่มีผู้ใช้งานอยู่หลากหลายท าให้สรุปช่วงเวลาที่ดีในการโพสต์ออกมาได้ คือ โพสต์ที่ดี
ที่สุด: อังคาร และพุธ เวลำที่เหมำะสม: 07.00-09.00 น., 13.00-15.00 น., และ 19.00-21.00 น. เคล็ดลับ:
โพสต์แบบวิดีโอและภาพกราฟิกมักได้ engagement สูง ใช้ Facebook Stories ในช่วงเช้าหรือเย็น เพ่ือเจาะ
กลุ่มผู้ใช้ที่เปิดดูขณะเดินทาง (insightERA, 2568) 

 

 
 

ภาพแสดงช่วงเวลาที่ดีท่ีสุดในการโพสต์เพจ Facebook (insightERA, 2568) 
 

โดยมีวิธีการโพสต์ประชาสัมพันธ์ ดังนี้ 
1.1)  เจ้าหน้าที่ห้องสมุดเข้าใช้งานระบบผ่าน https://www.facebook.com/ เจ้าหน้าที่

ห้องสมุดที่สามารถประชาสัมพันธ์ได้ จะต้องผูกบัญชี Facebook ส่วนตัวกับเพจ Facebook ของห้องสมุด    
จึงจะสามารถโพสต์ข้อความ รูปภาพ และวิดีโอบนเพจ Facebook ของห้องสมุดได้  ผ่านเพจ 
https://www.facebook.com/fineartslibCMU/  

 

https://www.facebook.com/contentshifu?__tn__=-UC*F
https://www.facebook.com/contentshifu?__tn__=-UC*F
https://www.facebook.com/fineartslibCMU/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

 
 

ภาพแสดงเพจ Facebook ที่สามารถจัดการข้อมูลได้ 
 

 
 

ภาพเพจ Facebook ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
 
 

1.2)  เมื่อเข้าใช้งาน Facebook แล้ว เลือกเพจที่จะเข้าท าการประชาสัมพันธ์ โดยรายชื่อ
เพจจะปรากฏที่เมนูด้านขวามือของจอภาพ เลือกที่รูป Profile ด้านขวามือ (1) และจะปรากฏเป็นตัวเลือก ชื่อ
เพจ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มช. Faculty of Fine Arts Library แล้วเลือกอีกครั้ง (2) 

 

 
 

 

คลิก (2) 

คลิก (1) 



20 
 

คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1.3)  เมื่อปรากฏหน้าต่างใหม่ เลือก คุณก ำลังคิดอะไรอยู่   
 

 
 

1.4)  เมื่อปรากฏหน้าต่างใหม่ เลือก Meta Business Suite เนื่องจากเป็นการประชาสัมพันธ์
จะต้องตั้งค่าการโพสต์ โดยการก าหนดช่วงเวลาให้โพสต์เผยแพร่ในช่วงเวลาที่ก าหนด 

 

 
 

1.5)  เมื่อปรากฏปฏิทินสีฟ้าขึ้น ให้เลือก สร้ำงโพสต์  
 

 
 
 

คลิก 

คลิก 

คลิก 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1.6)  จัดพิมพ์ข้อความเชิญชวนเพ่ือการประชาสัมพันธ์ในช่อง ข้อควำม ระบบ Facebook 
จะแสดงผลตัวอย่างด้านขวามือของโพสต์ 

 

 
 

1.7)  เลือก เพิ่มรูปภำพ และ เลือก อัพโหลดจำกเดสก์ท็อป 
 

 
 

1.8)  เลือกรูปภาพที่ต้องการโพสตป์ระชาสัมพันธ์ โดยสามารถเลือกได้ทั้งหมดตามที่ก าหนดไว้ 
 

 
 

1 

2 

ช่องส ำหรบัพิมพ์ข้อควำม 

แสดงผลตวัอย่ำงกำรโพส 

คลิก 

เลือกรูปภำพทั้งหมด 

คลิก 

คลิก 

1 

2 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1.9)  ระบบจะประมวลผลรูปภาพ และปรากฏเป็นตัวอย่างก่อนโพสต์ (ด้านขวามือ)    
และปรากฏรูปภาพที่ดาวน์โหลดมาที่ด้านซ้ายมือของจอภาพ โดยสามารถเรียงล าดับรูปภาพ ลบ และเพ่ิม      
รูปภาพใหม่ได ้ภาพที่อยู่ล าดับที่ 1 จะเป็นภาพแรกของโพสต์  
 

 
 

1.10)  เลือก ก ำหนดวันที่และเวลำ จากนั้นเปลี่ยน วันที ่และ เวลำ ที่ต้องการ และเลือก 
ก ำหนดเวลำส ำหรับ Facebook 

 

 
 

1.11) ระบบ Facebook จะท าการประมวลผล และตั้งเวลาในการโพสตามที่ก าหนด  
 

 
 

เรียงล ำดับและ 
ลบ เพิ่มรปูภำพได ้

แสดงผลตวัอย่ำงกำรโพส 

รำยกำรโพสทีต่ั้งค่ำไว ้

1 

2 3 

4 
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

1.12)  หากต้องการลบโพสต์ หรือแก้ไขโพสให้น าเคอร์เซอร์เมาส์ไปวางบนโพสต์ที่ตั้งค่าไว้   
จะปรากฏหน้าต่างเล็กข้ึนมา เลือก ●●●  จะพบตัวเลือกที่สามารถใช้แก้ไขโพสต์และลบโพสต์ได้ 

 

 
 

2) กำรประชำสัมพันธ์สื่อผ่ำน Instagram 
Instagram เป็นอีกหนึ่งแพลตฟอร์มที่มีการใช้กันอย่างแพร่หลายมากขึ้นเรื่อย  ๆ 

โดยเฉพาะในกลุ่มของวัยรุ่นไปจนถึงวัยท างาน ปัจจุบันหลายแบรนด์ก็หันมาท าการตลาดบน Instagram     
มากขึ้นเช่นเดียวกัน ช่วงเวลาที่คนใช้ Instagram ส่วนใหญ่จะเป็นช่วงเวลาท างานและหลังเลิกงานไปจนถึง
ก่อนเข้านอน วันที่แนะน า คือ เวลำที่เหมำะสม: 07.00-09.00 น., และ 11.00-14.00 น. วันที่ดีที่สุด:         
วันจันทร์ วันพฤหัสบดี และศุกร์ เคล็ดลับ: Reels เป็นฟีเจอร์ที่มาแรงในปี 2025 เนื้อหาแนวเบื้องหลังและ     
เทรนด์ไวรัลช่วยเพิ่มการมองเห็น (insightERA, 2568) 

 

 
 

ภาพแสดงช่วงเวลาที่ดีท่ีสุดในการโพสต์ Instagram (insightERA, 2568) 
 

1 

2 

ตัวเลือกกำรแก้ไขโพส 

https://www.facebook.com/contentshifu?__tn__=-UC*F
https://www.facebook.com/contentshifu?__tn__=-UC*F
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
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โดยมีวิธีการโพสต์ประชาสัมพันธ์ ดังนี้ 
2 .1) เจ้ าหน้ าที่ ห้ องสมุ ดเข้ า ใช้ งานระบบผ่ าน แอปพลิ เคชัน  Instagram บน

โทรศัพท์เคลื่อนที่ เจ้าหน้าที่ห้องสมุดที่สามารถท าการประชาสัมพันธ์ต้องท าการผูกบัญชี Instagram เพ่ิมเติม
กับบัญชี  Instagram ส่วนตัว จึงจะสามารถท าการโพสต์ข้อความ รูปภาพ และวิดีโอบนบัญชี Instagram ของ
ห้องสมุดได้ ผ่านบัญชี Instagram ชื่อ fofalibcmu โดยมีวิธีการผูกบัญชี จ านวน 5 ขั้นตอน คือ 

 
 

                           
 

      1. เลือก ชื่อบัญชี                          2. เลือก เพิ่มบัญช ี               3. เลือก เข้ำสู่ระบบบัญชีเดิม 
 
 

                   
 

                              4. เลือก สลับบัญชี              5. เพิ่มชื่อผู้ใช้ (1) และเพ่ิมรหัสผ่ำน (2) 
 
 

1 2 3 

4 5 

คลิก 

คลิก 

คลิก 

คลิก 

1 

คลิก 

2 
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2.2) หลังจากผูกบัญชีบนแอปพลิเคชัน Instagram เรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ห้องสมุด
สามารถใช้งานแอปพลิเคชัน Instagram เพ่ือการประชาสัมพันธ์ได้ โดยมีวิธีการ จ านวน 3 ขั้นตอน ดังนี้ 

 
2.2.1) สลับบัญชี เพ่ือการเข้าถึงบัญชี Instagram ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
 

                                

          1. เลือก ชื่อบัญชี                       2. เลือก ชื่อบัญชี                     3. หน้าบัญชี Instagram  
                                                                                                  ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 
 
 

2.2.2) ท าการโพสต์รูปภาพที่ได้จัดเตรียมไว้ 
   

                           
 
     1. เลือก เครื่องหมาย       และ     2. เลือก        และเลือกรูปภาพ          3. ปรับแต่งรูปภาพ  
        เลือก โพสต์                           จากนั้น เลือก                           ตามความต้องการ          
                                                                                                  จากนั้น เลือก       

1 

คลิก 

คลิก 

2 3 

1 
2 3 

คลิก 1 

คลิก 2 

คลิก 1 
คลิก 2 ตัวเลือกกำร

ปรับแต่งรปูภำพ 

คลิก 3 คลิก  



26 
 

คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่

 

                               
 
      4. ปรับแต่งโทนสีของภาพ            5. สามารถเพ่ิมค าบรรยาย (1)         6. เมื่อโพสต์แล้วจะปรากฏ 
         จากนั้น เลือก                       เพ่ิมต าแหน่งที่ตั้ง (2)                    ชุดรูปภาพประชาสัมพันธ์ 
                                                     จากนั้น เลือก                         ซึ่งจะปรากฏเป็นโพสต์แรก 
 

 
2.2.3) หากต้องการ ลบ และ แก้ไข โพสต์ สามารถท าได้ ดังนี้ 

 

                           
 

      1. เลือกโพสต์ที่ต้องการแก้ไข           2. เลือก ลบ หรือ แก้ไข                    3. เลือก ลบ 
         จากนั้น เลือก                              หากเลือกแก้ไข ให้ย้อน 
                                                       กลับไปท่ี ข้อ 2.2 
 

4 5 6 

ตัวเลือกกำร
ปรับแต่งโทนส ี

คลิก  

1 2 3 

1 

2 

คลิก  

คลิก  
คลิก  
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2.4 ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนแบบแผนผัง กำรปฏิบัติงำน Work Flow  
เรื่อง “ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดแสดงสำรสนเทศสำขำวิชำทำงศิลปะ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เริ่มต้น 

บรรณารักษ์ก าหนดหัวข้อในการจดันิทรรศการ (0.25 วัน) 

บรรณารักษแ์จ้งหัวข้อต่อเจา้หน้าท่ีห้องสมุดเพ่ือปฏิบตัิงาน (0.25 วัน) 

เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุสืบค้นทรัพยากรสารสนเทศ และข้อมลูศิลปินศิลปะ  (0.5 วัน) 

เจ้าหน้าที่หอ้งสมุดน าข้อมูล 
ที่ได้ จัดท า QR Code 

ด้วย CMU URL SHORTENER        
(0.25 วัน) 

 

 

เจ้าหน้าท่ีห้องสมุด 
จัดแสดงทรัพยากรสารสนเทศ  

ณ 3 มุมนิทรรศการ 
(0.25 วัน) 

 
 

ถ่ายภาพ และปรับแต่งรูปภาพ 
มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์ 

(0.5 วัน) 
 เจ้าหน้าที่หอ้งสมุดจัดท าสื่อเพื่อการประชาสัมพันธ ์

ทรัพยากรสารสนเทศที่จัดแสดงในนิทรรศการ 
ด้วย www.canva.com  

 (0.5 วัน) 
 
 

 
เจ้าหน้าที่หอ้งสมุดน าข้อมูลจาก CMUL PRIMO 

สืบค้นและหยิบตวัเล่มทรัพยากรสารสนเทศภายใน
ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ 

(0.25 วัน) 

ประชาสมัพันธ์ภาพถ่าย และสื่อทรัพยากรสารสนเทศผ่านเพจ Facebook  และ Instagram 
ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ (0.25 วัน) 

สิ้นสุดกำรปฏิบัติงำน 

3 วัน 

https://cmu.to/
https://cmu.to/
http://www.canva.com/
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2.5 ตำรำงที่ 1 ค ำอธิบำยขั้นตอนกำรปฏิบัติงำนกำรจัดแสดงสำรสนเทศสำขำวิชำทำงศิลปะ ระยะเวลา
การปฏิบัติงาน ประมาณ 3 วัน โดยมีลักษณะการปฏิบัติงานดังนี้ 

 
ล ำดับ กระบวนกำร รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 

1. บรรณารักษ์ก าหนดหัวข้อใน
การจัดนิทรรศการ 

บรรณารักษ์การก าหนดชื่อนิทรรศการ 
โดยสรุปเป็นข้อความหรือหัวข้อสัน้ ๆ 
กระชับ และต้องสอดคล้องและครอบคลุม
เนื้อหาของของสิ่งที่น ามาจัดแสดง ผู้จัด
ควรนิทรรศการก าหนดชื่อ ให้น่าสนใจ 

0.25 วัน บรรณารักษ์ห้องสมุด
คณะวิจิตรศิลป์ 
 

2. บรรณารักษ์แจ้งหัวข้อต่อ
เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุเพื่อ
ปฏิบัติงาน 

บรรณารักษป์ระชุมร่วมกับเจ้าหน้าที่
ห้องสมุดเพื่อถ่ายทอดหัวข้อการจดัแสดง 
และแนวคิดในการปฏิบตัิงาน 
 

0.25 วัน บรรณารักษ์ห้องสมุด
คณะวิจิตรศิลป์ 

3. เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุสืบค้น
ทรัพยากรสารสนเทศ และ
ข้อมูลศิลปินศิลปะ   

แบ่งการสืบค้นออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 1. 
สืบค้นข้อมูลศิลปินศลิปะ จดัหาขอ้มูลได้
จากบทความจากหนังสือ สูจิบัตร และสื่อ
สังคมออนไลน์  2. สืบค้นด้วย CMUL 
PRIMO และบันทึกข้อมูลลง Microsoft 
Word 

0.5 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

4. เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุน าข้อมลูจาก 
CMUL PRIMO สืบค้นและหยิบ
ตัวเล่มทรัพยากรสารสนเทศ
ภายในห้องสมดุคณะวิจิตรศิลป ์

สืบค้นทรัพยากรสารสนเทศในห้องสมุด
คณะวิจิตรศลิป์จาก มุมหนังสือใหม่  
มุมสูจิบตัร มุมหนังสือท่ัวไป (ภาษาไทย
และภาษาต่างประเทศ) มุมหนังสอืนิยาย 
มุมศิลปนิพนธ์ มมุวิทยานิพนธ์ และ     
มุมวารสาร โดยการใช้เลข Call Number 
ที่ได้ข้อมูลจาก CMUL PRIMO ในการ
ค้นหาเลม่ พร้อมสบืค้นรูปภาพหนงัสือจาก
เว็บไซต์ Google หรือส านักพิมพ์ท่ี
จ าหน่ายหนังสือ จัดเก็บรูปภาพใน 
Microsoft Word 

0.25 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

5. เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุน าข้อมลูที่ได้ 
จัดท า QR Code ด้วย CMU 
URL SHORTENER         

เข้าระบบ CMU URL SHORTENER ด้วย 
CMU Account และน าข้อมูล QR CODE 
จัดเก็บใน Microsoft Word 

0.25 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

6. เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุ 
จัดแสดงทรัพยากรสารสนเทศ  
ณ 3 มุมนิทรรศการ 
 

จัดแสดงด้วยวิธีการวางผังแบบใหม้ีการ
หมุนเวียนอิสระ (Free flow layout) 
และจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทาง
ศิลปะ จ านวน 3 จุด 1.มุมนิทรรศการ
สารสนเทศสาขาวิจิตรศิลป์  
2.มุมนิทรรศการ "ศิลป์บันดาลศลิป์" 3.มุม
หนังสือศิลปะยอดนิยม “Trendy Art 
Books” 

0.25 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

https://cmu.to/
https://cmu.to/
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ล ำดับ กระบวนกำร รำยละเอียดงำน ระยะเวลำ ผู้รับผิดชอบ 
7. ถ่ายภาพ และปรับแต่งรปูภาพ

มุมนิทรรศการสารสนเทศสาขา
วิจิตรศลิป ์
 

การตกแต่งด้วยโปรแกรมตกแต่งรปูภาพ
ของโทรศัพท์เคลื่อนที่หรือแอพลเิคชัน 
เช่น Meitu, PhotoGrid  และ 
BeautyPlus เป็นต้น 

0.5 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

8. เจ้าหน้าท่ีห้องสมดุจัดท าสื่อเพื่อ
การประชาสัมพันธ์ทรัพยากร
สารสนเทศท่ีจัดแสดงใน
นิทรรศการ ด้วย 
www.canva.com  

จัดท าสื่อด้วย www.canva.com  0.5 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

9. ประชาสมัพันธ์ภาพถ่าย และสื่อ
ทรัพยากรสารสนเทศผา่นเพจ 
Facebook  และ Instagram 
ของห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป ์

ประชาสมัพันธ์สื่อด้วย Facebook  และ 
Instagram ของห้องสมุดคณะวิจติรศลิป ์

0.25 วัน เจ้าหน้าท่ีห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
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บทที่ 3 
ปัญหำอุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 

 
ในการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะให้มีประสิทธิภาพและตอบสนองความ

ต้องการของผู้ใช้บริการอย่างแท้จริง จ าเป็นต้องมีข้อเสนอแนะและเทคนิคการปฏิบัติงานท่ี
เหมาะสม เพ่ือช่วยให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างราบรื่นและมีคุณภาพ พร้อมท้ังตระหนักถึงปัญหา
และอุปสรรคท่ีอาจเกิดขึ้นในกระบวนการท างาน เพื่อหาแนวทางแก้ไขและพัฒนางานอย่าง
ต่อเนื่อง ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

 
3.1 ตำรำงที่ 2 ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในกำรปฏิบัติงำน/ ปัญหำอุปสรรค แนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 
 

ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในกำรปฏบิัติงำน/ 
ปัญหำอุปสรรค 

แนวทำงในกำรแก้ไขและพัฒนำงำน 

1. การจัดหาข้อมูลเพื่อคัดเลือกสารสนเทศ
สาขาวิชาทางศิลปะ จัดแสดง ณ มุมหนังสือ
ศิลปะยอดนิยม “Trendy Art Books” 

สอบถามนักศึกษาเกี่ยวกับข้อมูลวิชาเรียนในภาคการศึกษา              
ณ ปัจจุบัน ในช่วงการให้บริการเคาน์เตอร์ยืม-คืน 

2. การจัดหาข้อมูลบทความเกี่ยวกับศิลปินศิลปะ สามารถสืบค้นบทความเพิ่มเติมจากเว็บไซต์ที่มีการเขียนหัวข้อด้าน
ศิลปะ เช่น 
- มติชนสุดสัปดาห์ หัวข้อ ศิลปะ-บนัเทิง 

(https://www.matichonweekly.com/art) 
- The Could หัวข้อ art- culture 
    (https://readthecloud.co/art-and-culture/) 
- The Momentum หัวข้อ art and design 

(https://themomentum.co/category/culture/ art-
design/)    

3. เข้าใช้งาน Canva for Education เพื่อใช้งาน
รูปแบบเดียวกันในการประสัมพันธ์ และจัดเก็บ
ผลงานในฐานข้อมูลเดียว 

สามารถติดต่อ นางสาวดิษวรรณ สุทัศน์สันต ิ
โทร. 06-2246-9397 เพื่อขอแชร์การแก้ไขงานร่วมกัน  
 

4. เข้าใช้งาน Instagram ของห้องสมุดคณะ
วิจิตรศิลป์ 

สามารถติดต่อ นางสาวดิษวรรณ สุทัศน์สันต ิ
โทร. 06-2246-9397 เพื่อขอข้อมูล Username และ Password 

5. ปัญหาเกี่ยวกับระยะเวลาในการจัดแสดงจุด
สารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ  

    ทั้ง 3 จุด 

เดิมก าหนดจัดแสดงเดือนละ 1 ครั้ง แต่เจ้าหน้าที่ห้องสมุดมีภาระงาน
จ านวนมากภายในเดือนน้ัน ให้ท าการจัดแสดง     2 เดือน ต่อ 1 ครั้ง 
โดยไม่เกินจากก าหนดนี ้

 
 
 
 
 
 
 

https://readthecloud.co/art-and-culture/
https://themomentum.co/category/culture/
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คู่มือการจัดแสดงสารสนเทศสาขาวิชาทางศิลปะ ห้องสมุดคณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  
หน่วยบรกิารห้องสมุด งานบรกิารการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
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