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คู่มือการปฏิบัติงาน 
หัวข้อ “การเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์” 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักวิชาการบณัฑิตและสหวิทยาการศึกษา 
คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
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ค าน า 

 

 คู่มือการปฏิบัติงาน การเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์  ฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือ 
เ ป็ น แ น ว ท า ง ส า ห รั บ บุ ค ล า ก ร ใ น ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ใ น ส่ ว น ง า น ป ร ะ จ า ส า นั ก วิ ช า ก า ร บั ณ ฑิ ต 
แล ะสหวิ ท ย าก ารศึ กษ า  โ ดยมี วั ต ถุ ป ระส งค์ เ พ่ื อ ให้ ก า รปฏิ บั ติ ง าน เป็ น ไปอย่ า ง มี ป ร ะสิ ทธิ ภ าพ  
ถูกต้อง และเป็นไปในทิศทางเดียวกัน คู่มือฉบับนี้จะอธิบายขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตั้งแต่เริ่มต้นจนถึงสิ้นสุด  
รวมถึงเอกสารที่เกี่ยวข้องที่ต้องใช้ประกอบการด าเนินการ โดยคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ ปรับใช้ส าหรับ 
หลักสูตร 4 หลักสูตร ดังนี้ 

o หลักสูตรศิลปมหาบัณฑิต สาขาวิชาศิลปะและการออกแบบ 
o หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาศิลปะและการออกแบบ 
o หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาดนตรี 
o หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาดนตรี 

 
ทั้ งนี้  การเสนอขอแต่งตั้ งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์  ต้องพิจารณา และตรวจสอบเงื่อนไข 

ที่เป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และ เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร
ระดับบัณฑิตศึกษา  

 ในการนี้ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน และช่วยให้การปฏิบัติงาน 
มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

 

พิมลพรรณ ด้วงฟู 
นักจัดการงานทั่วไป 
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สารบัญ 
หน้า 

 
รายละเอียด การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ฯ      4 
ขั้นตอน การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ฯ      5 
ล าดับ การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ฯ       6 
ตัวอย่าง เอกสารประกอบการขอเสนอแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ฯ    7 
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การแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์/คณะกรรมการที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 

เงื่อนไข:  นักศึกษาปริญญาโท : ให้มีอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 1 คน หรือคณะกรรมการที่
ปรึกษาปริญญานิพนธ์ ตั้งแต่ 2 คนขึ้นไป โดยให้อาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์คนหนึ่ง 
เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์หลัก สวนที่เหลือเป็นอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์
ร่วม (Co-Advisor) 

 นักศึกษาปริญญาเอก: ให้มีคณะกรรมการที่ปรึกษาดุษฎีนิพนธ์ อย่างน้อย 3 คน ที่มีความ
เชี่ยวชาญสัมพันธ์กันหรือเป็นประโยชน์โยชนต่อการท าดุษฎีนิพนธ์ โดยให้อาจารย์ที่
ปรึกษาดุษฎีนพินธ์คนหนึ่ง เป็นอาจารย์ที่ปรึกษาดุษฎีนิพนธ์หลัก สวนที่เหลือเป็นอาจารย์
ที่ปรึกษาดุษฎีนิพนธ์ร่วม 

คุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์และคณะกรรมการที่
ปรึกษาปริญญานิพนธ์ ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่า
ด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ระยะเวลาด าเนินการ: ก่อนนักศึกษาจะด าเนินการขอเสนอหัวข้อโครงร่างปริญญานิพนธ์กับสาขาวิชา โดย
สามารถศึกษาระยะเวลาการเสนอหัวข้อฯจากโครงสร้างหลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง: 1. แบบค าร้องขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 1  ฉบับ 
  
ข้อบังคับ/แนวปฏิบัติ:    1. ประกาศบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่  53/2564 เรื่อง  ขั้นตอนและ

แนวปฏิบัติการท าปริญญานิพนธ์ 
2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2559 
    (ส าหรับหลักสูตรที่เปิดหรือปรับปรุง ตามเกณฑ์ฯ พ.ศ.2558) 
3. ประกาศมหาวิทยาลยัเชยีงใหม่ เรื่อง เกณฑ์มาตราฐานการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 

2566 (ส าหรับหลักสูตรที่เปิดหรือปรับปรุง ตามเกณฑ์ฯ พ.ศ.2565 ตั้งแต่ปีการศึกษา 2566 
เป็นต้นไป) 

4. ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 
2568 

    (ส าหรับหลักสูตรที่เปิดหรือปรับปรุง ตามเกณฑ์ฯ พ.ศ.2565 ตั้งแต่ปีการศึกษา 2568 เป็นต้น
ไป) 
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การแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์/คณะกรรมการที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ ทั้งนี้คุณวุฒิและคุณสมบัติของอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์/คณะกรรมการที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ ให้
เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา  และ ตามเกณฑ์
มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

 

นักศึกษาด าเนินการติดต่อ ทาบทาม และเสนอชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 
โดยสามารถขอ "แบบฟอร์มการขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์"

ได้ที่สาขาวิชาที่นักศึกษาสังกัด

นักศึกษากรอกแบบฟอร์มการขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์

ผ่านการลงนามโดย อาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์ที่ทาบทาม และ

ผ่านการลงนามโดย ประธานกรรมการบริหารหลักสูตรบัณฑิต ประจ าสาขาวิชาฯ

นักศึกษาด าเนินการส่งแบบฟอร์มการขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์

ที่มีลายเซ็นต์ครบแล้วที่สาขาวิชาฯ

สาขาวิชาฯ ด าเนินการเสนอต่อ หน่วยบัณฑิตศึกษา ประจ าคณะวิจิตรศิลป์ 

เพ่ือพิจารณาแต่งตั้งเป็นค าสั่งต่อไป
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ขั้นตอนการขอแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์/คณะกรรมการที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 

นักศึกษา สาขาวิชา คณะวิจิตรศิลป์ ส านักทะเบียนฯ 
1. นักศึกษาติดต่อ ทาบทาม และ

เ ส น อ ชื่ อ อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า
ปริญญานิพนธ์ พร้อมกรอกแบบ
ค าร้องขออนุมัติแต่งตั้งอาจารย์ที่
ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 

2. อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า นิ พ น ธ์ 
ลงนามให้ความเห็นชอบการเป็น
อาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 
 

                
 
 [นักศึกษาย่ืนเอกสารไปยังสาขาวิชา] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
  
 
 
 
                   
 
 
  

                
              
1. สาขาวิชาตรวจสอบคุณสมบัติ

อาจารย์ที่ได้รับการเสนอรายชื่อ
แ ล ะ เ ส น อ ต่ อ ป ร ะ ธ า น
กรรมการบริหารหลักสูตรประจ า
สาขาวิชา เพื่อพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ และลงนามใน 

1) แบบค าร้องขออนุมัติแต่งตั้ง
อาจาร ย์ที่ ปรึ กษาปริญญา
นิพนธ์ 

2) บั น ทึ ก ข้ อ ค ว าม ข อ อ นุ มั ติ
แ ต่ ง ตั้ ง อ า จ า ร ย์ ที่ ป รึ ก ษ า
ปริญญานิพนธ์ 

2. สาขาวิชารวบรวมเอกสารและส่ง
บั น ทึ ก ข้ อ ค ว า ม ม า ยั ง ห น่ ว ย
บัณฑิตศึกษาผ่านระบบ CMU e - 
document  

 
                
 
 
 
 
 

สาขาวิชาฯ ด าเนนิการแจ้งอาจารย์/
คณะกรรมการที่ปรกึษา และนกัศกึษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                    
 

 
1. หน่วยบัณฑิตฯ คณะวิจิตรศิลป์ 

พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติ
อาจารย์ที่ได้รับการเสนอรายชื่อ 
และความถูกต้องของเอกสาร 

2. จัดท าค าสั่ งแต่งตั้ งอาจารย์/
คณะกรรมการที่ปรึกษาปริญญา
นิพนธ์ (ภายใน 3 – 5 วันท า
การ) 

3. เ ส น อ ต่ อ ป ร ะ ธ า น
กร รมการบริ ห า รหลั กสู ตร
ประจ าคณะวิจิตรศิลป์  เพื่อ
พิจารณาลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง
อาจารย์ที่ปรึกษาปริญญานิพนธ์ 
โดยเสนอผ่านระบบ CMU e - 
document 

 
 
 
 
4. หน่ วย บัณฑิตฯ จั ดส่ งค าสั่ ง

แต่งตั้งแก่สาขาวิชาฯ ผ่านระบบ 
CMU e - document 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

3 - 5 วันท าการหลังจากได้รับเอกสารจากนกัศึกษา 

ภายใน 1 - 2 วันท าการ 
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ตัวอย่าง เอกสารประกอบการขอเสนอแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษาปริญญานิพนธ์ฯ 
*ตัวอย่างจากหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาศิลปะและการออกแบบ 
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