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ชื่องาน : ขั้นตอนทางทะเบียน ที่ดำเนนิการผ่านระบบออนไลน์  
ของสำนักทะเบียนและประมวลผล 

1. กรณีดำเนินการผ่านระบบออนไลน์ 100% 
1.1. ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนด 
1.2. ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการฯ หลังกำหนด (ระดับปริญญาตรี) 
1.3. เพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนตอนกระบวนวิชา หลังกำหนดออนไลน ์(ถอนโดยไม่ได้รับอักษรลำดับข้ัน W) 
1.4. เพิ่ม/ถอน/เปลี่ยนกระบวนวิชาผ่านภาควิชาออนไลน์ (ถอนโดยไม่ได้รับอักษรลำดับข้ัน W) 
1.5. ขอเข้าร่วมศึกษากระบวนวิชา (โดยได้รับอักษรลำดับข้ัน V) 
1.6. การถอนกระบวนวิชา (โดยได้รับอักษรลำดับข้ัน W) 
1.7. การขอรับอักษรลำดับข้ัน I (การวัดผลยังไม่สิ้นสุด) 
1.8. การลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
1.9. การลาออกจากการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
1.10. ลงทะเบียนน้อยกว่าข้อบังคับกำหนด 
1.11. ลงทะเบียนเกินกว่าข้อบังคับกำหนด (ภาคการศึกษาสุดท้ายเพื่อสำเร็จการศึกษา) 
1.12. รายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา 
1.13. ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 
2. กรณีดำเนินการผ่านระบบออนไลน์ เพียงบางส่วน 

2.1. ขอลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยนตอน กระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ 
2.2. ขออนุมัติลงทะเบียนเพื่อใช้บริการของมหาวิทยาลัยหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ 

 

ระยะเวลาดำเนินการ : ตามกำหนดในปฏิทินการศึกษาประจำปี
การศึกษานั้น ๆ 
ช่องทางการดำเนินการ : E-service ของสำน ั กทะ เบ ี ยนและ
ประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ค่าธรรมเนียม : ชำระค่าลงทะเบียนตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
และดำเนินการภายในระยะเวลาที่ระบุในปฏิทินการศึกษาประจำปี
การศึกษานั้น ๆ 

  

*ข้อควรระวัง : นักศึกษาควรหมั ่นตรวจสอบข่าวสารจากมหาวิทยาลัยฯ และปฏิทินการศึกษาอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจนกว่าขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนจะเสร็จสมบูรณ์ โดยสามารถ
ศึกษาขั้นตอนต่าง ๆ ได้จากคู่มือที่เผยแพร่ในระบบของสำนักทะเบียนและประมวลผล หากติดขัดในขั้นตอนใด          
ให้นักศึกษาติดต่อสำนักทะเบียนฯ หรือคณะฯ ทันที 
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ชื่องาน : การขอลงทะเบียนหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 

เงื่อนไข :   ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านั้น 

ช่วงดำเนินการ :  หลังเสร็จสิ้นช่วงเวลาชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา ตามกำหนดในปฏิทินการศึกษา
ประจำปีการศึกษานั้น ๆ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)  

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป       1 ฉบับ 
   2. มชท. 42 ใบขอลงทะเบียนกระบวนวิชา (ทำผ่านระบบออนไลน์) 1 ฉบับ 
   3. หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน     1 ฉบับ / 1 วิชา 
   4. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของนักศึกษา    1 ฉบับ 
   5. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของผู้ปกครอง    1 ฉบับ 
   6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้ปกครอง (เซ็นสำเนาถูกต้อง) 1 ฉบับ 

 7. เอกสารหลักฐาน ที่สนับสนุนเหตุผลที่อ้าง(ถ้ามี) เช่น เอกสารทางการแพทย์ เป็นต้น 

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ก 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ช ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฌ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2564 

(ใช้กับนศ. รหัส 64 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ญ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 67 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฎ ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเง่ือนไขในการรับเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย 

(ค่าปรับ) 

ภาคผนวก ฏ ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ (คู่มือ มชท.42) 

 
ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 14 - 16 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา+ค่าปรับ 500 บาท และต้องดำเนินการภายในวันที่
มหาวิทยาลัยกำหนด หากพ้นกำหนดฯ ถือว่านักศึกษาไม่ประสงค์จะลงทะเบียนกระบวน
วิชา การขออนุมัติลงทะเบียนหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ จะถือเป็นโมฆะ 

  



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลงทะเบียนหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 
(ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านัน้) 

นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 
นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
มชท.42 ที่ได้จากระบบ 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
นักศึกษากรอก  
1. คำขอทั่วไป 
2. มชท. 42 (ได้จากขั้นตอนแรก) 
3. หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน     
4 .  หน ั งส ื อช ี ้ แจง เหต ุผล  ของ
นักศึกษา 
5 .  หน ั งส ื อช ี ้ แจง เหต ุผล  ของ
ผู้ปกครอง 
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผู้ปกครอง (เซ็นสำเนาถูกต้อง) 
7. เอกสารหลักฐาน ที่สนับสนุน
เหตุผลที่อ้าง(ถ้ามี)  
 
 
 
[เอกสารที่ผ่านการลงนาม] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง 
           อาจารย์ที่ปรึกษา 
           อาจารย์ผู้สอน 
           เหตุผลถูกต้อง 
           เอกสารแนบ ครบถ้วน 
 
 
 
 
 

reg.cmu.ac.th 
1.เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา” 
2.เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยน
ตอนหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ”  
3.เลือก “ลงทะเบียนกระบวนวิชา
หลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 
กรอกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการ
ลงทะเบียน ตามขั้นตอนของระบบ 
และบันทึกคำขอ* 
[*กรุณาศึกษาขั้นตอน จากคู่มือโดยละเอียด
อีกครั้ง] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ถึง  
1. อาจารย์ผู้สอน : ลงนามอนุญาต 
ใน มชท.42 และ หนังสือรับรองการ
เข้าชั้นเรียน 
2. อาจารยท์ี่ปรึกษา : ลงนาม 
ให้ความ เห็นชอบ ใน มชท.42 และ 
คำขอทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ตามช่องทางดำเนินการ ดังนี้ 
1.งานบริการการศึกษาฯ 
2.bundit.s@cmu.ac.th 
3. Line OA @regfofa  
 

 
 
 
 

A 

B 

1 – 2 วัน 
7 วันทำการ 
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แก้ไขเหตุผล และความจำเป็น 
วางแผนการลงทะเบียนใหม่ 
รวบรวมเอกสารเพิ่มเติม 
ฯลฯ ตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที ่
 
 
 
 
[แจ้งผลการพิจารณาผ่าน E-mail] 
ตรวจสอบสถานะ Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชำระเงิน 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 
 

ไม่ผ่าน 
 
 
 

 
ไม่อนุมัติ 

เสนอมหาวิทยาลัยฯ เพื่อพิจารณา  
อนุมัติ 

 
 
 
 
ระบบข้ึน QR Code สำหรับชำระเงิน
ค่าธรรมเนียมการศึกษาฯ + ค่าปรับ  
ในระบบ* 
[*กรุณาศึกษาขั้นตอน จากคู่มือโดยละเอียด
อีกครั้ง] 
 
โดยเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา 
เลือกเมนู “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยน
ตอนหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ” เพื่อ
ชำระคา่ธรรมเนียมพร้อมค่าปรับ โดย
ให้นักศึกษาคลิก ขั้นตอนที่ 3 หรือ
หัวข้อ “รอการชำระเงินค่าธรรมเนียม
การศกึษา” 
 
 
 
 
 

สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบ 
และออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 
 
 
 

พิจารณาเหตุผล ความจำเป็น 
และเอกสารแนบ 

ผ่าน 
 
 
เสนอ คณบดี เพื่อลงนาม 
 
 
 
 
 
 
 
 

A B 

7 วันทำการ 

*ข้อควรระวัง : นักศึกษาควรหมั ่นตรวจสอบข่าวสารจากมหาวิทยาลัยฯ และปฏิทินการศึกษาอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจนกว่าขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนจะเสร็จสมบูรณ์ ซึ่งมหาวิทยาลัย
จะอนุมัติการขอลงทะเบียนหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านั้น* (*เพิ่มเติมท้ายเล่ม) 
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ชื่องาน : การขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 

เงื่อนไข :   ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านั้น 

ระยะเวลาดำเนินการ :  หลังจากหมดช่วงเวลาการเพิ่มกระบวนวิชา ผ่านระบบประมวลผล, การเพิ่มกระบวน
วิชา ผ่านภาควิชา และการเพิ่มกระบวนวิชา หลังกำหนดแบบมีค่าปรับ ตามกำหนดใน
ปฏิทินการศึกษาประจำปีการศึกษานั้น ๆ 

ระยะเวลาอนุมัติ : 7 – 14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)   

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป       1 ฉบับ 
   2. มชท. 44 ใบเพิ่มกระบวนวิชา (ทำผ่านระบบออนไลน์)  1 ฉบับ 
   3. หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน     1 ฉบับ / 1 วิชา 

4. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของอาจารย์ผู้สอน/อาจารย์ที่ปรึกษา  1 ฉบับ 
5. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของนักศึกษา    1 ฉบับ 

   6. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของผู้ปกครอง    1 ฉบับ 
   7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ของผู้ปกครอง (เซ็นสำเนาถูกต้อง) 1 ฉบับ 
   8. มชท.50 ใบเสร็จรับเงินการชำระค่าเทอม    1 ฉบับ 

9. เอกสารหลักฐาน ที่สนับสนุนเหตุผลที่อ้าง(ถ้ามี) เช่น เอกสารทางการแพทย์ เป็นต้น  

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ข 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ฐ คู่มือการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา สำหรับนักศึกษา  

ภาคผนวก ฑ ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ (คู่มือ มชท.44) 

 
ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 14 - 24 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

  

*ข้อควรระวัง : นักศึกษาควรหมั ่นตรวจสอบข่าวสารจากมหาวิทยาลัยฯ และปฏิทินการศึกษาอย่าง
สม่ำเสมอ เพื่อป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจนกว่าขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนจะเสร็จสมบูรณ์ ซึ่งมหาวิทยาลัย
สามารถให้นักศึกษาขอเพิ่มกระบวนวิชาตามกำหนดการของมหาวิทยาลัยแล้ว ถึง 3 รอบ และจะอนุมัติการขอเพิ่ม
กระบวนวิชาหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านั้น* (*เพิ่มเติมท้ายเล่ม) 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 
(ด้วยเหตุผลสุดวิสัยเท่านัน้) 

นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 
นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
มชท.44 ที่ได้จากระบบ 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
นักศึกษากรอก  

1. คำขอทั่วไป    
2. มชท. 44 (ได้จากขั้นตอนแรก)  
3. หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน  
4. หนังสือชี้แจงเหตุผล ของอาจารย์
ผู้สอน/อาจารย์ที่ปรึกษา 
5 .  หน ั งส ื อช ี ้ แจง เหต ุ ผล  ของ
นักศึกษา 
6 .  หน ั งส ื อช ี ้ แจง เหต ุ ผล  ของ
ผู้ปกครอง 
7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผู้ปกครอง (เซ็นสำเนาถูกต้อง) 
8. มชท.50 ใบเสร็จรับเงินการชำระ
ค่าเทอม 
9. เอกสารหลักฐาน ที ่สนับสนุน
เหตุผลที่อ้าง(ถ้ามี) เช่น เอกสารทาง
การแพทย์ เป็นต้น  
 
 
[เอกสารที่ผ่านการลงนาม] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง 
           อาจารย์ที่ปรึกษา 
           อาจารย์ผู้สอน 
           เหตุผลถูกต้อง 
           เอกสารแนบ ครบถ้วน 

reg.cmu.ac.th 
1.เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา” 
2.เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/เปลี่ยน
ตอนหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ”  
3.เลือก “เพิ่มกระบวนวชิาหลัง
กำหนดเป็นกรณีพิเศษ” 
กรอกข้อมูลรายวิชาที่ต้องการเพิ่ม  
ตามข้ันตอนของระบบ  
และบันทึกคำขอ* 
[*กรุณาศึกษาขั้นตอน จากคู่มือโดยละเอียด
อีกครั้ง] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ถึง  
1. อาจารย์ผู้สอน : ลงนาม
อนุญาต 
ใน มชท.44 และ หนังสือรับรอง
การเข้าชั้นเรียน 
2. อาจารยท์ี่ปรึกษา : ลงนาม 
ให้ความ เห็นชอบ ใน มชท.44 
และ คำขอทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

B 

A 

1 – 2 วัน 
7 วันทำการ 
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แก้ไขเหตุผล และความจำเป็น 
วางแผนการลงทะเบียนใหม่ 
รวบรวมเอกสารเพิ่มเติม 
ฯลฯ ตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที ่
 
 
 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ผ่าน 
 
 
 

 
ไม่อนุมัติ 

เสนอมหาวิทยาลัยฯ เพื่อพิจารณา  
อนุมัติ 

 
 
 
มหาวิทยาลัยเพิ่มกระบวนวิชาใน
ฐานข้อมูลของนักศึกษา 

 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ตามช่องทางดำเนินการ ดังนี้ 
1.งานบริการการศึกษาฯ, 
2.bundit.s@cmu.ac.th 
3. Line OA @regfofa 
 

 
 
 
 

พิจารณาเหตุผล ความจำเป็น 
และเอกสารแนบ 

ผ่าน 
 
 
เสนอ คณบดี เพื่อลงนาม 
 

 
  

B 

A 

14 วันทำการ 
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ชื่องาน : การขอลงทะเบียนนอ้ยกว่า/เกินกว่าข้อบังคับฯ กำหนด 

เงื่อนไข : ลงทะเบียนกระบวนวิชา น้อยกว่า 9 หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ หรือ 
   ลงทะเบียนกระบวนวิชา เกินกว่า 22 หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ  (ภาคการศึกษาสุดท้ายเพื่อสำเร็จ
การศึกษา) 

ระยะเวลาดำเนินการ :  หลังประมวลผลการลงทะเบียนล่วงหน้า  ตามกำหนดในปฏิทินการศึกษาประจำปี
การศึกษานั้น ๆ 

ระยะเวลาอนุมัติ : 7 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)   

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : - 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ช ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฌ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2564 

(ใช้กับนศ. รหัส 64 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ญ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 67 เป็นต้นไป) 

ช่องทางให้บริการ : E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 3 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลงทะเบียนน้อยกว่า/เกินกว่าข้อบังคับฯ กำหนด 

นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 
นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 

reg.cmu.ac.th 
1. เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา” 
2. เลือกเมนู "ลงทะเบียนน้อยกว่า/
เกินกว่าข้อบังคับกำหนด" 
3. เลือกเมนู “ลงทะเบียนน้อยกว่า
ข้อบังคับกำหนด” หรือ “ลงทะเบียน
เกินกวา่ข้อบังคับกำหนด” 
ดำเนินการกรอกข้อมูลในระบบ และ
กดยืนยันเพื่อส่งข้อมูลให้อาจารย์ที่
ปรึกษาพิจารณา 

 
 
 
[ให้ความเห็นชอบ ออนไลน์] 
อาจารย์ที่ปรึกษา และ คณบดี : 
ให้ความเห็นชอบ 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ขออนุมัติลงทะเบียนเรียนน้อยกว่าข้อบังคับฯ กำหนด ภายในเวลาที่
กำหนด จะส่งผลให้นักศึกษาถูกระงับการเข้าสู่ระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา และระงับการเข้าสู่การพิมพ์
เอกสารใบมชท.50 (ใบแจ้งผลการลงทะเบียน) 

3 วันทำการ 
วัน 

https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U


คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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ชื่องาน : การขอลงทะเบียนเกนิกว่าข้อบังคับฯ กำหนด 
(ในภาคการศึกษาที่ไม่ไดค้าดวา่จะสำเรจ็การศึกษา) 

เงื่อนไข :   1. ลงทะเบียนกระบวนวิชา เกินกว่า 22 หน่วยกิต ในภาคการศึกษาปกติ 
   2. ไม่ได้คาดว่าจะสำเร็จการศึกษา ในภาคการศึกษาที่ขอลงทะเบียนเกินข้อบังคับฯ 

ระยะเวลาดำเนินการ :  หลังประมวลผลการลงทะเบียนล่วงหน้า  ตามกำหนดในปฏิทินการศึกษาประจำปี
การศึกษานั้น ๆ   

ระยะเวลาอนุมัติ : 7 – 14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว) 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป      1 ฉบับ 
   2. มชท. 44 ใบเพิ่มกระบวนวิชา (ทำผ่านระบบออนไลน์) 1 ฉบับ/ 1 วิชา 
   3. คำชี้แจงเหตุผล และความจำเป็น    1 ชุด 
   เนื ่องจากมหาวิทยาลัย จะพิจารณาจากความจำเป็นของนักศึกษาเป็นหลัก      

(บางกรณีเท่านั้น) เนื้อหาในหนังสือชี้แจงต้องมีความชัดเจน มีที่มาที่ไป และสมเหตุสมผล 
ชี้ให้เห็นถึงความจำเป็นที่จะต้องลงทะเบียนเกินข้อบังคับฯ ในเทอมนั้น  ๆ จริง โดยเนื้อหา
ประกอบไปด้วย 

3.1 เหตุผลและความจำเป็น 
3.2 แผนการเรียน จะต้องระบุรายวิชาที ่นักศึกษาจะลงทะเบียนเรียนในภาค
การศึกษาปัจจุบัน และรายวิชาที่จะลงทะเบียนในภาคการศึกษาถัด ๆ ไป จนกว่า
จะสำเร็จการศึกษา (รวมภาคฤดูร้อนด้วย) 

 4. เอกสารแนบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง ใช้สนับสนุนเหตุผลความจำเป็น เช่น ผลการเรียน/การ
ลงทะเบียนเรียน ภาคการศึกษาก่อนหน้าทุกเทอม, คำรับรองของอาจารย์ที ่ปรึกษา , 
แผนการศึกษาของหลักสูตร, ใบรับรองแพทย์, เอกสารทางการเงิน, เอกสารทางการที่ออก
โดยหน่วยงานรัฐหรือองค์กรเอกชน เป็นต้น  

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ค 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ช ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฌ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2564 

(ใช้กับนศ. รหัส 64 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ญ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 67 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฑ ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ (คู่มือ มชท.44) 

 
  



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 21 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

  

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ขออนุมัติลงทะเบียนเรียนเกินกว่าข้อบังคับฯ กำหนด ภายในเวลาที่
กำหนด จะส่งผลให้นักศึกษาถูกระงับการเข้าสู่ระบบรายงานตัวคาดว่าจะสำเร็จการศึกษา, ระงับการเข้าสู่การพิมพ์
เอกสารใบมชท.50 (ใบแจ้งผลการลงทะเบียน) และยกเลิกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียนเกินออก จนกว่าจะมีจำนวนหน่วย
กิตรวมเท่ากับ หรือน้อยกว่าที่ข้อบังคับฯ กำหนด 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลงทะเบียนเกินกว่าข้อบังคับฯ กำหนด  
(ในภาคการศึกษาที่ไม่ไดค้าดวา่จะสำเรจ็การศึกษา) 

นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 
นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
แบบคำร้อง 
 
 
 
[Print, Save(pdf)] 
นักศึกษากรอก  
1. คำขอทั่วไป 
2. แบบคำร้อง (จากขั้นตอนแรก) 
3. หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน     
4. หนังสือชี้แจงเหตุผล 
ของนักศึกษา 
5. หนังสือชี้แจงเหตุผล 
ของผู้ปกครอง 
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผู้ปกครอง (เซ็นสำเนาถูกต้อง) 
7. เอกสารหลักฐาน ที่สนับสนุน
เหตุผลที่อ้าง(ถ้ามี) 
 
 
 
[เอกสารที่ผ่านการลงนาม] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง 
           อาจารย์ที่ปรึกษา 
           อาจารย์ผู้สอน 
           เหตุผลถูกต้อง 
           เอกสารแนบ ครบถ้วน 
 
 

reg.cmu.ac.th 
1. เลือก “เมนูสำหรับนักศึกษา” 
2. เลือกเมนู "ลงทะเบียนน้อยกว่า/
เกินกว่าข้อบังคับกำหนด" 
3. เลือกเมนู “ลงทะเบียนเกินกว่า
ข้อบังคับกำหนดกรณีพิเศษ” 
ดำเนินการกรอกข้อมูลในระบบ และ
กดยืนยันเพื่อดาวน์โหลดแบบคำร้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ถึง  
1. อาจารย์ผู้สอน :ลงนาม 
ใน แบบคำร้อง และหนังสือ
รับรองการเข้าชั้นเรียน 
2. อาจารยท์ี่ปรึกษา : ลงนาม 
ให้ความ เห็นชอบ ใน คำขอทั่วไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B 

A 

7 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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แก้ไขเหตุผล และความจำเป็น 
วางแผนการลงทะเบียนใหม่ 
รวบรวมเอกสารเพิ่มเติม 
ฯลฯ ตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที ่
 
 
 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่ผ่าน 
 
 
 

 
ไม่อนุมัติ 

เสนอมหาวิทยาลัยฯ เพื่อพิจารณา  
อนุมัติ 

 
 
 
มหาวิทยาลัยเพิ่มกระบวนวิชาใน
ฐานข้อมูลของนักศึกษา 

 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ตามช่องทางดำเนินการ ดังนี้ 
1.งานบริการการศึกษาฯ, 
2.bundit.s@cmu.ac.th 
3. Line OA @regfofa 
 

 
 
 
 

พิจารณาเหตุผล ความจำเป็น 
และเอกสารแนบ 

ผ่าน 
 
 
เสนอ คณบดี เพื่อลงนาม 
 
 
 
 
 
 

B 

A 

14 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ชื่องาน : การลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ภายใน 30 วัน* นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้น ๆ 

กรณีที่ต้องลาพัก :  1. ถูกสั่งพักการศึกษา 
2. ได้รับอักษรลำดับข้ัน I หรือ P และไม่ประสงค์จะลงทะเบียนกระบวนวิชาใด ๆ หรือไม่ได้
ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการมหาวิทยาลัย 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 1 ฉบับ 
   2. เอกสารหลักฐานประกอบเหตุผลอื่น ๆ เช่น ใบรับรองแพทย์ เป็นต้น 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ช ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฌ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2564 

(ใช้กับนศ. รหัส 64 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ญ ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 67 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ฎ ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเง่ือนไขในการรับเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย 

(ค่าธรรมเนียมลาพักการศึกษา) 

ภาคผนวก ฒ ประกาศสำนักทะเบียนและประมวลผล เรื่อง แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพ
การเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี ผ่านระบบ Internet 

(แนวปฏิบัติขอลาพักการศึกษา) 

ภาคผนวก ณ ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ (คู่มือระบบขอลาพักการศึกษา) 

ช่องทางให้บริการ : E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  14 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม :  ค่าประกันอุบัติเหตุ 100 บาท 
ค่ารักษาสถานภาพ  500 บาท/ภาคการศึกษา 
โดยชำระผ่านบริการ E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล 

การเช็คสถานะขอลาพัก : reg.cmu.ac.th 
    หากการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาสมบูรณ์แล้ว  

จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 

กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง  

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชา, ลงทะเบียนใช้บริการของมหาวิทยาลัย, 
ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์, ถอนทุกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียน โดยไม่ได้รับอักษร W หรือไม่ประสงค์ที่จะศึกษาในภาค
การศึกษาใดๆ แต่ไม่ได้ดำเนินการขอลาพักการศึกษา ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ จะส่งผลให้
นักศึกษา “พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา” ทันที 

https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U


คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตร ี
นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 

นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
[Print, Save(pdf)] 
คำขอลาพักการศึกษาเพือ่รักษา
สถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับ
ปริญญาตร ี
 
 
[ลงนามในเอกสาร] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง* 
* กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์  
ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความ
ยินยอมจากผู้ปกครอง 

 
 
× ไม่ผ่าน แจ้ง นศ. ทราบเพื่อแก้ไข 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบสถานะ Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
ชำระเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 

reg.cmu.ac.th 
กรอกข้อมูลตามลำดับ และบันทึกคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
[Upload] เอกสารที่ลงนามแล้ว 
กลับเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบคำร้อง 

√ ผ่าน 
 
 
 
ระบบข้ึน QR Code สำหรับชำระเงินค่า
ลาพักการศกึษาฯ ในระบบ 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบ 
 
reg.cmu.ac.th 
หากการลาพักการศ ึกษาเพ ื ่อร ักษา
สถานภาพการเป็นนักศึกษาสมบูรณ์แล้ว 
จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[เจ้าหน้าที่]  
งานบริการการศึกษาฯ  
ตรวจสอบคำร้อง 

√ ผ่าน 
 
 
[ให้ความเห็นชอบ ออนไลน์] 
อาจารย์ที่ปรึกษา ภาควชิา  
และ คณบดี : ให้ความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[คำสั่งรายชื่อนักศึกษาลาพักฯ] 

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 

1 – 2 วัน 
7 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ชื่องาน : การลาออกจากการเป็นนักศกึษา ระดับปริญญาตรี 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 1 ฉบับ 
   2. เอกสารหลักฐานประกอบเหตุผลอื่น ๆ เช่น ใบรับรองแพทย์ เป็นต้น  

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ช ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ด ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ (คู่มือระบบขอลาออก) 

ช่องทางให้บริการ : E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  12 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม :  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

การเช็คสถานะขอลาออก : reg.cmu.ac.th 
    หากการลาออกจากการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี สมบูรณ์แล้ว  

จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 

กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง  

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชา, ลงทะเบียนใช้บริการของมหาวิทยาลัย, 
ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์, ถอนทุกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียน โดยไม่ได้รับอักษร W หรือไม่ประสงค์ที่จะศึกษาในภาค
การศึกษาใดๆ แต่ไม่ได้ดำเนินการขอลาออก ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ จะส่งผลให้นักศึกษา 
“พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา” ทันที 

https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U


คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลาออกจากการเปน็นักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 

นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
[Print, Save(pdf)] 
คำขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ระดับปริญญาตร ี
 
 
 
[ลงนามในเอกสาร] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง* 
* กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์  
ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความ
ยินยอมจากผู้ปกครอง 

 
 
 
× ไม่ผ่าน แจ้ง นศ. ทราบเพื่อแก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบสถานะ Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

reg.cmu.ac.th 
กรอกข้อมูลตามลำดับ และบันทึกคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
[Upload] เอกสารที่ลงนามแล้ว 
กลับเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบคำร้อง 

√ ผ่าน 
 
 
 
reg.cmu.ac.th 
หากการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ระดับปริญญาตรีสมบูรณ์แล้ว  
จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[เจ้าหน้าที่]  
งานบริการการศึกษาฯ  
ตรวจสอบคำร้อง 

√ ผ่าน 
 
 
[ให้ความเห็นชอบ ออนไลน์] 
อาจารย์ที่ปรึกษา ภาควชิา  
และ คณบดี : ให้ความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[คำสั่งรายชื่อนักศึกษาลาออกฯ] 

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 

7 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ชื่องาน : การขอเลือ่นสอบ 

เงื่อนไข :   กรณีมีเหตุผลจำเป็นหรือสุดวิสัย เช่น ตารางสอบชนกัน, ติดภาระกิจสำคัญพร้อมหลักฐาน 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ก่อนสอบกระบวนวิชานั้น ๆ หรือ หลังทราบตารางสอบ  

ระยะเวลาอนุมัติ : 7 – 14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)  

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 
   2. เอกสารแนบประกอบเหตุผล 

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ง 

ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 14 - 21 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

ชื่องาน : การขอสอบย้อนหลงั 

เงื่อนไข :   กรณีมีเหตุผลจำเป็นหรือสุดวิสัย เช่น ระบบขัดข้องระหว่างการทำข้อสอบ, ประสบอุบัติเหตุ 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ก่อน/หลัง สอบกระบวนวิชานั้น ๆ 

ระยะเวลาอนุมัติ : 7 – 14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)   

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 
   2. เอกสารแนบประกอบเหตุผล 

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ง 

ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 14 - 21 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
  



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ชื่องาน : การขอเลือ่นสอบ, ขอสอบยอ้นหลงั, ขอดูคะแนนสอบ 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ช่วงก่อน-หลัง สอบกลางภาคและสอบปลายภาค 

ระยะเวลาพิจารณา : 7 – 14 วันทำการ (หลังจากนักศึกษายื่นเอกสารครบถ้วนแล้ว)   

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก จ 

ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 14 - 21 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 
  



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอเลื่อนสอบ, ขอสอบย้อนหลัง, ขอดูคะแนนสอบ 
นักศึกษา คณะ เจ้าของกระบวนวิชา คณะวิจิตรศิลป์ 

[Print, Save(pdf)] 
นักศึกษากรอก  
1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 
2. เอกสารแนบประกอบเหตุผล 
 
 
 
 
[เอกสารที่ผ่านการลงนาม] 
จาก      นักศึกษา 
           อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[กรณีอนุมัติ] 
ติดต่อนดัหมายวัน/เวลาสอบ 
 
 
 
 
แจ้งผลการพิจารณา/ตรวจสอบ 
ใหน้ักศึกษา ทราบ 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
แจ้งอาจารย์ผู้สอน/ผู้คุมสอบ ทราบ 
 
 
 
 
 
 
[แจ้งคณะ เจ้าของกระบวนวิชา  
เพื่อพิจารณา/ตรวจสอบ] 
1. ขอเลื่อนสอบ อนุมัติ / ไม่อนุมัต ิ
2. ขอสอบย้อนหลัง อนุมัติ / ไม่อนุมัต ิ
3. ขอดูคะแนนสอบ 
คะแนนถูกต้องแล้ว / คะแนนผิดพลาด   
 
แจ้งมหาวิทยาลัย เพื่อขอแก้ไขลำดับ
ขั้น 
 
 

 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ถึง อาจารย์ที่ปรึกษา : ลงนาม 
ให้ความ เห็นชอบ 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ตามช่องทางดำเนินการ ดังนี้ 
1.งานบริการการศึกษาฯ, 
2.bundit.s@cmu.ac.th 
3. Line OA @regfofa 
 
เสนอ คณบดี เพื่อลงนาม 
 
 

 
 

แจ้งผลการพิจารณา/ตรวจสอบ 
ให้คณะฯ ทราบ 

 

 

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 

7 – 14 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองการเปน็นักศึกษา 

ระยะเวลาดำเนินการ :  คณะฯ ใช้เวลาออกหนังสือรับรองฯ 3 - 5 วันทำการ   

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 
   2. เอกสารแนบ เช่น รายละเอียดทุนการศึกษาที่ต้องยื่นหนังสือรับรองฯ เป็นต้น 

ตัวอย่างเอกสาร : ภาคผนวก ฉ 

ช่องทางให้บริการ : ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ยื่นเอกสารออนไลน ์
 งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

ชั้น 2 อาคารสำนักงาน คณะวิจิตรศิลป ์
เปิดให้บริการวันจันทร์-ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการกำหนด) ระหว่างเวลา 08.30 – 16.30 น. 

Email 
bundit.s@cmu.ac.th 

Line OA 
@regfofa 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  ประมาณ 5 - 7 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
นักศึกษา คณะ เจ้าของกระบวนวิชา คณะวิจิตรศิลป์ 

[Print, Save(pdf)] 
นักศึกษากรอก  
1. คำขอทั่วไป 1 ฉบับ 
2. เอกสารแนบ(ถ้ามี) 
 
 
 
 
[เอกสารที่ผ่านการลงนาม] 
จาก      นักศึกษา 
           อาจารย์ที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
[แจ้งผลการอนุมัติ] 
นัดหมายรับหนังสือรับรองฯ 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ถึง อาจารย์ที่ปรึกษา : ลงนาม 
ให้ความ เห็นชอบ 
 
 
 
 
[ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือ 
ส่งเอกสารทางอิเลก็ทรอนิกส์] 
ตามช่องทางดำเนินการ ดังนี้ 
1.งานบริการการศึกษาฯ, 
2.bundit.s@cmu.ac.th 
3. Line OA @regfofa 
 
เสนอ คณบดี เพื่อลงนาม 

  

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ภาคผนวก ก 

ตัวอย่างเอกสาร 
การขอลงทะเบียนหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 

  



㄀⸀ᤎ⠎⸀ Ď⌎ⴎĎ

㈀⸀ ᤎ⠎⸀ ȎⴎЎ✎㈎ℎ䀎⬎䜎ᤎⴎ㈎ࠎ㈎⌎∎໷ᜎ㔎䠎ᬎ⌎㘎Ď⤎㈎

㌀⸀ ⨎㌎⬎⌎ㄎᨎЎጎ『⼎ ᐎ㌎䀎ᤎ㐎ᤎĎ㈎⌎ᔎ૷ⴎ

Ўጎ『✎㐎ࠎ㐎ᔎ⌎⠎㐎┎ᬎ৷ ℎ਎⸀⼀ᨎ௷㈎ᤎ⼀⬎ⴎḎㄎĎ

　砀砀ⴀ砀砀砀砀砀砀砀
ᜎ㔎䠎ⴎ∎㤎૷ ⸀㈎∎ℎ㜎ⴎ਎㜎䠎ⴎ ᤎ⠎┎܎┎

砀砀砀砀砀砀砀砀砀砀  砀砀砀砀砀砀砀砀砀砀                     砀砀　㌀㄀砀砀砀砀                              砀砀砀砀砀   砀砀砀砀砀砀砀砀砀砀
砀砀砀砀砀砀砀砀砀砀

Ўጎᨎᐎ㔎

砀砀            砀砀砀砀砀砀         ㈀㔀砀砀
ขอลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ

(กรณีขอลงทะเบียนหลังกําหนด)

ขอลงทะเบียนหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ
เนื�องจากประสบ�ญหาการเงินในสถานการณ์การแพรร่ะบาดของโรคตดิเชื �อไวรสัโคโรนา 2019 (COVID-19) ส่งผลให้บิดา ซึ�งเป็นผู้รบัผิดชอบคา่ใช้จ่ายของ
ครอบครวั ขาดรายได ้ส่งผลให้รายไดร้วมของครอบครวัไม่เพียงตอ่คา่ใช้จ่าย และข้าพเจ้าตดัสินใจที�จะไม่ยื�นกู้ยืมเงินในโครงการเงินให้กู้ยืมเพื�อการศึกษา(กยศ.) 
เพราะไม่อยากเพิ�มภาระหนี�สินให้ตนเองและครอบครวัในสถานการณ์ที�เกิดขึ �นดงักล่าว ทําให้ ไม่สามารถเงินชําระคา่ธรรมเนียมการศึกษาให้มหาวทิยาลัยไดท้ัน
ตามกําหนด

111111 001 อาจารย์xxx xxxx
222222 001 อาจารย์xxx xxxx

*ปล. แนบเอกสารประกอบ ดงันี�

1. จดหมายชี�แจงของ นศ. 1 ฉบับ(อธิบายขยายความเหตผุลที�อ้าง)

2. จดหมายชี�แจงของผู้ปกครอง 1 ฉบับ(อธิบายขยายความเหตผุลที� นศ. อ้าง)

3. สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนผู้ปกครอง(เซ็นสําเนาถูกตอ้ง) 1 ฉบับ

4. มชท.42 1 ฉบับ

5. หนังสือรบัรองการเข้าชั �นเรยีน วชิาละ 1 ฉบับ

6. เอกสารหลักฐานที�สนับสนุนเหตผุลที�อ้างถึง(ถ้ามี) เช่น จดหมายให้ออกจากงานของผู้ปกครอง,

ใบรบัรองแพทย์(กรณีพักรกัษาตวัจากอาการป่วย เป็นตน้

(หรอืเหตผุลอื�นๆ)

fofacmu_17
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แนวปฏิบตัเิกี
ยวกบัการเสนอขออนุมตัหิลงักาํหนดเป็นกรณพีเิศษ 

อนัเนื
องมาจากเหตุสุดวสัิย 

 

      กรณีที
ไม่ถือว่าเป็นเหตุสุดวสัิยไม่สามารถยกเว้นได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดําเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดาํเนินการ 

ไม่ไดล้งทะเบียน/ไม่ไดช้าํระเงินตามระยะเวลาที�
กาํหนด เนื�องจากไม่ทราบหรือไม่ไดต้รวจสอบ
ปฏิทินการศึกษา 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งติดตามกาํหนดการตามประกาศ
มหาวิทยาลยั เรื�อง ปฏิทินการศึกษา 

ไม่ไดล้งทะเบียนตามระยะเวลาที�กาํหนด 
เนื�องจากสอบผา่นกระบวนวิชาวิทยานิพนธ์หรือ
การคน้ควา้แบบอิสระโดยไม่ทราบว่าตอ้ง
ลงทะเบียนก่อนสอบ 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งทราบเงื�อนไขการดาํเนินการก่อน
การยื�นขอสอบวิทยานิพนธ์หรือการคน้ควา้แบบ
อิสระ 

ไม่ทราบหรือไม่ไดต้รวจสอบวา่ลงทะเบียนไม่
ครบตามโครงสร้างหลกัสูตร และขอเพิ�ม
กระบวนวิชาหลงักาํหนดเป็นกรณีพิเศษ 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
นกัศึกษาตอ้งทราบขอ้มูลโครงสร้างหลกัสูตร
อยา่งถ่องแท ้ตั3งแต่เริ�มการศึกษา 

ไม่ไดต้รวจสอบว่ากรอกรหัสกระบวนวิชา
ผดิพลาด หรือเลือกกระบวนวิชาผิด 

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
เพราะเป็นความผดิพลาดส่วนตวั 

ไม่ไดต้รวจสอบผลการลงทะเบียน (มชท 50) 
และเขา้ใจวา่สามารถลงทะเบียนได/้ไม่ได ้

ไม่สามารถยกเวน้ได ้เพราะไม่ใช่เหตุสุดวิสัย 
เพราะเป็นความผดิพลาดส่วนตวั 

 

 

 

 



กรณีที
ถือเป็นเหตุสุดวิสัย ให้ยกเว้นเป็นกรณีพเิศษได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดาํเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดําเนินการ 

ตรวจสอบพบความผิดพลาดอนัเนื�องมาจาก
ระบบหรือการดาํเนินงานของหน่วยงานที�
เกี�ยวขอ้ง 
 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูที้�อา้งถึง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 
- มีการสอบสวนและเสนอมาตรการป้องกนั

แกไ้ข 
ปัญหาสุขภาพ อุบติัเหตุ ของนกัศึกษา - ตอ้งมีคาํรับรอง/ใบรับรองแพทยจ์าก

สถานพยาบาลที�ไดรั้บการรับรอง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

สาเหตุอนัเกิดจากภยัต่างๆ ที�เกิดกบันักศึกษา   - ตอ้งมีคาํรับรอง/พิจารณาตามสถานการณ์ 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

ปัญหาสุขภาพ อุบติัเหตุ การเจ็บป่วย หรือ การ
เสียชีวิตของบิดา/มารดา/ผูป้กครอง/ญาติ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษาฝึกงาน ฝึกสหกิจศึกษา หรือปฏิบติังาน
นอกพื3นที�/นกัศึกษาอยูต่่างประเทศ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษาต่างชาติที�ไม่สามารถเดินทางมาถึง
ประเทศไทยไดต้ามกาํหนดเวลา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษายา้ยแผนการศึกษา/รับอนุมติัให้เขา้ศึกษา
หลงักาํหนด/รอผลอนุมติัการขอขยายเวลา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

เขา้ใจผดิเรื�องกระบวนวิชา เนื�องจากโครงสร้าง
หลกัสูตรอยูร่ะหวา่งการพิจารณา 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

ขอเพิ�มกระบวนวิชา/ขอลงทะเบียนเกินขอ้บงัคบั
เพื�อเพิ�มเกรดสาํหรับสาํเร็จการศึกษาหรือไม่ให้
พน้สถานภาพ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

 

 

 



กรณีที
มสีาเหตุด้านการเงิน ให้ยกเว้นเป็นกรณีพเิศษได้ 
สาเหตุที
ไม่ได้ดาํเนินการตามปฏิทินการศึกษา การดําเนินการ 

มีปัญหาดา้นการเงิน 
 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูป้กครองหรือผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

นกัศึกษากูเ้งิน กยศ /รอการอนุมติัทุน - ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 

การโอนเงิน/การชาํระเงินผดิพลาดอนั
เนื�องมาจากระบบ 

- ตอ้งมีคาํรับรองจากผูเ้กี�ยวขอ้ง 
- ขอ้มูลประกอบมีความถูกตอ้งและเหมาะสม 
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ภาคผนวก ข 

ตัวอย่างเอกสาร  
การขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนด เป็นกรณพีิเศษ 
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ภาคผนวก ค 

ตัวอย่างเอกสาร 
การขอลงทะเบียนเกินกว่าข้อบังคับฯ กำหนด  

(ในภาคการศึกษาที่ไม่ได้คาดว่าจะสำเร็จการศกึษา) 
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ภาคผนวก ง 

ตัวอย่างเอกสาร 
การขอเลื่อนสอบ, ขอสอบย้อนหลัง 
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砀砀            砀砀砀砀砀砀         ㈀㔀砀砀
ขอสอบกลางภาค/ปลายภาค ย้อนหลัง เป็นกรณีพิเศษ

(กรณีขอสอบย้อนหลัง)

ขอสอบกลางภาค/ปลายภาค ภาคการศึกษาที� 1/2564 ย้อนหลัง เป็นกรณีพิเศษ

เนื�องจากในวนัที� xx  xxxxx 25xx ข้าพเจ้าไดป้ระสบอุบัตเิหต/ุล้มป่วยดว้ยอาการ........ จึงไม่สามารถเข้าสอบ
กระบวนวชิา 111111(sec001) ซึ�งไดม้ีการสอบไปเมื�อวนัที� xx  xxxxx 25xx เวลา 00.00 น. 

111111 001 อาจารย์xxx xxxx
222222 001 อาจารย์xxx xxxx

(หรอืเหตผุลอื�นๆ)

*ปล. แนบเอกสารที�เกี�ยวข้อง ดงันี�

1. ใบรบัรองแพทย์

2. หนังสือชี�แจงจากผู้ปกครอง

3. สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน(พรอ้มเซ็นรบัรองสําเนา)

4. เอกสารประกอบอื�นๆ (ถ้ามี)

fofacmu_17
Highlight
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ภาคผนวก จ 

ตัวอย่างเอกสาร 
การขอดูคะแนนสอบ 
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砀砀            砀砀砀砀砀砀         ㈀㔀砀砀
ขอตรวจสอบคะแนนสอบ

(กรณีขอตรวจสอบคะแนนสอบ)

ขอตรวจสอบคะแนนสอบกลางภาค/ปลายภาค 1/2564
เนื�องจากข้าพเจ้าไดท้ราบผลคะแนนสอบกลางภาค/ปลายภาค 1/2564 รายวชิา 111111(sec001) แล้ว
ข้าพเจ้าเห็นวา่ คะแนนที�ข้าพเจ้าได ้น้อยกวา่ที�คดิ ซึ�งเมื�อรวมกับคะแนนเก็บแล้วจะสามารถผ่านเกณฑ์
ของรายวชิาได้
 111111 001 อาจารย์xxx xxxx

222222 001 อาจารย์xxx xxxx

(หรอืเหตผุลอื�นๆ)
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ตัวอย่างเอกสาร 
การขอหนังสือรับรองการเป็นนักศึกษา 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566  
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ประกาศมหาวิทยาลยัเชียงใหม ่
เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขในการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลยั 

  



 
 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขการรับเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

ฉบับที ่ ร 9/2566 (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาที ่เร ียกเก็บตามรายการทุกครั้งสำหรับ 
นักศึกษาปริญญาตร)ี 

------------------------------- 
 โดยที่เปนการสมควรใหมีการปรับปรุงแกไขเพิ่มเติมคาธรรมเนียมการศึกษาท่ีเรียกเก็บตามรายการทุกครั้ง

สำหรับนักศึกษาปริญญาตรใีหเหมาะสมยิ่งข้ึน 

 อาศัยอำนาจตามความใน มาตรา 35 และมาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม  

พ.ศ. 2551 ประกอบกับระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยคาธรรมเนียมการศึกษาสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี 

ทุกฉบับ และโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ในคราวประชุมครั้งท่ี 10/2566 เมื ่อวันที่  

7 มิถ ุนายน พ.ศ. 2566 จึงออกประกาศกำหนดประเภทรายรับ รายการ และเง ื ่อนไขในการรับเง ินรายได 

ของมหาวิทยาลัย (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บตามรายการทุกครั้งสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี) ดังนี ้

 1. ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื ่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื ่อนไข 

ในการรับเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ฉบับที ่ ร. 2/2554 (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ง ที ่เรียกเก็บ 

ตามรายการทุกครั้งสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี) ลงวันที่ 7 มิถุนายน พ.ศ. 2554 

 2. คาขึ้นทะเบียนผูสำเร็จการศึกษา 

 (1) ระดับปริญญา 1,500 บาท 

 (2) ระดับอนุปริญญาและประกาศนียบัตร 100 บาท 

 3. คาปรับลงทะเบียนหลังกำหนดวันละ    50 บาท 

 แตไมเกิน 500 บาท 

  (การนับจำนวนวันเพ่ือคำนวณคาปรับใหนับตั้งแตวันพนกำหนดใหดำเนินการจนถึง 

  วันที่มาดำเนินการโดยนับรวมวันหยุดทำการดวย เศษของวันใหนับเปนหนึ่งวัน) 

 4. คาลาพักการศึกษา ภาคการศึกษาละ 500 บาท 

 5. คายายสาขาวิชาไปคณะอื่น 500 บาท 

 6.  คาสมัครโอนยายสถาบัน  300 บาท 

 7. คาสมัครเขาศึกษาเพื่อปริญญาที่สอง 300 บาท 

 8. คาเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

  เขาสูการศึกษาในระบบ กระบวนวิชาละ   500 บาท 

 9. คาโอนหนวยกิตและเทียบโอนหนวยกิต 

  (1) การโอนหนวยกิตมหาวิทยาลัยเชียงใหม ครั้งละ 1,000 บาท 

  (2) การเทียบโอนหนวยกิตจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ครั้งละ 5,000 บาท 

 10.  คาบัตรประจำตัวนักศึกษา บัตรละ 50 บาท 
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 11.  คาปกปริญญาบัตร ปกประกาศนียบัตร (เพ่ิมเติม) ปกละ   200 บาท 

 12.  คาเข็มวิทยฐานะและกลองบรรจุเข็มวิทยฐานะ (เพ่ิมเติม) ชุดละ 100 บาท

 13. คาเอกสารสำคัญทางการศึกษา (แบบไฟลดิจิทัล แบบกระดาษ) 

  (1) คาระเบียนถาวร (Transcript) ฉบับละ     50 บาท 

  (2) คาหนังสือรับรองคุณวุฒิ ใบแทนหนังสือรับรองคุณวุฒิ ฉบับละ     50 บาท 

  (3) คาใบแทนปริญญาบัตร ใบแทนประกาศนียบัตร ใบปริญญาบัตรฉบับภาษาอังกฤษ 

  ใบประกาศนียบัตรฉบับภาษาอังกฤษ ฉบับละ    50 บาท 

  (4) คาหนังสือรับรองเอกสารงานทะเบียนการศึกษา ฉบับละ     50 บาท 

  (5) คาหนังสือรับรองรายละเอียดเนื้อหากระบวนวิชาฉบับภาษาอังกฤษ 

   รับรองเฉพาะกระบวนวิชา กระบวนวิชาละ     50 บาท ตอฉบับ 

   ในกรณีที่รับรองมากกวา 5 กระบวนวิชา ฉบับละ   300 บาท 

 14. คาบริการเซ็นปดผนึกซองของเอกสารสำคัญทางการศึกษา ตามขอ 13 ซองละ     60 บาท 

 15. คาบริการจัดสงทางไปรษณีย พรอมซองและอุปกรณบรรจุ ของเอกสารสำคัญ 

  ทางการศกึษา ตามขอ 13 (แตละซองบรรจุเอกสาร ไมเกิน 5 ฉบับ) 

  (1) ทางไปรษณยีลงทะเบียน 

 ภายในประเทศ ซองละ     50 บาท 

 ตางประเทศ ซองละ   200 บาท 

 (2) ทางไปรษณียแบบดวนพิเศษ 

  ภายในประเทศ ซองละ 100 บาท 

  ตางประเทศ ซองละ 1,000 บาท 

 16. คาบริการจัดสงชุดปริญญาบัตรพรอมปกหรือประกาศนียบัตรพรอมปก เข็มวิทยฐานะ 

 และกลองบรรจุเข็มวิทยฐานะ และเหรียญรางวัลเรียนด ี(ถามี) ทางไปรษณียลงทะเบียน 

  ภายในประเทศ ชุดละ     100 บาท 

  ตางประเทศ ชุดละ 1,000 บาท 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2566 เปนตนไป   

   ประกาศ ณ วันที ่                   มิถุนายน พ.ศ. 2566                     
 

 
 (ศาสตราจารย ดร.นายแพทยพงษรักษ  ศรีบัณฑิตมงคล)
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณา 
อนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกำหนดเป็นกรณีพิเศษ 

  



1 
 

วันท่ีออกเอกสาร 12 ธันวาคม 2566 
 

ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ  
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  

   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา “ระดับปริญญาตรี” หรือ “ระดับบัณฑิตศึกษา” 

 
 

 

2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/


2 
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3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/

เปลี่ยนตอนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ”  
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5. ระบบจะแสดงเมนู ดังภาพ เลือก “ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

 

 

 

6. ระบบจะปรากฏหน้าแสดงกระบวนวิชา 

- นักศึกษาที่ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้ ในช่วงลงทะเบียนกระบวนวิชาผ่านระบบประมวลผล หรือ

เพ่ิมกระบวนวิชาผ่านภาควิชา จะแสดงรายการกระบวนวิชาตามใบแจ้งผลการลงทะเบียน (มชท 50)  

- นักศึกษาทีย่ังไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชาไว้ จะไม่มีกระบวนวิชาใดๆ ปรากฏ 
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7. หากต้องการเพ่ิมกระบวนวิชา ให้กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา ในช่องค้นหากระบวนวิชา 

กระบวนวิชาที่ตรงกับค าค้นหาจะปรากฏด้านล่าง คลิกกระบวนวิชาที่ต้องการให้เป็นแถบสีน ้าเงินเพ่ือเลือก

กระบวนวิชา 

 

 

 

 

8. เลือกตอนบรรยาย (Lecture) และ ตอนปฏิบัติการ (Lab) ที่ต้องการลงทะเบียน 

- ส าหรับกระบวนวิชาที่มี Lab พ่วง ต้องเลือกตอน Lab ให้ถูกต้อง 
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วันท่ีออกเอกสาร 12 ธันวาคม 2566 
 

9. คลิก “เพิ่มกระบวนวิชา” 

 

 

 

 

10. กระบวนวิชาที่เพ่ิม จะปรากฏในตารางด้านล่าง หากต้องการยกเลิก นักศึกษาสามารถคลิกรูปถังขยะได้ 
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11. เมื่อตรวจสอบกระบวนวิชาที่ต้องการลงทะเบียนครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษา คลิก “ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบ

ความถูกต้องครบถ้วนของกระบวนวิชาที่เลือกเรียบร้อยแล้ว” จะปรากฏปุ่มสีเขียวเพื่อยืนยัน คลิก “ยืนยัน

การลงทะเบียน” 

 

 

 

12. เมื ่อคลิกยืนยันแล้ว ระบบจะน าข้อมูลลงแบบฟอร์ม “มชท.42 ใบขอลงทะเบียนกระบวนวิชา” 

ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลในไฟล์เอกสารให้เรียบร้อยก่อนพิมพ์ และน าเอกสารขอความเห็นชอบจาก 

1) อาจารย์ที่ปรึกษา และ 2) อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาในช่องลายมือชื่อผู้อนุญาต เพ่ือพิจารณา

ให้ความเห็นชอบ และลงลายมือชื่อ* (กรณีลงทะเบียนหลายกระบวนวิชา สามารถส า เนาเอกสารและให้

อาจารย์ผู้สอน/ผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา ลงนามแยกคนละฉบับได้) 

 

* สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
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13. เมื่อได้รับความเห็นชอบครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารเพื่อท าเรื ่องขออนุมัติลงทะเบียน

กระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ ยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด ดังนี้ 

 1) ใบค าขอลงทะเบียนกระบวนวิชา (มชท 42) (พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 12) 

 2) แบบฟอร์มค าขอทั่วไป 

 3) หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน (1 ใบ ต่อ 1 กระบวนวิชา) 

 4) เอกสารค าชี้แจงจากนักศึกษา 

 5) เอกสารค ารับรองจากผู้ปกครอง (เฉพาะระดับปริญญาตรี) 

 6) เอกสารประกอบการพิจารณา (ถ้ามี) 

 

 

 

 

14. เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากส านักทะเบียนฯ 

 

 

จากนั้นเข้าระบบอีกครั้ง เพ่ือตรวจสอบสถานะการขอลงทะเบียนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษในขั้นตอนที่ 2 จะ

ปรากฏข้อความ “ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว” 
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15. เมื่อได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับ โดยให้นักศึกษา

คลิก ขั้นตอนที่ 3 หรือ หัวข้อ “รอการช าระเงินค่าธรรมเนียมการศึกษา” 

 

 

16. เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบยืนยันการช าระเงิน  

หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ “การลงทะเบียนกระบวนวิชาเสร็จสมบูรณ์” และส่งแจ้งเตือนให้

นักศึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

  
 



คู่มือการให้บริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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คู่มือการชำระค่าธรรมเนียมการศึกษา สำหรับนักศึกษา 
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คู่มือการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ส าหรับนักศึกษา 
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  

   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา (ระดับปริญญาตรี / ระดับบัณฑิตศึกษา) 

 

2. เลือก “Login with CMU Account” ในระบบงานทะเบียน 

 
 

 

 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/
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3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU IT Account ส าเร็จ ให้นักศึกษาตรวจสอบความถูกต้องที่แสดงในตารางอีกครั้ง 

(รหัสกระบวนวิชา ตอนที่ วัน-เวลาที่เรียน) จากนั้นคลิก “ข้าพเจ้าขอยืนยันว่ารายการลงทะเบียนที่แสดงใน

ตารางด้านบนนี้ถูกต้องทุกประการ (คลิกเพื่อยืนยันและช าระเงิน)”  
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5. หลังจากคลิกยืนยันรายการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงช่องทางการช าระค่าธรรมเนียม

การศึกษา จ านวน 5 ช่องทาง (เลือกช าระช่องทางใดช่องทางหนึ่ง) ดังนี้ 

  

 

5.1) เลือกช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดย จ่ายผ่าน QR CODE คลิก “Click here”  

ช่องทางหลักในการช าระค่าธรรมเนียมฯ สะดวก รวดเร็ว ไม่มีค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม  

วันสุดท้ายของการช าระค่าธรรมเนียม ถึงเวลา 22:59:59 น. 

 

จากนั้นระบบจะแสดง QR CODE ให้นักศึกษาสแกน QR CODE เพ่ือช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา 
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หมายเหตุ กรณทีี่ไม่ปรากฎ QR CODE ในช่องวิธีที่ 2 เนื่องจาก 

- อยู่นอกช่วงเวลาช าระธรรมเนียมการศึกษา 
- นักศึกษายังไม่ได้คลิกยืนยันรายการลงทะเบียน ตามข้อ 4 
- ไดช้ าระค่าธรรมเนียมการศึกษาแล้ว 
- นักศึกษาลงทะเบียนหลังก าหนด ให้นักศึกษาช าระเงินผ่านระบบลงทะเบียนหลังก าหนด 
- กรณีอ่ืน ๆ โปรดติดต่อ ฝ่ายทะเบียนการศึกษาปริญญาตรี 053-948923-28 หรือ  

                            ฝ่ายทะเบียนการศึกษาบัณฑิตศึกษา 053-948929-32 
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5.2) เลือกช าระโดยวิธี Bill Payment 

คลิก “พิมพ์ใบแจ้งผลการลงทะเบียน มชท.50” พิมพ์ และน า มชท.50 ไปช าระเงิน ณ ธนาคารที่ก าหนด 

(อาจมีค่าธรรมเนียมการให้บริการ) ตามช่วงเวลาที่ธนาคารเปิดให้บริการในแต่ละวัน 

 

 
5.3) เลือกช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดยการช าระเงินด้วย Credit Cards คลิก “Click here” 

หมายเหตุ - ช าระผ่านบัตรเครดิตที่กองคลัง ค่าธรรมเนียม 0.9% วันสุดท้ายของการช าระค่าธรรมเนียม 

               ถึงเวลา 16.30 น. 

             - ช าระผ่านระบบออนไลน์ ค่าธรรมเนียม 2.1% วันสุดท้ายของการช าระค่าธรรมเนียมถึงเวลา 

               23.00 น. 
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จากนั้นระบบจะแสดงรายการช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา ให้นักศึกษาตรวจสอบให้เรียบร้อย และ

คลิก “ยืนยันการช าระเงินด้วย Credit Cards (Confirm Payment)” และด าเนินการช าระเงินตาม

ขั้นตอนให้เสร็จสมบูรณ์ 

 

 

 

5.4) เลือกช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดยการช าระเงินด้วย E-Wallet(Alipay) คลิก “Click here” 

หมายเหตุ - ค่าธรรมเนียม 1.7% วันสุดท้ายของการช าระค่าธรรมเนียมถึงเวลา 23.00 น. 

               ถึงเวลา 16.30 น. 
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5.5) เลือกช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดยการช าระเงินด้วย E-Wallet(WeChat Pay) คลิก “Click 

here” 

หมายเหตุ - ค่าธรรมเนียม 1.7% วันสุดท้ายของการช าระค่าธรรมเนียมถึงเวลา 23.00 น. 

               ถึงเวลา 16.30 น. 

 

 

6. ช่องทางการรับใบเสร็จรับเงิน 

 6.1 หากช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาโดย จ่ายผ่าน QR CODE 

 - สามารถพิมพ์ใบเสร็จรับเงินจากหัวข้อ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (ช าระเงินผ่าน QR Code)” 

 
 

6.2 หากช าระโดยวิธี Bill Payment 

 - นักศึกษาสามารถใช้ใบแจ้งผลการลงทะเบียนใบเสร็จรับเงิน (มชท.50) ที่ ลงนามรับเงินพร้อมตรา

ประทับธนาคาร เป็นใบเสร็จรับเงินฉบับสมบูรณ์ได้ 

- กรณีท าใบเสร็จรับเงิน (มชท.50) ที่ลงนามรับเงินพร้อมตราประทับธนาคารสูญหาย ให้ติดต่อ 

กองคลัง ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (053-943130) เพ่ือขอส าเนาใบเสร็จรับเงิน 

0

0

0

0

0 
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6.3 หากช าระค่าธรรมเนียมการศึกษา โดยบัตรเครดิต (Credit Card) หรือ E-Wallet(Alipay) หรอื  

E-Wallet(WeChat Pay) 

- สามารถเลือกพิมพ์ใบเสร็จจากหัวข้อ “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน (ช าระเงินผ่าน Credit Card)” 

 
 

!!! นักศึกษาที่ ไม่ได้ช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามปฏิทิน

การศึกษาจะถูกยกเลิกผลการลงทะเบียนกระบวนวิชา ซึ่งนักศึกษาต้องขออนุมัติการลงทะเบียนกระบวนวิชา

หลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ และช าระค่าธรรมเนียมการศึกษาพร้อมค่าปรับตามประกาศมหาวิทยาลัย  !!! 

 

 

0

0

0

0

0 
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ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติเพิ่มกระบวนวิชาหลังกำหนด เป็นกรณีพิเศษ 
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ขั้นตอนการขอเสนอพิจารณาอนุมัติเพิ่มกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ  
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  

   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับการศึกษา “ระดับปริญญาตรี” หรือ “ระดับบัณฑิตศึกษา” 

 
 

 

2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 

 

http://www.reg.cmu.ac.th/


2 
 

วันท่ีออกเอกสาร 12 ธันวาคม 2566 
 

3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 

 

 

 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลงทะเบียน/เพิ่ม/

เปลี่ยนตอนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ” 
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5. ระบบจะแสดงเมนู ดังภาพ เลือก “เพิ่มกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ” 

 

 

 

6. คลิก “เพิ่มรายการใหม่ / Create new item”  
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7. กรอกรหัสกระบวนวิชาหรือชื่อกระบวนวิชา ในช่องค้นหากระบวนวิชา กระบวนวิชาที่ตรงกับค าค้นหาจะ

ปรากฏด้านล่าง คลิกกระบวนวิชาที่ต้องการให้เป็นแถบสีน ้าเงินเพ่ือเลือกกระบวนวิชา 

 

 

 

 

8. เลือกตอนบรรยาย (Lecture) และ ตอนปฏิบัติการ (Lab) ที่ต้องการลงทะเบียน 

- ส าหรับกระบวนวิชาที่มี Lab พ่วง ต้องเลือกตอน Lab ให้ถูกต้อง 
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9. คลิก “เพิ่มกระบวนวิชา” 

 

 

 

 

 

 

10. กระบวนวิชาที่เพ่ิม จะปรากฏในตารางด้านล่าง หากต้องการยกเลิก นักศึกษาสามารถคลิกรูปถังขยะได้ 
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11. เมื่อตรวจสอบกระบวนวิชาที่ต้องการเพ่ิมครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษาตรวจสอบเกณฑ์การเพิ่มวิชา ดังนี้ 

- กระบวนวิชาที่เพ่ิมได้ผ่านวิชาที่เป็น Prerequisite แล้ว 

- จ านวนหน่วยกิตไม่เกินที่ก าหนดไว้ 

หากครบตรงตามเกณฑ์ ให้คลิก “ข้าพเจ้าขอรับรองว่า” จะปรากฏปุ่มยืนยันการเพิ่มกระบวนวิชา จากนั้น

คลิก “ยืนยันการเพิ่มกระบวนวิชา”  
 

 

 

12. เมื่อคลิกยืนยันแล้ว ระบบจะน าข้อมูลลงแบบฟอร์ม “มชท.44 ใบเพิ่มกระบวนวิชา” ให้นักศึกษา

ตรวจสอบข้อมูลในไฟล์เอกสารให้เรียบร้อยก่อนพิมพ์ และน าเอกสารขอความเห็นชอบจาก 1) อาจารย์ 

ที่ปรึกษา 2) ภาควิชาผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา และ 3) คณบดีผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา ในช่องลายมือชื่อผู้

อนุญาต เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ และลงลายมือชื่อ* (1 ใบ ต่อ 1 กระบวนวิชา) 

 

* สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ 
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13. เมื่อได้รับความเห็นชอบครบถ้วนแล้ว ให้นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารเพ่ือท าเรื่องขออนุมัติเพ่ิมกระบวนวิชา

หลังก าหนดเป็นกรณพิีเศษ ยื่นที่คณะที่นักศึกษาสังกัด ดังนี้ 

1) ใบเพิ่มกระบวนวิชาหลังก าหนดกรณีพิเศษ (มชท 44) (พิมพ์จากระบบในหัวข้อที่ 12) (1 ใบ ต่อ 

   1 กระบวนวิชา) 

 2) แบบฟอร์มค าขอทั่วไป 

 3) หนังสือรับรองการเข้าชั้นเรียน (1 ใบ ต่อ 1 กระบวนวิชา) 

 4) เอกสารค าชี้แจงจากนักศึกษา 

 5) เอกสารประกอบการพิจารณา (ถ้ามี) 

 

 

 

14. เมื่อนักศึกษาได้ยื่นเอกสารที่คณะต้นสังกัดครบถ้วนแล้ว ให้รอคณะแจ้งผลการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย 

หรือ รอตรวจสอบ e-mail (CMU Mail) แจ้งเตือนจากส านักทะเบียนฯ 

 

 

จากนั้นเข้าระบบอีกครั้ง เพ่ือตรวจสอบสถานะการขอลงทะเบียนหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษในขั้นตอนที่ 2 จะ

ปรากฏข้อความ “ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว” 
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15. เมื ่อได้รับอนุมัติเร ียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษารอเจ้าหน้าที ่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง 

หากข้อมูลถูกต้อง จะปรากฏข้อความ “เพิ่มกระบวนวิชาหลังก าหนดเป็นกรณีพิเศษ เสร็จสมบูรณ์” และ 

ส่งแจ้งเตือนให้นักศึกษาทราบทาง e-mail (CMU Mail) เป็นอันเสร็จสิ้นกระบวนการ 

 
 

 
 

 

16. นักศึกษาสามารถตรวจสอบสถานะการขอเพิ่มกระบวนวิชาหลังก าหนดกรณีพิเศษ โดยให้เข้าสู่ระบบ 

อีกครั้ง และเลือกล าดับรายการขอเพ่ิมกระบวนวิชาจะปรากฏด้านบน ให้นักศึกษาคลิก “RefNo.” ตามล าดับ

ครั้งที่ท ารายการ 
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ภาคผนวก ฒ 
ประกาศสำนักทะเบียนและประมวลผล 

เรื่อง แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
ผ่านระบบ Internet 
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ภาคผนวก ณ 

ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ 
  



ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรีผ่านระบบออนไลน์  
 
1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  
   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตรี 
 

 
 
2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/


3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลาพักการศึกษา” 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ  

 
 
6. เลือกแถบที่ 2 “กรอกค าร้อง” 

 
 
 
 
 
 



7. เลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถเลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ  

  
 
8. เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 

 

 
9. เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาพักการศึกษา 

 
 
 



10. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึกค าขอลาพักการศึกษา”  

 
11. เมื่อบันทึกค าขอลาพักแล้ว ระบบจะพาไปยังแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะการลาพัก”  
ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกท่ีรูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF ค าขอลาพัก และให้ผู้ปกครองลง
นาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF ก่อนแนบเอกสาร)   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



12. เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอลาพัก     
ในแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะลาพัก” คลิก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอ    
ลาพักที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และคลิก “Submit your document”  

 

13. เมื่อแนบไฟล์ค าขอลาพักเรียบร้อยแล้ว คลิก “โปรดกดเพื่อยืนยันค าขอ”  

 

14. คลิก “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าขอ 

 



15. ค าขอจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา และผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพ่ือให้อาจารย์ที่
ปรึกษา และคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก นักศึกษาสามารถติดตามสถานะ
ลาพักได้จากแถบนี้ 

 

 

16. เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอคณบดีให้ความเห็นชอบ” 

 

 

 

 

 

 

 



17. เมื่อค าขอได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งค าขอต่อไปยังเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ เพ่ือตรวจสอบ
เอกสาร สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบ” 

 

 

18. หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของนักศึกษาเพื่อให้
นักศึกษากลับเข้าระบบด าเนินการช าระเงินค่าธรรมเนียมลาพักผ่านช่องทาง QR Code เมื่อช าระเงินครบถ้วน
แล้ว ให้กด “After the payment is done, click here to refresh the payment status.” 

 

 

 

 

 



19. เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น  
“ช าระเงินแล้ว รอจัดท าประกาศ” โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ 

 

 

20. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว เจ้าหน้าทีส่ านักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาพักการศึกษาสมบูรณ์แล้ว” 
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ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดบัปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ 
  



 

 

ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรีผา่นระบบออนไลน ์
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th คลิก
เลือกที่เมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตร ี
 

 
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 
 

 
 
 
 
 
 



2 
 

 

3. Login เข้าสูร่ะบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 

 
 
 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account สําเร็จ ให้เลือก “เมนูสําหรับนักศึกษา” เลือก “ลาออกจาก
การเปน็นักศึกษา” 
 

 
 
 
 
 



3 
 

 

5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาออก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ 
 

 
 
6. เลือกแถบที ่2 “กรอกคําขอ/ติดตามสถานะลาออก” 
 

 
 
 
 
 



4 
 

 

 
7. เลือกภาคการศึกษา และปีการศึกษา ทีต้่องการลาออก 
 

 
 
8. ระบุเหตุผล การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
9. เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
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10. ระบุ Email สํารองที่ไม่ใช่ CMU Mail เพ่ือแจ้งผลอนุมัติการขอลาออก 
 

 
 
11. บันทึกคําขอ เพ่ือพิมพ์ใบคําขอลาออก จากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
12. เมื่อนักศกึษากรอกข้อมูลในคําร้องเรียบร้อยแล้ว ให้ดาวน์โหลด หรือ พิมพ์ คําร้องขอลาออก 
เพ่ือให้ผู้ปกครองลงนามยินยอมการลาออก เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้า

ระบบอีกคร้ังเพ่ือแนบไฟล์คําร้องขอลาออก เลือก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารคําร้องขอ 
ลาออกที่ลงนามเรียบร้อยแลว้ และคลิก “Upload file”  
**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยังสามารถแก้ไขข้อมูลในคําร้องได้ โดยเลือก “Edit information”  
**หมายเหตุ2 ** นักศึกษาจะไม่สามารถยืนยันคําขอลาออก ในขั้นตอนที่ 3 ได้ หากยังไม่ได้อับโหลดไฟล์คําร้องขอลาออก  
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13. เมื่อนักศึกษาอับโหลดคําร้องขอลาออกแล้ว หากนักศึกษาตรวจสอบพบว่ากรอกรายละเอียดผิด 
หรือแนบไฟล์ผิด นักศึกษาสามารถกด Delete file และแก้ไขข้อมูลในแบบฟอร์มได้ หลังจากน้ันแนบไฟล์ที่ถูกต้อง

ใหม่ 
 

 
 

14. เมื่อนักศกึษาแนบไฟล์คําร้องขอลาออกที่ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้กด “โปรดตรวจสอบและกด

ยืนยันเพ่ือส่งคําขอ” และกด OK เพ่ือยืนยันการส่งคําร้องขอลาออกเพ่ือส่งคําร้องถึงอาจารย์ที่ปรึกษา หรือ หากยังไม่

แน่ใจก็สามารถกด Cancel ได้  
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15. เมื่อนักศกึษากดยืนยันเพ่ือส่งคําร้องขอลาออกแล้ว ระบบจะส่ง E-mail แจ้งนักศึกษาเพ่ือให้
นักศึกษาทราบว่านักศึกษาได้ดําเนินการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาในระบบแล้ว 

 

 
 

16. นักศกึษาสามารถติดตามสถานะการลาออกได้ด้วยตัวเอง โดยเข้าระบบทะเบียนการศึกษาและ

เลือกเมนูลาออก  หน้าจอด้านขวามือจะแสดงสถานะและขั้นตอนการลาออกให้นักศึกษาทราบ ทั้ง

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยขั้นตอนที่สมบูรณ์แล้วตัวอักษรจะเป็นสีเขียว ขั้นตอนที่ยังไม่สมบูรณ์

ตัวอักษรจะเป็นสีแดง  
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17. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาออกแล้ว เจ้าหน้าที่สํานักทะเบียนฯจะบันทึกวันที่

มหาวิทยาลัยลงนามในประกาศ สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาออกสมบูรณ์” 
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แบบฟอร์ม 
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คําขอท่ัวไป 
 เขยีนที่ .................................................................. 

วันที่............... เดอืน..........................พ.ศ. .............. 

เร่ือง  ...................................................................................................... 
 

เรียน  ..................................................................................................... 

 ขาพเจา ......................................................................รหัสประจําตัว............................................ อาจารยที่ปรึกษา......................................................

เปนนักศกึษาสาขาวชิา............................................มคีวามประสงค................................................................................................................................................ 

เหตุผล........................................................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................................... 

 ในภาคการศกึษานี้ ขาพเจาไดลงทะเบยีนเรียนกระบวนวชิาดังนี้ 

1. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

2. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

3. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

4. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

5. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

6. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

7. กระบวนวิชา....................................................................................... ตอน ....................... อาจารยผูสอน .......................................................... 

 

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา              

        ขอแสดงความนับถอื 

ที่อยูที่สามารถตดิตอไดสะดวก   

................................................................................ 

................................................................................       ............................................................................ 

หมายเลขโทรศัพท....................................................    (...............................................................................) 

 

ความเห็นอาจารยที่ปรกึษา 

......................................................................................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

........................................................................................................................................................................................................................................................ 

 

 

............................................................................... 

(.............................................................................) 

            อาจารยที่ปรึกษา 

 

ความเห็นเจาหนาที ่ คําสัง่  

 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................     

........................................................................................................................ 

........................................................................................................................     

 

...................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

....................................................................................................................... 

........................................................................................................................ 

 



หนังสือรับรองการเขาชั้นเรียน 
 

      เขียนที่ .................................................................. 
วันที่ ............ เดือน .......................................... พ.ศ. ....................... 

 
เรียน ผูอํานวยการสํานักทะเบียนและประมวลผล 
เร่ือง การรับรองการเขาชั้นเรียนกรณีหลังกําหนด 
 
 ขาพเจา ....................................................................................................... รหัสประจําตัว ............................................. 
มีความประสงคจะลงทะเบียนกระบวนวิชา ภาคการศึกษาที่ ............... ปการศึกษา ................................ โดยการ 
 
 ลงทะเบียนกระบวนวิชาหลังกําหนด  กระบวนวิชา .................................................... ตอน ............................... 
 เพ่ิมกระบวนวิชาหลังกําหนด  กระบวนวิชา .................................................... ตอน ............................... 
 เปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกําหนด กระบวนวิชา .................................................... ตอน ............................... 
 
 ในกรณีนี้ ขาพเจาขอความอนุเคราะหจากทาน (อาจารยผูสอน) ไดโปรดใหการรับรองการเขาชั้นเรียนของขาพเจา เพ่ือ
เปนหลักฐานในการนําเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาตอไป 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

  ลงชื่อ ............................................................................ 
       (.........................................................................................) 
 
(สําหรับอาจารย) 
 
 ขาพเจา ......................................................................................... อาจารยผูสอนกระบวนวิชา ....................................... 
ของภาควิชา ................................................................................. คณะ ......................................................................................... 
ในภาคเรียนที่ .................. ปการศึกษา .......................................... 
 
 อนุญาต และขอรับรองวานักศึกษา 

  เขาชั้นเรียน ต้ังแต ......................................................................................... 
  นักศึกษาสามารถติดตามบทเรียนและเนือ้หากระบวนวิชาได 
  ตองมีการปฏิบัติงานอื่นเพ่ิมเติม   

 ไมอนุญาต 
 
 

  ลงชื่อ ............................................................................ 
       (.........................................................................................) 
 



  
 
 

                                                                                                 คณะ………………………………….…… 
                                                                                           วันที่…………….เดือน…………….……………..พ.ศ……………………… 
 

เร่ือง   การขอเปลี่ยนตอนกระบวนวิชาหลังกําหนด  ภาค…………./…………………... 
เรียน   คณบดีคณะ…………………………………….(คณะผูรั้บผิดชอบกระบวนวิชา) 
 

             ข้าพเจ้า  นาย /นาง /นางสาว………………….………………..………………………….…..….…รหัสประจําตัว…………………………………….….… 
คณะ…………………………..…….…..….สาขาวิชา…………….……….…………………...อาจารย์ที่ปรึกษา…………….……………………………..……….……..…… 
ที่อยู่ติดต่อได้สะดวกคือ………………………………………………...……………….………………………….โทรศัพท์………....………………….………………..…..…… 
ได้ลงทะเบียนภาคการศึกษา …………./…………….……แล้ว มีความประสงค์จะเปลี่ยนตอนกระบวนวิชา ดังนี้ 
 

 กระบวนวิชา……………………………. จาก ตอน…………………………..…………ลายมือช่ืออาจารย์ 
                                                  เป็น ตอน……………………………..………ลายมือช่ืออาจารย์ 
 

         สาเหตุ/เหตุผลที่ไม่ได้เปลี่ยนตอนกระบวนวิชาในช่วงเวลา (ชี้แจงโดยละเอียด) เนื่องจาก ................................................ 
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................... 
และ     ตอนที่ลงทะเบียนแล้วปิดสอน 

    ตอนที่ลงทะเบียนกําหนดเฉพาะกลุม่ 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า        ได้ชําระค่าธรรมเนียมการศึกษาในกระบวนวิชาที่ได้ขอเปลี่ยนตอนแล้ว     
   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ลงช่ือ………………………………………....…... 
(……………………………………………........…) 

 

เหตุผลของอาจารย์ที่ปรึกษา……………………………………………………………………………………………………………………....................................... 
      ลงช่ือ……………………………………...........(อาจารย์ที่ปรึกษา) 
      (…………………………………………………......) 
 

ความเห็นของภาควิชาผู้รับผิดชอบกระบวนวิชาที่ขอเพิ่ม 
    อนุญาต   ไม่อนุญาต   เพราะ………………………………………………………………….................................…… 
      ลงช่ือ …...........................................(หัวหน้าภาควิชาหรือผู้รับมอบหมาย) 
      (………………………………………………….......) 
 

ความเห็นของคณบดีผู้รับผิดชอบกระบวนวิชา 
    อนุมัติ   ไม่อนุมัติ      เพราะ……………………………………………................................………………..……… 
      ลงช่ือ …………………………………...........….(คณบดีหรือผูรั้บมอบหมาย) 
      (…………………………………………….......…….) 

คําขอเปลีย่นตอนกระบวนวิชาหลังกําหนดเป็นกรณีพิเศษ 
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ใบลาหยุดการเรียน 

 

       เขยีนท่ี ....................................................................... 

       วันท่ี ........ เดอืน ................................ พ.ศ. ..............  

 

เร่ือง  ขออนุญาตลาหยุดเรียน 

 

เรียน  อาจารยประจํากระบวนวชิา ..................................................... 

 

 ขาพเจา .................................................................................... รหัสประจําตัว ...................................... 

นักศึกษาคณะวจิิตรศลิป ชั้นปท่ี .............. สาขาวชิา ....................................................... มีความประสงคขอลาหยุด

การเรียนกระบวนวชิา ................................................................................................... มกีําหนด .....................คาบ 

ตัง้แตวันท่ี .......... เดอืน ............................. พ.ศ. ......... ถงึวันท่ี ............ เดอืน .............................. พ.ศ. ...............  

 เนื่องจาก .................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................. 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนญุาต   จักเปนพระคุณย่ิง 

 

                         ขอแสดงความนับถอื 

 

 

         .................................................................  

 

ความเห็นของอาจารยท่ีปรกึษา ความเห็นของอาจารยประจํากระบวนวิชา 

 

 

 

 

ลงชื่อ .................................................. อาจารยที่ปรกึษา 

     (................................................................) 

วันที่ ........... เดือน .................................. พ.ศ. ............. 
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ใบแนบคาํร้อง สําหรับนักศึกษาที่ขอลงทะเบียนเรียนเกินกว่าข้อบังคบักําหนด 
 

ขา้พเจา้........................................................................ รหสัประจาํตวั.................................. อาจารยท่ี์ปรึกษา ....................................................  

เป็นนกัศึกษาสาขาวิชา................................................................. มีความประสงคข์อลงทะเบียน.........................................ในภาคการศึกษาท่ี .................... 

ปีการศึกษา .......................จาํนวน..................................... หน่วยกติ เน่ืองจาก (เหตุผลและความจาํเป็น).............................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................. 

 ทั้งน้ีขา้พเจา้ไดแ้นบแผนการศึกษามาเพื่อประกอบการพิจารณาดงัน้ี 
 
ภาคการศึกษาท่ี ..................ปีการศึกษา.................... 

ลาํดบัท่ี รหสัวิชา หน่วยกิต วนั/เวลาเรียน วนั/เวลาสอบ 
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ภาคการศึกษาท่ี ..................ปีการศึกษา.................... 

ลาํดบัท่ี รหสัวิชา หน่วยกิต วนั/เวลาเรียน วนั/เวลาสอบ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
ภาคการศึกษาท่ี ..................ปีการศึกษา.................... 

ลาํดบัท่ี รหสัวิชา หน่วยกิต วนั/เวลาเรียน วนั/เวลาสอบ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
ภาคการศึกษาท่ี ..................ปีการศึกษา.................... 

ลาํดบัท่ี รหสัวิชา หน่วยกิต วนั/เวลาเรียน วนั/เวลาสอบ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
 
ภาคการศึกษาท่ี ..................ปีการศึกษา.................... 

ลาํดบัท่ี รหสัวิชา หน่วยกิต วนั/เวลาเรียน วนั/เวลาสอบ 

     
     
     
     
     
     





D:\disk e\backupเครื่องเก่า disk D\เอกสารฐานิตา\Tip Documents\แบบค าขอย้ายสาขาวิชาภายในคณะวิจติรศิลป5์5.doc 

แบบฟอร์มขอย้ายสาขาวชิาภายในคณะวจิิตรศลิป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 
วันท่ี................เดอืน.............................พ.ศ....................... 

 

เร่ือง  ขอย้ายสาขาวิชา 

เรียน  คณบดีคณะวจิิตรศลิป์ 

 ข้าพเจ้า....................................................................รหัสประจ าตัว.......................................นักศกึษาชัน้ปีท่ี................. 

สาขาวิชา............................................อาจารย์ท่ีปรึกษา.................................................................มคีวามประสงค์ขอย้ายเพื่อไป

ศกึษาในสาขาวชิา................................................................เนื่องจาก.......................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................... 

พร้อมนี้ขา้พเจ้าได้แนบ  Transcript (มชท.91)   มาเพื่อประกอบการพจิารณาด้วยแลว้ 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา   จักเป็นพระคุณยิ่ง 

 

          ขอแสดงความนับถือ 

 

................................................................... 

(…………………………………………………………………..) 

ผู้ขอย้ายสาขาวิชา 
 

1.  ความเหน็ของอาจารย์ทีป่รึกษา 2.  ความเหน็ของหัวหน้าสาขาวิชาเดิม 3.  ความเหน็ของหัวหน้าสาขาวิชาใหม ่

 

............................................................. 

............................................................. 

............................................................. 

............................................................. 

 

 

ลงช่ือ.................................................... 

(.........................................................) 

                อาจารยท่ี์ปรึกษา 

วันท่ี........../........................./.................. 

 

 เห็นชอบ 

 ไมเ่ห็นชอบ เนื่องจาก.................... 

…………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………….. 

 

ลงช่ือ.................................................... 

(.........................................................) 

หัวหน้าสาขาวิชา...................................... 

วันท่ี........../........................./.................. 

 

 เห็นชอบ และมอบหมายให ้

......................................................... 

เป็นอาจารย์ท่ีปรึกษา 

 ไมเ่ห็นชอบ เนื่องจาก.................. 

…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………… 

 

ลงช่ือ.................................................... 

(.........................................................) 

หัวหน้าสาขาวิชา...................................... 

วันท่ี........../........................./.................. 

4.  ความเห็นของหวัหนา้ภาควิชาใหม่ 5.  ความเหน็ของงานบริการการศึกษา ค าสั่งคณบดี 

 

  ไมข่ัดข้อง 

  มคีวามเห็นว่า ................................ 

.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

 

 

ลงช่ือ..................................................... 

(.........................................................) 

หัวหน้าภาควชิา.................................... 

วันท่ี........../........................./.................. 

 

เรียน  คณบด ี

          เห็นควรอนุมัตใิห้นักศกึษาย้าย 

เข้าศึกษาในสาขาวิชา............................ 

.............................................................. 

ได้ตามความเห็นของหัวหน้าภาควิชา 

.............................................................. 

 

 ลงช่ือ..................................................... 

(.............................................................) 

                พนักงานปฏิบัตงิาน 

วันท่ี........../........................./.................. 

 

.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

.............................................................. 

 

 

 

ลงช่ือ..................................................... 

(.............................................................) 

             คณบดีคณะวจิิตรศลิป์ 

วันท่ี........../........................./.................. 

 

ท่ีอยูท่ี่สามารถตดิตอ่ได้สะดวก/หมายเลข

โทรศัพท์…................................................... 

....................................................................

....................................................................

. 

................. 




