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ชื่องาน : การลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ภายใน 30 วัน* นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้น ๆ 

กรณีที่ต้องลาพัก :  1. ถูกสั่งพักการศึกษา 
2. ได้รับอักษรลำดับข้ัน I หรือ P และไม่ประสงค์จะลงทะเบียนกระบวนวิชาใด ๆ หรือไม่ได้
ลงทะเบียนเพื่อใช้บริการมหาวิทยาลัย 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี 1 ฉบับ 
   2. เอกสารหลักฐานประกอบเหตุผลอื่น ๆ เช่น ใบรับรองแพทย์ เป็นต้น 

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ก ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ข ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ค ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 
2564 

(ใช้กับนศ. รหัส 64 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ง ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 67 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก จ ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเง่ือนไขในการรับเงิน
รายได้ของมหาวิทยาลัย 

(ค่าธรรมเนียมลาพักการศึกษา) 

ภาคผนวก ฉ ประกาศสำนักทะเบียนและประมวลผล เรื่อง แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพ
การเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี ผ่านระบบ Internet 

(แนวปฏิบัติขอลาพักการศึกษา) 

ภาคผนวก ช ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ (คู่มือระบบขอลาพักการศึกษา) 

ช่องทางให้บริการ : E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  14 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม :  ค่าประกันอุบัติเหตุ 100 บาท 
ค่ารักษาสถานภาพ  500 บาท/ภาคการศึกษา 
โดยชำระผ่านบริการ E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล 

การเช็คสถานะขอลาพัก : reg.cmu.ac.th 
    หากการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาสมบูรณ์แล้ว  

จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 

กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง  

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชา, ลงทะเบียนใช้บริการของมหาวิทยาลัย, 
ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์, ถอนทุกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียน โดยไม่ได้รับอักษร W หรือไม่ประสงค์ที่จะศึกษาในภาค
การศึกษาใดๆ แต่ไม่ได้ดำเนินการขอลาพักการศึกษา ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ จะส่งผลให้
นักศึกษา “พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา” ทันที 

https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U
https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา 
นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 

นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
[Print, Save(pdf)] 
คำขอลาพักการศึกษาเพือ่รักษา
สถานภาพการเป็นนักศึกษา ระดับ
ปริญญาตร ี
 
 
[ลงนามในเอกสาร] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง 
 
 
 
ไม่ผ่าน แจ้ง นศ. ทราบเพื่อแก้ไข 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบสถานะ Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
ชำระเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 

reg.cmu.ac.th 
กรอกข้อมูลตามลำดับ และบันทึกคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
[Upload] เอกสารที่ลงนามแล้ว 
กลับเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบคำร้อง 

ผ่าน 
 
 
 
ระบบข้ึน QR Code สำหรับชำระเงินค่า
ลาพักการศกึษาฯ ในระบบ 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบ 
 
reg.cmu.ac.th 
หากการลาพักการศ ึกษาเพ ื ่อร ักษา
สถานภาพการเป็นนักศึกษาสมบูรณ์แล้ว 
จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[เจ้าหน้าที่]  
งานบริการการศึกษาฯ  
ตรวจสอบคำร้อง 

ผ่าน 
 
 
[ให้ความเห็นชอบ ออนไลน์] 
อาจารย์ที่ปรึกษา ภาควชิา  
และ คณบดี : ให้ความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[คำสั่งรายชื่อนักศึกษาลาพักฯ] 

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 

1 – 2 วัน 
7 วันทำการ 



คู่มือการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา การลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 

Version 4.0 | Update Nov 2025 

Page | 3  
 

ชื่องาน : การลาออกจากการเป็นนักศกึษา ระดับปริญญาตรี 

ระยะเวลาดำเนินการ :  ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง : 1. คำขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 1 ฉบับ 
   2. เอกสารหลักฐานประกอบเหตุผลอื่น ๆ เช่น ใบรับรองแพทย์ เป็นต้น  

ประกาศ/ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง :  
ภาคผนวก ก ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 (ใช้กับนศ. รหัส 61 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ข ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 (ใช้กับนศ. รหัส 66 เป็นต้นไป) 

ภาคผนวก ซ ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ (คู่มือระบบขอลาออก) 

ช่องทางให้บริการ : E-service ของสำนักทะเบียนและประมวลผล (reg.cmu.ac.th) (Online ตลอด 24 ชั่วโมง) 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม :  12 วันทำการ 

ค่าธรรมเนียม :  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรับบริการ 

การเช็คสถานะขอลาออก : reg.cmu.ac.th 
    หากการลาออกจากการเป็นนักศึกษา ระดับปริญญาตรี สมบูรณ์แล้ว  

จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 

กรณีนักศึกษาอายุไม่ครบ 20 ปีบริบูรณ์ ณ วันรายงานตัวเป็นนักศึกษา ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ปกครอง  

*ข้อควรระวัง : หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนกระบวนวิชา, ลงทะเบียนใช้บริการของมหาวิทยาลัย, 
ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์, ถอนทุกกระบวนวิชาที่ลงทะเบียน โดยไม่ได้รับอักษร W หรือไม่ประสงค์ที่จะศึกษาในภาค
การศึกษาใดๆ แต่ไม่ได้ดำเนินการขอลาออก ภายใน 30 วัน นับจากวันเปิดภาคการศึกษานั้นๆ จะส่งผลให้นักศึกษา 
“พ้นสภาพการเป็นนักศึกษา” ทันที 

https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U
https://www4.reg.cmu.ac.th/webreg/th/undergraduate/?T=U
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ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ การขอลาออกจากการเปน็นักศึกษา ระดับปริญญาตรี 
นักศึกษา สำนักทะเบียนและประมวลผล คณะวิจิตรศิลป์ 

นักศึกษา Login ด้วย CMU 
Account 
 
[Print, Save(pdf)] 
คำขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ระดับปริญญาตร ี
 
 
 
[ลงนามในเอกสาร] 
จาก      นักศึกษา 
           ผู้ปกครอง 
 
 
ไม่ผ่าน แจ้ง นศ. ทราบเพื่อแก้ไข 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตรวจสอบสถานะ Login ด้วย CMU 
Account 
 
 
 
 
 
      เสร็จสิ้นกระบวนการ 
 
 

reg.cmu.ac.th 
กรอกข้อมูลตามลำดับ และบันทึกคำขอ 
 
 
 
 
 
 
 
[Upload] เอกสารที่ลงนามแล้ว 
กลับเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สำนักทะเบียนฯ ตรวจสอบคำร้อง 

ผ่าน 
 
 
 
reg.cmu.ac.th 
หากการลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
ระดับปริญญาตรีสมบูรณ์แล้ว  
จะปรากฏคำว่า “สมบูรณ์แล้ว” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
[เจ้าหน้าที่]  
งานบริการการศึกษาฯ  
ตรวจสอบคำร้อง 

ผ่าน 
 
 
[ให้ความเห็นชอบ ออนไลน์] 
อาจารย์ที่ปรึกษา ภาควชิา  
และ คณบดี : ให้ความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
[คำสั่งรายชื่อนักศึกษาลาออกฯ] 

1 – 2 วัน 
3 วันทำการ 

7 วันทำการ 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2564 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ่
ว่าด้วยค่าธรรมเนียมการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2566  
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ภาคผนวก จ 

ประกาศมหาวิทยาลยัเชียงใหม ่
เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขในการรับเงินรายได้ของมหาวิทยาลยั 

  



 
 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 เรื่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื่อนไขการรับเงินรายไดของมหาวิทยาลัย 

ฉบับที ่ ร 9/2566 (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาที ่เร ียกเก็บตามรายการทุกครั้งสำหรับ 
นักศึกษาปริญญาตร)ี 

------------------------------- 
 โดยที่เปนการสมควรใหมีการปรับปรุงแกไขเพิ่มเติมคาธรรมเนียมการศึกษาท่ีเรียกเก็บตามรายการทุกครั้ง

สำหรับนักศึกษาปริญญาตรใีหเหมาะสมยิ่งข้ึน 

 อาศัยอำนาจตามความใน มาตรา 35 และมาตรา 38 แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม  

พ.ศ. 2551 ประกอบกับระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยคาธรรมเนียมการศึกษาสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี 

ทุกฉบับ และโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย ในคราวประชุมครั้งท่ี 10/2566 เมื ่อวันที่  

7 มิถ ุนายน พ.ศ. 2566 จึงออกประกาศกำหนดประเภทรายรับ รายการ และเง ื ่อนไขในการรับเง ินรายได 

ของมหาวิทยาลัย (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาที่เรียกเก็บตามรายการทุกครั้งสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี) ดังนี ้

 1. ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื ่อง กำหนดประเภทรายรับ รายการ และเงื ่อนไข 

ในการรับเงินรายไดของมหาวิทยาลัย ฉบับที ่ ร. 2/2554 (อัตราคาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ง ที ่เรียกเก็บ 

ตามรายการทุกครั้งสำหรับนักศึกษาปริญญาตรี) ลงวันที่ 7 มิถุนายน พ.ศ. 2554 

 2. คาขึ้นทะเบียนผูสำเร็จการศึกษา 

 (1) ระดับปริญญา 1,500 บาท 

 (2) ระดับอนุปริญญาและประกาศนียบัตร 100 บาท 

 3. คาปรับลงทะเบียนหลังกำหนดวันละ    50 บาท 

 แตไมเกิน 500 บาท 

  (การนับจำนวนวันเพ่ือคำนวณคาปรับใหนับตั้งแตวันพนกำหนดใหดำเนินการจนถึง 

  วันที่มาดำเนินการโดยนับรวมวันหยุดทำการดวย เศษของวันใหนับเปนหนึ่งวัน) 

 4. คาลาพักการศึกษา ภาคการศึกษาละ 500 บาท 

 5. คายายสาขาวิชาไปคณะอื่น 500 บาท 

 6.  คาสมัครโอนยายสถาบัน  300 บาท 

 7. คาสมัครเขาศึกษาเพื่อปริญญาที่สอง 300 บาท 

 8. คาเทียบโอนผลการเรียนจากการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย 

  เขาสูการศึกษาในระบบ กระบวนวิชาละ   500 บาท 

 9. คาโอนหนวยกิตและเทียบโอนหนวยกิต 

  (1) การโอนหนวยกิตมหาวิทยาลัยเชียงใหม ครั้งละ 1,000 บาท 

  (2) การเทียบโอนหนวยกิตจากสถาบันอุดมศึกษาอ่ืน ครั้งละ 5,000 บาท 

 10.  คาบัตรประจำตัวนักศึกษา บัตรละ 50 บาท 
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 11.  คาปกปริญญาบัตร ปกประกาศนียบัตร (เพ่ิมเติม) ปกละ   200 บาท 

 12.  คาเข็มวิทยฐานะและกลองบรรจุเข็มวิทยฐานะ (เพ่ิมเติม) ชุดละ 100 บาท

 13. คาเอกสารสำคัญทางการศึกษา (แบบไฟลดิจิทัล แบบกระดาษ) 

  (1) คาระเบียนถาวร (Transcript) ฉบับละ     50 บาท 

  (2) คาหนังสือรับรองคุณวุฒิ ใบแทนหนังสือรับรองคุณวุฒิ ฉบับละ     50 บาท 

  (3) คาใบแทนปริญญาบัตร ใบแทนประกาศนียบัตร ใบปริญญาบัตรฉบับภาษาอังกฤษ 

  ใบประกาศนียบัตรฉบับภาษาอังกฤษ ฉบับละ    50 บาท 

  (4) คาหนังสือรับรองเอกสารงานทะเบียนการศึกษา ฉบับละ     50 บาท 

  (5) คาหนังสือรับรองรายละเอียดเนื้อหากระบวนวิชาฉบับภาษาอังกฤษ 

   รับรองเฉพาะกระบวนวิชา กระบวนวิชาละ     50 บาท ตอฉบับ 

   ในกรณีที่รับรองมากกวา 5 กระบวนวิชา ฉบับละ   300 บาท 

 14. คาบริการเซ็นปดผนึกซองของเอกสารสำคัญทางการศึกษา ตามขอ 13 ซองละ     60 บาท 

 15. คาบริการจัดสงทางไปรษณีย พรอมซองและอุปกรณบรรจุ ของเอกสารสำคัญ 

  ทางการศกึษา ตามขอ 13 (แตละซองบรรจุเอกสาร ไมเกิน 5 ฉบับ) 

  (1) ทางไปรษณยีลงทะเบียน 

 ภายในประเทศ ซองละ     50 บาท 

 ตางประเทศ ซองละ   200 บาท 

 (2) ทางไปรษณียแบบดวนพิเศษ 

  ภายในประเทศ ซองละ 100 บาท 

  ตางประเทศ ซองละ 1,000 บาท 

 16. คาบริการจัดสงชุดปริญญาบัตรพรอมปกหรือประกาศนียบัตรพรอมปก เข็มวิทยฐานะ 

 และกลองบรรจุเข็มวิทยฐานะ และเหรียญรางวัลเรียนด ี(ถามี) ทางไปรษณียลงทะเบียน 

  ภายในประเทศ ชุดละ     100 บาท 

  ตางประเทศ ชุดละ 1,000 บาท 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตภาคการศึกษาที่ 2 ปการศึกษา 2566 เปนตนไป   

   ประกาศ ณ วันที ่                   มิถุนายน พ.ศ. 2566                     
 

 
 (ศาสตราจารย ดร.นายแพทยพงษรักษ  ศรีบัณฑิตมงคล)
  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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ภาคผนวก ฉ 
ประกาศสำนักทะเบียนและประมวลผล 

เรื่อง แนวปฏิบัติการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสถานภาพการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี 
ผ่านระบบ Internet 
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ภาคผนวก ช 

ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ 
  



ขั้นตอนการขอลาพักเพื่อรักษาสถานภาพระดับปริญญาตรีผ่านระบบออนไลน์  
 
1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th  
   คลิกเลือกท่ีเมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตรี 
 

 
 
2. เลือก “Login with CMU Account” 

 
 
 
 
 
 
 

http://www.reg.cmu.ac.th/


3. Login เข้าสู่ระบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account ส าเร็จ ให้เลือก “เมนูส าหรับนักศึกษา” เลือก “ลาพักการศึกษา” 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาพัก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ  

 
 
6. เลือกแถบที่ 2 “กรอกค าร้อง” 

 
 
 
 
 
 



7. เลือกภาคการศึกษาและปีการศึกษาที่ประสงค์จะลาพัก โดยสามารถเลือกได้ ไม่เกิน 8 ภาคการศึกษาปกติ  

  
 
8. เลือกเหตุผลในการขอลาพักการศึกษา 

 

 
9. เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาพักการศึกษา 

 
 
 



10. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิก “บันทึกค าขอลาพักการศึกษา”  

 
11. เมื่อบันทึกค าขอลาพักแล้ว ระบบจะพาไปยังแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะการลาพัก”  
ดาวน์โหลดค าร้องโดยคลิกท่ีรูปเครื่อง Printer เพ่ือพิมพ์หรือบันทึกไฟล์ PDF ค าขอลาพัก และให้ผู้ปกครองลง
นาม (สามารถใช้ลายเซ็นอิเล็กทรอนิกส์ได้ หรือหากเซ็นบนกระดาษให้สแกนเป็นไฟล์ PDF ก่อนแนบเอกสาร)   
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



12. เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้าระบบอีกครั้งเพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอลาพัก     
ในแถบที่ 3 “ประวัติการลาพัก/ติดตามสถานะลาพัก” คลิก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารค าขอ    
ลาพักที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว และคลิก “Submit your document”  

 

13. เมื่อแนบไฟล์ค าขอลาพักเรียบร้อยแล้ว คลิก “โปรดกดเพื่อยืนยันค าขอ”  

 

14. คลิก “OK” เพ่ือยืนยันการส่งค าขอ 

 



15. ค าขอจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่ปรึกษา และผู้รับผิดชอบระบบงานทะเบียนของคณะ เพ่ือให้อาจารย์ที่
ปรึกษา และคณบดีหรือผู้ได้รับมอบหมายให้ความเห็นชอบผ่านระบบลาพัก นักศึกษาสามารถติดตามสถานะ
ลาพักได้จากแถบนี้ 

 

 

16. เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาให้ความเห็นชอบแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอคณบดีให้ความเห็นชอบ” 

 

 

 

 

 

 

 



17. เมื่อค าขอได้รับการอนุมัติครบถ้วนแล้ว ระบบจะส่งค าขอต่อไปยังเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ เพ่ือตรวจสอบ
เอกสาร สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอเจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ ตรวจสอบ” 

 

 

18. หากเอกสารครบถ้วน เจ้าหน้าที่ส านักทะเบียนฯ จะส่งแจ้งเตือนไปยัง CMU Mail ของนักศึกษาเพื่อให้
นักศึกษากลับเข้าระบบด าเนินการช าระเงินค่าธรรมเนียมลาพักผ่านช่องทาง QR Code เมื่อช าระเงินครบถ้วน
แล้ว ให้กด “After the payment is done, click here to refresh the payment status.” 

 

 

 

 

 



19. เมื่อนักศึกษาช าระค่าธรรมเนียมการลาพักครบถ้วนแล้ว สถานะจะเปลี่ยนเป็น  
“ช าระเงินแล้ว รอจัดท าประกาศ” โดยนักศึกษาสามารถพิมพ์ใบเสร็จอิเล็กทรอนิกส์ได้จากระบบ 

 

 

20. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาพักแล้ว เจ้าหน้าทีส่ านักทะเบียนฯจะบันทึกครั้งที่ของประกาศลาพัก 
สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาพักการศึกษาสมบูรณ์แล้ว” 

 



คู่มือการลาพักการศึกษาเพื่อรักษาสภาพการเป็นนักศึกษา การลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะวิจิตรศิลป์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
โดย นายบัณฑิต สุริยะมงคล หน่วยทะเบียนและประมวลผล งานบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
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ภาคผนวก ซ 

ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดบัปริญญาตรี ผ่านระบบออนไลน์ 
 



 

 

ขั้นตอนการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาระดับปริญญาตรีผา่นระบบออนไลน ์
 

1. ให้นักศึกษาเข้าระบบงานทะเบียนการศึกษา ผ่านเว็บไซต์ http://www.reg.cmu.ac.th คลิก
เลือกที่เมนู “นักศึกษา” และเลือกระดับปริญญาตร ี
 

 
 

2. เลือก “Login with CMU Account” 
 

 
 
 
 
 
 



2 
 

 

3. Login เข้าสูร่ะบบด้วย CMU Account (@cmu.ac.th) 
 

 
 
 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบด้วย CMU Account สําเร็จ ให้เลือก “เมนูสําหรับนักศึกษา” เลือก “ลาออกจาก
การเปน็นักศึกษา” 
 

 
 
 
 
 



3 
 

 

5. ให้นักศึกษาอ่านรายละเอียดขั้นตอนการลาออก ในแถบที่ 1 ให้ครบถ้วนก่อนท ารายการ 
 

 
 
6. เลือกแถบที ่2 “กรอกคําขอ/ติดตามสถานะลาออก” 
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7. เลือกภาคการศึกษา และปีการศึกษา ทีต้่องการลาออก 
 

 
 
8. ระบุเหตุผล การขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
9. เลือกผู้ปกครองเพ่ือรับรองการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
 
 



5 
 

 

 
10. ระบุ Email สํารองที่ไม่ใช่ CMU Mail เพ่ือแจ้งผลอนุมัติการขอลาออก 
 

 
 
11. บันทึกคําขอ เพ่ือพิมพ์ใบคําขอลาออก จากการเป็นนักศึกษา 
 

 
 
12. เมื่อนักศกึษากรอกข้อมูลในคําร้องเรียบร้อยแล้ว ให้ดาวน์โหลด หรือ พิมพ์ คําร้องขอลาออก 
เพ่ือให้ผู้ปกครองลงนามยินยอมการลาออก เมื่อผู้ปกครองลงนามเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษากลับเข้า
ระบบอีกคร้ังเพ่ือแนบไฟล์คําร้องขอลาออก เลือก “Choose File” เพ่ือแนบไฟล์เอกสารคําร้องขอ 
ลาออกที่ลงนามเรียบร้อยแลว้ และคลิก “Upload file”  
**หมายเหตุ1 ** ในขั้นตอนนี้นักศึกษาจะยังสามารถแก้ไขข้อมูลในคําร้องได้ โดยเลือก “Edit information”  
**หมายเหตุ2 ** นักศึกษาจะไม่สามารถยืนยันคําขอลาออก ในขั้นตอนที่ 3 ได้ หากยังไม่ได้อับโหลดไฟล์คําร้องขอลาออก  
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13. เมื่อนักศึกษาอับโหลดคําร้องขอลาออกแล้ว หากนักศึกษาตรวจสอบพบว่ากรอกรายละเอียดผิด 
หรือแนบไฟล์ผิด นักศึกษาสามารถกด Delete file และแก้ไขข้อมูลในแบบฟอร์มได้ หลังจากน้ันแนบไฟล์ที่ถูกต้อง
ใหม่ 

 

 
 

14. เมื่อนักศกึษาแนบไฟล์คําร้องขอลาออกที่ถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้กด “โปรดตรวจสอบและกด
ยืนยันเพ่ือส่งคําขอ” และกด OK เพ่ือยืนยันการส่งคําร้องขอลาออกเพ่ือส่งคําร้องถึงอาจารย์ที่ปรึกษา หรือ หากยังไม่
แน่ใจก็สามารถกด Cancel ได้  
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15. เมื่อนักศกึษากดยืนยันเพ่ือส่งคําร้องขอลาออกแล้ว ระบบจะส่ง E-mail แจ้งนักศึกษาเพ่ือให้
นักศึกษาทราบว่านักศึกษาได้ดําเนินการขอลาออกจากการเป็นนักศึกษาในระบบแล้ว 

 

 
 

16. นักศกึษาสามารถติดตามสถานะการลาออกได้ด้วยตัวเอง โดยเข้าระบบทะเบียนการศึกษาและ
เลือกเมนูลาออก  หน้าจอด้านขวามือจะแสดงสถานะและขั้นตอนการลาออกให้นักศึกษาทราบ ทั้ง
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยขั้นตอนที่สมบูรณ์แล้วตัวอักษรจะเป็นสีเขียว ขั้นตอนที่ยังไม่สมบูรณ์
ตัวอักษรจะเป็นสีแดง  
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17. เมื่อมหาวิทยาลัยลงนามในประกาศลาออกแล้ว เจ้าหน้าที่สํานักทะเบียนฯจะบันทึกวันที่
มหาวิทยาลัยลงนามในประกาศ สถานะจะเปลี่ยนเป็น “การลาออกสมบูรณ์” 

 

 
 
 
 
 




